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Az iilés ideje, helye: 2015. februar 19. 17.00 éra, Nagypeterd, Rendezvényterem

Jelen vannak:

JEGYZOKONYV

Nagypeterd Kozség Onkormanyzata részérdl:

Magda Jozsef
Kisporos Ibolya
Kasza Laszlo
Sz0616si Csaba
Wiener Jend

polgarmester
alpolgarmester
képvisel6
képviseld
képviseld

Somogyapati Kozség Onkormanyzat részérél:

Kis Péter

Varga Istvanné
Dorozsmai Andras
Lovasz Zoltan
Mezei Nandor
Féger Ferenc

polgarmester

Basal Kizség Onkormanyzat részérol:

Detrik Laszlo

Baloghné Csete Beata

Barath Jozsetné
Lalki Zoltan
Andras Gergely

polgarmester

| Botykapeterd K6zség Onkormanyzata részérél:

Gellér Janosné
Kissné Kasza Andrea
Hoébor Csaba

Pal Janos

Igazoltan tavol:
Stefan Zoltan

polgarmester
alpolgarmester
képviseld
képviseld

képviselod

Nagyvity Kozség Onkormanyzata részérol:

Horvath Gézané
Kis-Taoth Kalman
Noll Janos
Zdencsar Attila
Igazoltan tivol:
Toémoskozi Sandor

Nyugotszenterzsébet Kozség Onkorményzata részérol:

Koéra Lejla

Spiel Istvan

Vukovics Gydrgyné

Igazoltan tavol:

- Vincze Balazs
Toller Tiinde

polgarmester
alpolgarmester
képviselo
képviselod

képviseld
képviseld
képviseld

képviseld

polgarmester
alpolgarmester




Patapoklosi Kozség Onkorményzat részéril:
Kérolyiné Vari Szilvia polgarmester
Egres Laszlo

Asztalosné Aracsi Anita

Novékné Kovics Ibolya

Igazoltan tavol:

Vart Jozsef

Rézsafa Kézség Onkormanyzata részérdl:

Bogdan L4szlo polgdrmester
Gaspar Ern6né képviselo
Ragacs Laszio képvisels
Igazoltan tavol:

Csonkéné Kis Edina alpolgarmester
Csorbics Jozsef képviseld

Somogyhatvan Kozség (")nkormzinyzat részérdol:

Nagy Gabriella polgdrmester

Kis Gaborné alpolgarmester
Domokos Sandor alpolgarmester
Szegedi Imréné képviseld

Jakabfi Janos képviselo
Somogyviszlo Kozség Onkorményzat részérol:
Bérces Mihaly alpolgarmester
Bérces Mihalyné képviseld

Saar Janos képviseld
Czuporné Fekete Ivett képviseld

Hivatalbdl meghivott:

dr. Borsos Kinga jegyzé

Hamaricsné Istokovics Zsuzsanna pénziigyi eldado
Kereza Veronika pénziigyi eléadd

Magda Jozsef Nagypeterd polgirmestere tisztelettel koszénti a megjelent polgarmestereket,
képviseloket és a meghivottakat. Megéllapitja, hogy az iilés hatdrozatképes, Nagypeterd
kdzségbol 5 o képviseld, Somogyapati kozségbdl 5 6 képviseld, Basal kdzséghdl 5 o
képvisel6, Botykapeterd kozségbol 4 16 képviseld, Nagyvaty kozségbdl 4 5 képviseld,
Nyugotszenterzsebet kozségbdl 3 6 képviseld, Patapoklosi kdzségbdl 4 16 képvisel6, Rozsafa
kozségbdl 3 6 képvisels, Somogyhatvan kozséghol 5 16 képvisels, Somogyviszlé k6zségbol
4 16 képviseld jelen van. Flmondja, hogy a meghivoban szerepel napirendi pontokat
targyalnak. Jegyz6kdnyvvezetonek felkéri dr. Borsos Kinga jegyzt. Kéri, hogy aki ezekkel
egyetért, kézfelemeléssel jelezze.

NAGYPETERD KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 5 [GEN
EGYHANGU, SOMOGYAPATI KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-
TESTULETE 5 IGEN EGYHANGU, BASAL KO7ZSEGI ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN EGYHANGU. BOTYKAPETERD KOZSEG
ONKORMANYZATANAK  KEPVISELO-TESTULETE 4  IGEN EGYHANGU
NAGYVATY KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU, NYUGOTSZENTERZSEBET  KOZSEG "ONKORMANYZATANAK

 KEPVISELO-TESTULETE 3. IGEN . EGYHANGU, PATAPOKLOSI  KOZSEGI -




ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN EGYHANGU, ROZSAFA
KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN EGYHANGU,
SOMOGYHATVAN KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN
EGYHANGU, SOMOGYVISZLO KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELG-
TESTULETE 4 IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL
ELFOGADIJA A NAPIRENDI PONTOKAT ES JEGYZOKONYVVEZETONEK FELKERI
DR. BORSOS KINGA JEGYZOT. _

Javasolt napirendi pontok:

1. A Nagypeterdi Kézis 6nk0rményzati Hivatal alakitdsarél és fenntartisirél sz6l6
megallapodds médositiasa
Eléterjeszté: Magda Jozsef polgiarmester, dr. Borsos Kinga jegyzé
2. A Nagypeterdi Kizis (")nkorms’myzati Hivatal 2015. évi koltségvetése
Eléterjeszté: Magda Jézsef polgarmester, dr. Borsos Kinga jegyzé
3. A Nagypeterdi Kozis (")nkorményzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselék
kézszolgilati jogviszonyanak egyes kérdéseirél szolé Onkorminyzati rendelet
elfogadasa
Fléterjeszt6: Magda Jézsef polgdrmester, dr. Borsos Kinga jegyzo
4. A Nagypeterdi Kozos (")nkormzinyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabilyzatanak elfogadasa
‘Eléterjeszté: Magda Jozsef polgarmester, dr. Borsos Kinga jegyzo
5. A Nagypeterdi Kozis ﬁnkorményzati Hivatal ﬂgyrendjének elfogadisa
Eléterjeszté: Magda Jozsef polgirmester, dr. Borsos Kinga jegyzé
6. A Nagypeterdi Kozos (")nkormzinyzati Hivatal 2015. évre vonatkozé
teljesitménykévetelmények alapjat képezé eéljainak meghatirozisa
Eloterjeszté: Magda Jézsef polgirmester, dr. Borsos Kinga jegyzé
7. A 2015. évi belsé ellenérzési terv médositasdnak jovahagyisa
Eléterjeszté: Magda Jozsef polgarmester, Kis Péter polgarmester, Detrik Laszlé
polgirmester, Gellér Janosné polgarmester, Horvith Géziné polgirmester,
Vincze Balizs polgirmester, Bogddn Laszlé polgarmester, Kdrolyiné Vari Szilvia
polgiarmester, Nagy Gabriella polgdrmester, Czupor Zoltanné polgarmester

1. A Nagypeterdi Kozés Onkorminyzati Hivatal alakitisdrol és Jenntartasdrol szolo
megdllapodids mddositisa

Magda Jézsef Nagypeterd polgirmestere ismerteti az cloterjesztésben foglaltakat, kéri, aki
jovahagyja a megallapodas médositasat, kézfeltartissal jelezze.

NAGYPETERD KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Nagypeterd Kozség Onkormsnyzata Képvisels-testiiletének
16/2015. (11.19.) KT, hatirozata

Nagypeterd Kozség (“)nkorményzata Képviselt’i-tegtiilete dintésével megerdsiti az 1/2015.
(TL.02.) KT. hatirozatit és a Nagypeterdi Kizis Onkormanyzati Hivatal alakitdsarél és
fenntartasarél szoléo megallapodas 14. pontjat az alabbiak szerint moédositja;
w14, A Kozos (")nkorményzati Hivatal létszdma 17 £6, ebbél: '

a székhely 1étszama 9 6 az alibbiak szerint: - '

~jegyzéz 1 fe oo - ' o




iigyintézo: 8 fo ,

a kirendeltség létszima 8 f6 az alibbiak szerint:
aljegyzo: 1 6

iigyintézo: 7 fo

az iigyfélszolgalat 1étszama 1 6 munkavallals.”
Hatéridé: azonnal

Felelis: Magda Jézsef polgarmester

SOMOGYAPATI KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN
EGYHANGU = SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Somogyapati Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
22/2015. (11.19.) KT. hatirozata

Somogyapiti Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete dontésével megerdsiti az 1/2015,
(IL19.) KT. hatirozatit és a Nagypeterdi Koziés Onkormanyzati Hivatal alakitasarél és
fenntartisarol sz616 megaillapodas 14. pontjat az alabbiak szerint médositja:

»14. A Kozos Onkormdnyzati Hivatal létszama 17 £6, ebbél:

a székhely 1étszama 9 {6 az alabbiak szerint:

jegyzo: 110

iigyintézo: 8 fo

a kirendeltség létszama 8 {6 az alabbiak szerint:

aljegyzé: 1 16

iigyintézo: 7 fo

az iigyfélszolgalat létszama 1 £6 munkavallalé.”

Hataridé: azonnal

Felelds: Kis Péter polgarmester

BASAL KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN EGYHANGU
SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI HATAROZATOT HOZZA:

Basal Kozség Onkormsnyzat Képviselo-testiiletének
15/2015. (11.19.) KT. hatirozata

Basal Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete dontésével megergsiti az 1/2015. (1L02.)
KT. hatirozatat és a Nagypeterdi Kozés Onkorminyzati Hivatal alakitisirél és
fenntartasirdl sz616 megallapodds 14. pontjat az alabbiak szerint modositja:

»14. A Kozés Onkormanyzati Hivatal 1étszima 17 £6, ebbél:

a székhely létszama 9 {6 az alabbiak szerint:

jegyzo: 1 fo

ligyintézo: 8 o

a kirendeltség létszima & f6 az alabbiak szerint:

aljegyzé: 1 16 '

iigyintéz6: 7 o

az iigyfélszolgilat 1étszama 1 f6 munkavallals.”

Hatarido: azonnal

Felelis: Detrik Laszlé polgarmester
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BOTYKAPETERD KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 4
IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Botykapeterd Kizség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
18/2015. (11.19.) KT. hatirozata

Botykapeterd Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete dontésével megerisiti az
1/2015. (1.02.) KT. hatarozatiat és a Nagypeterdi Kozés Onkormdnyzati Hivatal
alakitasarol és fenntartasarol szolé megallapodas 14. pontjat az alabbiak szerint
mddositja:

wld. A Kozis Onkormanyzatl Hivatal létszama 17 16, ebbél:

a székhely Iétszama 9 f6 az alabbiak szerint:

jegyzo: 1 16

iigyintézo: 8 fo

a kirendeltség létszama 8 fé az alabbiak szerint:

aljegyzé: 1 fo

ligyintézo: 7 f6

az iligyfélszolgalat 1étszima 1 f6 munkavaillals.”

Hataridé: azonnal

Felelds: Gellér Janosné polgarmester

NAGYVATY KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Nagyvaty Kizség Onkormidnyzata Kepwselo testuletenek
12/2015 (I11.19.) KT. hatirozata

Nagyvity Kozség Onkorminyzata Képviseli-testiilete dintésével megerdsiti az 1/2015.
(11.02.) KT. hatirozatit és a Nagypeterdi Kozos Onkormdinyzati Hivatal alakitisarol és
fenntartisarol szolé megallapodas 14. pontjit az alabbiak szerint moédositja:
,,14. A Kizis Onkormanyzati Hivatal létszama 17 £6, ebbél:
a sz¢khely létszama 9 fo az alabbiak szerint:
jegyzo: 1 16
iigyintézo: 8 fo
a kirendeltség 1étszama 8 16 az alabblak szerint:
aljegyzo 1 f6
iigyintézo: 7 fo
az iigyfélszolgalat létszama 1 f6 munkavillal6.”
Hataridé: azonnal
Felelés: Horvath Gézané polgiarmester

NYUGOTSZENTERZSEBET KOZSEG ONKORMANYZATANAK =~ KEPVISELO-
TESTULETE 3 IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ
ALABBI HATAROZATOT HOZZA:

Nvyugotszenterzsébet Kﬁ_zség Onkormanvyzata Képviselé-testiiletének
10/2015. (11.19.) K'T. hatirozata




Nyugotszenterzsébet Kozség Onkormanyzata Képviseli-testiilete dontésével megerésiti
az 1/2015. (11.02.) KT. hatarozatat é a Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
alakitasarol és fenntartasarol szolé megallapodas 14. pontjat az alabbiak szerint
maodositja:

»id. A Kozis (")nkorményzati Hivatal létszama 17 £6, ebbdél:

a székhely létszama 9 16 az alabbiak szerint:

jegyzo: 1 16

iigyintézd: 8 fo

a kirendeltség 1étszama 8 {6 az alabbiak szerint:

aljegyzo: 1 16

ligyintézo: 7 fo

az iigyfélszolgalat 1étszama 1 f6 munkavallals.”

Hatirido: azonnal

Felelgs: Vincze Balazs polgarmester

PATAPOKLOSI KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI

HATAROZATOT HOZZA:

Patapoklosi Kizség Onkormdnvzat Képviseld- testuletenek
11/2015, (11.19.) KT. hatarozata

Patapoklosi Kizség Onkorminyzat Képviselo-testiilete dontésével megerésiti az 1/2015.
(I1.02,) KT. hatdrozatat és a Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal alakitdsirél és
fenntartasarol sz6l6 megallapodas 14. pontjat az alibbiak szerint médositja:

,14. A Kozos Onkormanyzati Hivatal 1étszdma 17 6, ebbél:

a székhely létszama 9 f6 az alabbiak szerint:

jegyzo: 1 fé

iigyintézo: 8 fo

a kirendeltség létszama 8 6 az alibbiak szerint:

aljegyzé: 1 f6

iigyintézo: 7 f6

az ligyfélszolgalat létszama 1 f6 munkavallalo.”

Hataridé: azonnal

Felelés;: Karolyiné Vari Szilvia polgirmester

ROZSAFA KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Rozsafa Kozség Onkormanvyzata Képviselo-testiiletének
23/2015. (11.19.) KT. hatarozata

Rézsafa Kizség Onkorminyzata Képviseld-testiilete dontesevel megerositi a 4/2015,
(I1.02.) KT. hatarozatat és a Nagypeterdi Kozos Onkormanyzatl Hivatal alakitasarél és
fenntartisarél sz616 megallapodas 14. pontjat az alabbiak szerint médositja:

,14. A Kézés Onkormanyzati Hivatal 1étszama 17 18, ebhél:

a székhely létszama 9 £6 az alabbiak szerint:

jegyzo: 1 £6

- ligyintézd: 8 6
oo klrendeltscg ]etuama 8 f0 ar alabblak szermt




aljegyzo: 1 fo

iigyintézo: 7 fo

az iigyfélszolgalat 1étszama 1 f6 munkavallals.”
Hataridé: azonnal

Felelos: Bogdan Laszlé polgdrmester

SOMOGYHATVAN KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Somogyhatvan Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
16/2014. (I1.19.) KT. hatirozata

Somogyhatvan Kézség Onkorményzat Képviselo-testiilete a Nagypeterdi Kozis
Onkormanyzati Hivatal alakitasirél és fenntartisarél szo6lé megillapodas 14. pontjat az
alabbiak szerint modositja:

»wl4. A Kozis (")nkorményzati Hivatal létszama 17 16, ebbél:

a székhely létszama 9 6 az alabbiak szerint:

jegyzo: 1 fo

iigyintézo: 8 fo

a kirendeltség létszama 8 £6 az alibbiak szerint:

aljegyzo: 1 {6

ligyintézé: 7 6

az iigyfélszolgalat 1étszdma 1 £6 munkavallalo.”

Hataridé: azonnal

Felelds: Nagy Gabriella polgarmester

SOMOGYVISZLO KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA: |

Somogyviszlé Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
13/2015. (11.19.) KT. hatarozata

Somogyviszlé Kozség Onkorminyzat Képviselo-testiilete dontésével megerdsiti a 4/2015.
(I1.02.) KT. hatirozatat és a Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal alakitdsarél és
fenntartasarol sz616 megallapodas 14. pontjat az alabbiak szerint médositja:

»ld. A Kozis (")nkormeinyzati Hivatal létszama 17 16, ebbdl:

a székhely létszama 9 {6 az alabbiak szerint:

jegyzo: 1 fé

ligyintézé: 8 16

a kirendeltség 1étszima 8 6 az aliabbiak szerint:

aljegyzé: 1 16

iigyintézo: 7 fé

az ligyfélszolgalat létszama 1 6 munkavallalé.”

Hataridé: azonnal

Felelés: Bérces Mihaly alpolgarmester

2. A Nagypeterdi Kb’ziis Onkormdnyzati Hivatal 2015. évi koltségvetése
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Magda Jozsef Nagypeterd polgirmestere roviden ismerteti az eldterjesziést, kéri, aki
jovahagyja a tervezetet, kézfeltartassal jelezze.

NAGYPETERD KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Nagypeterd Kozség Onkormsnyzata Képviselo-testiiletének
17/2015. (11.19.) KT. hatirozata

Nagypeterd Kizség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete dintésével megerositi a 2/2015.
(IL.02.) KT. hatarozatat és a Nagypeterdi Kozis Onkormanyzati Hivatal 2015. évi
kiltségvetését elfogadja.

Hataridé: azonnal

Felelds: dr. Borsos Kinga jegyzd

SOMOGYAPATI KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Somogvapatl Kozség Onkorméanyzat Kepvnselo-testuletenek
23/2015. (11.19.) KT. hatarozata - B

Somogyapati Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dontésével megerdésiti a 2/2015.
(11.02.) KT. hatirozatat és a Nagypeterdi Kiozis Onkormanyzati Hivatal 2015. évi
kiltségvetését elfogadja.

Hatairidé: azonnal

Felelgs: dr. Borsos Kinga jegyzé

BASAL KOZSLEG C")NKQRMANYZAT, KEPVISELG-TESTULETE 5 IGEN EGYHANGU
SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI HATARQZATOT HOZZA:

Basal Kozség (")nkorménvzat Képviselo-testiiletének
16/2013. (I11.19.) KT. hatirozata

Basal Kozség Onkorminyzat Képviselé-testiilete dontésével megerdsiti a 2/2015. (1L.02.)
KT. hatirozatat és a Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2015. évi kéltségvetését
clfogadja.

Hataridé: azonnal

Felelos: dr. Borsos Kinga jegyzo

BOTYKAPETERD KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 4
IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ. ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Botvkapeterd Kozség (")nkormzinvzata Képviselo-testiiletének
19/2015. (11.19.) KT. hatarozata

~ Botykapeterd Kozség Onkormanyzata Kepvnselo—testulete diontésével megerdsiti a
- 212015, (11.02.) KT. hatarozatat és a- Nagypeterdl Kozos Onkormdnyzatl Hlvatal 2015
_ev1 koltscgveteset elfogadja = L PR S o -

g SR e e A A

2 Fr B e st S AR

L R wge g ey

s e S Ty e 2y




Hatarido: azonnal
Felelos: dr. Borsos Kinga jegyzd

NAGYVATY KOZSEG GNKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL. AZ ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Nagyvity Kizség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
13/2015. (11.19.) KT. hatarozata

Nagyviaty Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete dontésével megerdsiti a 2/2015.
(IL02.) KT. hatarozatit és a Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2015. évi
kiltségvetését elfogadja.

Hataridé: azonnal

Felelos: dr. Borsos Kinga jegyzd

NYUGOTSZENTERZSEBET KGZSEG ONKORMANYZATANAK  KEPVISELO-
TESTULETE 3 IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ
ALABBI HATAROZATOT HOZZA:

Nvugotszenterzsébet Kozség Onkormanvzata Képvisels-testiiletének
11/2015. (11.19) KT, hatiarozata

Nyugotszenterzsébet Kozség Onkorminyzata Képviseld-testiilete déntésével megerdsiti a

2/2015. (11.02.) KT. hatarozatat és a Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2015,

évi koltségvetését elfogadja.
Hataridé: azonnal
Felelds: dr. Borsos Kinga jegyzo

PATAPOKLOSI KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Patapoklosi Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
12/2015. (11.19.) KT. hatarozata

Patapoklosi Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete dontésével megerdsiti a 2/2015.
(11.02.)) KT. hatarozatit és a Nagypeterdi Kozis Onkormanyzati Hivatal 2015. évi
kéltségvetését elfogadja.

Hataridé: azonnal

Felelds: dr. Borsos Kinga jegyzd

ROZSAFA KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Rozsafa Kﬁiség Onkormanyzata Kénvisel('i—testii_letém_ak
' ~ 2472015, (11.19.) KT. hatirozata
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Roézsafa Kozség ﬁnkorményzata Képviseli-testiilete déntésével megerositi az 5/2015.
(IL02.) KT. hatirozatit és a Nagypeterdi Kozos (")nkormzinyzati Hivatal 2015. évi
kiltségvetését elfogadja.

Hatéridé: azonnal

Felelés: dr. Borsos Kinga jegyz6

SOMOGYHATVAN KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN

EGYHANGU SZAVAZATTAL., TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Somogyhatvan Kozség 6nkormsinvzgt Képviselg-testiiletének
17/2015. (11.19.) KT. hatirozata

Somogyhatvan Kizség Onkorményzat Képviselo-testitlete a Nagypeterdi Kozis
Onkormdinyzati Hivatal 2015. évi koltségvetését megismerte, megtirgyalta és azt
clfogadja.

Hat:iridé: azonnal

Felelos: Nagy Gabriella polgarmester

' SOMOGYVI’SZL(') KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Somogyviszlé Kiozséo ﬁnkorm:’u_lgat Képviselo-testiiletének
14/2015. (I1.19.) KT. hatarozata

Somogyviszlé Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete dintésével megerdsiti az
2/2015. (IL.02.) KT. hatirozatat és a Nagypeterdi Kiozos Onkormanyzati Hivatal 2015.
évi kbltségvetését elfogadja.

Hataridé: azonnal

Felel6s: dr. Borsos Kinga jegyzé

3. A Nagypeterdi Kizos Onkormdnyzati Hivatalban Joglalkoztatott  koztisztviselok
kizszolgdlati  jogviszonydnak egyes kérdéseirdl szolé édnkormdnyzati rendelet
elfogaddsa '

Magda Jozsef Nagypeterd polgarmestere ismerteti az cl6terjesztésben foglaltakat, kéri, aki
elfogadja a rendeletet, kézfeltartassal jelezze.

NAGYPETERD KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL A7  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA: -

Nagvpeterd Kizség Onkormanyzata Képviseli-testiiletének
18/2015, (11.19,) KT. hatarozata

Nagypeterd Kiozség (")nkormzinyzata Képviselo-testillete a Nagypeterdi Kozis
Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztvisel6k kizszolgalati jogviszonyinak

egyes kérdéseirdl sz6lé 1/2015. (11.20.) onkormanyzati rendeletét dii_n_tésével'meger('isiti, -

- azt jovahagyja.
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Hataridé: azonnal
Felelos: Magda Jozsef polgirmester

SOMOGYAPATI KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO- TESTULETE 5 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALAB BI
HATAROZATOT HOZZA:

Somogyapati Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
24/2015. (11.19.) KT. hatdirozata

Somogyapati Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete a Nagypeterdi Kozos
Onkorminyzati Hivatalban foglalkoztatott kiztisztviselok kozszolgilati jogviszonyinak
egyes kérdéseirdl sz6l6 1/20185, (I1.20.) snkormanyzati rendeletét dontésével megerésiti,
azt joviahagyja.

Hatarid6: azonnal

Felelos: Kis Péter polgarmester

BASAL KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN EGYHANGU
SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI HATAROZATOT HOZZA:

Basal Kozség (")nkorma’mvzat Képviselo-testiiletének
17/2015. (11.19,) KT. hatarozata

Basal Kizség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Nagypeterdi Kozos Onkorményzati
Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok kozszolgdlati  jogviszonydnak egyes
kérdéseirdl szolo 1/2015. (11.20.) 6nkormanyzati rendeletét dontésével megerdsiti, azt
jovahagyja.

Hataridé: azonnal

Felelos: Detrik Laszlo polgarmester

BOTYKAPETERD KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 4
IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL. AZ ALABBI
HATARQZATOT HOZZA:

Botvkapeterd Kozség Onkorményzata Képviselé-testiiletének
20/2015. (11.19.) KT. hatarozata

Botykapeterd Kozség Onkorméinyzata Képviselo-testillete a Nagypeterdi Kozos

Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott kiztisztviselok kozszolgalati jogviszonyanak

egyes kérdéseirél szolé 1/2015. (I11.20.) 6nkormanyzati rendeletét dontésével megerdasiti,
.azt jovahagyja.

Hataridé: azonnal

Felelos: Gellér Janosné polgarmester

NAGYVATY KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-IESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT_HOZ_Z_A: ' '

'._Naf.gywi'tv _Ki_iz”ségi_("'-)‘nk(ilfmzinvzat-il'"Kém?isel('i--tes-tii'l_c_té_n-ek_’ -

o T e i .

e e et ] e R e Do




14/2015. (11.19.) KT. hatarozata

Nagyvaty Kozség Onkormanyzata Képviselo-testilete a Nagypeterdi Kozos
Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok kozszolgalati jogviszonyanak
egyes kérdéseirdl szélo 1/2015. (11.20.) onkormanyzati rendeletét déntésével megeraositi,
azt jovahagyja.

Hataridé: azonnal

Felelos: Horvith Gézané polgarmester

NYUGOTSZENTERZSEBET =~ KOZSEG ~ONKORMANYZATANAK  KEPVISELO-
TESTULETE 3 IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ
ALABBI HATAROZATOT HOZZA:

Nvugotszenterzsébet Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
12/2015. (11.19.) K'T. hatarozata

Nyugotszenterzsébet Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a Nagypeterdi Kozos
Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok kizszolgalati jogviszonydnak
egyes kérdéseirdl szolo 1/2015. (11.20.) 6nkormanyzati rendeletét dontésével megerdsiti,
azt jovahagyja.

Hataridé: azonnal

Felelés: Vincze Balazs polgarmester

PATAPOKLOSI KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA: |

Patapoklosi Kiozség Onkorminyzat Képviselo-testiiletének
~ 13/201S5. (I1.19.) KT. hatirozata

Patapoklosi Kozség Onkorminyzat Képviselo-testiillete a Nagypeterdi Kozds
Onkorminyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok kozszolgilati jogviszonydnak
egyes kérdéseirdl sz616 1/2015. (IL.20.) dnkorminyzati rendeletét dontésével megerdsiti,
azt jovahagyja.

Hatdridé: azonnal

Felelés: Karolyiné Viri Szilvia polgarmester

ROZSAFA KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL A7  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA: |

Rozsafa Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
25/2015. (11.19.) KT. hatirozata

Roézsafa Kozség Onkormdnyzata Képviselo-testillete a  Nagypeterdi Kozis
Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok kizszolgalati jogviszonyanak
- egyes kérdéseirdl sz6l6 1/2015. (11.20.) 6nkormanyzati rendeletét dontésével megerdsiti,
azt jovdahagyja. ' o - ' :
 Hatéridé: azonnal =
~ Felelés: Bogdan LaszI6 polgarmester. -
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SOMOGYHATVAN KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN
EGYHANGU = SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA: '

Somogyhatvan Kézségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
2/2015. (11.20.) énkormédnyzati rendelete

A NAGYPETERDI KOZ(OS ONKORMANYZATI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTT KOZTISZTVISELOK KOZSZOLGALATI
JOGVISZONYANAK EGYES KERDESEIROL

(Az elfogadott és aldirt rendelet a jegyz6konyv mellékletét képezi.)

SOMOGYVISZLO KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU ° SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Somogyviszlé Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
15/2015. (11.19.) KT. hatirozata

Somogyviszlé Kizség Onkorminyzat Képviseld-testiilete a Nagypeterdi Kozos
Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok kizszolgalati Jogviszonyanak
egyes kérdéseirdl sz6l6 172015, (11.20.) 6nkormanyzati rendeletét dintésével megerositi,
azt jovahagyja.

Hataridé: azonnal

Felelos: Bérces Mihaly alpolgarmester

4. A Nagypeterdi Kozés Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatinak
elfogadisa

Magda Jozsef Nagypeterd polgirmestere réviden ismerteti az eléterjesztést, kéri, aki
jovahagyja a szabélyzatot, kézfeltartassal jelezze.

NAGYPETERD KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN
EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Nagypeterd Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
19/2015. (I1.19.) KT. hatarozata

Nagypeterd Kozség (")nkormzinyzata Képviselo-testiilete a Nagypeterdi Kozos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat megismerte, megtiargyalta,
azt jovahagyja. A képvisel6-testitlet felkéri a jegyzét, hogy a jogszabilyi valtozasok
kovetkeztében a szabilyzatot médositsa, aktualizilja. '

Hataridé: azonnal

Felelés: dr. Borsos Kinga jegyzé




SOMOGYAPATI KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 5 1GEN

EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Somogyapati Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
25/2015. (11.19.) KT. hatdrozata

Somogyapati Kozség énkorményzat Képviselo-testiillete a Nagypeterdi Kozis
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatit megismerte, megtirgyalta,
azt jovahagyja. A képviselé-testiilet felkéri a jegyzét, hogy a jogszabalyi valtozisok
kivetkeztében a szabilyzatot médositsa, aktualizalja.

Hatiridé: azonnal

Felelds: dr. Borsos Kinga jegyzo

BASAL KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN EGYHANGU
SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI HATAROZATOT HOZZA:

Basal Kozség Onkormsinyzat Képviseli-testiiletének
18/2015. (11.19.) KT. hatirozata

Basal Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Na‘gypetérdi Kézis Onkormanyzati

Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatit megismerte, megtargyalta, azt jovahagyja.
A képviselé-testiilet felkéri a jegyzit, hogy a jogszabalyi viltozasok kovetkeztében a
szabalyzatot médositsa, aktualizalja.

Hatarid6: azonnal

Felelos: dr. Borsos Kinga jegyzé

BOTYKAPETERD KOZSEG (")NKORMANYZATANAK'KEPV’ISELé-TESTULETE 4
IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUI, AZ ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Botykapeterd Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
21/2018. (11.19.) KT. hatirozata

Botykapeterd Kozség Onkormdnyzata Képviseli-testiilete a Nagypeterdi Kizis
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabilyzatit megismerte, megtargyalta,
azt jovahagyja. A képviselo-testillet felkéri a jegyzit, hogy a jogszabilyi valtozisok
kivetkeztében a szabalyzatot modositsa, aktualizalja.

Hatirid6: azonnal

Felelés: dr. Borsos Kinga jegyzé

NAGYVATY KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Nagyvity Kozség Onkormanyzata Képviselﬁ-testiilefének
15/2015. (11.19.) KT. hatdrozata

Nagyvity - Kizség Onkorméinyzata Képviselg-testiilete a° Nagypeterdi  Kozos o
C Gn-kofm-ginyZati Hivatal Szervezeti és Mikadési S‘zabélyz_at_:it_._m.egismerté,‘ megtargyalta, -
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azt jovahagyja. A képviselo-testiilet felkéri a jegyz6t, hogy a jogszabalyi valtozdsok
kivetkeztében a szabalyzatot médositsa, aktualizilja.

Hatiridé: azonnal

Felelés: dr. Borsos Kinga jegyzé

NYUGOTSZENTERZSEBET KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-
TESTULETE 3 IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ
ALABBI HATAROZATOT HOZZA:

Nyugotszenterzsébet Kozség Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének
13/2015. (d1.19) KT. hatarozata

Nyugotszenterzsebet Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiilete a Nagypeterdi Kizos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat megismerte, megtargyalta,
azt jéviahagyja. A képviselo-testiilet felkéri a jegyzét, hogy a jogszabdlyi valtozdsok
kivetkeztében a szabalyzatot modositsa, aktualizilja.

Hataridé: azonnal

Felelds: dr. Borsos Kinga jegyzo

PATAPOKIL.OSI KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN ™" =

EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Patapoklosi Kiozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
14/2015. (11.19.) KT. hatirozata

Patapoklosi Kozség Onkormanyzat Képvisclé-testiilete a Nagypeterdi Kozis
Onkorminyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabailyzatat megismerte, megtirgyalta,
azt joviahagyja. A képviselo-testiilet felkéri a jegyzét, hogy a jogszabilyi viltozasok
kiivetkeztében a szabalyzatot médositsa, aktualizilja.

Hataridé: azonnal

Felelos: dr. Borsos Kinga jegyzo

ROZSAFA KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Rézsafa Kozség Onkorminyzata Képviselé-testiiletének
26/2015. (11.19.) KT. hatarozata

Rozsafa Kozség Onkormdnyzata Képviselo-testiillete a  Nagypeterdi Kozos
Onkormsinyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat megismerte, megtargyalta,
azt jovahagyja. A képviselo-testiilet felkéri a jegyzdt, hogy a jogszabalyi valtozdsok
kovetkeztében a szabalyzatot médositsa, aktualizailja.

Hataridé: azonnal

Felelos: dr. Borsos Kinga jegyzo
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SOMOGYHATVAN KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELG-TESTOLETE 3 TGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAIL, TARTOZKODAS  NELKUL AZ ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Somogyhatvan Kozsés (")nkorménvzat Képviselé-testiiletének
18/2015. (I1.19.) KT. hatirozata

Somogyhatvan Kizség ()nkormainyzat Képvisels-testiilete a Nagypeterdi Kézos
Onkorméinyzati Hivatal Szervezeti és Miik§dési Szabdlyzatat megismerte, megtargyalta,
azt jovahagyja. A képvisels-testiilet felkéri a jegyzot, hogy a jogszabilyi valtozisok
kivetkeztében a szabilyzatot modositsa, aktualizilja.

Hataridé: azonnal

Felelos: Nagy Gabriella polgirmester

SOMOGYVISZLO KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU =~ SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Somogyviszlé Kizség (“)nkormzinvzat Képviseld-testiiletének
16/2015. (I1.19.) KT. hatirozata

Somogyviszlo Kozség (")nkormz'myzat Képviselo-testiilete a Nagypeterdi Kiizos
(")nkormzinyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabilyzatat megismerte, megtargyalta,
azt jovdhagyja. A képvisel6-testiilet felkéri a jegyzit, hogy a jogszabalyi viltozdsok
kivetkeztében a szabdlyzatot médositsa, aktualizailja.

Hatarid6: azonnal

Felel6s: dr. Borsos Kinga jegyzd

3. A Nagypeterdi Koz6s Onkormdnyzati Hivatal Ugyrendjének elfogadisa

Magda Jézsef Nagypeterd polgirmestere ismerteti az clbterjesztést, kéri, aki jovahagyja az
ligyrendet, kézfeltartassal jelezze.

NAGYPETERD KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE $ IGEN
EGYHANGU ~ SZAVAZATTAL. TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA: | |

Nagypeterd Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
20/2015. (11.19.) KT. hatirozata

Nagypeterd Kiozség Onkorminyzata Képviselo-testiillete a Nagypeterdi Kozos
6nkorményzati Hivatal ﬁgyrendjét megismerte, megtargyalta, azt jovihagyja. A
képviselé-testiilet felkéri a jegyzét, hogy a Jogszabalyi viltozdsok kivetkeztében a
szabalyzatot médositsa, aktualizalja. '
Hataridé: azonnal

Felelds: dr. Borsos Kinga jegyzé

SOMOGYAPATI KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN
'EGYHANGU  SZAVAZATTAL, = TARTOZKODAS NELKUL -~ AZ  ALABBIL




Somogyapati Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
26/2015, (11.19.) KT. hatirozata

Somogyapati  Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Nagypeterdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Ugyrendjét megismerte, megtargyalta, azt joviahagyja. A
képviselo-testiilet felkéri a jegyzot, hogy a jogszabalyi valtozasok kivetkeztében a
szabalyzatot modositsa, aktualizalja.

Hataridé: azonnal

Felelos: dr. Borsos Kinga jegyzo

BASAL KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN EGYHANGU
o7 AV AZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI HATAROZATOT HOZZA:

Basal Kozség Onkorményzat Képviselo-testiiletének
19/2015. (11.19.) KT. hatdrozata

Basal Kézség Onkorményzat Képviselo-testillete a Nagypeterdi Kozos Onkorminyzati
Hivatal Ugyrendjét megismerte, megtargyalta, azt jovahagyja. A képviselo-testiilet
felkéri a jegyzot, hogy a jogszabalyi valtozasok kivetkeztében a szabdlyzatot médositsa,
aktualizalja. '

Hataridé: azonnal

Felelés: dr. Borsos Kinga jegyzd

BOTYKAPETERD KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 4

IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL. TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Botvkapeterd Kiozség Onkorméinyzata Képvisel¢-testiiletének
22/2015. (11.19.) KT. hatarozata

Botykapeterd Kozség Onkorminyzata Képviselo-testillete  a Nagypeterdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Ugyrendjét megismerte,. megtargyalta, azt jovahagyja. A
képviselo-testiilet felkéri a jegyzot, hogy a jogszabdlyi viltozdsok kivetkeztében a
szabalyzatot médositsa, aktualizalja.

Hataridé: azonnal

Felelos: dr. Borsos Kinga jegyzd

NAGYVATY KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU ~ SZAVAZATTAL,  TARTOZRODAS NELKUL ~ AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Nagyvaty Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
16/2015. (11.19.) KT. hatdrozata

Nagyvaty Kizség Onkormanyzata Képviselo-testiilete  a Nagypeterdi  Kozos

Onkormanyzati Hivatal Ugyrendjét megismerte, megtargyalta, azt joviahagyja. A

- képviselo-testiilet. felkéri a jegyzot, hogy a jogszabalyi - viltozasok kovetkeztében a
szabalyzatot médositsa,'ak_tualizélja.' o S - ' '

. 'Hataridé: azennal =




Felelis: dr. Borsos Kinga jegyzd

NYUGOTSZENTERZSEBET ~ KOZSEG ~ ONKORMANYZATANAK — KEPVISELO-
TESTULETE 3 IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ
ALABBI HATAROZATOT HOZZA:

Nyugotszenterzsébet Kozség Onkorm:inyzata Képviselo-testiiletének
14/2015. (I1.19) KT. hatirozata

Nyugotszenterzsébet Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a Nagypeterdi Kozos
Onkorminyzati Hivatal Ugyrendjét megismerte, megtargyalta, azt jovahagyja. A
képviselé-testillet felkéri a jegyzot, hogy a jogszabalyi valtozasok kiovetkeztében a
szabalyzatot modositsa, aktualizalja.

Hatarido: azonnal

Felelés: dr. Borsos Kinga jegyzé

PATAPOKLOSI KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU ~ SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Patapoklosi Kozség Onkorményzat Képviselb-testiiletének
15/2015. (I1.19.) KT. hatarozata

Patapoklosi Kdizség Onkormanyzat Képviselo-testiilete 2a Nagypeterdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Ugyrendjét megismerte, megtargyalta, azt jovahagyja. A
képviselo-testiilet felkéri a jegyzot, hogy a jogszabalyi viltozisok kovetkeztében a
szabalyzatot médositsa, aktualizlja.

Hatarido: azonnal

Felelos: dr. Borsos Kinga jegyzé

ROZSAFA KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS ~NELKUL =~ AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Rézsafa Kozség Onkormanvzata Képviselo-testiiletének
27/2015. (11.19.) KT. hatirozata

Rozsafa Kozség Onkorméanyzata Képviselo-testillete a  Nagypeterdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Ugyrendjét megismerte, megtargyalta, azt jovahagyja. A
képviselo-testiilet felkéri a jegyzét, hogy a jogszabalyi valtozisok kovetkeztében a
szabalyzatot modositsa, aktualizalja.

Hatarido: azonnal

Felelos: dr. Borsos Kinga jegyzé

SOMOGYHATVAN KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL — AZ " ALABBI
HATAROZATOT HOZZA: S o :

Somogyvhatvan Kizség Onkormsnyzat Képvisclo-testiiletének
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19/2015. (I1.19.) KT. hatirozata

Somogyhatvan Kizség anorményzat Képviselé-testiilete a Nagypeterdi Kizos
Onkormanyzati Hivatal Ugyrendjét megismerte, megtargyalta, azt jovihagyja. A
képviselé-testiilet felkéri a jegyzdt, hogy a jogszabalyi viltozdsok kivetkeztében a
szabilyzatot médositsa, aktualizailja.

Hataridg: azonnal

Felelos: Nagy Gabriella polgirmester

SOMOGYVISZLO KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU = SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL A7  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA: -

Somogyviszlé Kézség Onkormsanyzat Képviseli-testiiletének
17/2015. (I1.19.) KT. hatirozata

Somogyviszlo Kizség 6nk0rményzat Képviselo-testiilete a Nagypeterdi Kizés
ﬁnkorményzati Hivatal Ugyrendijét megismerte, megtirgyalta, azt jovihagyja. A
képviselé-testiilet felkéri a jegyzot, hogy a jogszabalyi viltozasok kovetkeztében a
szabalyzatot médositsa, aktualizalja.

Hataridé: azonnal

Felelgs: dr. Borsos Kinga jegyzé

6. A Nagypeterdi Kozis Onkormdnyzati  Hivatal 2015, évre vonatkozo
teljesitménykovetelmények alapjit képezi céljainak meghatdrozdsa

Magda Jézsef Nagypeterd polgirmestere ismerteti az clbterjesztést, kéri, aki jévahagyija,
kézfeltartassal jelezze.

NAGYPETERD KO7SEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Nagypeterd Kézség Oukorminyzata Képviselé-testiiletének
21/2015. (11.19.) KT, hatdrozata

Nagypeterd Kozség ﬁnkorményzata Képviselo-testillete a Nagypeterdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2015. évre vonatkozé teljesitménykévetelmények alapjat képezé
céljait megismerte, megtargyalta, azt j6vahagyja.

Hataridé: azonnal

Felelés: dr. Borsos Kinga jegyzo

SOMOGYAPATI KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN
EGYHANGU = SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Semogyapiti Kézsée Onkormanyzat Kép'_visel()’-testﬁ_letének
27/2015, (I1.19.,) KT._hatérozata _




Somogyapaiti  Kozség 6nk0rmﬁnyzat Képviselo-testillete a Nagypeterdi Kozis
Onkorméanyzati Hivatal 2015. évre vonatkozé teljesitménykovetelmények alapjat képezé
céljait megismerte, megtirgyalta, azt jovahagyja.

Hatiridé: azonnal

Felelés: dr. Borsos Kinga jegyzé

BASAL KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN EGYHANGU
SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI HATAROZATOT HOZZA:

Basal Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
20/2015. (I1.19.) KT. hatarozata

Basal Kizség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Nagypeterdi Kozos Onkorményzati
Hivatal 2015. évre vonatkozé teljesitménykovetelmények alapjat képezo céljait
megismerte, megtargyalta, azt jévahagyja.

Hataridé: azonnal '

Felelds: dr. Borsos Kinga jegyzé

BOTYKAPETERD KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 4
IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUT, ' AZ ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Botykapeterd Kizség Onkorminyzata Képviselé-testiiletének
23/2015. (11.19.) KT. hatirozata

Botykapeterd Kozség Onkorményzata Képviselg-testiilete a Nagypeterdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2015. évre vonatkoz6 teljesitménykiovetelmények alapjat képezs
céljait megismerte, megtargyalta, azt jévihagyja. '
Hatarid6: azonnal

Felelds: dr. Borsos Kinga jegyzo

NAGYVATY KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Nagyvity Kizség Onkorminyzata Képviselo-testiiletének
17/20135. (11.19.) KT. hatarozata

Nagyvaty Kozség Onkorminyzata Képviselé-testiilete a Nagypeterdi Koézos
Onkorminyzati Hivatal 2015, évre vonatkozé teljesitménykovetelmények alapjat képezo
céljait megismerte, megtargyalta, azt jovahagyja.

-Hataridé: azonnal

Felel6s: dr. Borsos Kinga jegyzd

NYUGOTSZENTERZSEBET KO;SEG ONKORMANYZA’TANAKI KEPVI_SEL(”)—
TESTULETE 3 IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ.
ALABBI HATAROZATOT HOZZA: ' ' ;

- Nvugotszenterzsébet Kozség Onkorminyzata Képviselé-testiiletének
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15/2015. (11.19) KT. hatarozata

Nyugotszenterzsébet Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a Nagypeterdi Kozis
Onkormanyzati Hivatal 2015, évre vonatkozé teljesitménykévetelmények alapjat képezo
céljait megismerte, megtargyalta, azt jévahagyja.

Hataridé: azonnal

Felelos: dr. Borsos Kinga jegyzé

PATAPOKLOSI KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU = SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Patapoklosi Kozség (")nkorménvzat Képviselg-testiiletének
16/2015, (11.19.) KT. hatarozata

Patapoklosi Kézség Onkormanyzat Képviselo-testillete a Nagypeterdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2015. évre vonatkozé teljesitménykivetelmények alapjat képezé
céljait megismerte, megtargyalta, azt jévihagyja.

Hatiridé: azonnal

Kelelos: dr. Borsos Kinga jegyzd

ROZSAFA KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Rozsafa Kozség Onkorminvzata Képviselé-testiiletének
28/2015. (I1.19.) KT. hatarozata

Rozsafa Kozség Onkorményzata Képviselo-testillete a Nagypeterdi Kozis
Onkormanyzati Hivatal 2015. évre vonatkozé teljesitménykévetelmények alapjat képezo
céljait megismerte, megtirgyalta, azt jovahagyja.

Hataridé: azonnal

Felelds: dr. Borsos Kinga jegyzé

SOMOGYHATVAN KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Somogyhatvan Kézség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
20/2015. (I1.19.) KT. hatirozata

Somogyhatvan Kozség Onkorményzat Képviselo-testillete a Nagypeterdi - Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2015. évre vonatkozé teljesitménykivetelmények alapjat képezé
céljait megismerte, megtiargyalta, azt jévahagyja. '
Hatiridg: azonnal

Felelos: Nagy Gabriella polgarmester
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SOMOGYVISZLO KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Somogyviszlé Kozség Onkormsinvyzat Képviselé-testiiletének
18/2015. (11.19.) KT. hatiarozata

Somogyviszlo Kozség Onkormdnyzat Képviselo-testillete a Nagypeterdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2015. évre vonatkozd teljesitménykovetelmények alapjat képezd
céljait megismerte, megtirgyalta, azt jovahagyja.

Hataridd: azonnal

Felelos: dr. Borsos Kinga jegyzé

8. A 2015. évi belsé ellendrzési terv modositdsdnak jovihagydsa

Magda Jézsef Nagypeterd polgarmestere ismerteti az eléterjesztést, kéri, aki jovahagyja, a
modositast, kézfeltartassal jelezze.

NAGYPETERD KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE S IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Nasvypeterd Kizség Onkormanvzata Képviselo-testiiletének
22/2015. (11.19.) KT. hatarozata

Nagypeterd Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete a 2015. évi belso ellendrzési terv
modositasat megismerte, megtargyalta, azt jovahagyja. A képviselé-testiilet felkéri a
jegyzit, hogy dontésérdl a belsd ellendrzési vezetit tajékoztassa.

Hataridé: azonnal

Felelds: dr. Borsos Kinga jegyz6

SOMOGYAPATI KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN
EGYHANGU ~SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS =~ NELKUL ~ AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Somogvapati Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
28/2015. (11.19.) KT. hatdrozata

Somogyapati Kozseg Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 2015. évi belso ellendrzési terv
médositasat megismerte, megtirgyalta, azt jovahagyja. A képviselé-testiilet felkéri a
jegyzét, hogy dontésérdl a belsd ellenérzési vezetdt tajékoztassa.

Hataridé: azonnal

Felelis: dr. Borsos Kinga jegyzé

BASAL KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN EGYHANGU
S7AVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI HATAROZATOT HOZZA: .

Bﬁsai‘ Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
- '21/2018. (3E.19.) KT. hatarozata.




Basal Kozség Onkormz'myzat Képvisel6-testiilete a 2015. évi belsé ellendrzés terv
modositisat megismerte, megtargyalta, azt jévihagyja. A képviselé-testiilet felkéri a
Jegyzét, hogy dontésérol a bels ellenérzési vezetét tajékoztassa.

Hataridé: azonnal :

Felelds: dr. Borsos Kinga jegyzé

BOTYKAPETERD KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 4
IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Botyvkapeterd Kizséo ('jnkormf’mvzata Képviseld-testiiletének
24/2015. (11.19.) KT. hatirozata

Botykapeterd Kizség Onkormsnyzata Képviselé-testiilete a 2015, évi belsé ellenérzési
terv médositasit megismerte, megtargyalta, azt jovahagyja. A Képviselé-testiilet felkéri
a jegyzit, hogy dintésérél a belsé ellendrzési vezetdt tajékoztassa.

Hatdridé: azonnal

Felelés: dr. Borsos Kinga jegyzé

NAGYVATY KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Nagyvaty Kozsés Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
18/2013, (11.19.) KT, hatirozata

Nagyvaty Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiilete a 2015. évi belsé ellenérzési terv
modositisat megismerte, megtirgyalta, azt jovahagyja. A képviselé-testiilet felkéri a
Jegyzit, hogy dontésérdl a belsé ellenérzési vezetit tajékoztassa.

Hataridé: azonnal

Felelds: dr. Borsos Kinga jegyzd

NYUGOTSZENTERZSEBET KOZSEG (")NKORMANYZA'TANAK, KEPVI“SELG-
TESTULETE 3 IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELK(L A7
ALABBI HATAROZATOT HOZZA:

Nyugotszenterzsébet Kizség 6nkormz’mvza;tg Képviseld-testiiletének
16/2015. (11.19) KT. hatirozata

Nyugotszenterzsébet Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a 2015. évi belsé
ellendrzési terv médositisit megismerte, megtirgyalta, azt jovihagyja. A képvisels-
testiilet felkéri a jegyzdt, hogy dontésérdl a belsé ellendrzési vezetot tajékoztassa,
Hataridd: azonnal

Felelds: dr. Borsos Kinga jegyzé

PATAPOKLOSI KOZSLG ONKORMANY;A_T KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU ~ SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS =~ NELKUL AZ  ALABBI
- HATAROZATOT HOZZA: o S TR
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Patapoklosi Kézség Onkormsnyzat Képviseli-testiiletének
17/2015. (11.19.) KT. hatarozata

Patapoklosi Kozség (jnkorményzat Képviselé-testiilete a 2015. évi belsé ellendrzési terv
moédositisat megismerte, megtirgyalta, azt jovahagyja. A képviselo-testiilet felkéri a
jegyzét, hogy dontésérdl a belsé ellendrzési vezetot tajékoztassa.

Hataridé: azonnal '

Felelds: dr. Borsos Kinga jegyzé

ROZSAFA KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN
EGYUANGU ~~ SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Rozsafa Kizség ﬁnkorménxzata Képviselé-testiiletének

29/2015. (11.19.) KT. hatdrozata

Rozsafa Kozség (")nkormfmyzata Képviseld-testiilete a Nagypeterdi Kozos
Onkorményzati Hivatal 2015. évre vonatkozé teljesitménykivetelmények alapjat képezd
céljait megismerte, megtirgyahta, azt jovahagyja.

Hatéridé: azonnal

Felelés: dr. Borsos Kinga jegyzé

SOMOGYHATVAN KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN
EGYHANGU — SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Somogyhatvan Kiizség_(")nkorménvzat Képviseld-testiiletének
21/2015. (11.19.) KT. hatidrozata

Somogyhatvan Kozség (3nkorm=inyzat Képviselo-testiillete a Nagypeterdi Kozos
(")nkormz'myzati Hivatal 2015. évre vonatkozé teljesitménykdvetelmények alapjit képezé
céljait megismerte, megtirgyalta, azt jévahagyja. '

Hataridé: azonnal

Felelds: Nagy Gabriella polgarmester

SOMOGYVISZLO KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL. TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA: -

Somogyviszlé Kézség Onkorményzat Képvisel6-testiiletének
19/2015. (11.19.) KT. hatirozata

Somogyviszlo Kozség Onkormanyzat Képviself-testiilete a Nagypeterdi Kiozos
Onkormanyzati Hivatal 2015. évre vonatkozé teljesitménykovetelmények alapjit képezé
céljait megismerte, megtargyalta, azt jovihagyja.

Hataridé: azonnal | .

Felelés: dr. Borsos Kinga jegyzé




Magda Jozsef Nagypeterd polgarmestere mivel egyéb hozzaszolas, észrevétel a napirendi

pontokkal kapcsolatban nem érkezett, megksszoni a megjelentek munkajat és az (ilést 17.30 |
orakor berekeszti: ;

S

-:(}h.."i, - (}”"

Magda Jézsef e Kis Péter
Nagypeterd kozség pdlgdrmestere: Somogyapati kozség polgatRiestd :

Detrik Laszlé . ‘

Basal kzség polgeinnest_ere' ﬁ
£

Mo s M N :
Kot Ui 13 .

Horvath Gézané \, ?;. i
Nagyvaty kozség polgérmé&f@@am

J Bogdan Laszl6
Rozsafa kizség polgarmester

Kérolyiné Vari
Patapoklosi kzség

\ ' P

.y wisegr 3

| TR P Lod AL AR eeibleg )
it B A ; : L w7
ety Gl SR A )
Nagy Gabriella g&m Bérces Mih 3
Somogyhatvan kozséggblga

LR i
Somogyviszl6 kizség alpolgarmestere »

RV S \SUTPS
dr. Borsos Kinga ’“}
Jegyz

2




JELENLETI IV

Nagypeterd Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 2015. februar
19. napjan megtartott egyiittes iilésén megjelentekrol:

N !f
1.) Magda Jozsef polgarmester A \f“"ﬁ\ SRR S TR
T r ARSI T
2.) Kispéros Ibolya alpolgarmester "“h;“‘,f
S ,4' - p . ,/’f;
3-) Kasza LéSZIé képVisel(’j . LQ:F" .u e t'-_':{‘:. .o uee {-;‘%‘."‘:‘ﬁ{. sivennsces
4.) Sz616si Csaba képviseld

5.) Wiener Jené képviseld | {eh\/ﬂ\

¥

)

Meghivottak:

, ¢
Yoo, . "

Dr. Borsos Kinga jegyzo _ M T e N A

Hamaricsné Istokovics Zsuzsanna pénziigyi ea. iﬁé%,d,é,{,m/mw- i

Kercza Veronika pénziigyi ea. D Yo it e




JELENLETIiV

Nyugotszenterzsébet Kozség (")nkormzinyzata Képviselé-testiiletének 2015,
februar 19. napjan megtartott egyiittes iilésén megjelentekrol

1./ Vincze Balazs polgarmester ceeeetereetiiianeranas vrecennas
2./ Toller Tiinde alpolgarmester ... ... fereetrtentieeitiaaenaetinaaeans
i 3 kv-.. e,
3./ Kéra Lejla Adél képviseld {;/ ......... R S
o oY
4./ Spiel Istvan képvisels ~ ( i T PO
5./ Vukovies Gyérgyné képviselg RN ST e e,

Meghivottak:
Dr. Borsos Kinga jegyzé U e, &\ A

Hamaricsné Istékovies Zsuzsanna pénziigyi ea. /7 (O /

Kercza Veronika pénziigyi ea. | L (A YT i a




JELENLETIivV

Rézsafa Kozség (")nkorményzata Képviselo-testiiletének 2015. februsr 19.
napjan megtartott egyiittes iilésén megjelentekral:

1.) Bogdan Laszl6 polgarmester \‘ZW,QL\ [\_/6\___(/
2.) Csonkané Kis Edina alpolgarmester
3.) Csorbics Jézsef képvisels
’” - - - ” v, i = kY
4.) Gaspar Ernéné képvisels EEQ»-,pGW o !
. , . P . , //;) f /i P /
3.) Ragacs Laszlé képviseld e ’(;f%;m Ca Lo
Meghivottak:
Dr. Borsos Kinga jegyzé e 0w Ny i
. r L g
Hamaricsné Istékovies Zsuzsanna pénziigyi ea. i LU\

Kercza Veronika pénziigyi ea. Mo el Mo




JELENLETIIiV

Botykapeterd Kozség ﬁnkorményzata Képviselo-testiiletének 2015. februar
19. napjan megtartott egyiittes iilésén megjelentekrol:

L.) Gellér Janosné polgirmester Sfé{f al I 4 LL(J'—{H
2.) Kissné Kasza Andrea alpolgarmester @,,%w) O;;(M h (‘fvu /Hﬁ; / ;
3.) Hébor Csaba képvisels &/“?/Q e (7_"’P

4.) Pal Janos képviseld | 4;! K v/ /&/w«_—j«ﬁ;

5.) Stefin Zoltan képviselé

Meghivottak:

Dr. Borsos Kinga jegyzé Coe Vi N =
¥

Hamaricsné Istokovics Zsuzsanna pénziigyi ea. -4/1 AinCrrry |

Kercza Veronika pénziigyi ea. : Magian e o L Lo




JELENLETI iV

Nagyvity Kozség ()nkorményzata Képvisel§-testiiletének 2015, februar 19,
napjian megtartott egyiittes iilésén megjelentekrél

L) Horvath Gézané polgarmester Herd Ky CUL,& Clos_ [
J ;
A f
2.) Kis-Téth Kalman alpolgarmester Mk\
3.) Noll Janos képvisels JL/O ‘4 / e
' /

4.) Toméskozi Sandor képvisels

5.) Zdencsar Attila képviselé S . LA

Hivatalbol meghivott:

- Dr. Borsos Kinga jegyzd S T\ ;}\'“;\,:..__-,‘{\,
Hamaricsné Istokovies Zsuzsanna pénziigyi ea. sy |

Kercza Veronika pénziigyi ea. oo T e




JELENLETI iv

Somogyapati Kizség Onkorményzata Képviselé-testiiletének 2015. februar
19. napjan megtartott egyiittes iilésén megjelentekrél:

“r ) £
Kis Péter polgarmester PP R e o, teersesrenes

Varga Istvanné

Dorozsmai Andras

Lovasz Zoltan ' 040&%%_1’;,
Mezei Nandor ceen ‘jﬁ'{%ftiw

Féger Ferenc ' . ~\\:\~‘\Q o

Meghivottak:

Dr. Borsos Kinga jegyzo e Uy K" }ww‘\{u

i
Hamaricsné Istokovics Zsuzsanna pénziigyi ea. HUL L~ f

. Id s . i, ) Vi e -3 ’
Kercza Veronika penziigyi ea. R ety T




JELENLETIivV

Somogyhatvan Kozség 6nk0rményzata Képvisel6-testiiletének 2015,
februar 19. napjan megtartott egyiittes iilésén megjelentekrdl

Nagy Gabriella Ildiké polgiarmester Vvl(ﬁ { C\."’“mvx’k&
Domokos Sindor alpolgarmester ... ves @L‘}“}
Kis Gaborné alpolgarmester : %L’) C F =

Jakabfi Janos képvisels fLUL“-% .

Stegedi Imréné képvisels | z‘\ 56
Meghivottak:

Dr. Borsos Kinga jegyz Gy . \ e

Szabé Istvanné kiilsés bizottsagi tag

el K

Kercza Veronika pénziigyi ea. | [

j
- r r * r [Ty - ’J S
Hamaricsné Istokovies Zsuzsanna pénziigyi ea. y CAALC v




JELENLETI iV

Patapoklosi Kozség (")nkorményzata Képviselo-testiiletének 2015. februar
19. napjin megtartott egyiittes iilésén megjelentekrol:

Mé?;»c/hnm i‘ baw 'l =

Karolyiné Viri Szilvia polgarmester ' S L S e,
Asztalosné Aracsi Anita SRR e s,
Novikné Kovices Tholya sl e b g flotyn
Egres Laszl6 T e O R sy

J
Vari Jozsef
Meghivottak:
Dr. Borsos Kinga jegyzé e e i\'.-/‘\* e

!

Kercza Veronika pénziigyi ea. Wt i b

i

Hamariesné Istokovics Zsuzsanna pénziigyi ea. _j;/ff_"u‘cmﬂw\




JELENLETI v

Somogyviszl Kozség (")nkorményzata Képvisel6-testiiletének 2015. februsr
19. napjan megtartott egyiittes iilésén megjelentekrol:

) q\ e

- 'y s - ) % P e N

Bérces Mihily alpolgirmester TR U TR
!“'fﬂl:" L ! ! ff ,.'j:‘,’) j k,(?&

Czuporné Fekete Ivett képvisels P TR A S

- - - r r * ” . ?‘“U"Ir‘ o ‘ f.‘y_/ ';
Bérces Mihalyné képviselé S {’“7’}‘“"

t

Saar Janos képviseld ‘@/

Meghivottak:
Dr. Borsos Kinga jegyzo S \;.>~?‘~'*-—'\§—~
Hamaricsné Istokovics Zsuzsanna pénziigyi ea. Ak, A

: . , o . - I [ Y
Kercza Veronika penziigyi ea. Kboa L 2y gt




JELENLETI fvV

Basal Kozség (3nk0rményzata Képvisel6-testiiletének 2015. februar 19.
napjan megtartott egyiittes iilésén megjelentekrol:

1 7
Detrik Laszl6 polgarmester M&MM ..............

Baloghné Csete Beata (MM QJQEM&\
: €

Baréth Jézsefné B A %/‘%f}n ..........

Laki Zoltsn Lot 12—

-----------------------------------

Andras Gergely | . ,f/«:?‘“/l .. f“j//ﬂ/ ........

Meghivottak:

[ .
Dr. Borsos Kinga jegyzé ' e Y T \;;\-Fw\)s,u
Hamaricsné Istokovics Zsuzsanna pénziigyi ea. “L( AL /

Kercza Veronika pénziigyi ea. L e O et Y




D S

NAGYPETERD, SOMOGYAPATI, BASAL, BOTYKAPETERD,
NAGYVATY, NYUGOTSZENTERZSEBET, PATAPOKLOSI,
ROZSAFA, SOMOGYHATVAN, SOMOGYVISZLO KOZSEGEK
POLGARMESTEREITOL

MEGHIVO

Nagypeterd, Somogyapati, Basal, Botykapeterd, N agyvity, Nyugotszenterzsébet,
Patapoklosi, Rézsafa, Somogyhatvan, Somogyviszlo Kézségek ﬁnkorményzatai
Képvisel6-testiileteinek 2015. februar 19, napjan, csiitortokon, 17.00 érai kezdette]
tartando egyiittes testiileti iilésére meghivom, és pontos megjelenését kérem, Amennyiben az
tilésen nem tud részt venni, tdvolmaradasst a Nagypeterdi Kézos Onkorményzati Hivatalban
sziveskedjen jelezni.

Az iilés helye: Rendezvényterem, Nagypeterd Kossuth u. 47,

Napirendi pontok:

1. A Nagypeterdi Kozos Onkonnényzati Hivatal alakitdsaré! és fenntartasardl szolo
megallapodas médositasa
Eléterjesztd: Magda Jézsef pol garmester, dr. Borsos Kinga jegyz6

- 2. A Nagypeterdi Koziss Onkormanyzati Hivatal 2015. évi kdltségvetése .

Eléterjeszté: Magda Jozsefl polgarmester, dr. Borsos Kinga jegyz6

3. A Nagypeterdi Kozos Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok
kozszolgalati jogviszonydnak egyes kérdéseir8l szolé onkorményzati rendelet
elfogadasa
Eldterjeszt6: Magda Jézsef polgarmester, dr. Borsos Kinga jegyz6

4. A Nagypeterdi Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti ¢€s Miltkodési Szabalyzatanak
elfogadasa
ElSterjeszto: Magda Jozsef polgdrmester, dr. Borsos Kinga jegyz6

3. A Nagypeterdi Kéz6s Onkorményzati Hivatal Ugyrendjének elfogadasa
Eléterjeszté: Magda Jézsef polgdrmester, dr. Borsos Kinga jegyz6

6. A Nagypeterdi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 2015. évre  vonatkozd
teljesitménykévetelmények alapjat képezd c€ljainak meghatarozasa
Eléterjeszté: Magda Jozsef polgarmester, dr. Borsos Kinga jegyz6

7. A 2015, évi belsd ellenbrzési terv médositasinak Jovahagyasa
Eléterjeszté: Magda Jozsef polgarmester, Kis Péter polgarmester, Detrik Laszl6
polgarmester, Gellér Janosné polgarmester, Horvath Gézand polgarmester, Vincze

" Baldzs polgarmester, - Bogdan Ldszlo ~ polgarmester, Karolyiné Vari Szilvia

polgarmester, Nagy Gabriclla polgarmester, Bérces Mihaly alpolgarmester

A napirendi  pontokhoz kapcsolodd eléterjesztések — a 4. napirendi pontot kivéve -
megegyeznek a 2015. februdr 2-ra §sszehivott egyiittes tilésre megkiildétt elbterjesztésekkel.

Nagypeterd, 2015, februar 14. R . e
: o Tisztelettel; é‘c‘{" _
Bl ’ L ; g R
Magda Jozsef s.k. -~ Kis Péter s k. Detrik Lasz16 s.k. Gellér Janoshé s. o
polgdrmester _polgimester polgar polgarmester
S m_/éf . ' s "‘Q%’. -
Horvath Gézargs k. g .\ Vincze Ba'l/’ s s. IRy Bogdan Laszlo sk
polgdrmestery = polge’lrrr\\egter polgérmester
N . ‘_2‘? W &/ e
o .Kér(_)lyin_é Vari SZM"@%@“P . Nagy Gabricllaf_sl%:ﬁ:? Bérces Mihaly s.k.- -

'pOlgérmester - L -polgdrmester - o - alpolgérmester




ELOTERJESZTES
- Nagypeterd Kozség ﬁnkormzinyzata Képviseld-testiilete, Somogyapaiti Kozség
Onkormanyzata Képviseli-testiilete, Basal Kozség (")nkor_mzinyzat'a-Képvisel(’i-testﬁlete,
_ Botykapeterd Kézség Gnkormz’myzata Képviselg-testiilete, Nagyvity Kizség
Onkorminyzata Képvisel§-testiilete, Nyugotszenterzsébet Kozség ﬁnk(’)rmfmyzata
Képvisel_(’.i-testiilete, Patapoklosi Kizség Onkorményzata Képviselo-testiilete, Rézsafa
Kozség Onkormdnyzata Képvisels-testiilete, Somogyhatvan Kizség 0nk0rményzata

Képviselé-testiilete, Somogyviszlé Kizség (“)nkorményzata Képviseld-testiilete
2015. februar 2-ai egyiittes iilésére

- Targy: A Nagypeterdi Kozos ()nkorményzati Hivatal alakitdsarél és fenntartdsarél
sz016 megallapodas médositisa '
Eléterjeszté: dr. Borsos Kinga jegyzo

Tisztelt Képvisels-testiilet!

Magyarorszig 2015. évi kézponti kéltségvetésérsl sz616 2014. évi C. torvény szerint a
kdzponti koltségvetés tamogatast biztosit az Snkormdnyzati hivatal miikédési kiadasaihoz.

A timogatds meghatarozésa az elismert hivatali Iétszam alapian a személyi és dolo'gi kiadasok
elismert 4tlagos kéltségei figyelembevételével t5riénik. Kézis Onkormanyzati  hivatal
- esetében a tamogatasra a székhely dnkorményzat jogosult. ' ' '

Az elismert hivatali 1étszam a szamitott alaplétszam korrekcios tényezdkkel korrioslt dsszege
az alabbiak szerint: '

A szamitott alaplétszam az alabbi képlet alapjan hatirozhaté meg:
SZAL = ¢+ (OL - a)/(b - a) * (d - ¢), két tizedesre kerekitve:
8-+(3777-3001)/(5000-3001 )*(14-8)= 10,329 kerekitve: 10,33

ahol; :

SZAL = szamitott alaplétszam,

OL = az énkorményzai(ok) lakossagszama: 3777

a = az elismert hivatali 1&tsz4m a Kiegészitd szabalyok 3. ) alpontja alapjan a telepiilés tipusa szerint az adott
lakossagszam-kategdria alsé hatara: 3001 - ' :

b = az elismert hivatali létszdm a Kiegészitd szabalyok 3. gj alpontja alapjan a telepiilés tipusa szerint az adott
lakossagszédm-kategoria felsé hatdra: 5000 ' '

¢ = az elismert hivatali létszdm a Kiegészits szabélyok 3. a) alpontia alapjan a telepiilés tipusa szerint az adott
lakossagszam-kategorighoz tartozod elismert koztisztvisel6i létszam minimuma: §

d = az elismert hivatali létszém a Kiegészité szabalyok 3. a) alpontja alapjan a telepiilés tipusa szerint az adott
lakossdgszam-kategérishoz tartozé elismert koztisztviseldi ltszdm maximuma: 14

A kb6z6s hivatal esetében az elismert hivatali létszam a korrekcios  tényezok
figyelembevételével a kévetkezd képlet alapjan hatdrozhaté meg:

EHI = SZAL * (1 + Ka + Kb + Kc), két tizedesre kerekitve:

10,33*(140,18+0,07+0)= 12,91 '

ahol;

EHL = elismert hivatali iétszam,

SZAL = szamitott alaplétszam,

Ka = a Kiegészit6 szabalyok 3. baj alpontja szerinti korrekcios tényezd: 0,18

Kb =a Kiegészitd szabdlyok 3. bk alpontja szerinti korrekciss tényezo: 0,07

Ke = a Kiegészit® szabalyok 3. bc) alpontja szerinti korrekcids tényezo: 0




A kozos hlvatal equ{,ben a kozos hwata]l alkoto hutedlk &s minden tO\:dbbl tclepules utan az

' ehsmerl hivatali létszam telepiiléseriként | fox el noé:+4

A fentiekre tekintette! a Nagvpeterdi Kozos Onkorméanyzati Hivatal esetében az elismert
hivatali [étszam: 16.91

A Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozo telepulesek Osszlakossagszama:
3777 16

Nagypeterd, Botykapeterd, Nagyvaty, Nyugotszenierzsébet, Rézsafa telepiilések
Osszlakossagszama: 2030 {6, azaz 53,74 %

Somogyapati, Basal, Patapokiosi, Somogyhatvan, Somogyviszlo telepiilések -

Osszlakossagszama: 1747 16, azaz 46,26 %

Az elismert hivatali 1étszam lakossdgszdm aranyos felosztdsa a két hivatal kozott:
Nagvpeterd Hivatal; 9.08 16
Somogvapati Hivatal: 7.82 16

A fentiekre tckintettel a Nagypeterdi Kozos Onkorményzati Hivatal Somogyapati
Kirendeltségén a jelenlegi 7 f6s hivatali 1étszam 1 fével ndvelheté. -
Amennyiben Iétszamemelésre sor keriil, gy sziikséges a Nagypeterdi Kozos Onkorményzati

Hivatal alakitasar6l és fenntartdsardl szol6  megéllapodas 14. pontjanak modositasa az

alabbiak szerint;

Eredeti rendelkezés:
14. A Kéz6s Onkormanyzati Hivatal létszama 17 15, ebbél;
a székhely létszama 9 f6 az aldbbiak szerint:
jegyz6: | 6
ligyintézé: 8 £
a kirendeltség 1étszama 7 16 az alabbiak szerint:
aljegyz6: 1 6
ligyiniéz6: 6 16
az Ugyfclszolgalat 1étszama 1 {6 munkavallalo

Modositott rendelkezés:

14. A Kozds Onkormanyzati Hivatal létszama 17 £6, ebbél:

‘a székhely létszama 9 6 az alabbiak szerint:
jegyzd: 1 6
tigyintézé: 8 fo

a kirendeltség 1étszama & 16 az aldbbiak szerint:
aljegyz6: 1 6
lgyintézo: 7 o

az lgyfélszolgalat 1étszama 1 £& munkavallald.

Kérem a Tisztelt Képviseld- testuleteket az eldterjesztés megvitatasara, a hatarozati javaslat
elfogadasara.

Hatdrozati javaslat:

.. Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete a Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
alakitasardl és fenntartdsarol sz6l6 megallapodas 14. pontjat az alibbiak szerint médositja:
L14. A Kozos Onkormanyzati Hivatal 1étszama 17 £5, ebbél:

a székhely 1étszama 9 {6 az aldbbiak szerint:

e R e s g e BB el e e e s R Ladede o T RanBr s Tl D b B L B
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Jegyzd: 116 TR
Clgyintézo: 8 fo . .

a kirendeltség létszama & 5 az alabbiak szerint:
aljegyzd: 1 16

Ogyintézd: 7 {6

az tigyfélszolgalat 1étszama 1 £8 munkavallalo.™
Hatéaridé: azonnal

Felelds: polgdrmester

Nagypeterd, 2015. januar 19,

Bl

Dr. Borsos k ;&
jegyzd
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T
Intézményi normativa 77 441|
1Bérkompenzicio 4961,
Szakértoi dij, fénymdsolas, el6zd évi elmaradas 2391j -
Onkorméanyzati timogatas 0
Nyité pénzkészlet 2015.01.01, 3411

Szemelyl juttatasok 48 1200 -
Személyi juttatisok (betegsz,abadsag) 150] .
-{Munkaadét terhel6 jarulékok 13 118)
tAppénz 50|
Cafetéria+jaruléka 3275]
Egyéb juttatisok 523, -
Kézlekedési kaltségtérités 1271}
Szemelyl Jellegu kifizetések Gsszesen: 66 505)
Irodaszer nyorntatvanybeszerzes
Szakmai anyagok beszerzése 300
Informatikai eszk$zok beszerzése 440
Szoftverek rendszerkdvetése 3004~
Kisértékll eszkdz6k beszerzése 560
Egyvéb készletbeszerzés 130]
[Nem adatatviteli céla tavkozlési dijak kiadédsai- telefonkoltség . 860| .
Adatatviteli céhi tavkozlesi dijak kiadasai- intemet kdltség 180]--
- |Bérleti és lizingdijak kiad4sai 200
Gézenergiaszolgaltatds dijainak kiadasai 10201
Villamosenergiaszolgiltatds dijainak kiadasai 4501,
Viz és csatornadijak kiadasai 75|
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatisok kiaddsai 620).
Egyéb szolgaltatisok igénybevétele 1 705
Pénziigyi szolgaltatasok igénybevétele 1320/
Posta koltség 300
) i, UGS ZAIILTTUOZTITSUTT 2 525
Belfoldi kikildetés kiadasal 990}
Egyéb kitlonféle dologi kiadasok 673
Dijak, egyéb beﬁzetesek kiadésai (szakvizsg, alapvm;ga 200 e) kifizetsi
add 145 ¢ 446
Allamhéztartason kiviilre mukode51 céld kamatkiadasok teljesitése 18
Tovéabbképzés koltsége 1 130§ -
2014. évi bérjarulékok 1842
Dologi kiad4sok Gsszesen: 17 234

R o W




N‘agypétéfdiﬂl'(ii'ziis Hivatal =~ 2015;-'éVi'ki)‘lts'égve-t.ése.'

Intézményi normativa

Bérkompenzicié : T 0 g
Szakértdi dij, fénymasolds, el6z6 évi elmaradas 2391
Onkormanyzati tAmogatds 0

Nyité pénzkészlet 2015.01.01

Személyi Juttatasok

[Személyi juttatdsok (betegszabadsag)
Munkaaddt terhel6 jarulékok
|tippénz
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ELOTERJESZTES

. Nagypeterd Kozség Onkormdnyzata Képviselo-testiilete, Somogyapiti Kozség
Onkorminyzata Képviselé-testiilete, Basal Kiozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete,
_ Botykapeterd Kozség ()nkormzinyzata Képviselé-testiilete, Nagyvity Kozség
Onkormanyzata Képviselé-testiilete, Nyugotszenterzsébet Kizség Onkorméanyzata
Képviselé-testiilete, Patapoklosi Kozség Onkormsanyzata Képviselé-testiilete, Rézsafa
Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete; Somogyhatvan Kizség (")_nkorményzata
Képviselé-testiilete, Somogyviszlé Kizség Gnkorményzata Képviselo-testiilete 2015.
februar 2-ai egyiittes iilésére '

Targy: A Nagypeterdi Kozos Onkormdnyzati Hivatalban foglalkeztatott kiztisztviselok
kizszolgalati jogviszonyanak egyes kérdéseirdl szélé onkormanyzati rendelet elfogadisa
Eléterjesztd: dr. Borsos Kinga jegyzé

Tisztelt Képviseld-testiilet!

L Altalanos indokolds | | - |
2015. januar 1. napjdval Somogyapati, Basal, Patapoklosi Somogyhatvan és Somogyviszlé
- kézségek onkormdnyzatai csatlakoztak a Nagypeterdi K6zos Onkorméanyzati Hivatalhoz. A
csatlakozas eredményeként a Somogyapatiban miikddé hivatal - a Nagypeterdi Ko6zds
Onkormanyzati Hivatal Kirendeltségeként miikdik tovabb, a somogyapati hivatalban
foglalkoztatott ligyintéz6k 4thelyezéssel a Nagypeterdi Kozos Onkorményzat Hivatal
dllomanyaba épiilnek be - megdallapodds alapjian — a 2014. decemberében hatéalyos
illetményiikkel. A Somogyapatiban dolgozé kéztisztviseldk 20%-os illetménykiegészitésre
voltak jogosultak &nkormanyzati rendelet alapjan. Annak érdekében, hogy az éthelvezéssel
atvett koztisztviselok illetménye a 2014. december havi illetményhez képest ne véltozzon,
sziikséges a rendelet megalkotasa. '

A kozszolgélati tisztviselokrdl szol6 2011. évi CXCIX. torvény 237. §-a szerint az
dnkormanyzati képviselé-testiilet a juttatdsokkal és tamogatasokkal dsszefiiggésben e térvény -
keretei kozott rendeletben szabélyozza a szocialis, jOléti, kulturdlis, egészségiigyi juttatasokat,
szocialis és kegyeleti tAmogatasokat. ' ' '

Jelenleg nincs hatdlyban 1év6 énkormdnyzati rendelet az emlitett szabalyozasi korben, igy a-
torvényi felhatalmazas alapjan a képvisel-testiiletnek eleget kell tennie a szabélyozisi

kotelezettségének.

Az tnkormanyzati rendelet-tervezet elékészitése a jogszabalyszerkesztéstol szolé 61/2009.
(XII. 14.) IRM rendelet szabdlyaira figyelemmel tortént,

I1. Részletes indokolas .
A tervezet 1. §-a a rendelet céljara vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.

A tervezet 2. §-a a rendelet hatdlyara vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.

A tervezet 3. §-a az ilietménykiegészitéssel kapcsolatos szabalyokat régziti.

A tervezet 4. §-a a juttatasokra, tAmogatdsokra vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.
A tervezet 5. §-a a hatalyba 1épésrol rendelkezik.

III. Elézetes hatisvizsgialat
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allitia a jogszabaly elokészitdje elé, hogy elbzetes hatdsvizsgalatot folytasson le, felmérve
ezzel a szabalyozas varhaté kovetkezményeit. : '

A jogszabaly tarsadalmi, gazdasagi, kéltségvetési hatisai:

tarsadalmi hatdsa: jelentéktelen

gazdasagi hatasa: jelentéktelen

kéltségvetési hatdsa: a kiadasok miatt befclydsolja a hivatal kéltségvetését
A jogszabdly kornyezeti és egeszségl kovetkezményei: a tervezetben foglaltaknak kézvetlen
kérnyezeti és egészségi kovetkezményei nincsenek:,
A jogszabaly adminisztrativ terheket befolydsold hatdsai: a hivatalnak el kell litnia tovabbi
adminisztraciés feladatokat, amely a- keretosszegek megallapitisaval és felhaszndlasdval
kapcsolatosak. : _
A jogszabdly megalkotdsinak sziikségessége, a jogalkotds elmaradasinak varhaté
kivetkezményei: az 6nkormanyzati rendelet megalkotdsa térvény alapjan az dnkormanyzat
képvisel6-testilletének kotelez6 feladata, elmaraddsa esetén a képviselS-testitlet mulasztasos
torvénysértést kivet el, ' .
A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek:
az Onkormanyzati rendelet alkalmazdsa a Jelenlegihez képest (Gbblet személyi, szervezeti,

targy! és pénziigyi feltételt nem igényel.

‘Kérem a Tisztelt Képviseld-testiileteket, az eléterjesztést megvitatni, a rendelet-tervezetet
pedig elfogadni sziveskedjenek.

Nagypeterd, 2015. januar 22,

dr. Borsos Kinga
jegyzb




Somogyhatvan Kizség 6nk0rményzata Képviselé-testiiletének
2/2015. (11.20.) 6nkormanyzati rendelete

A NAGYPETERDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTT KOZTISZTVISELOK KOZSZOLGALATI
JOGVISZONYANAK EGYES KERDESEIROL

Somogyhatvan Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk 2
bekezdésébe biztositott feladatkérében eljarva, a kozszolgalati tisztviselokrél szolo 2011, évi
CXCIX. torvény 234. § (1)-(4) bekezdésében és 237. §-aban kapott felhatalmazas alapjan az
alabbi rendeletet alkotja:

A rendelet célja

1. §

A rendelet c€lja, hogy meghatarozza a Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatalnal és a
Nagypeterdi K6z8s Onkormanyzati Hivatal Somogyapati Kirendeltségén (a tovabbiakban:
Hivatal) alkalmazhai6 illetménykiegészitést, szocialis, joléti, kulturalis, egészségligyi
Juttatasokat &s kegyeleti tamogatasokat.

A rendelet hatilya
2.8

A rendelet hatdlya a jegyz0, az aljegyzd és a Hivatal koztisztviselsi {(a tovabbiakban:
kiiztisziviselok) kozszolgalati jogviszonyara terjed ki.

Hletménykiegészités

3.8

(I) A Hivatal felséfoku iskolai végzettségli koztisztviseléje 2015. janudr 1. napjatél
illetménykiegészitésre jogosult, melynek mértéke a koztisziviseld alapilletményének
20 %-a. ‘

(2) A Hivatal kozépiskolal végzettségii koztisztviseldje 2015. januar 1. napjatol
illetménykiegészitésre jogosult, melynek mértéke a koztisztviseléi alapilletményének
20%-a.

Juttatasok, timogatasok

4. §

(1) A koztisztviselok részére a képviselo-testillet a kovetkezd szocialis és joléti
juttatasokat, timogatasokat biztositja:
a) munkaba jarashoz sziikséges helyi kozlekedést bérlet vagy utazasi koltségtérités;
b) képzési, tovabbképzési, nyelvtanulasi tamogatas; . '
¢) csaladalapitasi tamogatas; '
d) temetési segély;
e) illetményeldleg.
(2) A Kkoztisztviselok részére a képviselo-testiilet az alabbi egészségiigyi juttatisokat
biztositja: _ _ ' _
a) egészségligyi sziirdvizsgalat (foglalkozas egészségligyl szolgilat);
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b) a szamitogépet rendszeresen haszndldk részére veddszemiiveg vasarlasahoz vissza
nem téritend6 tamogatas.
(3) Az e szakaszban foglalt juttatasok mértékét, az elbiralas és az elszamolds rendjét és a
visszatérités szabdlyait a jegyz6 a Hivatal Kozszolgalati Szabalyzatiban allapitja meg,
(4) A koztisztviseldk a juttatisokra, timogatasokra a kozszolgalati szabdlyzat alapjan és a
jegyz8 dontése szerint jogosultak, amennyiben a Hivatal targyévi koltségvetésében a
képviseld-testiilet eldiranyzatot biztositott.

Zaro rendelkezések

5. §

A rendelet visszamendlegesen 20135. januér 1. napjaval 1ép hatalyba.

Somogyhatvan, 2015. februar A9,
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Kihirdetési zaradék:

Somogyhatvan Kézség Onkorményzata Képvisels-testiiletének a Nagypeterdi Kozos
Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviseldk kodzszolgalati jogviszonyanak egyes
kérdéseirdl szolo 1/2015. (11.20.) énkormdanyzati rendeletét 2015. februar 20-4n a helyben
szokdsos modon kihirdettem.

,-_;';;_,L \\( M, \;—» 3 S
dr. Borsos Kinga \
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NAGYPETERDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

BEVEZETO

Nagypeterd Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete (7912 Nagypeterd, Kossuth L. u.
93/a.), Somogyapati Kdzség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete (7922 Somogyapati, F'6
u. 82.), Basal Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testillete (7922 Basal, Zrinyi u. l/a.),
Botykapeterd Koézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete (7900 Botykapeterd, Kossuth u.
24.), Nagyvaty Kozscg Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete (7940 Nagyvaty, Kossuth u.
41), Nyugotszenterzs¢bet Kozség Onkormanyzatanak ~ Képviselo-testiilete (7912
Nyugotszenterzsébet, Szabadsig u. 33.), Patapoklosi Kozségi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete (7922 Patapoklosi, Rakoczi u. 50.), Rozsafa Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-
testillete (7914 Rozsafa, Kossuth L. u. 44.), Somogyhatvan Kozségi Onkormanyzat
Képviseld-testillete (7921 Somogyhatvan, Kossuth L. u. 46.), Somogyviszlo Kozségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete (7924 Somogyviszlé, Kossuth L. u. 32.) (a tovabbiakban:
Képviseld-testiiletek) a Magyarorszag helyi énkorméanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény
85. §-aban foglalt felhatalmazassal élve létrehoztak a Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati
Hivatalt (a tovabbiakban: Hivatal). A Képviselo-testiiletek az allamhaztartasrol sz6l6 torvény
végrehajtasardl szolé 368/2011.(X11.31.) Korményrendelet 13. §-dban foglalt eléirasokat
figyelembe véve alkotjak meg a Hivatal Qzervezeti és Milkodési Szabalyzatat (a
tovabbiakban: SZMSZ).

’  LFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az SZMSZ célja
1. §

Az SZMSZ célja, hogy rogzitse a Hivatal adatait €s szervezeti felépitését, a feladatokat,
jogkoroket, valamint a mikadési szabalyait.

Az SZMSZ hatalya
2.§

Az SZMSZ hatalya kiterjed a Hivatal vezetdjére, alkalmazottjairé, valamint a Hivatal
szolgaltatésait igénybe vevé személyekre.

A Hivatal megnevezése, jogallasa, miikidési teriilete

3.§

A Hivatal

(1) Megnevezése: Nagypeterdi K6zos Onkormanyzati Hivatal

(2) Székhelye: 7912 Nagypeterd, Kossuth u. 93/a. :

(3) Telephelyének neve, cime: Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal Somogyapati
Kirendeltsége (7922 Somogyapati, F6 u. 81.), Nagypeterdi Kézos Onkormanyzati Hivatal
Rozsafai Ugyfélszolgalata (7914 Rozsafa Kossuth u. 44.}. : -
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(4) Mukodési terlilete: Nagypeterd, Somogyapati, Basal, Botykapeterd, Nagyvity,
Nyugotszenterzsébet, Patapoklosi, Rozsafa, Somogyhatvan, Somogyviszlo kozségek
kdzigazgatasi teriilete, amennyiben jogszabaly ettdl eltéréen nem rendelkezik.
(5) Alapito jog  gvakorldja. hivatalt fenntarté Onkorméanyzatok: Nagypeterd Kozség
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete, Somogyapéti Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-
testillete, Basal Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, Botykapeterd Kozség
Onkormanyzaténak Képviseld-testiilete, Nagyvaty Koézség Onkormanyzatdnak Képviseld-
testiilete, Nyugotszenterzsébet Kozség Onkormdnyzatnak Képviselo-testiilete, Patapoklosi
Kozséei Onkormanyzat Képviselo-testiilete, Rozsafa Kozség Onkorményzatanak Képvisel-
testiilete, Somogyhatvan Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete, Somogyviszlé Kozségi
Onkormdnyzat Képvisel$-testiilete
(6) Torzsszdma: 830810
(7) Statisztikai szama (KSH-jel): 15830810- 8411-325-02
(8) Addszam: 15830810-1-02
(9) Bankszamlaszama: 11731094-15830810
(10) Szamlavezetdje: Orszagos Takarékpénztar ¢s Kereskedelmi Bank Rt. Szigetvari Fidkja
(7900 Szigetvar, Var utca 4.).
(11) Elérhetbsége:

Tel: 73/546-003; 73/446-605

Fax: 73/546-002 '

Internet: nagypeterd@hotmail.com
(12) Vallalkozasi tevékenységei: vallalkozasi tevekenységet nem végez.
(13) Alapitasardl szold jogszabaly: Magyarorszag helyi onkormanyzatalrol sz6lo 2011. éw
CLXXXIX. tv. (84. § (1) bek.)

A Hivatal bélyegzoi
4. §

(1) A Hivatal székhelyének bélyegzdje: korbélyegzd, a Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati
Hivatal megnevezésének feltiintetésével, kozépen a Magyar Koéztarsasag cimerével.

(2) A Hivatal kirendeltségének bélyegzéje: - korbélyegzd, a Nagypeterdi Kozds
Onkormanyzati Hivatal Somogyapati Kirendeltsége megnevezés feltiintetésével, kozépen a
Magyar Koztarsasag cimerével.

(3) Az anyakonyvi bélyegz6n az anyakdnyvvezetd megneverzés, a kizség neve €s kzépen a
Magyar Koztarsasag cimere talalhato.

A Hivatal szervezeti felépitése, letszama |

5.8

(1) A Hivatal belsd szervezeti egységei:
a) Hivatal székhelye: Nagypeterd, Kossuth u. 93/a.
b) Somogyapati kirendeltség: Somogyapati, 6 u. 81.
¢) Rozsafai iigyfélszolgalat: Rézsafa, Kossuth u. 44.
(2) A Hivatal létszama: 17 {6 kozszolgdlati tisztvisel6 ¢s 1 {6 munkavallalo.

A Hivatal feladatai, alaptevékenysége
6. §

(1} A Hivatal szakagazati besorolésa:
841105 . Helyi dnkormanyzatok és tarsulasok 1gazgata51 tevekenysege




(2) Szakmai alaptevékenységek kormanvyzati funkeio szerinti megjelolése;

(11130 Onkormanyzatok és Onkormanyzati hivatalok jogalkoté és 4ltalanos
igazgatasi tevekenyscg,e
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi Snkormanyzatok igazgatdsi tevékenysége

011220 Ad6-, vam- és jovedéki igazgatas
(13210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgéltatasok

016010 Orszaggyilési, Onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képvisel6valasztisokhoz kapesoldds tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgérsagi ligyek
109010 Szocialis szolgéltatasok igazgatdsa
(3) A Hivatal ellatja a jogszabalyokban a szdmdra meghatdrozott feladatokat Nagypeterd,
Somogyapati, Basal, Botykapeterd, Nagyvaty, Nyugotszenterzsébet, Patapoklosi, Rézsafa,
Somogyhatvan, SomogyviszI6 telepiilések vonatkozésaban. Az alaptevékenységet szabalyozo
Jjogszabalyok megjeldlését az SZMSZ fiiggeléke tartalmazza.
(4) A Hivatal altal ellatandé alaptevékenységek kore:
a) segiti a képvisel6-testilletek, a nemzetiségi onkormanyzatok, valamint a
polgarmesterek €s az alpolgarmesterck munkajét;
b) szakmailag elékésziti-a testiileti és a polgarmesteri dontéseket, onkormanyzatl
hatosagi tigyeket;
¢) intézi a jegyzd €s az ligyintézok hataskdrébe utalt kozigazgatasi hatosagi ugyeket
d) elldtja a sajat miikodésével Ssszefliggd feladatokat, kapesolatot tart mas hivatali
szervekkel.
(5) A Hivatal a képviseld-testiilet tevékenységével kapesolatosan:
a) szakmailag el6késziti az Onkormanyzati rendelet-tervezeteket, a testiileti
eléterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat;
b) nyilvantartja a képviseld-testiilet dontéseit;
c) kdzremiikddik a dontések végrehajtdsdban;
d) ellatja a képviseld-testiilet munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartdsi, tigyviteli,
adminisztracioés feladatokat,
(6) A Hivatal a képviselok munkajanak segitése érdekében:
a) elosegiti a képviseldk képviseldi munkajanak végzését;
b) kozremiikodik a képviseldi tijékoztatas megszervezésében;
¢) biztositja a képviseldi fogaddorak megtartasanak targyi feltételeit.
(7) A Hivatal a nemzetiségi 6nkorményzatok munkéjanak segitése érdekében:
a) ellaja az egylittmiikédési megéllapodisban meghatérozott feladatokat (pl.
koltségvetés elkészitése, gazdilkodas végrehajtisa, vagyoni és szdmviteli nyilvantartas.
tanacsadas),
b) irodahelyiség, berendezések, irodai eszk6zok (pl. fénymasold) biztositasa.
(8) A Hivatal az oktatdsi intézményekkel kapcsolatos feladatok ellatdsdban részt vesz,
szakmai segité tevékenységet folytat.

A Hivatal finanszirozasa

7.§

(1) A Hivatal mikddési koltségét az dllam - az adott évi kdzponti koltségvetésrol szold
térvényben meghatarozott mértékben ¢és a Hivatal altal ellatott feladataikkal aranyban —
finanszirozza, melyet a székhelytelepiilés e célra elkiilonitett szamlajara folyosit. Amennyiben
a Hivatal fenntartasi és miikodési koliségeihez hozzdjarulas sziikséges, azt a- Hlvatal
alakitasardl €s fenntartdsarol szold megallapodas tartalmazza : :
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(2) Nagypeterd, Somogyapati, Basal, Botykapeterd, Nagyvaty, Nyugotszenterzsébet,
Patapoklosi, Rozsafa, Somogyhatvan, Somogyviszlo kdzségek énkormanyzatainak képviseld-
testiiletel egytittes iilésen déntenek:

a) a Hivatal koltségvetésérdl és zarszamadasarol,

b) a Hivatal alakitdsar6l és fenntartasarél szolo megéllapodas elfogadasarol,

¢) a Hivatal Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzatanak jovahagydsarol.

(3) A Hivatal koltségvetését és zarszamadasat a Hivatal székhelyén készitik el az Aht. és mas’

vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint.

(4) Nagypeterd, Botykapeterd, Nagyvaty, Nyugotszenterzsébet, Roézsafa kozségek
onkormanyzatainak koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési, adminisztracios
feladatokat a Hivatal székhelyén készitik el az Aht. és mds vonatkozéd jogszabalyokban
foglaltak szerint.

(5} Somogyapati, Basal, Patapoklosi, Somogyhatvan, Somogyviszl6  k&zségek
dnkormanyzatainak koltségvetését ¢és az azzal kapcsolatos konyvelési, adminisztricios
feladatokat a Somogyapati Kirendeltségen készitik el az Aht. és mds vonatkozoé
jogszabalyokban foglaltak szerint.

A Hivatal alapité okirata, megallapodasai

8. §

(1) A Hivatal alapitd okirattal rendelkezik, amelyvet a képviselS-testiiletek hatarozattal
fogadtak el. Az alapité okirat kelte 2014. december 11. A Hivatal 2015. januar 1-jével
alakult.

(2) Az alapito okiratot jovahagyo képviseld-testiileti hatarozatok szama:

Nagypeterd Kozség Onkormanyzatinak Képvisel$-testiilete 66/2014.(XT1.11.) KT. hatarozata,
Somogyapati Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testillete 85/2014.(XIL11.) KT.
hatarozata,

Basal Kézségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete  62/2014(XI1.11.) KT. hatarozata,
Botykapeterd Kozség Onkorményzatinak Képvisel-testiilete  76/2014.(XI1.11.) KT.
hatarozata, '
Nagyvaty Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete 68/2014.(X11.11.) KT. hatarozata,
Nyugotszenterzsébet Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete 64/2014.(XI1.11.) KT.
“hatarozata,

Patapoklosi Kézségi Onkorményzat Képviselo-testiilete 64/2014.(XIL.11.) KT. hatarozata,
Roézsafa Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete  44/2014(XI1.11.y KT. hatarozata,
Somogyhatvan Kozségi  Onkorméanyzat Képviseld-testillete  100/2014.(XIL11) KT.
hatarozata.

Somogyviszlo Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 71/2014.(X11.11.) KT. hatarozata
(3) A képviselo-testiiletek a Hivatal 1étrehozasardl, az igazgatisi feladatok -ellatasardl
megallapodast kotottek.

A Hivatal belso szabalyzatai
9. § :

(1) A Hivatal torvényes miikddését a hatdlyos jogszabalyokkal Osszhangban levd

alapdokumentumok hatarozzak meg.

(2) A Hivatal miikédését meghatarozé dokumentum a Nagypeterdi Kézés Onkormanyzati

Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata, valamint az ahhoz szervesen kapcsolado, a
- szakmai €s gazdasagi munka vitelét segité kiilonféle szabalyzatok jegyzdoi utasitasok.

(3) Az SZMSZ-hez kapcsolodo belso szabalyzatok -
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a) Ugyrend;
b) K6zszolgalati Szabalyzat;
¢) Gazdalkodasi Szabalyzat
d) Szamviteli politika;
Szamlarend;
Pénzkezelési Szabalyzat;
Selejtezési Szabalyzata;
Eszk6z0k és forrasok értékelési Szabalyzata
o Leltarkészitési és leltarozasi Szabélyzat;

¢) Bizonylati Szabalyzat (bizonylati album);

f) Kbzbeszerzési Szabalyzat (eseti kozbeszerzési szabéalyzatok);

g) Koliségvetési ellenérzés Szabalyzata;

h) Bels6 Kontrollrendszer Szabalyzata;

i) Gépjarmiiiizemeltetési Szabalyzat (falugondnoki szolgélatoknal),

j) Tizvédelmi Szabalyzat,

k) Informatikai biztonsagi szabalyzat,

1) Adatvédelmi szabalyzat,

m) Iratkezelési Szabalyzat,

n) Belsé ellendrzési kézikonyv
(4) A Hivatal SZMSZ-é161 fliggetlenek az onkorményzatok gazdasagi programjai
(ciklusprogramjai), amelyet a képviselo-testiiletek megvalasztasukat kovetden, a jogszabalyi
el6irasoknak megfelelden képviselo-testiileti hatarozattal hagynak jova és az énkorményzatok
Szervezeti ¢s Mikodési Szabélyzatai, amelyek rendelettel vannak elfogadva. A nemzetiségi
Onkormanyzatok a Szervezeti és Milkédési Szabalyzatukat hatarozattal fogadjak el.
(5) A képviselS-testiiletek felhatalmazzak a jegyzot, hogy a belso szabalyzatokat a jogszabalyi
valtozasoknak megfelel6en aktualizalja és jovahagyija.

IL FEJEZET ,
A HIVATAL IRANYITASA ES VEZETESE

A polgiarmester
10. §

(1) A polgdrmester feladatit €s hatdskdrét a jogszabalyok, valamint a képviselé-testiilet
hatarozza meg.
(2) A székhely szerinti polgarmester (Nagypeterd) fobb feladatai a Hivatal mukodésével
kapcsolatban:
a) a képviseld-testiilet(ek) dontései szerint és sajat dnkormanyzati jogkdrében iranyitja
a Hivatalt, iranyitasi jogkdrében megbeszélést tarthat a jegyz6 és a hivatali dolgozok
részvételével;
b) a jegyz6 javaslatainak figyelembe vételével és a jogszabalyi keretek kozott iranyitja
a Hivatal dolgozéit a képviseld-testiilet(ek) munkajanak szervezésében, a képvisels-
testiilleti dontések elokészitésében és végrehajtasdban, valamint a jogszabalyok 4ltal
hataskérébe utalt tigyek, hatosagi jogksrék végrehajtasaban;
c) a jegyzd javaslatéra elOterjesztést nyujthat be a képvisel6-testiilet(ek)nek a Hivatal
bels6 szervezeti tagozoddsanak, munkarendjének, iigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara,
d) meghatarozza azok korét, akiknek a jegyz6 altali kmevezesehez felmentesehez
_]utalmazasahoz az egyetertese szukseges
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e) gyakorolja a jegyzo felett az egyéb munkaltatoi jogkoroket és egyéb jogkoroket (pl.
szabadsag kiadas, jegyz6vel kapcsolatos kifizetések utalvanyozésa).

A polgarmester feladata az snkormanyzattal kapcsolatosan:
a) a képviselo-testiilet dontésével 8sszhangban iranyitja az snkormanyzati vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodast (pl. kezdeményezi a vagyon hasznositasat);
b) kezdeményezi a Kkozellatasi kérdésekkel kapesolatos allasfo glalas kialakitasat;
¢) vsszehangolja azokat a feladatokat, amelyek a képviselo-testiilet €s a bizottsagok
munkéjaval dsszefiggnek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kiséri
és segiti a dontések végrehajtasat;
d) dont a kozmunka programokban részt vevs személyek korérdl, gyakorolja a
kozfoglalkoztatottak felett a munkaltatéi és egyéb munkaltatoi jogkoroket; _
e) gondoskodik a kozmunkaprogramokban meghatarozott feladatok végrehajtasarol.

Alpolgarmester
11.§

Az alpolgarmester a polgarmester 4ltal irasban meghatarozott feladatokat latja el.

A jegyzi
12. §

(1) A Hivatalt a jegyzé vezeti. A jegyzO felelés szakmailag a Hivatal mikodéseért, a
kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld szakszerd, partatlan tigyintézeés szabalyainak
megfeleld ellatasaert.
(2) A Hivatal jegyz6jének kinevezeése a Mitv. és a Kttv. eldirdsai szerint torténik. A jegyzdre
vonatkozé egyéb rendelkezéseket a Hivatal alakitasarél és fenntartasarol szolo megallapodas
tartalmaz.
(3) A jegyzo képviselo-testiiletekkel, bizottsagokkal, nemzetiségi snkormanyzatokkal
kapcsolatos feladatait az onkormanyzatok Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatai tartalmazzak.
(4) A jegyz fobb feladatai a Hivatallal kapcsolatban:
- a) javaslatot készit a polgarmestereknek a Hivatal belsd szervezeti tagozddasdnak,

munkarendjének, igyfélfogadasi rend énck meghatarozasara;

b) a Hivatal dolgozdi Gtjan a jogszabalyok 4ital hataskorébe utalt jogkoroket ellatja,

illetve elosztja a hatosagi jogkoroket a dolgozok kozott;

~ ¢) vezeti, dsszehangolja €s ellendrzi a Hivatalban folyo munkat;

d) a hataskorébe tartozé  iigyekben szabalyozza —a kiadmanyozas, a

kotelezetiségvallalas, ellenjegyzes, szakmai teljesités és az utalvinyozas rendjét;

e) eliatja a Hivatal - mint koltségvetési szerv - operativ gazdalkodasi feladatainak

belsd irdnyitésat; _

f) iranyitia a Hivatal oazdalkodasi tevékenységet, hatosagi munkavégzéseét, az

tigyfélfogadast;

o) ellatia az adohatosagi feladatokat;

h) figyelemmel kiséri a testileti {ilések menetét torvényességi szempontbdl, ha a

dontéscknél jogszabalysértést észlel, jelzi; .

i) iranyitja a Hivatalra harulé statisztikai adatszolgaltatdsok teljesitését; szabalyozza és

ellenérzi az tigykezelést;

}) iranyitja és feltigyeli a képviselok munkajanak segitéseét;

k) iranyifja az orszAggylilési, az eurdpai parlamenti, a telepiilési ©nkormanyzati,

valamint a nemzetiségi dnkormanyzati képviseldk. valasztasival, népszavazassal, népi

* kezdeményezéssel kapesolatos hivatali munkat, a Helyi Vélas_ztééi.['roda vezetdje;




1) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Hivatal dolgozoi tekintetében;

m) irdnyitja az &nkormanyzati intézmények miikddésének feltigyeleti feladatai
ellatasat; '

n) szabalyozza €s feltigyeli a Hivatal szamitogépes adatfeldolgozasat;

o} képviseli a Hivatalt, ellatja a sajtoval kapcsolatos tevékenységeket a hivatal
munkajaval 6sszefliggé ligyekben;

p) informacidt szolgdltat az allamhéztartds igényeinek megfelelden az
dnkormanyzatok pénziigyeirdl, gazdalkodasaro!l;

r) irdnyitja és koordindlja az Onkormanyzati rendelet el6készits tevékenységet;
gondoskodik a jegyzokonyvek elkészittetésérdl és azok tovabbitasardl;

s) szervezi ¢s feliigyeli a tarsadalmi szervezetekkel, tarsszervekkel, kdzszolgaltatast
vegzo szervekkel, igazgatasi tarsulasokkal kapesolatos hivatali munkat;

t) kapcsolatot tart a Baranya Megyei Kormanyhivatallal, egyéb szervekkel;

u) irdnyitja a személyzeti munkaval kapesolatos feladatokat és a dolgozok
tovabbképzését;

v) elkésziti a hivatali dolgozok munkakéri leirasat, egyéni teljesitménykovetelményét
és annak értékelését;

w) évente beszamol a Hivatal munkéjarol a képviseld-testiileteknek:

z) iranyitja a lakossag tdjékoztatasaval kapcsolatos tevékenységeket.

Az aljegyzé
13. §

(1) Az aljegyz6 a jegyzot helyettesiti, és ellatja a jegyz6 altal meghatirozott feladatokat. A
Jegyzd €s az aljegyz0 egyidejii akadalyoztatasa vagy tartés tavolléte esetén a jegyzot a jegyzd
altal helyettesitéssel megbizott személy helyettesiti.

(2) A valasztasi iroda vezetdjének altalanos helyetteseként ellatja a jegyz6 altal rabizott
valasztasi, népszavazasi feladatokat.

(3) Az aljegyz6 kizarolagos munkaltatoi jogkort (pl. kinevezés, felmentés, fegyelmi eljaras
lefolytatasa, jutalmazas) kizarélag a jegyz$ egvedi utasitisa szerint végezhet annak tavolléte
vagy akadalyoztatisa esetén:

A Hivatal kirendeltsége
14. §

(1) A Hivatal Kirendeltsége ellatja — a (2) bekezdésben foglaltak kivételével — valamennyi, a
kirendeltséghez tartozé 6nkormanyzatok mikodésével, jegyzbi hatas- és feladatkdrbe (kivéve:
kizarolagos jegyz6i hataskorbe tartozd ugyek) tartozéd tigyek dontésre elokészitésével
kapcsolatos feladatokat, beleértve a pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat is.
(2) A Hivatal székhelyén latjak el a kézségek vonatkozasaban az aldbbi feladatokat:

- belso ellendrzés,

- valasztasok koordindlasa, valasztasi iratok teldolgozasa,

- ahivatal kdzszolgalati tigyei.

(3) A Hivatal kirendeltségén dolgozd Ugyintézok felelosek a munkakori leirasaban

meghatarozott feladatok hatdridében torténd ellatasaért, a résziikre meghatarozott eseti

~feladatok végrehajtasaért.

L FEJEZET o
A HIVATAL FELEPITESE, SZERVEZETI EGYSEGEL

ST o= Ly (O S S

R R T R Js- Y S T




A Hivatal felépitése
- 15. 8§

(1) A Hivatal bels6 szervezeti egységei:
a) Hivatal székhelye: Nagypeterd, Kossuth u. 93/a., a jegyz8 kozvetlen vezetésével,
b) Somogyapati kirendeltség: Somogyapati, F6 u. 81., az aljegyz6 kozvetlen
vezetésével,
c) Rozsafai igyfélszolgalat: Rozsafa, Kossuth u. 44., a jegyzd vezetésével,
(2) A Hivatal létszama: 17 £ kozszolgalati tisztviseld és 1 6 munkavailals.

a) Nagypeterd:
Jegyzd 1 f6
Pénziigyi ligyintézo 36
Kozfoglalkoztatasi tigyintézé 1£5
Igazgatasi tigyintézé 216
Addligyi ligyintéz6 és pénztaros 1 &
Miiszaki ligyintéza: 115

b) Somogyapati:
Aljegyz6 116
Pénziigyi tigyintézo: 216
Igazgatasi ligyintézé: 216
Adéligyi tigyintézo: 1f6
Pénztaros: I 16
Kozfoglalkoztatast igyintézd 116

¢)Rozsafa

Adminisztrator: 116

A kozszolgalatl tisztviselok feladatai
16. §

(1) A Hivatal kdzszolgalati tisztviseloinek feladatai:
a) az lgyintézés soran az anyagi ¢s cljardsi jogszabalyok érvényre juttatdsa, a
hatékony tigyintézés megvalositdsa, az {igyintézési hataridé betartasa;
b) a feladatat érint6 jogszabalyokban foglaltakat ismerete és betartésa;
c) eloterjesztések, szakmai anyagok el6készitésében vald kdzremiikodés;
d) figyfélfogadasi idében az ugyfelek fogadasa, az tgyfelek szobell ¢és irasbeli
kulturalt felvilagositasa;
¢) az ligyiratoknak az Iratkezelési Szabédlyzatnak megfeleld kezelése;
f} a munkakori lefrasban és a teljesitménykévetelményben meghatarozott feladatok
végrehajtasa.
(2) Munkaid6n kiviil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell latni az aldabbi
szolgaltatasokat: '
a) hazassagkotés,
- b) névado linnepség,
¢) valasztasok, népszavazas lebonyolitasa,
d) halasztést nem tliré kézérdek (i feladatok.

A munkakiri leiras

17.§




(1) A Hivatalban foglalkoztatott kozszolgalati tisztviselok ég egyéb dolgozok feladatai a
munkakdri leirdsban taldlhatok, A munkakéri lefrds tartalmazza a munkakér megnevezését,
rendeltetését, a munkaltatoi Jogkdr gyakorléjat, a kézvetlen felettest, a beosztottakat, az
allandé és eseti feladatokat, a kapesolt munkakért, a munkakér betdltésének feltételeit, a
felel6sségi és jogosultségi szabalyokat, a helyettesitést, a hatilyba léptetés datumat és az
atvételi zaradékot, tovabba a munkaltaté &s a munkavallalo aldirasat. A munkafolyamatba
épitett ellendrzés kovetelményét a munkakéri lefrasokban kell szerepeltetni, s az ellen6rzés
megvaldsitasinak modszereit a dolgozokkal frasban kell ellenérizni.

(2) A munkakéri leirdsokat a szervezeti egyseég modosuldsa, személyi valtozas, valamint
feladatvaltozds esetén modositani  kell. A munkakori  lefrasok clkészitéséért  és
naprakészségéért a jegyzo a felelés.

Belsé ellendriok
18. §

(1) A koltségvetési szerv vezetGje koteles gondoskodni a belsé cllendrzés kialakitdsarol és
megfelelé mikédietésérsl.

(2) A jogszabalyban meghatarozott képesitéssel rendelkezéd belss ellenér(ok) feladatait,
felel8sségét és jogallasat kiilon Jogszabdlyok hatarozzak meg. '

- (3) A bels6 ellenérzésck éves ellendrzési.-terv alapjdn toérténnek, a belsé cllenérzést a Bels

ellendrzési kézikonyvben foglaltak szerint kell megszervezni €s elvégezni.

IV.FEJEZET
A HIVATAL MUKODESE

A Hivatal ligyfélfogadasa
19. §

(1) A jegyzé gondoskodik arrél, hogy a kdzszolgalati tisztviselok az dltalanos tgytélfogadasi
id6ben a Hivatal feladatkérébe tartozé kérdésekben, a felvildgositasra, intézkedésre jogosult
ligyintézék rendelkezésre alljanak.
(2) A jegyzd vagy az dltala megbizott személy a Hivatalban, valamint a kozségek
Polgarmesteri Hivatalaiban tigyfélfogadast tart a polgarmesterekkel egyeztetett idépontban. A
Polgarmesteri Hivatalokban kifizetések (pl. szocialis segély) intézheték.
(3) Az tigyfélfogadas rendje:
a) Nagypeterdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Hétfo: 8.00-11.00 és 13.00-16.00
Kedd: 8.00-11.00
- Szerda: 8.00-11.00 és 13.00-16.00
Cstitortok: 13.00-16.00
Péntek: 8.00-11.00
b) Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal Somogyapati Kirendeltsége:
Hétf6: 8.00-11.00 . _
Kedd: 8.00-11.00 és 13.00-15.00
Szerda: 8.00-11.00
Cstitortdk: 8.00-11.00
Péntek: nincs _ _
c) Nagypeterdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Rozsafai Ugyfélszolgalata:
Kedd: 8.00-12.00 és 13.00-16.00 ' o
Csiitortok: 8.00-12.00 és.13.00-16.00




A Hivatal munkarendje
20. §

(1) A Hivatalban a munkaidé: heti 40 (negyven) éra.
(2) A Hivatal munkarendje:
a) Nagypeterdi K6zos Onkormanyzati Hivatal és a Hivatal Rézsafai Ugytélszolgalata:
hétfotdl - cstitortokig: 8.00 — 16.30 6raig;
pénteken: 8.00 — 14.30 oraig.
Az ebédidé napi 20 perc, azzal, hogy lehetdleg naponta 12 és 13 6ra kozott kell
biztositani a dolgozoknak az étkezési lehetéséget. Pénteken az ebédidé 13.30 érakor
kezdédik.
b) Hivatal Somogyapati Kirendeltsége:
hétfotol - péntekig: 7.30 — 15.30 6raig.
(3) A Hivatal ‘munkarendjétdl eltér6 munkarend kérdésében a dolgozé kérelme alapjan a
jegyz6, aljegyzd jogosult dénteni.
(4) A jegyzb és az aljegyzé napi munkaideje a feladataikra tekintettel a (2) bekezdésben
meghatdrozott idépontoktol eltérsd Iehet.
(5) Talmunkét elrendelni a jegyz6, a Kirendeltségen az aljegyzé jogosult. A tilmunkat

- Irasban vagy siirgés esetben szoban kell elrendelni. A tilmunka pénzbeli megvaltasarol vagy -

szabadnapban térténé kiadasarol a dolgozo igénye alapjan a jegyzé jogosult dénteni.

A Hivatal képviselete
21. §

A Hivatalt a jegyz0, illetve felhatalmazdsa alapjan az aljegyz6, a kézszolgalati tisztviselék
jogosultak képviselni.

A munkaltatoi jogok gyakorlisa
22§

(1) A Hivatal dolgozoi tekintetében az alapvetd munkaltatéi jogokat a jegyzd gyakorolja.
(2) A munkaltatéi jogok gyakorldsdhoz a Hivatal alakitdsarél és fenntartasarol szdld
megallapodasban meghatarozott esetekben a jegyzé a polgarmester(ek) egyetértését kikéri.

A kiadmanyozas
23. §

(1) A kiadmanyozasi jog az ligyben torténd intézkedésre, kdzbensé intézkedésre, déntésre,
valamint kiilsé szervnek, vagy személynek cimzett irat kiadisara ad felhatalmazist. A
kiadmanyozasi jog magdban foglalja az intézkedést, a kozbensd intézkedést, a dontdst, a
dontés kialakitasanak, valamint az irat irattarba helyezésének jogat. A kiadméanyozott irat
tartalmacrt és alakisagacrt a kiadmanyozé felelés. Az irdsbeli intézkedés (kiadmany) alairasa
a kiadmanyozas. _ '

(2) A jegyz0 a hataskorébe tartozé valamennyi kézigazgatasi ligyben éltaldnos kiadmanyozasi
joggal rendelkezik. Atruhdzott kiadmanyozasi felhatalmazds esetén is jogosult barmely tigy
kiadmanyozasat magihoz vonni, illetve esetenként maganak fenntartani.

(3) A jegyzd akadalyoziatdsa vagy tavolléte esetén az aljegyz0 jogosult a jegyzéi
kiadmanyozasi jog gyakorlasara, . _ '

(4) A kiadmanyozds rendjérd] a jegyzo sziikség esetén kiilon utasitdsban rendelkezik.




(5) Anyakoényvi ligyekben az anyakonyvvezetének van kiadmanyozasi joga.

(6) A kiadményozasi jogkorrel megbizott koztisztviselének a kiadmanyozas jogat az alabbiak
szerint kell feltiintetni: ,,A jegyz6 megbizasabol kiadmanyozta........... (ligyintézd neve).

(?) A kirendeltségen a jegyzd altal megbizott személy gyakorolja a kiadményozasi jogot (pl.
aljegyzd). '

A helyettesités szabdlyozisa
24. §

(1) A jegyz0t tartos tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén az aljegyzd helyettesiti.

(2) A jegyz6t a jegyz és az aljegyzd egytittes akadalyoztatisa esetén a jegyzd utasitasanak
megfelelden a jegyzd altal megbizott koztisztviseld (pl. jogi eléadod) helyettesiti.

(3) A Hivatal dolgoz6i a munkakdri lefrasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

Ugyiratkezelés
25.§

(1) A Hivatal igyiratkezelése kozpontilag torténik, amelynek irdnyitdsa és feliigyelete a
jegyzd hataskorébe tartozik.

- (2) A Hivatal székhely cimére érkezett killdeményeket a jegyzo, a kirendeltség cimére -

¢rkezett killdeményeket az aljegyzd, - jegyzé, illetve az aljegyz6 tavolléte vagy
akadalyoztatdsa esetén - az altala megbizott személy bontja fel. A beérkezett kiildeményeket
az e c€lra kijelolt postafiizetben nyilvan kell tartani. A nyilvantartds tartalmazza az érkezés
datumdt, a kiildd fél megnevezését, s hogy mely ligyintézének lett dtadva a kiildemény.

(3) Az ugyintéz0k a szigndlt Ggyiratokat iktatds utdn azt a munkanaplojukba vezetik. A
munkanaplot az tigyintéz6 kételes naprakész allapotban tartani. '
(4) Az elintézett ligyiratok az irattarba helyezend6k.

(5) A kozszolgélati jogviszony megsziinésekor az iigyintéz6 a munkakdrét érintd
kérdésekben, folyamatban levé tgyeir6l atadas-atvételi jegyzokonyvet készit. Az atadds-
atvételrdl késziilt jegyzOkonyv egy példanyat a jegyzének kell atadni.

(6) Az ligyiratkezelés és irattarozas részletes elbirdsait az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza.

A bélyegzok nyilvantartasa, hasznalata
26. § ‘

(1) A Hivatal &ltal hasznalt és forgalomban lévé bélyegz6ir6l és annak lenyomatérol
nyilvantartast kell vezetni, amelynek tartalmaznia kell, hogy a bélyegzét ki és mikor vette
hasznalatba.

(2) A bélyegzot kezeldé személy anyagi, fegyelmi és biintetdjogi felelésséggel tartozik a
részere atadott bélyegzd jogszerl hasznalataért és biztonsagos drzéséért,

(3) Ha a dolgozo a részére atadott bélyegzét elveszti, akkor e tényrdl a jegyzének, aljegyzdnek
irasban koteles jelentést tenni. A jegyzd, aljegyz0 koteles az elvesztés koriilményeit és a
dolgozo felelésségének mértékét feltarni.

- {4) Az clhasznélodott, megrongélodott vagy feleslegessé valt bélyegzdt a hasznglatba levéd

bélyegzoktol elkiilonitve kell tarolni.

(5) Ha a bélyegzdt kezeld személy munkaviszonya megsziinik vagy munkaviszonyét
megsziintetik, a bélyegz6 visszaadasanak tényét az atvevo nyilatkozaton igazolni kell.

(6) A bélyegzOkkel ellatott ¢s alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast,

jogszerzést, jogrol valo lemondast jelent. :




(7) A Hivatal levelezése soran a Hivatal székhelyén a ,Nagypeterdi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal” feliratd, a kirendeltségen a ,Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Somogyapati Kirendeltsége”, az ligyfélszolgilaton a , Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Rozsafai Ugyfélszolgdlata” feliratt bélyegzoket hasznalja.

Ertekezletek
27. §

(1) Az értekezletek célja az aktualis, egész Hivatalt érint6 feladatok attekintése, valamint a
képviselo-testiilet napirendjén szereplé eloterjesztések  eldkészitésével  kapesolatos
koordin4cio, a rendszeres informacioaramlas megteremtése.

(2) A jegyz6 és az aljegyz6 sziikség szerint munkaértekezletet tart a Hivatal dolgozoi részére.

Jelenléti iv
28.§

A munka kezdésének és befejezésének idopontjat a Hivatal dolgozoi a jelenléti ivbe jegyzik
be. A jelenléti iven fel kell tlintetni a szabadsagokat.

Szabadsag nyilvantartisa, tivolmaradas.
29. §

(1) A dolgozoknak jaré éves rendes szabadsiag kiadasa érdekében évente szabadsigolasi
tervet kell késziteni, amelynek sordn figyelembe kell venni a jogszabalyi elbirasokat, a
Hivatalra varo feladatokat ¢s a dolgozo kivansagat.

(2) A Hivatal dolgozéi tekintetében a szabadsag nyilvantartast a jegyz0, a jegyzd esetében
pedig a székhely telepiilés polgarmestere jogosult ellenérizni.

(3} A munkabdl valé tavolmaradas (betegség, fizetés nélkiili szabadsag) tényét a dolgozénak
haladéktalanul jelentenie kell a jegyzonek, aljegyzonek. A jegyz6 a tavolmaradasat (pl.
tappénz, szabadsag) a felette az egyéb munkaltatéi jogkort gyakorld székhely telepiilés
polgarmesterének jelzi.

(4) A munkaiddben térténd tavollétet a jegyzod vagy az aljegyzé engedélyezi.

Adatvédelem, titoktartas
30. §

(1) A Hivatal dolgozoi kotelesek a munkdjuk soran tudomdasukra jutott hivatali titkot
mego6rizni. Nem kozolhetnek illetéktelen személyekkel olyan adatokat, tényeket, amelyekbol
kozvetleniil a Hivatalra vagy barmely ligyfélre nézve hatranyt szarmazhat.

(2) A hivatali titkot a dolgozé koteles mindaddig megdrizni, amig annak kozlésére a jegyzotol
engedélyt nem kap. A dolgozok felelosek az informacidés onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrél szolé 2011, évi CXIL torvény eldirdsainak €s az adatvédelmi
szabalyok betartasaért.

(3) Torvény vagy onkormanyzati rendelet alapjan kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus uton barki igényt nytjthat be. Az
adatokat tartalmaz6é dokumentumrdl vagy dokumentumrészr6l, annak tarolasi modjatol
fiiggetlentil az igénylé ellenszolgaltatas fejében masolatot kaphat.

Nyilatkozat tomegtajékoztatd szervek részére
- 31§ -
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(1) A televizié, a radio és az irott sajto képviseléinek adott mindennemi felvilagosits
nyilatkozatnak minésiil.
(2) A Hivatalt érintd kérdésekben a tdjékoztatdsra, illetve nyilatkozataddsra a jegyz6 jogosult.
Alkijz(jlt adatok szakszerliségéért, pontossagadrt, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozé
felel.
(3) A nyilatkozat megtételekor tekintettel kell lenni a hivatali titoktartésra vonatkozé
elbirasokra, valamint a Hivatal j6 hirnevére és érdekeire. Nem adhato nyilatkozat olyan
tiggyel, ténnyel vagy korilménnyel kapcsolatosan, amelynek id6 eldtti nyilvanossagra
hozatala a Hivatalnak anyagi vagy erkdlesi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrél, amelyek
esetén a dontés nem a nyilatkozattevé hataskérébe tartozik.
(4 A nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport anyagat a kézlés elétt
megismerje,

A Pénztar

32.§

(1) A Hivatal épiiletén beliil Pénztar rendszeresen mitkodik,
(2) A Pénztéron keresztill az alabbi cimeken torténik kifizetés:
a) tiszteletdijak;
-b) koltségtéritések;
¢) megbizasi dijak;
¢) Uzemanyag ¢s elszamolasi elélegek;
d) telepiilési tamogatas és egyéb ellatasok;
e} egy¢b dologi kiadasok.
(3) A Pénztdr nyitvatartdsi ideje a Hivatal nyitvatartasi idejéhez igazodik.

A kotelezettségvallalas szabilyai
33.§

(I} A kotelezettségvallalas olyan intézkedés, amely valamely fizetési vagy més teljesitési
kotelezettséget von maga utdn. Olyan felelésség, amelynek soran, ha a
kotelezettségvallalasban megjeldlt feltétel teljesiil, akkor az abbdl adodd kételezettségeket
viselni kell. A kotelezettségvéllalas soran az arra jogosult személy intézkedést tesz a munka,
szolgaltatds elvégzeésére, az druszallitas megrendelésére és egyben kotelezettséget vallal arra,
hogy az elvégzett munka, illetve szolgéltatds teljesitése utdn, annak atvételét kdvetden a
megallapodas szerinti ellenértéket kiegyenliti. '

Kételezettséget vallalni a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi
cllenjegyzés utén, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézden, irasban lchet. A pénziigyi
ellenjegyzdének meg kell gyézédnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat rendelkezésre 4ll, a
tervezett kifizet€si idOpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem
sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabélyokat.

A bevételi elbirdnyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadédsi eldiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel - utalvanyozas
alapjan lehet. A kiadasi eléiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra - a Kormaény
rendeletében meghatarozott kivételekkel - a teljesités igazolasat, és az annak alapjdn
végrehajtott érvényesitést kdvetden kertilhet sor.

(2) A Hivatal esctében a kotelezettségvallalasra a jegyzé vagy az Altala felhatalmazott
személy, annak pénziigyi ellenjegyzésére a pénziigyi eldéadok jogosultak.




- kotni.

(3) A valasztdsok helyi, teriileti elokészitésére, lebonyolitasara felhasznalando pénzeszkszok
feletti kotelezettségvallalisra a jegyzé, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a
pénziigyi eléadok jogosultak.
(4) A jegyz0 a kotelezettségvallald az alabbi esetekben is:

a) a Hivatal kozszolgalati tisztvisel6i munkaviszonyaval kapesolatosan;

b) a hivatali miikédési kiadasok esetén;

¢) az allami szervek altal a jegyz6kre telepitett feladatok esetén.
(5) Kételezettségvallalas csak frasban torténhet.
(6) A kotelezettségvallalas csak pénziigyi ellenjegyzéssel valik kotelez érvényGvé.
(7) A szerzddések, megallapodasok eldkészitésébe - a jogszeriiség biztositasa érdekében - a
jegyzOt vagy jogasz végzettségl kozszolghlati tisztvisel6jét, illetve - a szakszerliség
biztositasa érdekében — a szerz6dés targya szerint illetékes kozszolgélati tisztviselst be kell
vonni.
(8) A Hivatalban a kételezettségvallalasra és ellenjegyzésre jogosultak nevét és alairasukat az
érintettekkel ismertetni kell.
(9) A kotelezettségvallalas részletes szabalyait a jegyz6i utasitisok és belsé szabalyzatok
tartalmazzak. '

A pénziigyi ellenjegyzés, utalvinyozas, érvényesités, ellenérzés szabalyai
_ 34.§ L

A pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, ellendrzés részletes szabalyait a jegyz6i
utasitdsok és bels6 szabalyzatok tartalmazzak.

Kikiildetés, gépkocsi hasznalat
35.§

(1) A Hivatal dolgozdi tekintetében a jegyz6, a jegyzd tekintetében a felette munkaéltatéi jogot
gyakorld polgarmester (székhely telepiilés polgdrmestere) gyakorolja a kikiildetéssel és
gépkocsi hasznalattal kapcsolatos munkaltatéi jogokat. ‘
{2) Ha a kikiildetéshez sajat gépkocsi igénybe vétele sziikséges, ennek engedélyezésére a
jegyz0, a jegyz0 esetében a felette munkéltatoi jogot gyakorld polgarmester (székhely
telepiilés polgarmestere) jogosult. .

(3) A sajat tulajdoni gépjarmiivek hasznalatanak téritési dijat és elszamolasi rendszerét a
hatalyos jogszabdlyok szerint kell kialakitani. Sajat gépkocsit hivatali célra a jegyz6
engedélyével lehet igénybe venni. :

Képzés, tovabbképzés
36. §

(1) A Hivatal kézszolgalati tisztvisel6je kotelezhetd a jogszabédlyokban el6irt szakképesités
megszerzésére. A kOzszolgalati  tisztviseldé a munkakoréhez sziikséges képzésen,
tovabbképzésen a jegyz0 utasitdsa szerint koteles részt vennmi. A jegyzd a dolgozd
tovabbtanulasat a jogszabalyokban rogzitett kedvezményekkel segiti.

(2} A jegyz0 a kotelezben elbirt szakmai képzésben, tovabbképzésben részt vevd
kdzszolgdlati tisztviseld részére tanulmanyi szabadsagot biztosit és a képzés miatt kiesd id6re
a munkabérét biztositja.

(3) A szakmai képzést a jegyzo szervezi €s ellenorzi.

(4) Egyéb képzésben részt vevéd koztisztviseldvel a jegyzé jogosult tanulmanyi szerzddést
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Hivatali 6v6, védé eldirasok
37. §

(1) A hivatal minden dolgozdjaval ismertetni kell a balesetvédelmi ¢s tizvédelmi eléirasokat.
(2) Akinek tudomasara jut, hogy az epiiletben bombdt vagy barmely robbané eszkozt
helyeztek el, haladéktalanul koteles értesiteni a Jjegyzdt vagy az dltala megbizott személyt.
Bombariadé esetén a jegyzé elrendeli a kivonulasi terv szerint az eépiilet elhagyasat. A jegyzb
utasitasanak megfeleien értesiteni kell a renddrséget és a tiizoltdsagot a bombariadérol.

Vagyonnyilatkozat tételi kitelezettséggel jaré munkakosrsk
38.§

A Hivatalban vagyonnyilatkozat tételére kotelezett munkakérok:
a) jegyzé
b) aljegyzd
c) pénziigyi eldadok
d) adotigyi elbadd
€) pénztaros.

Képzettségi potlékra jogosité munkakorsk és képzettségek
39. §

(1) A feladatkor szakszeriibb ellatésat biztositd tudoményos fokozat, valamint a feladatkorén
beliili szakosodést eldsegité tovabbi szakképesités, szakképzettség elismeréseként a Hivatal
kdzszolgalati tisztviseldi szémdra a jegyzd képzettségi potlékot allapithat meg a Hivatal
személyi juttatasa elbiranyzata terhére.

(2) A képzettségi potlékra jogositdé munkaksroket és képzettségeket a kozszolgalati
tisztviselokrél szolo 2011. évi CXCIX. térvény médositasa, a kézszolgalati tisztviseldk
képesitési elbirdsairol szold 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet hatalyba 1épése, a korabbi
képesitési eldirdsokat meghatarozo koztisztviselSk képesitési eldirasairdl szold 9/1995. (II. 3.)
Korm. rendelet hatalyon kiviil helyezése, valamint a kozszolgalati tisztviselék részére adhaté
juttatasokrdl és egyes illetménypétiékokrél szolé 249/2012. (VIII. 31.) Korm. rendelet
hatalyba lépése teszi sziikségessé.

A hivatali helyiségek hasznalata
40. §

(1) A hivatali helyiségek kiilsé személyek részére tSrténé hasznalatat a jegyzb, aljegvzd
engedélyezi (pl. anyakdnyvi szertartds). _

(2) Az irodai €s kozos helyiségek rendjének, tisztasaganak biztositasa, a berendezési targyak
védelme minden dolgozd kitelessége.

_ V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

41. §

(1) A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 20']--_5. februar 19. napjén lép hatalyba és

visszavondsig érvényes.”




(2) Az Szervezeti és Mukodési Szabélyzat naprakész allapotban tartasarél a jegyzé
gondoskodik.

(3) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg a Nagypeterdi Kozés
Onkormanyzati Hivatal kordbbi Ugyrendije hatalyat veszti.

Nagypeterd, 2015, februar 19.

ZARADEK

- A Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikédési Szabalyzatat
Nagypeterd Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete a  19/2015.(11.19)  KT.
hatarozataval,

Somogyapati Kozség Onkorményzaténak Képviselo-testillete a 25/2015.(1L.19.) KT.
hatarozataval,

Basal K6zségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 18 /2015.(11.19.) KT. hatdrozataval,
Botykapeterd Kozség Onkormdnyzatinak Képviselé-testiilete a 21/2015.(11.19.) KT.
hatarozataval,

Nagyvity Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testillete a 15/2015.(11.19.) KT.
hatarozataval,

Nyugotszenterzsébet Kozség Onkorméanyzatanak Képvisel-testiilete a 13/2015.11.19.) KT.

hatarozataval,

Patapoklosi Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 14/2015.(11.19.) KT. hatarozataval,

Roézsafa Kézség Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete a 26/201 5.(I1.19.) KT. hatarozataval,
Somogyhatvan Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete  a 18/2015(11.19.) KT.
hatarozataval,

Somogyviszl6 Koézségi Onkorményzat Képviseld-testillete a 16/2015.(11.19.) KT.
hatarozatdval

a 2015. februdr 19-ei egyiittes iilésen jovahagyta.
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Az SZMSZ 1. szamu fiigoeléke

A hivatal az alabbi kiemelt jogszabalyok alapjan jar el kozigazgatasi €s Snkormanyzati
hatosagi tigyekben:

Pénziigyi igazgatas: 2003. évi XCIIL. tv., 249/2000.(X11.24.) Korm. rendelet; 9/2011.(11.15.)
Korm. rendelet;

Szocidlis és gyamiigyi igazgatds -1993. &vi 1. tv.; 63/2006.(11L.27.) Korm. rendelet;
11/2005.(1.26.) Korm. rendelet; 331/2006.(X11.23.) Korm. rendelet; 149/1997 (1X.10.) Korm.
rendelet;

Beliigyi agazat: 78/2008.(1V.3.) Korm. rendelet; 146/1993.(X.26.) Korm. rendelet; 255/2008.
(X.21.) Korm. rendeiet; 142/1999.(IX.8.) Korm. rendelet;

Egészségilioyi  igazeatds: 43/1999.(111.3.)) Korm. rendelet; Epitésiigyi igazgatds:
277/2008.(X1.24.) Korm. rendelet;

Foldmivelddésiigyi  és  dllategészségiigyi _dgazat- 245/1998.(XI11.31.) Korm. rendelet;
334/2006.(X11.23.) Korm. rendelet; 16/2002.(I1.18.) Korm. rendelet; 19/1992.(1.28.) Korm.
rendelet; 245/1998.(X11.31.) Korm. rendelet;

Névényvédelmi igazgatas: 346/2008.(XI1.30.) Korm. rendelet; 221/2008. (VIIL.30.) Korm.
rendelet;

Kornyezetvédelmi agazat: 1995, évi LIIL torvény; 1996. évi LIII tv., 347/2006.(X11.23.)
- Korm. rendelet; 241/2001.(XI1.10.) Korm. rendelet;

Kereskedelmi igazgatds: 173/2003.(X.28.) Korm. rendelet; 21 0/2009.(IX.29.) Korm. rendelet;
239/2009.(X.20.) Korm. rendelet;

Sportigazgatas: 166/2004.(V.21.) Korm. rendelet;

Ipazsagiigyi igazgatas: 2010. évi XXXVIIL tv; 228/2009.(X.16.) Korm. rendelet;
18/1960.(1V.13.) Korm. rendelet; 147/1992.(X1.6.) Korm. rendelet; 132/2000.(VI1.14.) Korm.
rendelet;

Viziigyi igazgatas: 1995. évi LVIL térvény, 72/ 1996 (V.22.) Korm. rendelet; 178/1998.(X1.6.)
Korm. rendelet; 38/1995.(TV.5.) Korm. rendelet, 232/1996.(X11.26.) Korm. rendelet;

Oktatasi dgazat: 2011. évi CXC. tv, 229/2012.(VIIL.28.) Korm. rendelet,;

Munkaiigyi dgazat: 169/2011.(VIIL.24.} Korm. rendelet;

Honvédelmi igazgatas: 2011. évi CXIIL tv.;

Onkormanyzati igazgatas: 2011. évi CLXXXIX. tv.;

Anvakonyvi igazgatds. allampolgdrsagi digyek: 2010. évi L tv.; 1993, évi LV. tv,
145/1999.(X.1.) Korm. rendelet;

Valasztas: 2013. évi XXXVI tv.

Kozlekedési igazgatas: 1988. évi 1. térvény
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Az SZMSZ 3. szimu fiiggeléke

Jegyzd feladatai:

1. Ellatja az snkormanyzat miikédésével kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladat- és
hataskéroket, kiilondsen:
a) Segiti a képviseld-testiilet munkajat a jogi szakértelmet igénylé iigyek megoldasaban,
szlikség esetén eldterjesztéscket készit.
b) A rendelet- és hatarozat tervezeteket a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelden
megfogalmazza, szerkeszti.
¢) A polgdrmesterckkel egyiitt alairja az dnkormanyzati rendeleteket, gondoskodik azok
kihirdetésérol.
d) Gondoskodik a képvisel-testiileti jepyzkonyvek elkészitésérs).
¢) Figyelemmel kiséri a képviselé-testiileti hatarozatok végrehajtasat.
f) Torvényességi kontrollt gyakorol a nemzetiségi Snkormanyzatok munkdja felett.
g) Kozremtikodik az onkormanyzatok ciklusprogramjainak, szervezeti és miikodési
szabalyzatainak elkészitésében.
h) Elokésziti az énkormanyzat nevében kétends szerzOdéseket, alapité okiratokat,
tarsulasi megallapodasokat, sziikség esetén hivatali eljarasokat intéz (pl. foldhivatal,

MAK).

- 1) - Onkormanyzatot  érinté tigyekben jogi tandcsot ad a hivatal dolgozédinak,
polgdrmestercknek.,

J) Részt vesz a képviselb-testilleti {iléseken, szilkség esetén gondoskodik a
helyettesitésérdl.

k) Jelzi a polgarmestereknek és a képviselo-testiileteknek, ha  dontésiiknél
jogszabalysértést észlel.
1) Hitelesiti az aldirasgy(ijtd ivet a Jjogszabalyban meghatérozott esetben.
m) Kozremiikddik a lakossdgi panaszok kivizsgalasaban.
2. Elldtia a hivatal miikodésével kapesolatos, jogszabalyban meghatirozott feladat- &s
hataskéroket:
a) Vezeti a Hivatalt.
b) Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kozszolgalati tisztvisclok, az iigyfélszolgalati
munkavallalo felett.
¢} Aztgyfeleket fogadja a Hivatalban.
d) Elkésziti a kozszolgalati tisztviseldk munkakori leirasat, teljesitménykévetelményeit,
teljesitményértékelését.
¢} Elkésziti az ligyfélszolgalati munkavallalé munkakéri lefrasat. _
f) Ellenérzi a kozszolgalati tisztviselSk, az tgyféiszolgalati munkavalialé munkéjat.
g) Kialakitja az iktatds rendjét. ‘
h) Részt vesz a kdzszolgalati tisztviselék tovabbképzésének szervezésében.,
3. Ellatja a jogszabalyban meghatarozott tiizvédelmi, kommundlis, anyakényvi igazgatassal,
menekiiltekkel, idegenrendészettel, polgarok személyl adatainak  és  lakcimének
nyilvantartasaval, cimnyilvantartissal, polgari védelemmel, TB ellatasokkal, egészségligyi
cllatdssal, informdciés rendszer miikddtetéssel, epitésiigyi  igazgatassal, folddel,
allategeszségiiggyel, novényvédelemmel, allatvédelemmel, birdsagi és hagyatéki eljarassal,
vagyonnal, nemzeti jelképekkel, ipari &s kereskedelmi igazgatassal, kozoktatdssal,
kdzszolgilati jogviszonnyal, tovabbképzésekkel, hagyatéeki eljarassal, igazsagtigyi dgazattal,
vagyonnyilatkozat kezeléssel, szocialis igazgatassal kapesolatos feladat- és hataskdroket.

4. Ellatja a koltségvetéssel, beszamoldkkal kapesolatos, jogszabalyokban meghatarozott
feladat- ¢s hataskoroket. o -
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5. Ellatja az adohatosagi tevékenységgel kapcsolatos, jogszabalyban meghatérozott feladat- és
hataskordket.

6. Kozremiikodik a belsé ellenérzéssel vizsgalatok lefolytatdsaban.

7. Kialakitja és miikodteti a belsd kontrollrendszert.

Aljegyzé feladatai:
1. Ellayja az énkormanyzat miikddésével kapesolatos, jogszabalyban meghatarozott feladat- s
hataskoroket, kiilondsen:
a) Segiti a képviseld-testiilet munkajat a jogi szakértelmet igénylé tigyek megoldaséban,
sziikség esetén eldterjesztéseket készit.
b} A rendelet- és hatdrozat tervezeteket a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelden
megfogalmazza, szerkeszti.
¢) Gondoskodik a képviselé-testiileti jegyzOkdnyvek elkészitésérsl.
d) Figyelemmel kiséri a képviseld-testiileti hatdrozatok végrehajtasat.
e) Torvényességi kontrollt gyakorol a nemzetiségi 6nkormanyzatok munkaja felett.
f) Kozremikddik az onkormanyzatok ciklusprogramjainak, szervezeti és miikodési
szabalyzatainak elkészitésében.
g) El6késziti az Onkorményzat nevében kotendd szerzédéscket, alapité okiratokat,
tarsuldsi megallapodasokat, sziikség esetén hivatali eljarasokat intéz (pl t6ldhivatal,

MAK)

h) - Onkorményzatot érint{i ﬁgyekben jogi tanécsot ad a hivatal dolgozéinak,
polgarmestercknek.

1) Részt vesz a képviselo-testiileti iiléseken, sziikség esetén gondoskodik a
helyettesitésérol.

J) Jelzi a polgarmestereknek és a képvisel§-testilleteknek, ha  dontésiiknél
jogszabalysértést észlel.

k) Kozremilksdik a lakossagi panaszok kivizsgalasaban.
2. Ellagja a Kirendeltség miikédésével kapcsolatos, jogszabalyban meghatdrozott feladat- és
hataskoréket:

a) Vezeti a Kirendeltséget.

b) Gyakorolja az egyéb munkaltatoi Jogokat a kozszolgalati tisztviseldk felett.

c) Az lgyfeleket fogadja a hivatalban.

d) Ellendrzi a kdzszolgalati tisztviselok munkajat,

-e) Kozremikodik az iktatas rendjének kialakitasaban.

f) Kozremikodik a kézszolgalati tisztviselOk tovabbképzésének szervezésében.
3. Kozremilkodik a jogszabalyban meghatirozott tiizvédelmi, kommunalis, anyakényvi
igazgatassal, menekiiltekkel, idegenrendészettel, polgarok személyi adatainak és lakciménck
nyilvantartasaval, cimnyilvantartassal, polgari védelemmel, TB ellatasokkal, egészségiigyi
ellatassal, informacidés rendszer muikodtetéssel, épitésligyl igazgatassal, folddel,
allategészségliggyel, névényvédelemmel, allatvédelemmel, birdsagi és hagyatéki eljarassal,
vagyonnal, nemzeti jelképekkel, ipari és kereskedelmi igazgatassal, kozoktatassal,
kézszolgalati jogviszonnyal, tovabbképzésekkel, hagyatéki eljarassal, igazsagligyi dgazattal,
vagyonnyilatkozat kezeléssel, szocialis igazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskorok
ellatasaban. _ '
4. Kozremikodik a koltségvetéssel, beszamolokkal kapesolatos, jogszabalyokban
meghatarozott feladat- és hataskorsk ellatasaban.
5. Kozremikodik az addhatdsagi tevékenységgel kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott

- feladat- és hataskordk ellatasaban.

6. Kozremiikddik a belséd ellendrzéssel vizsgalatok lefolytatasaban. o
7. Kozremukddik a kiilsé szervek (MAK, ASZ) altal lefolytatott vizsgalatok sodn.
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8. Kézremiikadik a belso kontrollrendszer kialakitisaban és miikddtetésében.

Pénziigyi eldadok feladatai (N agvpeterd);

1.

*

10.
il.

12.
13.

14.
I5.

I6.
17.
18.

19.

20.

Osszedllitjak  Nagypeterd Kozség  Onkorméanyzata,  Botykapeterd Kozség
Onkormanyzata, Nagyvaty Kozség Onkorményzata, Nyugotszenterzsébet Kozség
Onkormémyzq-ta, Rézsata Kozség Onkorményzata, valamint a Botykapeterdi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat, Nagypeterdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Rozsafai
Cigdny Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési koncepcioit, az Onkorményzatok
gazdalkodésanak idészaki beszamoldit,

El6készitik az 1. pontban megjelslt nkormanyzatok koltségvetését, koltségvetési
rendelet-tervezetét, kézremikodnek annak végrehajtasaban. A koltségvetési
rendeletnek megfeleléen gondoskodnak a koltségvetési szervek pénzelltasardl és
arrol, hogy a koltségvetést a MAK-hoz a jogszabdlyban megéllapitott hataridében
benytjtsak.

Elkészitik az el6zd évi pénzmaradvanyok elszamolasat, illetve feltilvizsgaljak az
elszamolasokat. '

Eiékészitik az dnkormanyzatok zarszimadasi rendelet-tervezeteit, ennck keretében
gondoskodnak a normativ kéltségvetési hozzijarulasok elszamolasard].
Kozremiiksdnek az Onkormanyzatok gazdasagi program-tervezeteinek
elokészitésében.

Kézremiksdnek a palyazatok elSkészitésében, a szerzodéskotések és elszamolisok
lebonyolitdsaban. Figyelemmel kisérik a beruhazasok peénziigyi teljesitését.

Elékészitik a cimzett- és céltAmogatasi igénylést, a kiegészité tamogatasok i génylését,
s javaslatot tesznek pétlolagos pénziigyi forrdsok igénybe vételére.

Gondoskodnak a célhoz nem kotott forrésok betétként torténd elhelyezésérol.

Kérik a feladatmutatohoz kapesolédd allami hozzdjarulas eldiranyzat-modositasat a
MAK -on keresztiil.

Nyilvéntartjak a beérkezé és kimend szamlakat az EPER programban. Elvégzik a
pénziigyi ellenjegyzést, az érvényesitést. Gondoskodnak az Onkormanyzatok
tekintetében a pénzeszkszok utaldsaro).

A szerzddésekben és megallapodidsokban meghatdrozottak szerint szamlat allitanak ki,
a fizetés elmulasztasa esetén fizetési felszolitast kiildenek. F igyelemmel kisérik a civil
szervezeteknek nyujtott tAmogatdsok felhasznélasat és elszamoldsat.

Vezetik a vagyonkataszteri nyilvantartisokat és clvégzik a kényvelést érintd
sziikséges madositasokat, elkészitik a vagyonmeérleget.

Kozremiikddnek a beszerzések, leltarozasok, selejtezések lebonyolitasdban,

Ellatjak a pénztarellendrzéssel, a pénztarral kapcsolatos feladatokat.

KézremUkddnek a munkatigyckben, kozfoglalkoztatas ‘szervezésében
(munkaszerzddések elkészitése, nyilvantartasok vezetése). Jelentéseket készitenek a
szamitogépes program keretében., _

Nyilvantartjik a szigori szamadasa nyomtatvanyokat és értékpapirokat.

Szikség esetén elokeészitik az dimeneti gazdalkodasrol sz616 rendelet-tervezetet.

A Magyar Allamkincstaron keresztiil keérik a torzskonyvi nyilvantartasba vételt,
intézkednek a valtozasok bejegyeztetése irant.

Gondoskodnak a fokényvi és analitikus nyilvantartasok vezetésérdl, banki és egyéb
bizonylatok folyamatos kényvelésérsl. Az dnkormdnyzatok kotelezettségvallalasairol
naprakész nyilvantartist vezetnek, _
Elkészitik a jogszabalyokban meghatdrozott munkakort érinto statisztikai €s mérleg
jelentéseket és adatszolgaltatasokat. Kozremikddnek az allamtél visszaigényelhetd
szocialis kifizetések visszaigénylésében, . :
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

Kiillon megbizds alapjan kozremiikddnek a népszavazdssal, orszaggytilési és helyi,
illetve egyéb vélasztisokkal kapcsolatos pénziigyi elszamolasok elkészitésében.

Részt vesznek a belsé kontroll rendszer miikddtetésében a jegyzé altal adott
utasitdsoknak ¢s belso szabalyoknak megfelelSen.

Elszdmoljdk a szdmviteli eldirasoknak megfelelden az dllam altal nydjtott
tamogatasokat,

Pénztarosi feladatok ellatisa Nagypeterd Kdzség Onkormanyzata, Rozsafa Kozség
Onkormanyzata, a Nagypeterdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, és a Roézsafai
Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében.

Gondoskodnak arr6l, hogy a hazipénztarban megfelelé mennyiségii és cimletii
pénzeszkdz alljon rendelkezésre az dnkorményzatoknal.

Gondoskodik a szocidlis jellegii kifizetésekrdl Nagypeterd, Rozsafa kdzségekben (pl.
rendszeres szocidlis segély, foglalkoztatast helyettesité tamogatds, egyéb segélyek,
tamogatasok).

Jogi eldado feladatai (Nagvpeterd):

1.

2.

10.

11.
12.
13..

Segiti a képviselo-testiileti tagok munkajat a jogi szakértelmet igényld tigyek
megoldasaban.

A rabizott rendelet- és hatdrozattervezeteket. dontésre alkalmas tartalommal és
formaban, a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen megfogalmazza.
El6terjesztéseket készit a képviselo-testiileti Glésekre a jegyzo iranymutatdsa alapjéan,
kozremiikddik a testiileti és tarsuldsi iilések elokészitésében (pl. jelenléti iv, meghivd
készités és postazas).

Segiti a Botykapeterdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, a Nagypeterdi Roma
Nemzetiségi Onkormdnyzat ¢s a Roézsafai Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
munkajat, a részt vesz a testiileti tiléseiken, gondoskodik a jegyzd iranymutatasa
alapjan a jegyzdokonyvek feliilvizsgalatarol.

Koézremuiikodik az onkormanyzatok gazdasagi program-tervezeteinek,
ciklusprogramjai, litemtervei elokészitésében.

Elékésziti az  Onkormanyzat nevében  kotendd — szerzédéseket,  tarsulasi
megallapodasokat, sziikség esetén hivatali e¢ljarasokat intéz (pl. f6ldhivatal, birosag,
MAK).

Onkormanyzatot érintd tigyekben jogi tanicsot ad a hivatal dolgozéinak, az
Onkormanyzati intézményeknek, szervezeteknek. E korben figyelemmel kiséri a
jogszabalyi véltozasokat és jogérielmezési tevékenységet nyfyt.

Elkésziti a jogszabalyokban meghatarozott munkakorét érintd  statisztikai  és
adatszolgaltatasokat (pl. hatosagi statisztika. szocialis adatbazis).

Dontésre alkalmas formaban elékésziti Nagypeterd és Nyugotszenterzsébet
kozségekben a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményekkel, ovodaztatasi
tamogatassal kapcsolatos {igyeket, a szocialis ipazgatasi ligyeket (pl. rendszeres
szocialis segély, foglalkoztatast helyettesité tamogatas, lakasfenntartasi tamogatas,
onkormanyzati segély, méltanyossagi apolasi dij, méltanyossagi kézgyogyellatasi
igazolvany) e korben adatot gyujt, sziikség esetén kérnyezettanulmanyt végez.
Kézremikoddik a polgarok személyi adatainak €s lakcimének nyilvantartasaban. A
jogszabalyban meghatarozott esetben adatszolgaltatast teljesit a nyilvantartasbol.

Eljar hagyatéki tigyekben Nagypeterd és Nyugotszenterzsébet kdzség vonatkozasaban.
Hatdsagi bizonyitvanyt, igazolést allit ki a jogszabalyban meghatérozott esetben.
Koézremtkodik a belsé ellendrzések, vizsgalatok lefolytatasaban a jegyzd altal
meghatarozott kdrben. ' :




14.

I5.

16.

17.
18.
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12.
13.

14.

15.
16.

17.
18.
19.
20,
21.
22.
23.

24.

akon

Déntésre alkalmas formaban elkésziti a BURSA Hungarica és egyéb Gszténdijak

elbirdlasat Nagypeterd, Botykapeterd, Nagyvaty, Nyugotszenterzsébet és Rozsafa

kozségben.

A hivatal tigyiratkezelés naprakészségénck biztositasa (érkeztetés, iktatas, irattdrozas,
selejtezés) ¢s felligyelete.

A hivatali dolgozdk tovébbképzésében, a kizigazgatasi alap-€s szakvizsga letételénck
szervezésében, a tovabbképzési tervének elkészitésében vald kdzremikodés.
Kozremikodik a lakossagi panaszok, beadvanyok intézésében, kivizsgalasaban.

Részt vesz a bels6 kontroll rendszer mikodietésében, a jegyzdi utasitisoknak
megfeleloen.

vvezetd és igazgatasi eléado feladatai eterd):
Ellatja az anyakonyvvezetdi feladatokat.

Vezeti a sziiletési, hazassagkotési és halalozési anyakonyvet.
Gondoskodik az alap- és az utélagos bejegyzési feladatok ellatasardl.
Az anyakonyvek alapjan kiallitja az anyakonyvi okiratokat.

Kezeli az anyakdnyvi irattarat.

Ellatja az apai elismerd nyilatkozat tételével kapcsolatos feladatokat.
Ellatja a hazassagi szandék bejelentésével kapcsolatos teenddket.

- Részt vesz a hdzassagkotésnél, azt a jogszabalyban meghatarozott kiilsdséggel végzi. -

Részt vesz a csaladi események tarsadalmi tinneplésénél pl. névado linnepség.

. Ellatja a magyar allampolgarsag megszerzésével, a magyar allampolgéarra valt személy

hazai anyakonyvezésével kapcesolatos feladatokat.

. Elékésziti és kozremiikadik a polgarmester hataskdrébe tartozo allampolgarsagi eskii,

illetve fogadalom letételénél.

Elvégzi az anyakonyvi események kutatasat.

Folyamatosan figyeli és kezeli az Anyakdnyvi Szolgaltaté Alrendszer (ASZA)
szamitdgeépes programot.

Gondoskodik az ASZA rendszer folyamatos mikodtetéséhez sziikséges feltételek
biztositasardl.

Ellatja a lakcimbejelentéssel kapcesolatos feladatokat.

Tovabbitja — a jogszabdlyban meghatarozott mdédon — a lakcimvaltozast tartalmazd
lakcimbejelentd lapokat az illetékes okményiroda részére.

Kezeli a népesség-nyilvantartassal kapcsolatos kartonokat.

A nyilvantartasban szereplé adatokrdl okiratot allit ki a jogosultak részére.
Gondoskodik a személyes adatok védelmérél.

Adatszolgaltatasi nyilvantartast vezet.

Elkésziti a jogszabalyokban meghatarozott munkakérét érint StatISZtlkal €s
adatszolgaltatasokat (pl. hatdsagi statisztika, szocialis adatbazis).

Kezeli a TAKARNET szamitogépes programot, vezeti az adatszolgaltatasi
nyilvantartast.

Ellatia a kiftiggesztésekkel kapesolatos feladatokat (pl. ingatlan adasvételi-,
haszonbérleti szerzddések).

Dontésre  alkalmas formaban elokeszm Botykapeterd, Nagyvaty ¢és Rozsafa
kozségekben a  rendszeres gyermekvédelmi.  kedvezményekkel, rendkiviili
gyermekvédelmi tamogatéssal kapesolatos tigyeket, a szocialis igazgatasi tigyeket (pl.
rendszeres szocidlis segély, foglalkoztatast helyettesité timogatas, Snkormanyzati

segély, méltanyossagi dpoldsi dij, méltanyossagi kozgyogye]latam 1gazolvany) e

kérben addtot gytijt, sziikség esetén kornyezettanulmanyt végez. .




25. Eljar hagyatcki tigyekben Botykapeterd, Nagyvaty ¢s Rozsafa kozségek
vonatkozasaban.

26. Hatosagi bizonyitvanyt, igazolast allit ki a jogszabalyban meghatirozott esetben.

27. Kozremiikodik a lakossagi panaszok, beadvanyok intézésében, kivizsgalisdban.

28. Részt vesz a belsé kontroll rendszer miikddtetésében, a jegyz6i utasitasoknak

megfeleléen.

Miiszaki el6adé feladatai (Nagypeterd):

- 1. Segiti a polgdrmesterck és a jegyz6 munkéjat a miszaki szakértelmet igényld tgyek

megoldasaban.

2. Ellatja a jogkorébe tartozo épitésiigyi igazgatisi (hatdsagi) feladatokat.

3. Részt vesz a telepiilésrendezési tervek elkészitésében, a helyi védetté nyilvanitasi
eljarasban. _

4. Kozremiikddik az informatikai fejlesztési célprogram kidolgozasaban, figyelemmel
kiséri a szamitogépek miiszaki 4llapotdt, szikség esetén informatikus szakember
segitségét veszi igénybe.

5. Ellatia a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen a jegyzé kommunalis igazgatassal
kapcsolatos feladat- és hataskorsket.

6. Ellatja a ndvény- és allategészségiigyi, a folddel kapesolatos feladatokat.

- 7. Ellatja az ipari igazgatéssal és belkereskedelemmel kapesolatos feladatokat. :
8. Ellatja a kornyezetvédelemmel és a természetvédelemmel kapesolatos feladatokat (pl.
hulladékgazdalkodasi terv készitésében kozremiikidés, hatosagi eléirasok betartatésa).

9. Ellatja a kozlekedési, hirkézlési és viziigyi dgazatban elbirt feladatokat, e korben eleget

tesz a szakhatOsagi megkereséseknek.

10. Ellatja a jogszabélyi eléirasoknak megfeleléen a jegyz6 tiizvédelemmel, polgari

védelemmel, honvédelemmel, katasziréfa elhdritassal, tfizszerészeti mentesitéssel

kapcsolatos feladat- és hatdskoroket.

11. Eldterjesztéseket készit a képviselo-testiileti iilésekre a jegyz6 iranymutatasa alapjan, a

munkakdrét €rinté témakban (pl. pélyazatok, ingatlan vétele vagy eladasa, beruhazasok).

12, Kozremikodik  az  Onkormanyzatok — gazdasagi  program-tervezeteinek,

ciklusprogramjai, tlitemtervei elokészitésében, az idegenforgalmi fejlesztési célok

megvalositasaban. Részt vesz az Snkormanyzatokat érinté térségi fejlesztési programok
~ kidolgozasaban, véleményezésében.

13. Kozremiikodik az dnkormanyzat nevében kotendd szerz6dések eldkészité iigyekben,

sziikség esetén hivatali eljarasokat intéz (pl. foldhivatal, birosag, MAK, szakhatésagok).

14. Vezeti az ingatlanvagyon-katasztert az 6nkorméanyzatok vagyonarol.

15. Részt vesz az Onkormanyzati ingatlanok értékesitésének, illetve vételének

el6készitésében, hasznositasaban,

16. Elkésziti a jogszabalyokban meghatarozott munkakérét érinté statisztikai és

adatszolgaltatdasokat.

17. Az dnkormanyzatokat érinté palyazatok (pl. vis maior, cimzett- és céltamogatasok,

egy€b palyazatok) megirasaban és elkészitésében a polgarmestereknek szakmai segitséget

nyujt, ellatja a palyazati anyagokkal kapcsolatos adminisztrativ teendéket. '

18. Kozremiikddik a lakossdgi panaszok, beadvanyok intézésében, kivizsgalasaban.

19. Rendszeresen kapcsolatot tart az intézményekkel, szakhatosidgokkal és egyéb

szervekkel.

Adotligyi eldadd és pénztaros feladatai (Nagypeterd):
1." Kozremiikodik a helyi addrendelet-tervezetek eldkészitésében, biztositia a helyi
- adozdssal kapcsolatos rendeletek végrehajtasat. SV ' -
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.

21.

Eljar a helyi adé (maganszemélyek kommunalis addja, épitményado, idegentforgalmi
ado, helyi ipariizési add), az onkorméanyzatok koltségvetése javéra jogszabalyban
megallapitott ado, gépjarmiiadé iigyekben, talajterhelési dij Ggyekben. Feldolgozza a
gépjarmladd, a talajterhelési dij és a helyi adoval kapesolatos bejelentéseket,
bevallasokat, e korben adatot egyeztet az illetékes okmanyirodaval és a foldhivatallal.
Eljar az addtartozdsok €s az adok médjara behajtandd koztartozasok behajtasaval,
végrehajtasaval kapcsolatos tigyekben. A be nem fizetett addtartozasra azonnali
beszedési megbizast nytjt be vagy letiltdst kezdeményez, valamint a jogszabalyban
meghatdrozott esetben gépjarmiiadé tartozds esetén a gépjarmii forgalombo! torténd
kivondsat kezdeményezi, elkésziti a hatralékosok jegyzeékét. A végrehajtas érdekében
kapcsolatot tart az illetékes végrehajtoval.

Intézkedik a tulfizetések visszautalasa iigyében.

Ellitja a torvényben meghatarozott illetékességgel a hatdskérébe utalt igazgatasi
szolgaltatasi dijakkal, illetékekkel, egvéb dijakkal kapcsolatos feladatokat.

Az adokivetésekkel kapcsolatosan az els6foku hatdrozatok ellen benytijtott
fellebbezéseket a jegyz6hoz torténd tovédbbitas eldtt megvizsgdlja és szitkség esetén

javaslatot tesz a hatdrozat visszavondsara vagy modositasara. Az eljards sordn a
kozigazgatasi hatdsagi eljarasrol sz016 torvény (Ket.) eldirasait alkalmazza.

El6késziti a helyi adoval kapcesolatos méltanyossagi tigyeket.

Szabélysértési hatosag dltal megkiildétt letiltasi rendelvény alapian az eljaras ala vent
személy terhére megallapitott tartozast az erre a célra nyitott szamlan eldirja, a
letiltasokrol nyilvantartast vezet, és irasban értesiti a szabalysértési hatdsagot arrdl,
hogy a letiltott birsag és eljarasi koltség befizetésére mely fizetésre kotelezettek
esetében nem kerlilt sor. Intézkedik a helyszini, a kdzigazgatdsi birsag behajtasarol.
Jogszabdlyban meghatarozott esetben a jegyzbvel és az § utmutatdsa alapjan
ellendrzést folytat le. Az adozasi fegyelem biztositasa érdekében sziikség esetén
helyszini ellendrzést tart, felderitést végez, adatot gyiyjt, tajékoztatast kér.

Szitkség esetén intézkedik a késedelmi poétlck, onellenérzési potlék, adobirsag,
mulasztasi birsag megallapitasarol.

Szervezi az adokkal kapcsolatos szamitégépes feldolgozast, részt vesz az addzok
tajékoztatasaban a fizetési kételezettség tekintetében.

Ado- és értékbizonyitvanyt Aallit ki, kiadja a vagyonnal kapcsolatos hatosagi
igazolasokat, adatot igazol.

Adatot szolgéltat a helyr addkrol, vezeti a jogszabalyban elbirt nyilvantartasokat.
Elkésziti az éves adokivetésrol a kivetést Osszesitdt, valamint az egyéb Ssszesitoket.
Kozremikodik a foldbérleti dijak beszedésében pénztari befizetés esetén.

Nyilvantartja a kifizetett koliségtéritéseket, utiellegeket.

Vezeti a koztisztviselok szabadsédg-nyilvantartasat, tarolja a hivatali doigozok Jelenle‘u
iveit.

Kozremiikodik a megeldlegezett gyermektartasdij és gondozasi dij meg nem tériilt
dsszegének behajtasarol. '

Elkésziti a jogszabalyokban meghatarozott munkakorét <é&rint statisztikai €s
adatszolgaltatasokat (pl. hatdsagi statisztika).

Ugytélfogadast tart Botykapeterd, Nagyvaty és Nyugotszenterzsebet kozségekben (pl.
segélyek pénztari kifizetései) legalabb havonta egy alkalommal a polgarmesterekkel
egyeztetett iddpontban.

Kozremikddik a belsé ellendrzések, kiilsé szervek altal lefolytatott vizsgalatok
lefolytatasaban a jegyz6 altal meghatarozott korben.

Vezeti a Hivatalban taldlhato bélyegzok nyllvantartasat gondoskodlk a mar nem
hasznalt be yegzok meg,orzeserol :

e e R




(VR S

24,
24.

25.

26.

27.

. Kdzremiikddik a lakossdgi panaszok, beadvanyok intézésében, kivizsgalasdban.
- Kézremiikodik a belsé kontrollrendszer kialakitasaban és miikodtetésében a Jegyzoi

utasitasoknak ¢s belsé szabalyzatoknak megfelelden.

A kozigazgatasi reformbol adodo feladatok végrehajtésa a jegyz6 utmutatdsa szerint.
Pénztarosi feladatok ellatasa a Nagypeterdi Kozos Onkorményzati Hivatal,

Botykapeterd Kézség  Onkorményzata, Nagyvaty Kozség Onkorméanyzata,

Nyugotszenterzsébet Kézség Onkormanyzata, a Botykapeterdi Roma Nemzetiségi

Onkorményzat tekintetében.

Gondoskodik arrél, hogy a hézipénztirban megfelel('j. mennyiségli és cimletii

pénzeszkdz rendelkezésre alljon.
Felmeri a varhato készpénzigényt, kiallitia a készpénzfelvételi utalvanyt, gondoskodik
az illetékes személyekkel térténd alairatasrol. -

Gondoskodik a  szocialis jellegli kifizetésekr8l Botykapeterd, Nagyvaty,
Nyugotszenterzsébet kozségekben (pl. rendszeres szocidlis segély, foglalkoztatast
helyettesitd tdmogatas, egyéb segélyek, tamogatisok) és a dolgozoknak jaro
juttatasokrol (pl. étkezési utalvany, utikoltség elszdmolds alapjan), a polgérmester
készpénz-eldlegérdl, illetményekrdl és egyéb kifizetésekrsl (pl. kis értéki kiadasok),
munkabérek (pl. kozfoglalkoztatottak) kifizetésérél, valamint a bevételek
beszedésérol.

Kozfoglalkoztatdsi elfado feladatai (Nagypeterd):

1.

2.

3.

n

10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.
17.

Kézremiikédik az onkormédnyzatok  Start-munkaprogramjai  dsszeallitdsdban,
figyelemmel kiséri a programnak megfeleld megvalésitast.

Elkésziti az  oOnkormanyzatok  Start-munkaprogramjaihoz  kapcsolodé  havi
elszamolasokat.

Elkésziti a kozfoglalkoztatottak munkaszerzddéseit, gondoskodik a személyi iratok
megorzésérdl. ,

Vezeti a  kozfoglalkoztatottak  szabadsdg-nyilvantartdsat, gondoskodik a
kézfoglalkoztatottak jelenléti iveinek tarolasardl.

Nyilvantartja a fizetési eldlegeket.

Ellatja a visszaigénylésekkel kapcsolatos jogszabalyban meghatédrozott feladatokat (pl.
szocialis ellatasok, tAmogatasok).

Elszamolja a szamviteli eldirdsoknak megfeleléen a kozfoglalkoztatasért kapott
koltségtéritéseket.

Nyilvantartja a beérkezd és kimené szamlédkat az EPER programban. A beérkezd
szamlak teljesitését leigazoltatja.

Gondoskodik a beérkezett szamlak kiegyenlitésérdl az OTP termindlon keresztiil.
Kozremiikddik a beszerzések, leltarozasok, selejtezések lebonyolitasaban.
Nyilvantartja a szigori szamadasi nyomtatvanyokat és értékpapirokat.

Elkésziti a munkakorét érinto jelentéseket és adatszolgaltatisokat.

Az Onkormanyzat ¢&s intézményei gazdalkodasanak belsé  ellendrzésében
kézremukodik a takarékos gazdalkodas eldsegitése érdekében. _

Részt vesz a belsé kontrollrendszer miikddtetésében a jegyzd altal adott utasitisoknak
és belsd szabalyoknak megfeleléen. ’
Kozremiikodik a jegyzéi utasitasoknak megfeleléen intézkedési tervek (pl. ASZ, belsd
ellendrzés) kidolgozasaban és annak végrehajtasaban.

Koézremuiikddik az irodaszerek vételezésében és szétosztasaban.

Kézremutkodik a kézigazgatas reformjat érinté iigyek megoldasaban (pl. intézmény
atszervezés) a Jegyzd utmutatisanak megfelelden.
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Pénziigyi el6addk feladatai (Somogvapati):

1.

™=

10.

11

12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.

21,
: ﬂondoskodnak a bzemelyl iratok megorzeserol

Osszeallitjak Basal Kozség Onkormanyzata, Patapoklosi Kozség Onkorrnanyzata,
Somogyapati Kozség Onkormanyzata Somogyhatvan Ko6zség Onkormanyzata,
Somogyviszlo  Kozség Onkormanyzata, a Patapoklosi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat, a Somogyapati Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, a Somogyhatvani
Roma Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési koncepciojat, az 6nkormanyzatok
gazdédlkodasanak idGszaki beszamoloit.

Elékészitik az 1. pontban megjelslt dnkorményzatok koltségvetését, koltségvetési
rendelet-tervezetét, hatarozat-tervezetét, kozremikodnek annak végrehajtasaban. A
koltségvetési rendeletnek, hatirozatnak megfelelfen gondoskodnak a koltségvetési
szervek pénzellatasarol. Gondoskodnak arrdl, hogy a koltségvetést a MAK-hoz a
jogszabalyban megallapitott hataridében benyujtsak.

Elkészitik az eléz6 évi pénzmaradvanyok elszdmolasat, illetve feliilvizsgaljak az
elszamolasokat.

Elékészitik az 1. pontban megjelslt dnkormanyzatok zarszamadasi rendelet-tervezetét,
hatdrozat-tervezetét, ennek keretében gondoskodnak a normativ  koltségvetési
hozz4jarulasok elszamolasarol.

Kozremikodnek az 1. pontban megjeldlt dnkorményzatok gazdasagi program-
tervezeteinek elokészitésében.

- Kézremikodnek a- palydzatok elékészitésében, a szerzodéskotések és elszamolasok

lebonyolitdsdban. Figyelemmel kisérik a beruhazasok pénziigyi teljesitését.
Elokeszitik a cimzett- és céltdmogatasi igénylést, a kiegészité tamogatasok igénylését,
s javaslatot tesznek potlolagos pénziigyi forrasok igénybe vételére.

Gondoskodnak a célhoz nem kotott forrasok betétként térténéd elhelyezésérol.

Kérik a feladatmutatohoz kapcsolédé allami hozzdjarulds eldirdanyzat-médositasat a
MAK-on keresztiil, figyelemmel kisérik az Onkormanyzatok 4ltal igényelt
normativékat. ‘

Nyilvantartjak a beérkezd és kimené szamldkat az EPER programban. A beérkezd
szamlak teljesitését a szakmailag illetékes cldaddval leigazoltatjdk. Elvégzik az
ellenjegyzést €s az érvényesitést a jegyzoi utasitdsnak megfelelden.

. A szerzédésekben és megallapodasokban meghatarozottak szerint szamlat allitanak ki,

a fizetés elmulasztasa esetén fizetési felszolitast kiildenek. Figyelemmel kisérik a civil
szervezeteknek nyujtott timogatasok felhasznalasat és elszamolasat.

Vezetik a targyi eszkoz nyilvantartast, biztositjdk a vagyonnyilvantartas
naprakészségét. Vezetik a vagyonkataszteri nyilvantartasokat és elvégzik a kényvelést
érintd sziikséges modositasokat, elkészitik a vagyonmérleget.

Kozremiikédnek a beszerzések, leltdrozasok, selejtezések lebonyolitasaban.

Ellatja a pénztarellendrzésekkel kapesolatos feladatokat.

Elektronikus uton megkiildik a jogszabalyban eléirt adatokat (pl. NAV, MEP).
Nyilvantartjdk a szigort szdmadasu nyomtatvanyokat és értékpapirokat.

Sziikség esetén elokészitik az dtmeneti gazdalkodasrdl szOlo rendelet-tervezetet.

A Magyar Allamkincstaron keresztil kérik a torzskonyvi nyilvantartasba vételt,
intézkednek a valtozasok bejegyeztetése irant.

Gondoskodnak a fokényvi és analitikus nyilvantartdsok vezetésérdl, banki és egyéb
bizonylatok folyamatos konyvelésérél. Az dnkormanyzatok kotelezettségvillaldsairol
naprakész nyilvantartast vezetnek.

Elkészitik a jogszabalyokban meghatarozott munkakért érinté statisztikai  és
mérlegjelentéscket és adatszolgaltatasokat. :

Elkészitik a kozalkalmazottak ¢s a kozfoglalkoztatottak munkaszerzodeseﬂ
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22. Kozremikkddnek az  dnkormanyzat és intézményei  gazdélkodasdnak  belsd

23.

ellenérzésében a takarékos gazdalkodas elosegitése érdekében.
Részt vesznek a bels6 kontroilrendszer miikédtetésében a jegyzb, aljegyz6 altal adott
utasftasoknak €s belsé szabalyoknak megfelelden.

24, Kozremikodnek a jegyzéi utasitasoknak megfelelden intézkedési tervek (pl. ASZ,

belsé ellenérzés) kidolgozasaban és annak végrehajtasaban.

25. Kozremikodnek a kozigazgatas reformjat érinté ligyek megoldaséban (pl. intézmény

atszervezes) a jegyzd, aljegyzd utmutatasanak megfelelden.

Igazgatasi el6ado feladatai (Somogvapati):

1.

10.

1.

12.

13.

Dontésre alkalmas formaban eldkésziti Basal, Somogyapéti ¢és Somogyhatvan
kozségekben a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményekkel, évodaztatasi
tamogatdssal kapcsolatos ligyeket, a szocislis igazgatasi ligyeket (pl. rendszeres
szocialis segély, foglalkoztatast helyettesfté tamogatas, lakasfenntartdsi tamogatas,
onkormanyzati segély, méltanyossagi apoldsi dij, méltanyossagi kozgyogyellatasi
igazolvany) e kérben adatot gyfijt, sziikség esetén kdrnyezettanulméanyt végez.
K&zremiikodik a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaban, A
Jogszabalyban meghatarozott esetben adatszolgaltatdst teljesit a nyilvantartasbél.

Eljar hagyatéki tigyekben Basal, Patapoklosi, Somogyapati, Somogyhatvan &s
Somogyviszlé kézségek vonatkozasaban. - : - :

- Hatdsdgi bizonyftvényt, igazolast allit ki a jogszabélyban meghatdrozott esctben.

A kirendeltség tigyiratkezelés naprakészségének biztositasa (érkeztetés, iktatas,
irattdrozas, selejtezés) és feltigyelete.

Kézremikddik a lakossagi panaszok, beadvanyok intézésében, kivizsgalasaban.
Kozremitkddik  a  polgarvédelemmel  kapcsolatos  feladatok ellatasaban,
végrehajtasaban.

Elkésziti a jogszabalyokban meghatarozott munkakorét érintd statisztikal és
adatszolgaltatdsokat (pl. hat6sagi statisztika, szocialis adatbazis). _
Ellatja a polgari védelemmel kapcsolatos feladat- és hataskéroket Basal, Patapoklosi,
Somogyapati, Somogyhatvan, Somogyviszl6 kézségek vonatkozasaban.

Ellatja az egészségiigyi biztositottak jelentésével kapcsolatos feladatokat Basal,
Patapoklosi, Somogyapati, Somogyhatvan, Somogyviszld kozségek vonatkozasaban.
Kozremiikddik a belsd ellendrzések, vizsgalatok lefolytatdsaban a jegyzd (aljegyz6)
altal meghatarozott korben.

Részt vesz a belsd kontrollrendszer miikddtetésében a jegyzéi, aljegyzo6i utasitasoknak
és belso szabalyzatoknak megfelelGen.

A kozigazgatasi reformbdl adodo feladatok végrehajtasa a Jegyzd, aljegyzd utmutatasa
szermit.

Anvakdnyvezetd és igazgatasi eléadd feladatai ( Somogyapati):

LR R DN -

Ellatja az anyakinyvvezetéi feladatokat.

Vezeti a sziiletési, hazassdgkotési és halalozdsi anyakonyvet.

Gondoskodik az alap- és az utolagos bejegyzési feladatok ellatasarol.

Az anyakdnyvek alapjan kidllitja az anyakényvi okiratokat.

Kezeli az anyakonyvi irattarat.

Ellatja az apai elismer6 nyilatkozat tételével kapcsolatos feladatokat,

Ellatja a hizassagi szandék bejelentésével kapesolatos teendéket.

Részt vesz a hazassagkotésnél, azt a jogszabalyban meghatarozott kiilsdséggel végzi.

Részt vesz a csaladi események tarsadalmi iinneplésénél pl. névado linnepség.




10. Eliatja a magyar allampolgarsag megszerzésével, a magyar allampolgérra valt személy
hazai anyakonyvezésével kapcsolatos feladatokat.

11. Elékésziti és kozremiikodik a polgdrmester hataskorébe tartozo allampolgarsagi eskii,
illetve fogadalom letételénél.

12. Elvégzi az anyakonyvi események kutatisat.

13. Folyamatosan figyeli és kezeli az Anyakonyvi Szolgaltaté Alrendszer (ASZA)
szamitogépes programot,

14. Gondoskodik az ASZA rendszer folyamatos mitksdietéséhez sziikséges feltételek
biztositasaro]. _ '

15. Elldtja a lakcimbejelentéssel kapcsolatos feladatokat.

16. Tovéabbitja — a Jogszabélyban meghatarozott médon — a lakcimvaltozast tartalmazo
lakcimbejelentd lapokat az illetékes okmanyiroda részére.

17. Kezeli a népesség-nyilvantartdssal kapcsolatos kartonokat.

18. A nyilvantartiasban szerepld adatokrél okiratot 4llit ki a Jogosultak részére.

19. Gondoskodik a szeméelyes adatok védelmérsl,

20. Adatszolgéltatasi nyilvantartast vezet.

21. Elkésziti a jogszabdlyokban meghatirozott munkakérét érinté statisztikai és
adatszolgaltatdsokat (pl. hatosagi statisztika, szocialis adatbazis).

22. Dontésre alkalmas formaban eldkésziti Patapokiosi és Somogyviszlo kézségekben a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményekkel, dvodéztatdsi tamogatassal kapcsolatos
tigyeket, a szociélis igazgatasi tigyeket (pl. rendszeres szocialis segfly, foglalkoztatast
helyettesité  tdmogatas, onkorméanyzati  segély, méltanyossagi  apoldsi dij,
méltanyossagi kdzgyogyellatasi igazolvany) e korben adatot gyujt, sziikség esetén
kérnyezettanulmanyt végez.

23. Elidtja a méhek bejelentésével, nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatokat.

24. Ellatja a vadkar bejelentéssel kapcsolatos feladat- és hataskoroket.

25. Hat6sagi bizonyitvanyt, igazolast allit ki a Jogszabdlyban meghatarozott esetben.

26. Kozremiikidik a lakossagi panaszok, beadvanyok intézésében, kivizsgalasaban.

27. Ellitja az ipari igazgatissal &s belkereskedelemmel kapcsolatos feladatokat (pl.
vallalkoz6i engedélyek nyilvantartésa, miikodési engedélyek kiadasa és nyilvantartas
vezetcse, helyszini szemle tartdsa, mozgébolt miikidéséhez hozzajaruld nyilatkozat,
magdénszallashelyek nyilvantartasa, telepengedélyezés),

28. Kozremiikodik a belsé ellenirzésck, vizsgilatok lefolytatdsiban a jegyzé (aljegyzd)
altal meghatarozott karben.

29. Részt vesz a belsé kontrollrendszer miikédtetésében a Jegyzoi, aljegyz6i utasitdsoknak
¢s belsé szabalyzatoknak megfeleléen. :

30. A kozigazgatasi reformbol adddé feladatok végrehajtasa a jegyz6, aljegyz6 Gtmutatssa
szerint,
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Addiigyi eléadé feladatai (Somogyapati):

I Kézremiikodik a helyi adérendelet-tervezetek el6készitésében, biztositia a helyi
adozassal kapesolatos rendeletek végrehajtasat.

2. Eljar a helyi ad6 (maganszemdélyek kommunalis addja, épitményadd, idegenforgalmi
ado, helyi iparlizési adé), az onkormanyzatok kéltségvetése javara jogszabalyban
megallapitott ado, gépjarmiiado tigyekben, talajterhelési dij tigyekben. Feldolgozza a
gépjarmitado, a talajterhelési dij és a helyi adoval kapcsolatos bejelentéseket,
bevalldsokat, e kirben adatot cgyceztet az illetekes okmanyirodaval és a foldhivatallal,

3. Eljar az adotartozéasok és az addk modjara behajtandd: kéztartozasok behajtasdval,
végrehajtasaval kapcsolatos tigyekben. A be nem fizetett adotartozasra azonnali

~ beszedési megbizdst nyitjt be vagy letiltast kezdeményez, valamint a jogszabalyban




meghatarozott esetben gépjarmitiadd tartozas esetén a gépjarmii forgalombol torténd
kivonasdt kezdeményezi, elkésziti a hatralékosok Jjegyzékét. A végrehajtds érdekében
kapcsolatot tart az illetékes végrehajtoval.

4. Intézkedik a tulfizetések visszautalasa tigvében.

5. Ellatja a toérvényben meghatarozott illetékességgel a hataskorébe utalt igazgatasi
szolgaltatasi dijakkal, illetékekkel, egyéb dijakkal kapcsolatos feladatokat. p

6. Az addkivetésekkel kapcsolatosan az elséfokl hatirozatok ellen benyujtott :
fellebbezéseket a jegyzohoz torténd tovabbitas elétt megvizsgalja és szilkség esetén :
javaslatot tesz a hatdrozat visszavondsara vagy modositasira. Az eljards soran a
kozigazgatasi hatosagi eljarasrol szo16 térvény (Ket.) elirasait alkalmazza,

7. ElBkésziti a helyi adéval kapcsolatos meéltanyossagi ligyeket.

8. Szabdlysértési hatosag altal megkiildétt letiltdsi rendelvény alapjan az eljaras ala vont
szemely terhére megéllapitott tartozast az erre a célra nyitott szamlan eldirja, a
letiltdsokrol nyilvantartast vezet, és irdsban értesiti a szabalysértési hatosagot arrol,
hogy a letiltott birsdg és eljardsi koltség befizetésére mely fizetésre kotelezettek
esetében nem keriilt sor. Intézkedik a helyszini, a kézigazgatasi birsag behajtasarol.

9. Jogszabalyban meghatarozott esetben a jegyzbvel (aljegyz6vel) és az & Gtmutatasa
alapjan ellenérzést folytat le. Az adézasi fegyelem biztositisa érdekében sziikség
esetén helyszini ellen6rzést tart, felderitést végez, adatot gyiyt, tajékoztatast kér.

10. Sziikség - esetén  intézkedik -a késedelmi potlék, onellendrzési pétlék; - adobirsag, -
mulasztasi birsig megallapitasarél.

11. Szervezi az adokkal kapcsolatos szamitogépes teldolgozast, részt vesz az adézék
tdjékoztatasaban a fizetési kotelezettség tekintetében.

12. Ado- ¢és értékbizonyitvanyt 4llit ki, kiadja a vagyonnal kapcsolatos hatosagi
igazolasokat, adatot igazol.

13. Adatot szolgltat a helyi adékrél, vezeti a jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat.
Elkésziti az éves adokivetésrdl a kivetési dsszesitét, valamint az egyéb Osszesitdket.

14. Kozremiikddik a megelélegezett gyermektartasdij és gondozasi dij meg nem tériilt
Osszegének behajtasarol.

15. Elkésziti a jogszabdlyokban meghatarozott munkakérét érinté  statisztikai és
adatszolgaltatasokat (pl. hatosagi statisztika).

16. Vezeti az ingatlanvagyon-katasztert az 6nkormdnyzatok vagyonarol és gondoskodik a
naprakész allapotarol.

17.Kezeli a TAKARNET szamitogépes programot, vezeti az adatszolgdltatasi
nyilvantartast,

18. Ellatja az dnkormdnyzatok tulajdonaval dsszefiiggd feladatokat.

19.Ellatja a kiflggesztésekkel kapcsolatos feladatokat (pl. ingatlan adédsvételi-,
haszonbérleti szerz6dések).

20. Gondoskodik az adoigazgatas korébe tartozé iigyiratok iktatasardl és irattarozasarol.

21. Kozremiikodik a belsé ellen6rzések, kiilsé szervek altal lefolytatott vizsgalatok
lefolytatasaban a jegyz0, aljegyz6 altal meghatdrozott kérben.

22. Kozremlkodik a lakossdgi panaszok, beadvanyok intézésében, kivizsgalasaban,

23. Kozremitkddik a belsé kontrolirendszer kialakitisaban és miikodtetésében a jegyzdi
utasitasoknak €s belsé szabalyzatoknak megfelel6en,

24. A kozigazgatasi reformbél adodo feladatok végrehajtasa a jegyz6, aljegyz6 utmutatisa
szerint.
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Pénztaros feladatai (Somogvapati): )
1. Pénztarosi feladatok ellatisa Somogyapati Kozség Onkormanyzata, Basal Kozség
~Onkormanyzata, Patapoklosi Kozség Onkorményzata, Somogyhatvan ~Koézség




Onkorményza?_a, Somogyviszld Kozség Onkorményzata, a Somogyapati Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat, a Patapoklosi Roma Nemzetiségi Onkorményzat €s a
Somogyhatvani Roma Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében.

2. Ugyfélfogadast tart Somogyhatvan kézségben (pl. segélyek pénztari kifizetései)
legaldbb havonta egy alkalommal a polgarmesterrel egyezetett idGpontban.

3. Gondoskodik arrél, hogy a hazipénztarban megfelels mennyiségli és cimietii
penzeszkoz rendelkezésre alljon.

4. Felméri a varhato készpénzigényt, kiallitja a készpénzfelvételi utalvanyt, gondoskodik
az illetékes személyekkel torténd aliiratasrdl.

5. Gondoskodik a szocialis jellegii kifizetésekrol Somogyapati, Basal, Patapoklosi,
Somogyhatvan és  Somogyviszlé kozségekben (pl. rendszeres szociilis segély,
foglalkoztatast helyettesité tamogatds, egyéb segélyek, tamogatdsok).

6. Gondoskodik a dolgozéknak jard juttatasokrél (pl. étkezési utalvany, utikoltség
elszamolas alapjan), a polgarmester készpénz-eldlegérs!.

7. Gondoskodik munkabérek (pl. kézfoglalkoztatottak) kifizetésérsl (elokészités, utalas)
¢s egy¢b kifizetésekrol (pl. kis értékii kiadasok).

8. Gondoskodik a bevételek beszedésérsl.,

9. Nyilvantartja a kifizetett fizetési eldlegeket.

10. Nyilvantartja a kifizetett koltségtéritéscket, utielSlegeket,

- 11. Nyilvantartja a beérkez6 és kimend szamidkat az EPER programban. A beérkezd-
szamlak teljesitését leigazoltatja. _

12. Gondoskodik a beérkezett szamlik kiegyenlitésérdl az OTP, Takarékszovetkezet
termindlon keresztiil. Gondoskodik az alafrassal ellatott, fedezettel rendelkezd
pénzeszk6zok utaldsarol.

13. Ellatja az iizemanyag-elszamolasokkal kapcsolatos feladatokat,

14. A szerzédésekben ¢és megallapodasokban meghatarozottak szerint szamlat allit ki, a
fizetés elmulasztasa esetén fizetési felszélitast kitld.

15. Ellatja a visszaigénylésekkel kapesolatos jogszabéalyban meghatdrozott feladatokat (pl.
szocialis ellatasok, tAmogatasok).

16. Kézremikddik az irodaszerek vételezésében és szétosztasaban,

17. Kozremitkidik a foldbérleti dijak beszedésében pénztari befizetés esetén.

18. Kozremiikodik a belsd ellendrzések, kiilsé szervek altal lefolytatott vizsgalatok
lefolytatdsaban a jegyz6, aljegyz6 ltal meghatarozott krben.

19. Vezeti a Kirendeltségen talathaté bélyegz6k nyilvantartasat, gondoskodik a mér nem
hasznalt bélyegzék megbrzéséroi, .

20. Vezeti a koztisztvisel 5k szabadsdg-nyilvantartasat, tarolja a hivatali dolgozok jelenléti
iveit.

21. Déntésre alkalmas forméban elékésziti a BURSA Hungarica 6sztondijpalyazatok
elbirdldsit Basal, Patapoklosi, Somogyapéti, Somogyhatvan, Somogyviszlo
kozségben,

22. Kozremiikodik a belsé kontrollrendszer kialakitdsaban és mikoddtetésében a jegyzoi,
aljegyz6i utasitisoknak és belsé szabalyzatoknak megtelelGen.

23. A kozigazgatdsi reformbo! adédo feladatok végrehajtasa a jegyzd, aljegyzd utmutatisa
szerint. .

Adminisztrator feladatai (Rézsafa):

1. Segiti a Hivatal munkéjét,.fogadja a becrkezd hatosagi kérelmeket, felhivia a
figyelmet a hianyzé nyomtatvanyok poétlasanak sziikségességére, a kérelmeket
tovabbitja a Hivatalba. Co : - - '
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10.

11

Vezeti a beérkezo postai kiildemények nyilvantarté fiizetét.

Segiti a Hivatal koztisztvisel6i és a lakossag kozotti kapesolattartast.

Kézbesili az iigyfeleknek a Hivatal altal kiildét hivatalos leveleket, nyomtatvanyokat,
Kozremutksdik a hirdetmények, ingatlan adésvételi, és — bérieti szerzddések
kiftiggesztésében, figyelemmel kiséri a kiftiggesztési hataridé lejartar, gondoskodik a
lejart hataridejii kifiiggesztések eltavolitdsaral.

Kozremiikodik az iktatdsban, az irattarozashan a jegyz06 Gtmutatasdanak megfelelden,

Kozremikédik a  hivatali dokumentumok,  okiratok fénymasoldsaban,
rendszerezésében.

Kozremiikddik a Hivatal feladat- &s hataskérébe  tartozo
végrehajtasdban.
Kézremiikddik a Start-munkapro
megfeleld megvalositast.

Kozremtkodik a Start-munkaprogram végrehajtaséhoz kapcsolédé adminisztrativ
feladatok elldtasiban, az elérehaladasi naplé vezetésében.

adatgylijtések

gram tervezésében, figyelemmel kiséri a programnak

- Kozrem{kadik a segélyek, tamogatasok, kdzfoglalkoztatasi munkabérek kifizetésében,
12.

13.

Segiti a polgarmester adminisztrativ munkdjdt, ¢ korben leveleket gépel és cimez.
Kozremiikodik az  onkorményzati rendezvények  szervezésében,

meghivok
elkészitésében, a helyi tajékoztatok szerkesztésében.
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NAGYPETERDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
UGYRENDJE

24.), Nagyvaty Kozség (")nkonnanyzaténalg Képvisel-testiilete (7940 Nagyvity, Kossuth u.
41.),  Nyugotszenterzsébet Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete (7912
Nyugotszenterzsébet, Szabadsag u. 33)), Patapoklosi Kozségi Onkorményzat Képvisels-

Onkorményzat Képviselé-testiilete (7924 Somogyviszlé, Kossuth L. u. 32.) (a tovabbiakban:
Képvisel§-testiiletek)  az allamhaztartasrol  sz616 torveny  végrehajtisarsl  szglo
368/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet 9 § (5) bekezdésében foglait eléirdsokat figyelembe
véve a Nagype?_erdi Koézos Onkonnényzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Ugyrendjét (a
tovabbiakban: Ugyrend) az alabbiak szerint hatarozza meg.

) ~ LFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Ugyrend célja
1.§

Az Ugyrend celja, hogy a kézponti Jjogszabalyok, valamint a helyi sajétossdgok figyelembe
vételével meghatirozza a Hivatal gazdalkodassal Gsszefiiggé feladatait, a szervezethez tartozo
dolgozdk gazdalkodssi feladat- és hataskoreit.

Az Ugyrend tartalma
2.8

(1) Az Ugyrend a gazdasagi szervezet altal ellatandd kovetkezd feladatok végrehajtaséhoz
kapcsolodéan tartalmaz eléirasokat: '

a) tervezeés,

b) eldirdnyzat felhasznalas,

¢) ahataskdrébe tartozé elbiranyzat-modositas,

d) lizemeltetés, fenntartas, miikddtetés, beruhazas,

e) vagyon hasznalat, hasznositds, '

f) munkaeré- és bérgazddlkodas,

g) pénzgazdilkodss,

h) kdényvvezetés,

1) beszamolasi kotelezettség,

J) FEUVE-kotelezettség,

k) adatszolgaltatas. ) -
(2) Az Ugyrend tartalmazza a penziigyi-gazdasagi feladatok ellatisdért felelds személyek
feladatait. L
o - ..Az Ugyrend hatilya




3.§

Az Ugyrend hatdlya kitetjed a Nagypeterdi Kozos Onkorményzati Hivatal vezetdjére (a
Jegyzore), a polgarmesterekre, a nemzetiségi Onkormanyzat elndkére, a tarsuldsi tanécs
elndkére, a Hivatal alkalmazottjaira, valamint a Hivatal szolgaltatisait igénybe vevd
személyekre,

Az Ugyrend és az SZMSZ kapesolata
4. § '

Az Ugyrend a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdhoz kapesolodik a t6bbi pénziigyi
szabalyzattal egyiitt.

1. FEJEZET
A GAZDASAGI PROGRAM, KOLTSEGVETES TERVEZESEVEL,
MEGALKOTASAVAL ES VEGREHAJTASAVAL OSSZEFUGGO

FELADATOK |

A gazdasagi program (ciklusprogram)

5.§

(1} Az Onkorményzat gazdasagi programjanak (ciklusprogramjanak) készitése a
képviseld-testiilet 4t nem ruhdzhaté feladati kozé tartozik.

(2) A gazdasagi program készitéséhez sziikséges:

a) amegel6zo idbszaki adatok elemzése, hasznositasa,

b) lakossagi igények felmérése, megismerése,

¢) az 6nkorményzat és intézményei kozotti egyeztetés,

d) ahelyi dnkorményzat €s a nemzetiségi Snkormanyzat programjainak 6sszehangolssa,

) a hosszu tav pénzilgyi lehetdségeinek szamba vétele a nemzetgazdaségi elérejelzések
¢és az Onkormanyzat sajat bevételi lehetéségei alapjan. '

(3) A gazdasagi program (ciklusprogram) tartalmazza a kozélettel, a gazdasagi élettel,

ezen beliil a teleplilésfejlesztéssel, a kultiraval, az oktatassal, a szocilpolitikaval, a helyi

jogalkotassal osszefiiggd terveket. o

(4) A jegyz6, az aljegyzé altal elkészitett gazdasagi programtervezetet (ciklusprogramot)
a polgarmester terjeszti a képvisel6-testiilet elé.

A koltségvetés tervezése

6.§

(1) A koltségvetési tervezés a kovetkezd munkaszakaszokat és feladatokat foglalja magaba:
a) A kéltségvetési iranyelvek meghatarozasa, attekintése,
b) a koltségvetési rendelet-tervezet eldkészitése,
c) az elemi koltségvetés elkészitése.

(2) A koltségvetési iranyelvek dsszeallitasahoz alapadatokat szolgéltatnak: -

a) a kormanyprogram, illetve az 6nkormanyzati gazdasagi program (ciklusprogram), -

- b) makrogazdasagi ¢s dgazati stratégiai koncepciok, elorejelzések, pénziigyi szamitasok,

- ¢) az el6z6 éviek) z_érszém_adés_i_adata_i €s jelentései, a gazdasagstatisztikai jelentések.




(3) A koltségvetés tervezésének irdnyitdja a polgarmester, intézményeknél a koltségvetési
szerv vezetOje, a tervezési munka szervezéie a Jjegyzd és a pénziigyi eldadok.
(4) A koltségvetési tervezés szakmai feladatai magukba foglaljak:

a}) a ftervezési koévetelmények, elbirasok és médszertan megéllapitasit, illetve
érvényesitését,

b) a koltségvetési keretszdmok ¢és  szakmai kovetelmények alapjan a szakmai
feladatelldtas és valtozasa megallapitasat, a szakmai feladatellats modjanak személyi,
1étesitményi, szervezeti, szervezési, targyi feltételeinek meghatarozasat.

(5) A koltségvetési tervezés szamszaki feladatai magukban foglaljak:

a) akoltségvetési kiaddsok és bevételek elSiranyzatainak kidolgozasat és megallapitasa,

b) akoltségvetés finanszirozasi tervének kidolgozasat és megéllapitasat,

c) akoltségvetési szerv koltségvetési létszamkeretének (eloiranyzatanak) kidolgozasdt és
megallapitasat,

d) a koltségvetési feladatmutatok és a normativ hozzajarulasokhoz kapcsolodo
mutatoszamok (koitségvetési mutatdszamok) kidolgozéasat és megallapitasat.

(6) Nagypeterd, Botykapeterd, Nagyvaty, Nyugotszenterzsébet, Roézsafa kozségek
onkormanyzatainak kéltségvetésének tervezésével és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztriciés feladatokat a Hivatal székhelyén készitik el az Aht. és mas vonatkozé
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(7). - Somogyapdti, = Basal, - Patapoklosi, Somogyhatvan, Somogyviszld  kézségek
Onkorményzatainak “koltségvetésének tervezésével és az azzal kapcsolatos  konyvelési,
adminisztracids feladatokat a Somogyapéti Kirendeltségen készitik el az Aht. és maés
vonatkozd jogszabéalyokban foglaltak szerint.

A koltségvetési javaslat elkészitése

7.§

(1) A koltségvetési javaslat eldkészitésének feladatai kdzé tartozik:

a) akoltségvetési tbrvényjavaslat, majd a koltségvetési torvény feltételeinek dttekintése,

b) az 6nkorményzat koltségvetési koncepcidjaban meghatarozott feladatok kéltségvetési
¢vet érintd milkddési feladatainak aktualizalasa, a tervezett fejlesztési feladatok
attekintése, a miiszaki megvalositas és pénziigyi teljesités feliilvizsgdlata,

c) a koltségvetési szerv tevékenységében bekovetkezd valtozasok, azok pénziigyi
kihatdsainak figyelemmel kisérése, a kovetkezé évre kihatd valtozasok figyelemmel
kisérése,

d) az el6z6 évi koltségvetés megalapozottsaganak vizsgalata, a varhaté bevételek
meghatarozasa,

e} alctszam- és bérigények, a feladatok valtozasanak figyelemmel kisérése,

f) a folyamatban Iévé és jovobeli fejlesztések, feldjitasi munkak koltségvetdsi évben
sziikséges forrasigényének meghatarozasa,

g) lehetdség szerint Uj bevételi forrasok és a palyazati lehetdségek feltardsa,

h) ajogszabdlyi eléirasok figyelemmel kisérése.

A koltségvetési rendelet megalkotasa

8.§

(1) A helyi 6nkormanyzat a koltségvetését koltségvetési rendeletben 4llapitja meg. A
nemzetiségi dnkormanyzat a koltségvetését hatarozattal fogadja el.
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(2) A koltségvetes elSterjesziésekor a képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezd
mérlegeket €s kimutatasokat kell - széveges indokolassal egyiitt - bemutatni:
a} a helyi onkormanyzat kéltségvetési meérlegét kozgazdasigi tagoldsban, eléiranyzat
felhasznalasi tervét,
b) a tébbéves kihatassal jaré dontések szamszerlisitését évenkénti bontésban s Osszesitve,
c) a kozvetett tamogatdsokat - igy kiilondsen adoelengedéscket, adokedvezményeket -
tartalmazo kimutatast, és
d) a koltségvetési évet kévetd harom év tervezett bevételi eldirdnyzatainak és kiaddsi
elbiranyzatainak keretszdmait f6bb csoportokban, és az esetleges eltérés indokait.
(3) A helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi énkormanyzat és a tarsuls évente, legkésébb a
koltségvetési rendelet, hatarozat elfogadasaig hatdrozatban allapitja meg
a) a Magyarorszdg gazdasagi stabilitasardl szolé6 2011. évi CXCIV. Torvény (a
tovabbiakban: Gst.) 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
Jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és
b) a Gst. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigyleteibOl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd hdrom évre varhatod Osszegét.
(4) A helyi énkormanyzat kéltségvetése tartalmazza
a) a helyi 6nkormanyzat koltségvetési bevételi eléirdnyzatait és koltségvetési kiadasi
eldiranyzatait
aa) mikddési bevételek és mikadési kiadasok, felhalmozasi bevételek és felhalmozasi
kiadasok, kiemelt el$iranyzatok, és
ab) kételezd feladatok, nként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban,
hj a helyi onkormanyzat altal irdnyitott koltségvetési szervek kéltségvetési bevételi
eléirdnyzatait és kdltségvetési kiaddsi eldiranyzatait
ba) kiemelt el6iranyzatok,
bb) kotelezd feladatok, nként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok
szerinti bontdsban, '
c¢) a koltségvetési egyenleg Osszegét miksdési bevételek és mitkodési kiadasok egyenlege
¢s a felhalmozasi bevételek és a felhalmozasi kiaddsok egyenlege szerinti bontasban,
d) a koltségvetési hiany belsé finanszirozdsara szolgalo, a 6. § (7) bekezdés a) pont ab) és
ac) alpontja szerinti finanszirozési bevételi eliranyzatokat,

¢) a d) ponton tali koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a kéltségvetési tobblet -

felhasznalasara szolgalé finanszirozasi bevételi eldirdanyzatokat és finanszirozdsi kiadasi
eléiranyzatokat, ' '

J) a koltségvetcsi ¢v azon fejlesztési céljait, amelyek megvalésitasahoz a Gst. 3. § (1)
bekezdése szerinti adéssagot keletkeztetd tigylet megkotése valik vagy vélhat szilkségessé, az
adossagot keletkeztetd ligyletek varhato egyiittes 6sszegével egyiitt,

g) a Gst. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyletekbél és az énkormanyzati
garancidkbol €s &nkorményzati kezességekb6l fennallé kotelezetiségeit az addssagot
keletkeztetd ligyletek futamidejének végeig, illetve a garancia, kezesség érvényesithetéségéig,
€s a Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, és _

h) a kdltségvetés végrehajtasival kapesolatos hataskordket, igy kiillondsen a Motv. 68. § (4)
bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és a finanszirozasi kiadasokkal
kapcsolatos hataskoroket, valamint a 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges felhatalmazast.

(5) A koltségvetési rendeletben elkiilonitetten szerepel az évkézi tobbletigények, valamint az
elmaradt bevételek potlasara szolgalo altalanos tartalék és céltartalék.

Pok gal




(4) Az OSnkorményzatok a koltségvetéseiket két forduléban targyaljak meg. Az els

forduldban a kéltségvetési koncepcié targyaldsdra keriil sor, a masodik forduléban a

koltségvetési rendelet-tervezet (nemzetiségi dnkormanyzatoknal koltségvetés tervezet) keriil a

képviseld-testiilet elé,

(4) A koltségvetési rendelet-tervezet benytjtasara a kézponti koltségvetésrol sz616 torvény

hatalybalépését kivets 45. napig keriil sor.

(5) Az onkormanyzatok az elfogadott koltségvetésiikrsl, a rendelet-tervezet benyujtési

hataridejétél szamitott harming napon beliil tdjékoztatast (ksltségvetési terv-informacio)

készitenek a Kormany részére a Magyar Allamkincstar Teriileti Tgazgatosagén keresztiil. Az

informdcid tartalmazza az Onkormanyzatok, valamint a koltségvetési szervei Osszeallitott,

tartalmi és formai szempontbél ellendrzott koltségvetését,

(6) A koltségvetésrdl sz616 onkormanyzati rendeletet a képviselé-testiilet alkotja meg. A

rendelet-tervezet elkészitésérél; a rendelet kihirdetésérdl és alairasarol (alairatdsarél) a jegyzé
~gondoskodik. A polgarmester felelés a koltségvetés  képviseld-testillet elé  t5riéné

beterjesztéséért.

(7) A nemzetiségi 6nkorményzat, a tarsuldsi tandcs a kéltségvetését hatdrozattal fogadja el.

Az elndk felelds a koltségvetés képviseld-testiilet, a tanacs elé terjesztéséeért.

A Hivatal koltségvetése

(1) A Nagypeterdi Kozos Orikormanyzati Hivatalban részt vevé telepiilési tnkormanyzatok
mindegyike 6nallé koltségvetéssel rendelkezik. A Hivatal koltségvetése Nagypeterd Kozség
Onkorményzata koltségvetésébe épiil be, amelyet a jegyzd készit elé és az illetékes
telepiilések polgarmesterei terjesztik a sajat képviselé-testiiletiik elé,

(2) A Hivatal koltségvetéséré] az érdekelt Onkorményzatok egyiittes testiileti tilésen déntenek
¢s hatérozataikkal hagyjak jova.

(2) A Hivatal koltségvetését a Hivatal székhelyén készitik el az Aht. és mds vonatkozo
jogszabélyokban foglaltak szerint.

Elemi koltségvetés sszeallitasa
10. §

(1) A tervezés mésodik szakaszdban az ©nkormanyzatok koltségvetési rendeleteiben
elfogadott kiemelt el8iranyzatok és szabélyok szerint kell elkésziteni az elemi koltségvetést.
(2) Az allamhdztartds informacios rendszere szamara tovabbitando, részletes koltségvetési
eldirdnyzatokat tartalmazo koltségvetést a Pénziigyminisztérium 4ltal targyévre kiadott
nyomtatvanygarnitira {irlapjainak kitoltésével kell elkésziteni. '

(3) A nyomtatvanygarnitarakat a pénziigyi eléadok toltik ki, a jegyzd/ az aljegyzé felelos
azok kitoltéséért és a koltségvetési szervek informaciés fiizeteivel egyiitt a MAK részére

torténd leaddsaért. '

A koltségvetési eliranyzat
11. §

(1) A koltségvetési rendelet mddositasa a képvisel5-testiilet hataskdrébe tartozik.

- (2) Az cléiranyzat modositasi rendelet-tervezeteket a Jjegyz6 késziti el a pénziigyi eldadok
kozremiikodésével és a polgarmester terjeszti a képviselé-testiilet elé a kdltségvetési rendelet-
Atervezet eljarasi rendjével azonos modon. : ' '




(3) Az onkormanyzati kdltségvetési szervek a jovahagyott kiemelt eléiranyzatokon beliil a
részelbiranyzatokat 6nalléan hasznalhatjak fel. Ennek értelmében a gazdalkodas soran a
részelSiranyzatok modositasa nélkiil is teljesithetik kiad4saikat, elszamolhatjak bevételeiket,

A finanszirozasi feladatok
12. §

(1) A helyi 6nkormanyzatok pénzallomanyénak alakulasdrdl a jegyz6 a pénziigyi eladok
kozremiikédésével likviditasi tervet készit.

(2) Az 8nkormanyzati netté finanszirozassal dsszefiiggésben a tamogatas is nett6 médon jutel
az intézményekhez.

(3) A Hivatalt megilleté tdmogatasok atutaldsat a pénziigyi eldadok végzik. Amennyiben az
intézmények rész¢érdl a finanszirozasi tervtol eltérd igény jelentkezik, annak elbiralésardl a
polgarmester javaslata alapjan a jegyz6 jogosult donteni.

ﬁzemeltetési, fenntartasi, miikédtetési, beruhazasi feladatok
13. §

(1) Az ¢éves koltségvetésben tervezett, az dnkorményzatok milkddését szolgald eszkdzok,
berendezések beszerzésért, a szilkségessé valdé karbantartdsi munkak elokészitéséért és
végrehajtasaért a polgarmesterek felelosek a képviselo-testiileti hatarozatoknak megfelelSen.
(2) Cél- és cimzett tamogatdsokra vonatkozd igény csak a képviscld-testiilet targgyal
kapcsolatos hatarozata alapjan nyujthaté be. A tdmogatds elnyerése esetén megkotendd
thmogatasi (finanszirozasi) szerzédést a pdlydzatot készitd személy késziti eld, amit a
polgarmester és a jegyz6 egylittesen ir ala.

(3) A beruhdzasok pénziigyi elszamoldsdt a pénziigyi elBadok végzik a vallalkozokkal,
jegyzovel, a polgirmesterekkel és a miszaki eléadéval vagy a miiszaki ellendrrel
egylittmikdodve.

Vagyongazdalkodas
14. §

(1) Az onkormanyzatok vagyonanak folyamatos nyilvantartasat a jegyzé altal megbizott
szeméely végzi a torzsvagyont a tébbi vagyontol elkiilénitetten nyilvantartva.

(2) A leltarozas és selejtezés a belsd szabalyzatoknak megfelelden torténik.

(3) Az Onkormanyzatok tulajdongban levé ingatlan vagyonrdl ingatlanvagyon Katasztert
sziikséges felfektetni és vezetni. Adatszolgaltatas csak a jegyzé aldirasaval teljesithetd. Az
ingatlanvagyon kataszter €s a fokdnyvi konyvelés adatait évente legalabb a koltségvetési
beszamold elkészitését megelézden egyeztetni kell. Az egyeztetést a székhely Hivatalnal
miuszaki eléado és a pénziigyi eléadok, a Kirendeltségen az addigazgatasi elGadd végzi.

(4) Az Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas, valamint azok kezelésével,
hasznositasaval Osszefliggd alapvetd szabalyokat a torvények és az Onkormanyzatok
vagyongazdalkodasardl szolo rendeletei tartalmazzak.

Munkaerd és bérgazdalkodas
15. §
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(1) A Hivatal dolgozéi kinevezési, atsoroldsi, megsziintetéssel Ssszefligeé  okiratai
elkészitéséért a jegyzo felelés.

(2) Az OSnkormdnyzatnal foglalkoztatott munkavallalék munkaviszony4val Osszefliggd
okiratok elkészitéséért a polgarmester felelds.

(3) A pénziigyi eldadok kozremikddésével a Jjegyzé tovabbitia a MAK-hoz mindazokat a
rendelkezéseket, jelentéseket, okmanyokat, amelyek az illetmények, a tdrsadalombiztositasi
ellatasok és egyéb jarandésagok folydsitasara kozvetleniil vagy kdzvetve kihatdssal vannak.,

Pénzgazdalkodas
- 16. §

(1) A pénzgazdilkodas folyamata a tervezett feladatok végrehajtasanak pénziigyi-gazdasagi
lancolata, amelyben az cgyes gazdalkod6i események egymasra ¢épiilé sorozata a
kételezettségvallalas és annak cllenjegyzése, az érvényesités, a szakmai teljesités igazoldsa, az
utalvanyozas és annak ellenjegyzése.

(2) A kotelezettségvallalds olyan intézkedés, amelynek keretében az dnkormanyzat vallalja,
hogy a koltségvetési eléiranyzatai terhére a feladatellatasaval Osszefliggésben levé munka,
teljesitett szolgaltatas ellenériékét kiegyenliti.

Kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi

cllenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zen, frasban lehet. A pénziigyi

ellenjegyzbnek meg kell gyézédnie arrél, hogy a szabad eldirdnyzat rendelkezésre all, a
tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem
sérti a gazdalkoddsra vonatkozo szabalyokat.

A bevéieli elbiranyzatok javara bevételt elszamolni ¢s a kiadasi eldirdnyzatok terhére
kifizetést elrendelni - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel - utalvanyozas
alapjan lehet. A kiadasi elSiranyzatok terhére (orténd utalvanyozisra - a Kormdny
rendeletében meghatarozott kivételekkel - a teljesités igazolasit, és az annak alapjan
végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet sor.

(3) Onkormanyzat esetében kotelezettséget vallalhat a polgdrmester vagy az altala
felhatalmazott személy, polgdrmesteri és alpolgdrmesteri tisztség egyidejit betdltetlensége,
illetve tartos akadélyoztatdsa esetén a képviseld-testiilet dsszehivasara és vezetésére kijelslt
testilleti tag jogosult.

(4) A helyi nemzetiségi onkormanyzat nevében kotelezettséget a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elndke, vagy az 4ltala felhatalmazott személy (helyi nemzetiségi
Onkorményzati képviseld) vallalhat.

(5) Hivatal esetében a jegyzé vagy az altala felhatalmazott személy, a vélasztasok helyi
elékészitésére, lebonyolitdsara felhasznalando pénzeszkozok esetében a jegyzé jogosult
kételezettséget vallalni.

(6) A kotelezettségvallalonak meg kell gyézddnie arrél, hogy a véllalni kivant kotelezettség
Osszhangban van-e az 6nkormanyzati feladatok megvalositasaval, illetve az énkormanyzat
vagy a hivatal rendelkezik-e a kotelezettségvalialassal dsszefiiggd megfeleld eldiranyzattal. A
kotelezettségvillalonak figyelemmel kell lenni arra, hogy t6bb valasztasi lehetGség esetén
melyik teszi lehetdvé kevesebb raforditassal a terverzett feladatok megvalésitasat. A
kitelezettségvallalas  torténhet a  targyévi koltségvetés terhére, illetve elbzetes
kotelezettségvallalasként a kovetkezd és az azt kovetd évek koltségvetése terhére pl.
kézbeszerzési eljaras esetén. Eldzetes kitelezettségvallalas csak akkor és olyan mértékben
vallalhats, hogy az az esedékesség idépontjdban a rendeltetésszerti miiksdést ne
veszélyeztesse és a kifizetés finanszirozhatéd legyen. A kételezettségvallalasnal a célszerliségi

¢s hat€konysagi szempontok érvényesiilését is figyelembe kell venni. A kotelezettségvalialas
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frasban torténik. A kételezettségvallalas nyilvantartasénak, konyvelésének dokumentumai: pl.
megallapodas, szerz6dés, megrendeld.
(7) Az irasban tett kotelezetiségvallalast irdsban kell ellenjegyezni.

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megelozéen meg kell gydzddnie arrol,
hogy a szilkséges szabad elSirdnyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatéan befoly0 bevétel biztositja-e a fedezetet, a kifizetés idépontjaban a fedezet
rendelkezésre dll-e ¢és a kotelezettségvallaldis nem sért-e a gazdalkodasra vonatkozé
szabalyokat. A pénziigyi ellenjegyzést a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

Amennyiben a kotelezettségvallalis nem felel meg a jogszabalyban eldirt feltételeknek, ugy
az. cllenjegyz6 err6l a kotelezettségvallalot és a jegyz6t irdsban tajckoztatia. A
kotelezettségvallalo a tajékoztatas ellenére irdsban utasithatja az ellenjegyz6t az ellenjegyzési
feladat végrehajtasira. Az utalvanyon ebben az esetben fel kell tuntetni, hogy a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése utasitasra tértént. Az utasitdsra torténd pénziigyi
ellenjegyzésrdl a jegyzé az onkormdanyzatok képviseld-testiileteit haladéktalanul értesiti. A
képvisel6-testilletek 8 napon belil iilésikon kotelesck a jelentést megvizsgalni és
szabalytalansag esetén feleldsségre vonast kezdeményezni. Kotelezettségvallalé és pénziigyi
cllenjegyz, illetve utalvinyozd ¢s pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon személy nem lehet
Osszeférhetetlenség miatt. Pénziigyi- ellenjegyzésre a Hivatalnal és az énkormanyzatokndl a
pénziigyi eléaddk jogosultak.

(8) Az irasban vallalt kdtelezettségrél analitikus nyilvantartést kell vezetni. A nyilvantartast
ugy kell kialakitani ¢s vezetni, hogy abbol megallapithatd legyen a kotelezettségvallalds
idépontja, hogy a kotelezettségvéllaldas a targyévi eldirdnyzat terhére a targyévi
gazdalkodasban vagy a kovetkezd évi gazddlkodasban fog-e jelentkezni vagy a kovetkezd
evek elbirdanyzat terhére vallalt kotelezettség-e. A kitelezettségvallalas-nyilvantartasba vételi
sorszamot az utalvanyrendeleteken is fel kell tintetni. A jogszabdlyok csak az 50 ezer Ft
feletti kotelezettségvallalasok nyilvantartasat irja el6, az az alattiakat nem.

(9) Az érvényesités a szdmla beérkezését kovetd, de az elvégzett munka, a szdllitott anyag,
aru, a teljesitett szolgaltatas kifizetését, illetleg a bevételek beszedését megeldzd ellenérzé
tevékenység. Ervényesitést a jegyzd altal frasban megbizott személy végezhet, aki legalabb
kozépfoku iskolai végzettséggel, illetve pénziigyi-szamviteli képesitéssel rendelkezik. A
kiadasok teljesitésnek, illetve a bevételek beszedésének elrendelése (utalvanyozasa) eldtt a
bizonylatok alapjan meg kell vizsgilni a kiadas (bevétel) jogossagat és az eloirt alaki
kovetelmények betartasat. Az érvényesitéssel megbizott személy koteles meggy6zadni arrol,
hogy tortént-e kotelezettségvallalas, a szallitott anyag, aru atvétele, nyilvantartasba vétele
megtortént-e, a szamliaban szereplé arak, mennyiségek megfelelnek-¢ a kotelezettségvallalasi
adatoknak, a szakmai teljesités igazoldsa megtortént-e, a befizetett bevétel megilleti-e a
kéltségvetési szervet vagy jogos-¢ a kovetelés, van-e megfeleld koltségvetési eldirdnyzat a
szakfeladaton a kiemelt eléiranyzaton a kovetelés teljesitéséhez, a szamla kiegyenlitéséhez.
Meg kell gy6z8dni arrol is, hogy a szamlat helyesen allitottak-e ki. Az érvényesitést végzd
személy nem lehet azonos a szakmai teljesitést igazolo, a kotelezettségvillald és utalvanyozo
személlyel. '

(10) Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet
az a személy, aki ezt a tevékenyégét kozeli hozzatartozdja (Polgari Torvénykényv 8:1. § (1)
bek.) vagy sajat maga javara latna el.

(1DA szakmai teljesités igazolasat a hivatalndl a jegyz6 altal megbizott személy, az
Onkormanyzatoknal az alpolgdrmester, a jegyz6 vagy az dltala megbizott személy végzi. A
teljesités igazoldsa esetén ellenérizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat,
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Osszegszerlséget, ellenszolgdltatdst is magaba foglalé kotelezettségvallalas esetén annak
teljesitését.

(12) Az utalvinyozds a kiaddsok teljesitésének és a bevételek beszedésének vagy
elszamoldsdnak elrendelését jelenti. Utalvanyozasi jogot gyakorolhat: a polgarmester vagy az
altala felhatalmazott személy (pl. alpolgdrmester), a nemzetiségi tnkormanyzat elnske vagy
az dltala felhatalmazott személy, polgarmesteri és alpolgdrmesteri tisztség egyideji
betditetlensége, illetve tartés akaddlyoztatasuk esetén a képviselé-testiilet $sszehivasara és
vezetésére Kijelolt képviselo-testiileti tag, a Hivatal esetében a jegyzd vagy az altala
felhatalmazott személy, a vélasztasi eljarasrél szol6 térvény hatalya ala tartozd valasztasok
helyi el6készitésére, lebonyolitisara felhasznalandd pénzeszkozok esetében a jegyzé. Az
utalvanyozds utalvanyrendelettel torténik, amelyen fel kell tintetni a rendelkezének és a
rendelkezést végrehajtonak a megnevezését, az utalvany szot, a koltségvetési évet, befizetés
esetén a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, a kifizetés maodjat, idépontjat, dsszegét,
a megterhelendd, jovairando bankszdmla szamat és megnevezését, a datumot, valamint az
utalvanyozé és a pénziigyi ellenjegyz6 alairdsat, a kotelezettségvallalds nyilvantartasban
szerepld sorszamat.

(13) Az utalvanyozast is ellen kell jegyezni. A pénziigyi ellenjegyzésre a kételezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozo elbirdsok az iranyadok.

(14) A pénziigyi teljesités sordn gondoskodni kell az utalvanyozott &sszeg kifizetésérdl, a

--kiadas teljesitésérdl a pénzforgalomra vonatkozé szabalyok figyelembe vételével. A fizetési -

kotelezettség teljesitése belttldi pénzforgalomban torténhet: bankszamldk kézotti fizetéssel,
készpénz-helyettesitd fizetéssel, készpénz fizetéssel.

(15) A helyi 6nkormanyzat kdltségvetési elszamolasi szamlat csak egy hitelintézetnél nyithat,
csak egy koltségvetési elszamolasi szamldval rendelkezhet. Minden pénzforgalmat ezen a
szamldn kell lebonyolitani. A koltségvetési elszamolasi szamlan levé szabad pénzeszkozok a
kozponti koltségvetésbdl szarmazé hozzijaruldsok és tamogatdsok kivételével barmely
hitelintézetnél betétként elhelyezheték. A pénzforgalom lebonyolitisarol a bankkal
bankszdmla szerzddést kell kotni. A bankszamla feletti rendelkezés feltételeit az alairis
bejelenttn kell a bankhoz bejelenteni.

{16) A készpénzforgalom az dnkorméanyzatok ¢s a hivatal hazipénztaraban bonyolodik, A
fizetési kotelezettség atutaldssal torténd teljesitése banki ligyfél-terminalon, elektronikusan
torténik. A megfeleléen el6készitett, utalvanyozott, pénziigyileg ellenjegyzett bizonylatok
adatai gépi uton rogzitésre kertilnek. A rdgzitett tételekrdl a gép listat készit és a tételeket
Osszegszerlien is Osszesiti. Az atutalds inditasa elétt az arra feljogositott és a titkos kédot
ismerd ligyintézd a gépen ellendrzi a tételeket ¢és az Osszegeket, majd megadja a jelszot a
banki kapcsolatokhoz.

(17) A pénzkdvetelések teljesitése torténhet a kovetelés Osszegének megfeleld forgalomképes
bankjegy, valamint pénzérme atadasaval. A készpénz kifizetés teljesitheté hazi pénztarbdl €s
pénzkezeld helyen.

(18) A hazipénztari kifizetések teljesitéséhez sziikséges készpénz felvétele a koltségvetési
szerv bankszamlija terhére kidllitott készpénz felvételi utalvannyal torténik. A készpénz
felvételr utalvany szigord szdmadéasu nyomtatvany, amelyet a bankszamla felett rendelkezési
jogosultsaggal rendelkezdk irhatnak ala. A pénztirosnak gondoskodnia kell arrdl, hogy
megfeleld mennyiségll és cimletii készpénz legyen a pénztarban.

(19) Polgarmesterck részére a kisebb dologi kiadasaikra év elején legfeljebb 100.000,-
(Szazezer) forint ellatmany adhat6. Az ellatmany felvételét a polgarmesterek aldirasukkal
igazoljak. Ev kézben havonta a tényleges kiadasnak megfelelé Gsszegben torténik annak
‘Kkiegészitése. Bv végén az clszamoldssal cgyidejileg az cllatméany maradvanyt vissza kell
fizetni az énkorméanyzatok és a hivatal kéltségvetési elszamolasi szamlajara.

. {20) A pénzkezelés rendjét kiilon belsé-szabalyzatok tartalmazzak. -
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Konyvvezetés és adatszolgaltatas
17. §

(1) A szamviteli elszamolasokra és a beszamolora vonatkozoan a szamviteli torvény el6irdsai
az iranyadok.,
(2) A szamviteli torvény eldirdsai értelmében minden gazdasagi miveletrdl, eseményrél,
amely az eszk6zok, illetve eszkdzok forrasainak alloményat vagy Osszetételét megvaltoztatia,
bizonylatot kell késziteni.
(3) A koltségvetési szervek a tevékenységiik vagyoni és pénziigyi helyzetére hatd
esemenyeirdl a ketids konyvviteli rendszerében, médositott teljesités szemléletii nyilvantartast
vezetnek. A médositott teljesités szeml¢letii kényvvezetésének feladata:
a) a feladat ellatdséhoz teljesithetd jovahagyott kiaddsok és teljesitendé varhato bevételek
eldirdnyzatanak és az azokban bekdvetkezé valtozasok elszamoldsanak biztositasa,

b) az éves koltségvetési eldiranyzatok teljesitésének kimutatasa, ezen beliil a bevételi és a

kiadasi pénzforgalom elszdmolasa,
¢} az eszkdz- és forrasallomany szamba vétele,
d) a gazdalkodas elemzéséhez sziikséges informaciok biztositasa.
(4) A fokonyvi elszamolisok mellett vezetett 1észletezd nyilvantartisok az analitikus

nyilvantartasok. A legfontosabb analitikus nyilvantartisok a kovetkezd eszkdzokhoz &5

forrasokhoz kapcsolodnak: immateridlis javak, targyi eszkozok, befektetett pénziigyi
eszk0zOk, iizemeltetésre, kezelésre atadott vagyonkezelésbe vett eszkdzok, kis értékii targyi
eszk0zok, kovetelések, kotelezettségek, fliggd, atfutd, kiegyenlitd kiadasok, bevételek.

(5) A helyi és helyi nemzetiségi 6nkormdnyzatoknak a sajat, illetve a mas szervezethez
rendelt eszk6zeinek €s forrasainak alakulasardl negyedévenként, a f6konyvi kivonat allomanyi
szamlainak adataibol, illetve az azt aldtdmasztd analitikus nyilvantartasaibol Ssszeallitott
mérleg-jelentést, tovabbd a jogszabalyi eléirasokank megfeleld idékszi koltségvetési jelentést
kell késziteni.

(6)A kdnyvelést szamitogépes konyveli programok segitik.

Beszamolasi kitelezettség
18. §

(1) A helyi és nemzetiségi 6Snkormdanyzatok, a tarsulds éves beszamolot készitenek.

(3) Az dnkormdnyzatok zarszdmadasarol sz6lo rendelet-tervezetek elkészitéséért a jegyz6, a
képviselo-testiiletek  elé torténé  terjesztésért a polgarmesterek felelosek. A képviselé-
testiiletek a rendeleteket aprilis 30-ig alkotjak meg, kihirdetésiikrél a jegyzd gondoskodik.

Adozasi feladatok
19.§

Az dnkormanyzatok a kézigazgatasi teriiletiikon ellatjak az adojogszabalyokban hataskériikbe
utalt helyi adok, a gépjarmiiado, valamint az addjellegli kotelezettségek megallapitasaval,
nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével, behajtasival, elszamolasaval, adéellenérzésével,
az adozassal Osszefliggd bejelentések, kérelmek intézésével, igazolasok kiadasaval, valamint
az informacioszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat, - '

Belso kontroll-rendszer
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20. §

(1) A belsé kontroll-rendszer a szervezeten beliil az elsé szintli ellendrzést jelenti, amelynek
miikédtetése a vezetés felelOsségi korébe tartozik. Olyan szabalyokat kell kialakitani a
szervezeten beliil, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok gazdasigos, hatékony és
eredményes mikodtetésének felhasznalasat.

(2) A bels6é kontroll-rendszer magaban foglalja a pénziigyi dontések dokumentumainak
elokészitését (kotelezettségvallalasok, szerzddések, kifizetések stb.), az eldzetes pénziigyi
kontrollt (szabalyossagi és toérvényességi szempontbol toérténd jovahagyas), a gazdasagi
események konyvelését.

(3) A belsd kontroll rendszerre vonatkozé eldirasokat a Belsé kontroll-rendszer szabdlyzat és
a Koltségvetési ellendrzés szabalyzata tartalmazza.

’ , _ ILFEJEZET
A GAZDALKODASSAL OSSZEFUGGO FELADATOK ELLATASA A
HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESENEK MEGFELELOEN

A gazdalkodassal 6sszefiiggo feladatok ellatasa
' 21. § ' |

(1) A jegyzd, az aljegyzd, a polgarmesterek, a nemzetiségi Onkormdnyzatok elndkei, a
tarsulasi tanics elndke, a pénziigyi el6adok, az adoiigyi eléado és pénztiros feladatukat a
jogszabalyi eldirasoknak, valamint a bels6 szabalyzatoknak megfeleléen kotelesek ellatni.

(2) A képviselo-testillet az dnkorményzat gazdalkodasanak biztonsagaért, a gazddlkodas
szabalyszeriiégéért pedig a polgarmester felelds.

(3) Pénziigyi ellenjegyzés nélkiill a koltségvetési szervet terheld gazdasagi kihatasu
kotelezettség nem vallalhato, kdvetelés nem irhato eld, ilyen intézkedés nem tehetd.

A Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése
22, §

(1) A Hivatal bels§ szervezeti egységei:
a) Hivatali székhely: Nagypeterd, Kossuth u. 93/a., a jegyz6 kozvetlen vezetésével,
b) Somogyapati kirendeltség: Somogyapati, F6 u. 81., az aljegyz0 kozvetlen
vezetésével,
¢) Rézsafai ligyfélszolgalat: Rozsafa, Kossuth u. 44., a jegyz0 vezetésével.
(2)_A hivatal gazdalkoddsi folyamataban részt vevéd személyek:

a) Nagypeterd: _
Jegyzd ' 116
Pénziigyi eléado 3 6.
Kozfoglalkoztatasi eldadd 116
Jogi eldado 116
Anyakényvvezetd és igazgatasi eléadé 116
Addiigyi eloado és pénztaros 116
Miiszaki eléado 1 6

b) Somogyapati: -

Aljegyzd 116

. Pénziigyielado: - o L2186




Igazgatasi elbado: 216

Adotgyi elbadé: 116

Kozfoglalkoztatasi eléadd 16

Pénztaros: 116
¢) Rozsafa

Adminisztrator: 116

(3) A Hivatal székhelyén a pénziigyi eldadok, a kézfoglalkoztatasi eléado, az adéiigyi eléadd
¢s pénztdros a tevékenységét a Jegyzének kozvetleniil alarendelve végzi, 6nalld szervezeti
egységet nem képeznek.

(4) A Somogyapaiti Kirendeltségen a pénziigyi eléadék, az adotigyi  eléads, a
kozfoglalkoztatasi eldadé és a penztaros a tevékenységét az aljegyzének kozvetleniil
aldrendelve végzi, 6nallo szervezeti egyseget nem képeznek.

A jegyzé gazdalkodassal kapcsolatos feladatai
23. §

(1) A jegyz6, mint a hivatal vezetbie felelds:
a) a feladatai ellatisahoz a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott
vagyon rendeltetésszerti igénybe vételéért, .
b) az alapité okiratban el&irt tevékenységek  jogszabélyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelels ellatisadrt,
¢) a hivatal gazdilkodasaban a szakmaj hatékonysdg és a gazdasagossag
kévetelményeinek €rvényesitéséért,
d) a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettség  teljesitéséért,
hitelességéért, :
¢) a gazdalkodasi lehetdségek és kotelezettségek osszhangjart,
f) akoltségvetési szervi szamviteli rendért,
g) a folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellenérzés, valamint a belsd
ellen6rzés miiksdtetéséért, _
(2) A jegyz6 gazdasagi szervezettel kapesolatos feladatai:
a) kozvetleniil iranyitja és ellendrzi Nagypeterden a pénziigyi eléadok és pénztaros
munkajat;
b) gazdasagi intézkedéseket hoz;
¢) gyakorolja a pénziigyi Jjogositvanyait,
d) betartia és betartatia a gazdalkodasra ¢és pénziigyre vonatkozod eléirasokat,
kozremiikodik a bizonylati és okmdnyfegyelem kialakitasaban,
e) kialakitja és miikodteti a folyamatba epitett elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés
rendszerét,
(3) Az aljegvzd gazdasagi szervezettel kapcsolatos feladatai a Somogyvapiti Kirendeliséoen:
a) kozvetleniil iranyitja és ellenérzi a penziigyi eldadok, az addiigyi eléado és a pénztaros
munkéjat; .
b) gazdasagi intézkedéseket hoz;
¢} gyakorolja a pénziigyi jogositvanyait, _ .
d) betartja ¢s. betartatia a gazdalkodisra és pénziigyre vonatkozo eldirdsokat,
kozremiiksdik a bizonylati és okményfegyelem kialakitisaban,
¢} részt vesz a folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellenérzés rendszerének
mikddtetésében.

A pénzﬁgyi eloadok, a kﬁzfdglalkoztatési el_('iad('), az adéﬁgyi eléado és a
' - pénztaros ga_;d'él_kpdéssal'_kapcsolatos feladatai
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24. §

A pénziigyi elbaddk. a kozfoglalkoztatasi eléadd, az adétigyi eldado és a pénztaros ellatjak:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g
h)
i)
i)

a koltségvetés tervezésével, az clbiranyzat-felhasznalassal, a hataskorébe tartozo
eléiranyzat-modositassal Osszefiiggd feladatokat,

a koltségvetésben megtervezett bevételek beszedésével, a kiaddsok teljesitésével
kapcsolatos operativ feladatok, a pénzgazdalkodassal, a bankszamlavezetéssel, a
penzellatassal és az intézmények finanszirozésaval kapcsolatos teendéket,

az lizemeltetéssel, a fenntartassal, a mikédtetéssel, a beruhdzassal, a vagyon
hasznélataval, a hasznositassal kapcsolatos teenddket,

a munkaerd- és bérgazdaikodast,

a készpénzkezelést,

a szamviteli torvénybdl és a koltségvetési szervek szamviteli feladatait szabalyoz6
kormanyrendeletbél adodo feladatokat,

a beszamolassal, az éves és évkizi beszamolojelentések elkészitésével, valamint mas
adatszolgéltatassal jaro tennivaldkat,

a helyi adok és a gépjarmiiads megallapitasaval, kivetésével, beszedésével, valamint
az addellenSrzéssel sszefiiggd feladatokat,

a folyamatba épitett, elSzetes &s utélagos vezetdi ellendrzési (FEUVE)
kotelezettséggel jaro feladatokat, ' ' ' o

a helyi nemzetiségi &nkorményzatok operativ gazdalkoddsdnak bonyolitdsat az
egytttmitkddési megéllapodasnak megfelelden.

A pénziigyi el6adok, a kdzfoglalkoztatasi el6add, az addiigyi eléado és a pénztaros részletes
feladatait, jogait és kotelezettségeit a munkakori leirasok tartalmazzak.

 IV.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.§

(1) Az Ugyrend 2015. februar 19. napjén lép hatalyba.
(2) Az Ugyrend aktualizldsarol a jegyzd gondoskodik.

(3) Az Ugyrend hatélyba 1épésével egyidejiileg a Nagypeterdi Kézds Onkormanyzati Hivatal
korabbi Ugyrendje hatalyat veszti.

ZARADEK

A Nagypeterdi Kozos Onkorméanyzati Hivatal Ugyrendjét

Nagypeterd Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 20/2015.(1.19.) KT.
hatarozataval,

Somogyapati  Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a  26/2015.(11.19.) KT.
hatarozataval,

Basal Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 19/2015.(11.19.) KT. hatdrozataval,
Botykapeterd Kozség Onkormanyzatéanak Képviselo-testiilete a  22/2015.(11.19.) KT.
hatarozataval,

Nagyvaty Kozség Onkormanyzatanak Keépvisel6-testillete a  16/2015.(11.19.) KT.
hatarozataval, ' o
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Nyugotszenterzsébet Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete a 14/2015. (11.19.) KT.

hatarozatival,

Patapoklosi Kozscgi Onkormanyzat Képvisels-testillete a 15/2015. (I1.19.) KT. hatarozataval,
Rozsafa Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete a 27/2015.(11.19.) KT. hatarozataval,
Somogyhatvan K6zségi Onkormdnyzat Képviselé-testilete a  19/2015. (I.19.) KT.
hatérozataval,

Somogyviszlo Koézségi  Onkormanyzat KépviselG-testillete  a 17/2015.(11.19.) KT.
hatarozataval '

a 2015. februar 19-ei egyiittes ilésiikén a Nagypeterdi Kézos Onkorményzati Hivatal
Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatanak mellékleteként hatdrozatukkal jovéhagytak.
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Dr. Borsos Kinga
Jegyzd

4

N B A R o




'ELéTERJE-SZT-E.S.

Nagypeterd Kozség Onkormanyzata Kepvnselo -testiilete, Somogyapatl Kozseg
Onkormanyzata Képviseld- testulete, Basal Kozség Onkormanyzata Képviseli-testiilete,
Botykapeterd Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete, Nagyvaty Kozség
Onkormanyzata Képviseld-testilete, Nyugotszenterzsebet Kozség Onkormanyzata
Képviseld-testiilete, Patapoklosi Kézség Onkorméinyzata Képviseld-testiilete, Rozsafa
Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete, Somogyhatvan Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete, Somogyviszlé Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 2015,
februir 2-ai egyiittes iilésére

Targy: A Nagypet'erdi Kozos ﬁnkoményzéti Hivatal 2015. évre vonatkozé

teljesitménykévetelmények alapjat képezé céljainak meghatirozasa
Eléterjeszto: dr. Borsos Kinga jegyzo

Tisztelt Képviselo-testilet!

A kozszolgalati'tisztviselokrol sz016 2011. évi CXCIX. torvény 130. §-a eléirja, hogy a

kozszolgalati tisztviseldé .munkateljesitményét a munkaltat()l jogkdr gyakorloja mérlegelési
jogkorében eljarva irasban értékeli.

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrol sz016 10/2013. (I 21 } Korm. rendelet 5. §-a
alapjan minden értékelt személy részére meg kell hatarozni legalabb harom, legfeljebb négy
egyéni -teljesitménykovetelményt, valamint el6 kell imi a kompetencia alapu
munkamagatartds  értékelési  tényezOk  alkalmazdsat. A teljesitménykdvetelmények
" megallapitdsat és az irasbeli értékelés atadasat szobeli megbeszeleshez kell kotni. Legalabb
kettd teljesitményértékelés eredménye egyiittesen adja a koztisztviseld mindsitését. A jegyzd
esetében. a  munkaltatdi  jogot  gyakorlé  polgarmester  allapitia - meg a
teljesitménykovetelményeket és értékeli a teij esitményt.

A teljesitményértékelés célja, hogy ndvekedjék a koztisztviseldk igazgatasi teljesitmeénye,
javuljon a munkajuk szakmai szinvonala, ezen keresztiil Javuljon a Hivatal 6sszteljesitménye
és feladatmegoldasa.

2015. évben az alabbi célok kiemelendék a Nagypeterdi Kozos Onkorményzati Hivatal
tekintetében:

L ALTALANOS CELOK:

A torvényesség betartdsa a dontéshozatal sordn, a dontések szakmai eldkészitése,
annak informacios hatterének kiszélesitése. A dontési mechanizmus tovabbfejlesztése,
kiilonds tekintettel a vegrehajtas ellentrzesére.

2. Gazdasagi stabilitds megtartisa, a Nagypeterdi Kézds Onkormanyzati Hivatal
miikddésének biztositasa.

3. A kozségek fejlesztési lehetdségeinek kihasznéldsa, palydzatok benydjtdsaban
kozremlkodés, elszamolasok  elkészitése, utdellenérzésekre (monitoringokra)
felkésziilés.

4. A jogszabalyvaltozasok nyomon kovetése kitlondsen a szocialis ugyek pénziigyek

 teriiletén, a kozigazgatisi hatosdgi eljarasra vonatkozd elbirdsok valtozasainak

elsajatitasa, a rendelet-tervezetek elkészitése, a hatdrozatok torvényességének
biztositdsa, a testiileti hatarozatok végrehajtasanak figyelemmel kisérése és az abban

vald kdzremkodés.
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7"6.

7.

II.

&

10.

11.

12.

A ktpwselo ttstu!eu domesek elokebzncsc a' -‘fhatzi'r.dzaﬂ]ozatzﬂ- -iﬁex‘ikéri'ri\f.fté'se:'

érdekében, e célbdl elbterjesztések I«_eszrtese

A hivatal toviibbképzési tervének megfelelden a kotelezo €3 d‘fdzatl tovabbkepzesben
valo részvétel, sikeres szakmai vizsgak letétele.

A civil szervezetekkel vald kapcesolattartds elmélyitése, kozos palyamtok benyijtasa,
rendezvények -szervezése. A tamogatasi feltételek Ujragondolasa, egyiittmitkddési
megallapodédsok kotése, a tarsadalmi és civil kapesolatok erésitése.

Az elektronikus tigyintézés rendszerének kialakitdsara valé felkésziilés, a
szamitastechnikai rendszer fejlesztése. Az elektronikus Gton torténd adatszolgaltatds
mitkodtetése., .

A kozigazgatasi reformbdl addédd - feladatok végrehajtdsa, korményzati célok
megvalositasara valo felkésziilés. A Szigetvari Jardsi Hivatallal, a Klebelsberg
Intézményfenntarté Kézpont illetékes tankeriiletével, a Munkaiigyi Kirendeltséggel
valo kapcesolattartas, egy iittmikodés erbsitése.

AGAZATI FUNKCIONALIS CELOK

A képviselo-testiiletek  altal hozott hatdrozatok és az abban szerepld feladatok
megvalositasanak eldsegitése, a- kepv1selo-testuletek és a polgarmesterek munkajanak

- segitése.
Az dnkorményzatok ¢s a hivatal 2015. évi koltségvetésének tervezése, mod051tasa a’

beszamoldk (zarszdmadas) elke321tese a koltségvetésben meghatarozott feladatok
vegrehajtasa

A pénziigyi teriileten a korményzati funkcid kédok bevezetésébbl adodo Valtozasokra
felkésziilés, a torzsadattari modositésok elékészitése.

A vagyongazdalkodasrél sz6l6  énkormanyzati rendeletek ~aktualizaldsa, a
vagyonnyilvantartas pénziigyi nyilvantartissal torténd egyezdségének biztositdsa. A
vagyongazdalkodasi déntések szakszer( elékészitése és végrehajtasa. A haszonbérleti
szerzddések feliilvizsgdlata. Foldhaszndlat bejelentése a foldhivatal felé.

Az onkormanyzati beruhdzasok figyelemmel kisérése, a vallalkozdkkal vals

kapcsolattartas, projektek elfogadasa.

. Az anyakonyvi, hagyatéki jogszabalyok Vegrehajtasara valé felkeszul.es

A szocialis torvény ¢és végrehajtasi rendeletei . madositasaibol eredo feladatok
Vegrehajtasa feliilvizsgalatok elvégzése. Az aktiv koruak ellatasaval kapesolatos
dontések meghozatala. Adatbazisokban (FOKA, PTR, JELENT) valé rogzitések
elvégzése. A 2015-mércius 1-jét6! 4talakuld pénzbeli és természetbeni szocidlis
ellatasok valtozasara valo felkésziilés, a jarasi hivatalnak valé tigyiratatadasra valéd
felkésziilés. A 2015. marcius [-jét6]1 biztositott (rendklvuh) teleptilési tamogatas
bevezetésébdl eredd feladatok végrehajtasa.

A népesség-nyilvantartés teriiletén bekovetkezett jogszabalyl Valtozasokra felkésziilés,

lakcimbejelentések elektronikus rogzitése.
A gyermekvédelmi térvény és végrehajtdsi rendeletei modositasaibol eredd feladatok

végrehajtasa, kapcsolattartas a jarasi hivatalokkal. A gyermekjoléti alapellatds és a

gyermekvédelmi szakellatis kozotti egylittmiksdés segitése.

A kozfoglalkoztatds . valtozdsaibdl eredd feladatok veégrehajtdsa, - palyazatok
benyljtdsa, elszdmolasok elkészitése. A START-munkaprogrammal kapcsolatos
palyazatok elkészitése, médositasok figyelemmel kisérése.

A bels6 ellendrzés segitése, az ellendrzési jelentésben foglaltak vegrehajtasanak
ellendrzése. A kiilsé szervek (pl. ASZ, ugyeszseg ‘Kormanyhivatal) altal lefolytatott
ellendrzésekben valéd kézremiikdeés. '

A belsé kontroll-rendszer -megvaldsitdsa, a rendszer mukodtetese ¢és az ehhez

_szuksegeq ‘szabalyzcltok feliily usgala‘{a
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14.

15.

16.

17.

18,
19.

20.
21.

A koagazgatam hatosagi clﬁrasrol szo}o 1orveny (Ket) bClaITa&,d a kOétlSZt\IbG]Ok' _

tovabbkepzesemk elésegitése,  a hatosag munka  szinvonalanak  biztositasa. Az
tgyfelek gyors €s szakszerii kiszolgélasa, a hatésagi iigyek intézése: _

A mozgokdnyvtari  szolgaltatds mitkddtetésében valé kdzremiikodés, e téren
egylittmiikodés a Csorba Gy6z6 Kényvtarral _ '

A t0bbcélt kistérségi tarsulasokkal valé egyiittmikodés, A belsd ellendrzési
feladatok, valamint a gyermekjoléti és csaladsegits feladatok tarsulas utjan torténd
ellatasa.

Az intézményfenntartd tarsulds pénziigyi-gazdalkodasi feladatainak ellatasa (pl.
koltségvetés tervezése, modositasa, beszamolok elkészitése). A tarsuldsi. tanacs
dontéseinek elOkészitése a hatdrozathozatal megkénnyitése érdekében, e célbol
clbterjesztések készitése. A tarsuldsi tandcs dltal hozott hatirozatok megvaldsitasanak
elgsegitése.

Az éves adodbevételi tervek teljesitése, az addellenérzésckkel az adozasi fegyelem
javitasa. Az elektronikus adatszolgaltatis biztositasa (MAK, NAV). Helyszini,
szabalysértési, kozigazgatdsi birsdgok behajtdsa, az adok modjara behajtandé
kéztartozasok rendezése. Objektiv felel6sségli iigyekben a renddrség munkajanak
segitése.

Kapcsolattartas a helyi és az orszagos medraval a Iakossag korrekt tajekoztatasa Az
onkormanyzati rendezvények szinvonalas lebonyolftasdban valé kozremiiksdés.

"A - hivatal irattardban szikséges selejtezések  elvégzése, anyakényvi dratok -

rendszerezése. .

Az egyéni teljesitménykovetelmények meghatarozasa a kéztisztviseldkre nézve.

A hivatal mikodését meghatdrozé dokumentumok elkészitése, igy a Szervezeti és
Miiksdési Szabdlyzat, Ugyrend, Kozszolgalati Szabalyzat, Gazdalkodasi Szabélyzat,
Szamviteli politika, Szamlarend, Pénzkezelési Szabalyzat, Selejtezési Szabdlyzat,
Eszkozok €s forrdsok értékelési Szabdlyzata, Leltdarkészitési és leltdrozasi Szabalyzat;
Bizonylati Szabalyzat (bizonylati album); Koliségvetési ellen6rzés Szabalyzata;

- Folyamatba épitett, elbzetes &s utdlagos vezetdi ellendrzés) Szabalyzat;

Gépjarmiiizemeltetési Szabalyzat, Informatikai biztonsdgi szabélyzat, Adatvédelmi
szabalyzat Iratkezelési Szabélyzat

Hatdrozati 1avaslat

Kozség Onkorméanyzata Képvisel6-testillete a 2015, évre vonatkozé hivatali
teljesitménykdvetelmények alapjat képezé célokat megtargyalta és azt az elbterjesztésben
megismert tartalommal elfogadja. A képviselé-testiiletek felkérik a jegyz6t a kodztisztviselSk,
Magda Jozsef nagypeterdi polgarmestert pedig a jegyz6 egyéni teljesitményértékeléséhez
sziikséges teljesitménykévetelmények meghatirozasara.

Hataridé: 10/2013. (1.21.) Korm. rendelet szerint
Felelés: dr. Borsos Kinga jegyzé (kdztisztviselokre nézve)

Nagypeterd, 2015, januar 27.

Magda Jozsef polgarmester (jegyzore nézve)
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Szigetvar — Dél-Zselic. : : ‘
Tobbeéla Kistérségi Tarsulds
Belsé Ellendrzési Csoport
>47900 Szigetvar, Zrmyl tér 3.

T/F: 73/413-075, 73/510-165
info@delzselic.hu, www.delzselic.hu
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Nagypeterdi Kiiz’ii_s-_énkonhéhyz’_aﬁ Hivatal
7912 Nagypeterd Kossuth u. 93/a.

Dr. Borsos Kinga Jegyzo részére
Térgy: 2015 évi modositott ellendrzési terv
Tisztelt Jegyz6 Asszony!

Mellékelten kuldom a Nagypeterd1 Kozos Onkormanyzatl Hlvatal és az onkormanyzatok
2015 évi modositott ellenorzem tervet ' S .

Szigetvér, 2015. januar 21.

Melléklet: M0d031t0tt 201 5. évi Eves ellendrzési terv
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* Az Onkorméanyzat a 370/2011. (XIL31)  Korm. rendélet a koltségvetési szervek

Maédositott éves ellendrzési terv

2015. év

belsé kontrollrendszerérdl és belsd eﬂenorzeserol (BKR) 22.§ szermt az alabbi

éves belsd ellenérzési tervet fogalmazza meg

LA tervet megalapozo elemzesek kockazat elemzesek

Az éves ellendrzési tervet mega]apozo kockazatelemzesek hlvatkoza51 sza.ma

- 293/2011 €s 315/20_1_1_,
- 01-4/320- 2/2014

Az elvegzett elemzesek ¢s kockazatelemzesek rovid Osszefoglalasa

L2

9.

rdsv\-.vwh'

. A szervezet, munkasz’erveZet’ szabalyozotts;'siga

Koncepcm koltségvetés tervezes Vegrehajtas folyamata o

: Koltsegvetem beszamolo- kesz1tese megalapozottsaga alatamasztasa
S Ieltarral

'Ugylratkezeles folyamata

Normatlv mutatoszamok 1genylesenek elszamolasanak torvenyessege
Alapité okiratok meglete szabalyossaga

Kozalkalmazotti,  koztisztviseldi - be_sorol-ésok, kézszolgeilati
nyllvantartasok rendszere ' ' a

Vagyonnal val6 gazdalkodas, Vagyonvedelcm nyilvantartas gyakorlata

Belso kontrollrendszer mukodese

10. Kotelezettsegvallalas utalvanyozas érveényesités Jogszabalyszerusege

Osszeférhetetlenség szabalyozasa

11. Palyazatok ellenbrzése

12, Egyeb (Utdellendrzés, kozfoglalkoztatas sth...)




LA stratégiai ellenérzési terv 2015 évi célkitiizései

Megnevezés : Lo PIE vl Ve VL VIL (VI X | X | X[

- ISzigetvér -Dél-Zaelic TRT .~ | - N R ' T

Bencshizai Kiieds Onkormdnyza Fivatal e : ’ o X X.

Ketijfatui Kiizds Onkormanyzati Hivatal . : . E X I X -1

Miwsgdi Kitzos Onkormdnyzati Hivatal ) ) ) : X X S

Nagypeterd Kizés Onlorminyzati Hivatal - X X

Smnogyapatl Kizis ﬁnkorm&inyzah Hivatal X X

Szentlaszlbi Kbeds Omkorninyzati Hivatal X - X

Totszentgybrgyi Kizts Omkorindstyzar Hivanal . X X :

) X : X

Szigetwir Viros Pn!garmesterl Hivatala

S L ....._,..' it o

F Beisd wantreli rdae mibE
X.Km:!n:nmzvil\n] utalyinyoids, e yesités

icatkeeclés Tolyamats

ativ mutsidszamok i
15 okirelok mqﬂé!:
TialmaziLt, kziz

IL Az elvegzendo ellenorzesek lelrasa-i__.' |

“ 1. sz, ellenorzes (belsd ellenorzes _ o
Az ellenorzeshez kapcsolhato féfolyamat, illetve  folyamat:
Szabalyszeruseg, dokumentaltsag T . .

Az ellenorzeshez kapcsolodo kockazatl tenyezok ]ogszabalyz, penzugyl,
mukodes:. R :

| A belsii lmntroll rendszer mukodese. Az|.
! ugylratkezeles folyamata -
A'Belsé kontrollrendszer mukodesenek a
vezetdi ellendrzés ervenyesulesenek
hatékonysaga. Az tigyiratkezelés .
'szabalyozottsaganak és folyamatanak
ellenérzése.
Nagypeterdi Kozos Onkonnanyzatl H1vatal
valamint Basal, Botykapeterd, Nagypeterd
’Nagyvaty Nyugotszenterzsébet, Patapoklosi, | -
Rézsafa, Somogyapati, Somogyhatvan, :
' Somogyviszlé, kdzségek onkorményzatai.
Az ellendrizend$ idészak: | Az ¢llendrzés idopontjaban o

Megblzhatosag1 ellenbrzés - =

Az ellenrzés tipusa: -
| Az ellendrzés médszerei: | Tételes ellendrzés, mintavétel, mterju

Az ellenrzés litemezése: \ 2015. aprilis - _ |
| Szikséges cllendrzési kapacitds 44_@ﬂ§nor1 nap é

Az ellenérzés targya, cime:

Az el_len('jrzés célja

Az ellendrzott szerv, szervezeti egység:




'I’]il.l‘ S Az ellenorzesek ldObell utemezese"' -

a) az elére lekotott ido és ellenorzeSI kapacatas.

Feladat eltatas | Szﬁkség_es_ ellentrzési
idépontia | kapacitds
Vizsgalatvezetd | Bels ellenér

Az ellendrzés témaja, cime.

2015. éprilis Batdné Varga T Petrik 1 6zsef | Belsé kontroll rendszer m’ﬁkﬁdés_e-.

Bernadett

2015. dprilis | Petrik Jozsef | Baténé Varga ﬁgyira’tkezel_és folyamata

| Bernadett .

b.) az elore nem lathato, soron klvull ellenorzesekre rendelkezesre allo
ellenorze51 ldo és ellenorzesn kapacltas. '

- 2015. évi munkanapok széma:

- éves szabadSégi _

: képzésekén BET Giléseken V.al.é részvétel:

- tervezett ellenorl napok |

- belsd. ellenorze51 vezetm feladatokra

- egyeb bels6 ellenon admmlsztracms fe]adatokra

- tényleges tartalékidd: (tervezhetd tarta_l_ek|do {15 - 30%):75 —150)

Szigetvar, 2015. januar 19.
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