NAGYPETERD KOZSEG ONKORMANYZATA
SOMOGYAPATI KOZSEG ONKORMANYZATA

BASAL KOZSEGI ONKORMANYZAT

BOTYKAPETERD KOZSEG ONKORMANYZATA
NAGYVATY KOZSEG ONKORMANYZATA
NYUGOTSZENTERZSEBET KOZSEG ONKORMANYZATA
PATAPOKLOSI KOZSEGI ONKORMANYZAT

ROZSAFA KOZSEG ONKORMANYZATA
SOMOGYHATVAN KOZSEGI ONKORMANYZAT
SOMOGYVISZLO KOZSEGI ONKORMANYZAT

JEGYZOKONYV

NAGYPETERD KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-—
TESTULETENEK

- SOMOGYAPATI KOZSEG ONKORMANYZATA

KEPVISELO-TESTULETENEK,

BASAL KOZSEGI ONKORMANYZAT  KEPVISELO-
TESTULETENEK,

BOTYKAPETERD KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK,

NAGYVATY KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-

TESTULETENEK,

NYUGOTSZENTERZSEBET KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK,

PATAPOKLOSI KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-

TESTULETENEK,
ROZSAFA KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-

TESTULETENEK,

SOMOGYHATVAN ~ KOZSEGI ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK,
SOMOGYVISZLO KOZSEGI ONKORMANYZAT

KEPVISELO-TESTULETENEK

2015. FEBRUAR 2-AN MEGTARTOTT
EGYUTTES TESTULETI ULESEROL

f.

‘\
bR R St k)/\‘”)\&-__

Készitette: dr. Borsos nga Jegyzol%gonyvvezeto

b
3
E
7
5
3



Az iilés ideje, helye: 2015. februar 2. 17.00 éra, Nagypeterd, Rendezvényterem

Jelen vannak:

JEGYZOKONYV

Nagypeterd Kizség Onkormsnyzata részérél:

Magda Jozsef
Kisporés Ibolya
Kasza Laszlo
Sz616si Csaba
Igazoltan tavol:
Wiener Jen6

Somogyapati Kizség Onkormanyzata részérdl:

Kis Péter

Varga Istvanné
Dorozsmai Andris
Lovasz Zoltan
Mezei Nandor
Féger Ferenc

polgarmester
alpolgdrmester
képviselod
képviseld

képviseld

polgarmester

Basal Kozségi Onkormanyzat részérdl:

Detrik Laszld

Baloghné Csete Beata

Barath Jozsefné
Laki Zoltan
Andras Gergely

Botykapeterd Kézség Onkormidnyzata részérél:

Gellér Janosné
Hébor Csaba

Pal Janos

Stefan Zoltidn
Igazoltan tavol:
Kissné Kasza Andrea

polgarmester

polgarmester
képviseld
képviseld
képviselo

alpolgarmester

Nagyvaty Kozség Onkormanyzata részérél:

Horvath Gézané
Noll Janos
Zdencsar Attila
Igazoltan tévol:
Kis-Téth Kalman
Tomoskézi Sandor

Nyugotszenterzsébet Kozség Onkormédnyzata részérol:

Vincze Balazs

Kora Lejla

Spiel Istvan
Vukovics Gyorgyné
Igazoltan tavol:
Toller Tiinde

polgarmester
képviseld
képviseld

alpolgarmester
képviseld

polgarmester
képviseld
képviselo
képviseld

alpolgarmester
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Patapoklosi Kézségi 6nkormsinyzat részéroél:
Karolyiné Véri Szilvia polgérmester
Egres Laszlo

Viéri Jozsef

Igazoltan tivol:

Asztalosné Aracsi Anita

Novakné Kovacs Ibolya

Rézsafa Kozség Onkorményzata részérol:

Bogdén LészIo polgarmester
Csonkané Kis Edina alpolgarmester
Ragacs Laszlo képviseld
Igazoltan tavol:

Csorbics Jozsef képviseld
Gaspar Ernoné képvisels

Somogyhatvan Kozségi Onkorminyzat részérél:

Nagy Gabriella polgarmester
Domokos Sandor alpolgarmester
Szegedi Imréné - képviseld
Igazoltan tavol:

Jakabfi Janos képviselo

Kis Gaborné alpolgarmester

Somogyviszlo Kozségi Onkormanyzat részérol:

Bérces Mihaly alpolgarmester
Bérces Mihalyné képviseld

Sadr Janos képviseld
Igazoltan tavol:

Czuporné Fekete Ivett képviseld

Hivatalbdl meghivott:

dr. Borsos Kinga jegyz6

Hamaricsné Istokovics Zsuzsanna pénziigyi eléadd
Kercza Veronika pénziigyi eléado

A z egyiittes iilés hivatalos megnyitasa elétt Magda Jézsef Nagypeterd polgdrmestere Gszinte

részvétét fejezi ki valamennyi képviseld-testiilet nevében Czupor Zoltanné Somogyviszio
kozség polgdrmestere 2015. janudr 30-ai vdratlan haldla miatt. Rovid megemlékezésben
eleveniti fel Czupor Zoltanné életét és munkdssdgdr. A megemlekezest 1 perces néma feldallds
kovel. :

Magda Jozsef Nagypeterd polgarmestere tisztelettel kszonti a megjelent polgarmestereket,
képviseloket és a meghivottakat. Megallapitja, hogy az iilés hatdrozatképes, Nagypeterd
kozségbol 4 fo képviseld, Somogyapati kdzséghol § 6 képviseld, Basal kdzséghol 5 6
képviseld, Botykapeterd koézségbdl 4 6 képviseld, Nagyvaty kozségbol 3 16 képviseld,
Nyugotszenterzsébet kdzségbdl 4 {6 képvisels, Patapoklosi kozségbol 3 £6 képviseld, Rézsafa
kozségbol 3 16 kepviseld, Somogyhatvan kozséghdl 3 16 képviseld, Somogyviszlo kdzségbdl
3 16 képviseld jelen van. Elmondja, hogy a meghivoban szerepelé napirendi pontokat
targyalnak. Jegyz6konyvvezetdnek felkéri dr. Borsos Kinga Jegyzot Kéri, hogy aki ezekkel
egyetert kezfelemelessel jelezze.
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NAGYPETERD KOZSLG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU, SOMOGYAPATI KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-
TESTULETE 5 IGEN EGYHANGU, BASAL KOZSEGI ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN EGYHANGU, BOTYKAPETERD KOZSEG
ONKORMANYZATANAK  KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN  EGYHLANGU
NAGYVATY KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN
EGYHANGU, NYUGOTSZENTERZSEBET KOZSEG ONKORMANYZATANAK
KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN EGYHANGU, PATAPOKLOSI KOZSEGI
ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN EGYHANGU, ROZSAFA
KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN EGYHANGU,
SOMOGYHATVAN KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN
EGYHANGU, SOMOGYVISZLO KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-
TESTULETE 3 IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL
ELFOGADJA A NAPIRENDI PONTOKAT ES JEGYZOKONYVVEZETONEK FELKER]
DR. BORSOS KINGA JEGYZOT.,

Javasolt napirendi pontok:

1. A Nagypeterdi Kozis (")nkormzinyzati Hivatal alakitasarél és fenntartasardl szolé

megillapodas miodositasa
- El6terjeszté: Magda Jézsef polgarmester, dr. Borsos Kinga jegyzé

2. A Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2015. évi kiltségvetése
Eléterjeszto: Magda Jézsef polgirmester, dr. Borsos Kinga jegyzé

3. A Nagypeterdi Kozis (")nkorményzati Hivatalban foglalkoztatott kiztisztviselék
kozszolgalati jogviszonydnak egyes kérdéseirél szolo onkormanyzati rendelet
elfogadasa
El6terjeszt6é: Magda Jozsef polgirmester, dr. Borsos Kinga jegyzo

4. A Nagypeterdi Kizos 6nk0rményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatinak elfogadasa
Eléterjeszté: Magda Jozsef polgirmester, dr. Borsos Kinga jegyzé

5. A Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal Ugyrendjének elfogadasa
Eléterjeszté: Magda Jozsef polgiarmester, dr. Borsos Kinga jegyzo

6. A Nagypeterdi Kézos Onkormédnyzati Hivatal 2015. évre vonatkozé
teljesitménykdvetelmények alapjat képezé céljainak meghatarozasa
Eléterjeszté: Magda Jézsef polgarmester, dr. Borsos Kinga jegyzé

7. A 2015. évi belsé ellenirzési terv modositasanak jovihagyasa
Eléterjeszt6: Magda Jozsef polgirmester, Kis Péter polgarmester, Detrik Laszlé
polgirmester, Gellér Janosné polgirmester, Horvath Gézané polgirmester,
Vincze Balazs polgdrmester, Bogddn Laszlé polgarmester, Karolyiné Vari Szilvia
polgirmester, Nagy Gabriella polgarmester, Czupor Zoltinné polgarmester

I. A Nagypeterdi Kézos Onkormdnyzati Hivatal alakitésérdl és Jenntartisdrol szolo
megillapodds modositisa

Dr. Borsos Kinga jegyzd ismerteti az elSterjesztésben foglaltakat,

Nagy Gabriella Somogyhatvan polgarmestere az eldterjesztés ismertetését kovetden szot
kér és felolvassa az alabbiakat:

., Nisztelettel kdszonték mindenkit. Oszinte részvétem fejezem ki Somogyviszlé Kozségi
Onkorméanyzatanak Polgarmester Asszonyuk elvesztése miatt. Nagyon lestjté volt a hir,




rendkiviil sajndlom, és ha barmiben segitségére lehetek az Onkorményzatnak, kérem
szoljanak. ..

E szomort esemény utdn, szintén szomorfan és csalddottan szeretném elmondani allaspontom
az eddigi kzds egyiittmiikédésrél.

2014. december 11-én egyhangiian tigy dontottiink, hogy kozos hivatalt hozunk 1étre tigyeink
intézésére. Még akkor nem nagyon ismertiik egymast ¢s még most sem nagyon, bar az
kéztudott volt az egész kdrnyékben, hogy Somogyhatvanban nem cgyszer( a helyzet, hiszen
cgy évek Ota tarté torvényteleniil mitk6dé hivatal volt jelen, egy nem kevés biincselekmény
clkovetése miatt elitélt biintetett elééletii polgarmesterrel az élen. Ez a valasztasi gybzelem
nem a hatalomrol szolt, hanem egy becsiiletbeli tigy, egy utolso esély volt arra vonatkozodan,
hogy tisztességesen, emberi méltosagban élhessiink falunkban. Eveken at harcoltunk a
torvényességét, az igazsdgossagért, az egyenld banasmodért, az alapvetd emberi jogok
tiszteletben tartdsarét. Mi e harc eredményeként kaptuk meg a lakossdg felhatalmazasat
tobbek kozott a falu érdekeinek képviseletére, igy a Megallapodas megkotésére is. Ennek
szellemében kivanunk eljarni is.

A Megallapodas tartalmazza a hivatal és a kirendeltségek létszamat, valamit, hogy a
Somogyapati kirendeltséget aljegyzé vezeti. December végén Somogyapétiban az addig
dolgozé jegyzd bejelentette, hogy januartdl Szentlérincen fogytatja munkdjat. Januar elsé
hetében Somogyhatvan hivatal nélkiil maradt, hiszen az atadas-dtvétel nem tortént meg.
Kerestem a Jegyz8 Asszonyt, de szabadsagon volt. Természetesen jar neki is a szabadsag, de
- azért mindenképp illett volna bejelenteni az érintett polgarmestercknek, ennek tényét és egy
- helyettest megnevezni erre az id8szakra. Azt nem részletezném, hogy milyen—feladatokkat
kellett megklizdenem és nem is panaszkodni szeretnék, de szeretném kérni a székhely
teleptilések polgdrmestereit6l, hogy ezen til megfelelé id6ben a jegyz6 szabadsagarol
tajékoztatni sziveskedjenek, a jegyzot pedig megkérni rd, ha szabadsagra megy, €s ha nincs
aljegyz0, egy helyettest legyen szives megnevezni. _

Somogyhatvanba janudr elején megérkezett az Allami Szamvevészék is helyszini
ellendrzésre. Ez az esemény, valamint az, hogy Somogyapatibol hirtelen tavozott a jegyzd,
azzal jart, hogy a Jegyz6 Asszony feladatai megnéttek. Ezt természetesen tudomasul vesszik,
de az olyan megjegyzéseket mindenképpen visszautasitom, amiket a hivatalokbol
segitségkcréseimre valaszul kaptam, név nélkiil, hogy ,.majd Tétszentgyorgy megesindlja”,
vagy ,majd megesindlom, ha az én 6t telepiilésemmel végeztem”, vagy, hogy ,.felmondok, ha
ezt is nekem kell megesindlni”, vagy éppen, hogy télem kérdezik meg a koztisztviseldk, hogy
Kl csindlja meg a beszamolotokat? stb. Higgyék el, mindent megesinalok, amit csak tudok,
Az utalasoktdl kezdve, a kdzmunkaprogram tervezését6l az inkasszo és jogi tigyeket, fizetési
meghagyasokat, a 62 kézmunkas munkaszerzodésétdl kezdve az elszamolasig mindent, mert
gondoltam, majd ha lesz aljegyzé rendezédnek a munkafolyamatok.

Ezek utan jott az aljegyz6i pédlydzat. A palyazatok megtekintése és elbiralasa végett a
polgarmesterek Osszeiiltek. Két palyazat érkezett az aljegyz6i allasra. Az egyik nem felelt
meg a szakmai kvetelményeknek, a masik igen. Kis Péter polgarmester kifejtette, hogy 6 kit
szeretne ¢ pozicidban, de neki sem palyazata, sem végzettsége nincs meg a pozicié
betltéséhez. Az egyetlen érvényes palyézatot dr. Palka Sandor nytjtotta be. En kijelentettem,
hogy ismerem az urat és szakmailag is, emberileg is alkalmasnak tartom r4, hogy timogassam
a palyazatit. Abban éllapodtunk meg és ugy hagytam el a szobat, hogy a Jegyzd Asszony
minden polgarmester részére lemdsolta az Ur palyazatat és majd keddre behiviuk egy
személyes interjira. Kedden én bejottem a hivatalba dontéshozatalra, de egy polgarmester
sem volt jelen ¢és a Jegyz0 Asszony kozolte, hogy a polgarmesterek mér eldontitiék, hogy
érvénytelenitik a palyazatot. _

Ezt megel6z6 napokban felhivtam a Nagypeterdi Polgarmester Urat, hogy legyenek szivesek
atgondolni az aljegyz6i pdlyazatot, mert gyakorlatilag semmi kockézat nincs benne, ha
kineveziink valakit, mivel eldsz6r probaidére tessziik és probaidd alatt barmikor indokolds
nélkiil el is kiildhetjiik, ha nem felel meg, de ha nem neveziink ki senkit, akkor utdna én nem
tudok tovabb tekintettel lenni a fentebb emlitett megjegyzésekre. A polgarmester felelds az

S

AT T S S

e S

e - R Gl

i, b 530

s



onkormédnyzat gazdalkoddsanak szabalyossdgaért, valamint a torvény alapjan a polgarmester
iranyitja a hivatalt a jegyz6 javaslatara. [gy nekem torvényi kételességem is, hogy utasitsam
jegyz6t a feladatok elvégzésére, valamint meg fogom kérmi minden dolgozd munkakori
leirasat és munkabérét, ami nyilvanos, és ez alapjan meg kell tervezni a munkafolyamatok
clvégzését. Tovabba tajékoztatom a Polgarmester Urat, hogy benniinket a Megallapodas is
kot, ami azt tartalmazza, hogy aljegyz6t vesziink fel és nem ligyintéz6t. Kifejtettem azon
véleményem, hogy minden téren a helyes dontés az lenne, ha kineveznénk a poziciéra
alkalmas palyazat benygjtojat aljegyzonek. Elmondtam, hogy a palyézat elbirdlasanak is
megvannak az eljdrasi szabalyai, s nem csak etikatlannak taldlom, hogy elnézést a
kifejezésért, de két ,falkavezérként” fellépé polgarmester dontse ezt el, mivel én ezt a dontési
hataskérom nem ruhaztam 4at senkire és azért 3700 lakos ellatasarél is szé van, hanem
jogszabalyba is iitkozik az ilyen eljards. Emlitettem, hogy Onoék kifejtették, hogy nem nagyon
kivannak beleavatkozni a Somogyapdti kirendeltség életébe, igy megkértem ra, hogy
legyenek szivesek a segitségiinkre lenni, lojdlisnak lenni, mert nalunk nagyon sok feladat
lenne feladat és nekik sem mindegy, hogy jegyzojiikk mennyire leterhelt. Természetesen €n is
tudomasul veszem, hogy nem tudok a tibbség akarata ellen tenni és nem is akarok, de miért
ne segitsiik egymast, ha van ra lehetoség?! A polgdrmester Ur megigérie, hogy utana néz és
telefonal, de ez nem tértént meg. _

Ezek utdn pénteken mindenféle eldzmény nélkiil megkapom a mai tilés eldterjesztési anyagat.
Ez a Megallapodas 6t ébre sz6l, amely megallapodast csak egyhanguan, minésitett tobbséggel
lehet modositani. Felhaboriténak taldlom, hogy egy ilyen horderejli ,.déntést™ kész tényként

‘tarjanak elénk. Ezt a dontést, meg kellett volna, hogy eldzze egy konzultacio, egy targyalds, -

egy lervezés, egy irdsba foglalas és egy helyi képviseld testiileti akarat kinyilvanitasa miel6tt
a végleges dontési fazisba ér. Szamos kérdést tisztazni szitkséges ahhoz, hogy helyes dontést
hozzunk. PL. marciustél tbb véltozas érvénybe 1ép, a szocidlis tigyek a jarashivatalhoz fognak
tartozni, milyen hataskorok maradnak helyi szinten és milyenek nem?! Milyen dolgozéra van
szitkség, ha sziikség van rd?! A jelenlegi dolgozok munkamegosztisa, végzetisége megfeleld-
e?! Raadasul eldtte szeretném tudni, hogy sajat koltségvetésemmel, hogy allok, de még senki
semmilyen pénziigyi, szamviteli feladatot nekiink nem végzett, nincs tavaly évi beszamolom
sem, stb.

Onok az aljegyzéi palyédzat ,elbirdlasaval” szembe mentek a jézanésznek ¢s helyette eloalltak
egy ilyen eldterjesztéssel, ami véleményem szerint semmilyen téren nem megalapozott, Sem
cljarasjogilag, sem tartalmilag nem értek vele egyet, igy ezt ebben a formaban elfogadni nem
tudom. Amennyiben médositani kivanjak a Megallapodast, tegyék meg ugy, ahogy az
eljarasjogilag, szakmailag és etikusan elvarhato, addig részemrdl marad érvényben a 2014,
december 11-én alairt Megallapodas és amennyiben ezzel a somogyhatvani képvisel® tarsaim
is egyetértenek, akkor Onok szamadra is, mivel, ahogy emlitettem csak egyhanglian, min0sitett
tobbséggel lehet modositani (Megéllapodas 21. pontja alapjan).

Az elmondottakat irasba foglalom és kérem a JegyzG Asszonyt, hogy szo szerint a
jegyz6bkonyvbe feltiintetni sziveskedjen. Készonom.”

Kis Péter Somogyapiti polgarmestere elmondja, hogy valoban az aljegyz6i palyazatok
clbiralasa soran elhangzott, hogy Palka Sandort jov6 hét keddre egy személyes megbeszélésre
behivjak, mert tSbb nyitott kérdés is felmeriilt a palyazataval kapesolatban. Ezt kovetben a
Polgarmester Asszony felallt és azzal a megjegyzéssel hagyta el a termet, ha a tobbség nem
tamogatja Palka Sandor palyazatat, akkor felesleges behivni. Miutan Polgarmester Asszony
tavozott, a tobbség ugy dontott, hogy az aljegyz6i palyazati cljarast eredménytelenné
nyilvanitja, személyes meghallgatdsra nincs sziikscg. Elmondja, hogy pénteken errdl a
Polgarmester Asszonyt telefonon tdjékoztatta.

Dr. Borsos Kinga jegyzb az elhangzottakra reagiva elmondja, hogy valoban szabadsagon
volt januar elsé hetében. Ugy gondolja, hogy 5 honap megfeszitett munka utan ennyi neki is
megjar. Helyettes kijelolését nem tartotta szikkségesnek, mert nem tartos tavollétrol volt szd.
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Az egy¢b munkaltatoi jogokat Nagypeterd polgarmestere gyakorolja, 6 engedélyezte a
szabadsagat, mas polgdrmestert6l engedélyt nem kér. Nem igaz, hogy Somogyhatvan ligyei

nincsenek ellatva, az dtadds-dtvételre is sor kerillt janudr 12-én. Megjegyzi, hogy-

Somogyhatvan  részér6l  volt inkorrekt a tdjékoztatds. Akar december 29-én, a
polgarmesterekkel €s a hivatal dolgozéival kozos ebéden is jelezhette volna a Polgarmester
Asszony, hogy ASZ vizsgalat van folyamatban. Ehelyett egyik naprol a masikra Polgarmester
Asszony a Jegyzdt nevezte meg kapcsolattarténak barmiféle clézetes tajékoztatas nélkiil.
Megjegyzi, hogy ez az a forum, ahol a Hivatalt érint$ dontéseket meg lehet vitatni. Tajékoztat
arrdl, hogy idei koltségvetése még senkinek sincs, a tervezetet kell februar 15-éig elfogadni,
majd madrcius 15-ig a rendeletet. Jelenleg ez van folyamatban. A tavalyi évi zarszamadas
elfogadasanak idépontja dprilis 30.

Magda Jézsef Nagypeterd polgarmestere kéri, aki jovahagyja a megallapodas médositasat,
kézfeltartassal jelezze.

NAGYPETERD KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Nagypeterd Kizség (")nkormanxzata Képviselé-testiiletének
1/2015. (11.02.) KT. hatarozata

Nagypeterd Kozseg Onkormanyzata Képviselé-testiilete a Nagypeterdl Kozos
Onkorméinyzati Hivatal alakitisarol és fenntartasarél szélé megallapodas 14. pontjat az
alabbiak szerint médositja:

»14. A Kozés Onkorményzati Hivatal létszima 17 6, ebbél:

a sz¢khely létszama 9 f6 az alabbiak szerint:

jegyzo: 1 fo

iigyintézo: 8 16

a kirendeltség létszama 8 f6 az alabbiak szerint:

aljegyzé: 1 fo

tigyintézé: 7 fo

az ugyfélszolgalat 1étszama 1 f6 munkavallalo.”

Hataridé: azonnal

Felelds: Magda Jozsef polgarmester

SOMOGYAPATI KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 5
IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Somogvapati Kozség (")nkorm{myzata Képviselo-testiiletének
1/2015. (11.02.) K'T. hatarozata

Somogyapati Kozség Onkorminyzata Képviselé-testillete a Nagypeterdi Kizis
Onkorméanyzati Hivatal alakitisarol és fenntartasarol sz6lé megallapodas 14. pontjit az
alabbiak szerint modositja:

»14. A Kozos Onkormsnyzati Hivatal létszama 17 fo, ebbol:

a székhely 1étszama 9 £6 az alabbiak szerint:

jegyzo: 1 6

iligyintézo: 8 fo

a kirendeltség létszama 8 f6 az alabbiak szerint:

aljegyzo: 1 6
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figyintézé: 7 fo

az iigyfélszolgalat 1étszama 1 fo munkavaillalo.”
Hatiridé: azonnal

Felelos: Kis Péter polgdrmester

BASAL KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN EGYHANGU
SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI HATAROZATOT HOZZA:

Basal Kozsési Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
1/2015. (11.02.) KT. hatirozata

Basal Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati
Hivatal alakitasarél és fenntartisarél sz616 megallapodas 14. pontjat az alibbiak szerint
modositja:

»14. A Kozos Onkormanyzati Hivatal létszima 17 £0, ebbol:

a székhely 1étszama 9 f6 az alabbiak szerint:

jegyzo: 1 fo

iigyintézo6: 8 o

a kirendeltség létszama 8 f6 az alabbiak szerint:

aljegyzé: 1 {6

iigyintéz6: 7 o

az iigyfélszolgalat létszama 1 o munkavallalé.”

Hataridd: azonnal

Felelés: Detrik Laszl6 polgarmester
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BOTYKAPETERD KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 4

r

IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Botykapeterd Kozség Onkormanyzata Képviseli-testiiletének
1/2015. (11.02.) KT. hatirozata

Botykapeterd Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiilete a Nagypeterdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal alakitasarél és fenntartasarol sz6l6 megallapodas 14. pontjat az
alabbiak szerint modositja:

»14. A Kozos Onkormanyzati Hivatal 1étszdma 17 16, ebbol:

a székhely létszama 9 f6 az alibbiak szerint:

jegyzd: 1 fo

iigyintézo: 8 fo

a kirendeltség létszama 8 f6 az alabbiak szerint:

aljegyzo: 1 o

ligyintézo: 7 fo

az iigyfélszolgalat létszama 1 £6 munkavaillalo.”

Hataridé: azonnal

Felelgs: Gellér Janosné polgarmester

NAGYVATY KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN
EGYHANGU ~ SZAVAZATTAL.  TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:




Naeyvaty Kozség Onkormanvzata Képviselé-testiiletének
1/2015. (11.02.) KT. hatarozata

Nagyviaty Kizség Onkorminyzata Képvisclé-testillete a Nagypeterdi Kozos
Onkormédnyzati Hivatal alakitdsarél és fenntartasarél sz616 megallapodas 14. pontjat az
alibbiak szerint médositja:

»14. A Kozos Onkormanyzati Hivatal 1étszama 17 £6, ebbél:

a székhely létszdma 9 f6 az alabbiak szerint:

jegyzo: 1 1o

ligyintézd: 8 fo

a kirendeltség 1étszama 8 6 az alabbiak szerint:

aljegyzé: 1 fo

iigyintéz6: 7 f6

az tigyfélszolgalat 1étszima 1 16 munkavallalo.”

Hatérid§: azonnal

Felelis: Horvath Gézané polgirmester

NYUGOTSZENTERZSEBET ~KOZSEG ~ ONKORMANYZATANAK  KEPVISELO-
TESTULETE 4 IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ

ALABBI HATAROZATOT HOZZA: .

Nvyugotszenterzsébet Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
1/2012. (11.02.) KT. hatarozata

Nyugotszenterzsébet Kozség Onkormsnyzata Képviselo-testiilete a Nagypeterdi Kozos
Onkorminyzati Hivatal alakitisarél és fenntartasarol sz6lo megallapodds 14. pontjat az
aldbbiak szerint modositja:

»14. A Kdzos Onkormanyzati Hivatal létszama 17 16, ebbol:

a székhely létszama 9 f6 az aldbbiak szerint:

jegyzo: 1 f6

iigyintézé: 8 fo

a kirendeltség létszama 8 f6 az alabbiak szerint:

aljegyzé: 1 6

iigyintézé: 7 fo

az ugyfélszolgilat Iétszdma 1 fo munkavallal6.”

HatArid6: azonnal

Felelés: Vincze Balazs polgarmester
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PATAPOKLOSI KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN
EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS ~NELKUL ~AZ  ALABBI

HATAROZATOT HOZZA:

Patapoklosi Kozségi Onkormanvzat Képviseld-testiiletének
1/2015. (11.02,)) KT. hatirozata

Patapoklosi Kizség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a Nagypeterdi Kozis
Onkormanyzati Hivatal alakitasarol és fenntartasarol 52616 megillapodas 14. pontjat az
alabbiak szerint moédositja:

,14. A Kizos Onkormanyzati Hivatal létszima 17 f6, ebbol:

a székhely létszama 9 fo az alabbiak szerint:

jegyzo: 1 fo
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iigyintézo: 8 fo

a Kirendeltség létszima 8 f6 az alabbiak szerint:
aljegyzo: 1 fo

iigyintézo: 7 £6

az ligyfélszolgalat 1étszama 1 f6 munkavallalé.”
Hataridd: azonnal '

Felelds: Karolyiné Viri Szilvia polgarmester

ROZSAFA KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN
EGYHANGU = SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Rozsafa Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
4/2015. (11.02.) KT. hatarozata

Roézsafa Kizség Onkormdnyzata Képviselo-testiilete a Nagypeterdi  Kozos
Onkorményzati Hivatal alakitasarol és fenntartasarol sz6l6 megallapodas 14. pontjat az
aliabbiak szerint médositja:

w14, A Kozos f)nkorményzati Hivatal létszama 17 £6, ebbdl:

a sz¢khely 1étszama 9 fo az alabbiak szerint:

jegyzo: 1 fo

iigyintézo: 8 fo

a kirendeltség 1étszama 8 {6 az alabbiak szerint:

aljegyzo: 1 16

iigyintézo: 7 16

az figyfélszolgilat 1étszama 1 {6 munkavaillalé.”

Hataridé: azonnal

Felelds: Bogdan Laszlé polgarmester

SOMOGYHATVAN KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELG-TESTULETE 3 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Somogyhatvan Kozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének
5/2014. (11.02.) KT. hatirozata

Somogyhatvan Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Nagypeterdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal alakitisarol és fenntartisarél szolé megallapodis 14. pontjanak
eléterjesztés szerinti médositasat NEM fogadja el.

Hatarid6: azonnal

Felelés: Nagy Gabriella polgarmester

SOMOGYVISZLO KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBJ
HATAROZATOT HOZZA: |

Somogyviszlé Kozségi Onkorminvzat Képviseld-testiiletének
1/2015, (I1.02.) KT, hatirozata
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Somogyviszlé Kozség Onkorményzata Képviselo-testiilete a Nagypeterdi Kozis
Onkorminyzati Hivatal alakitisarol és fenntartisarél sz6l6 megillapodas 14. pontjst az
alabbiak szerint médositja:

»14. A Kozés Onkormanyzati Hivatal létszdma 17 6, ebbél:

a székhely létszama 9 £6 az alibbiak szerint:

jegyzo: 1 16

iigyintézo: 8 f6

a kirendeltség Iétszama 8 £6 az alabbiak szerint:

aljegyzo: 1 fo

ligyintézd: 7 fo

az iigyféiszolgilat 1étszama 1 £f6 munkaviallals.”

Hataridd: azonnal

Felelos: Bérces Mihaly alpolgirmester

2. A Nagypeterdi Kozis Onkormdnyzati Hivatal 2015, évi koltségvetése

Magda Jozsef Nagypeterd polgdrmestere felkéri a pénziigyi eldadot az eléterjesztés
ismertetésére,

Hamaricsné Istokovics Zsuzsanna pénziigyi eléadé ismerteti a Hivatal 2015. évi

koltségvetés tervezetét. Kiemeli, hogy az 6nkormanyzatoknak nem kell hozzdjarulast

. fizetniiik.

Magda Jézsef Nagypeterd polgarmestere kéri, aki jovahagyja a tervezetet, kézfeltartassal
jelezze.

NAGYPETERD KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Nagypeterd Kozség Onkormanyzata Képviseli-testilletének
2/2015. (11.02.) KT. hatarozata

Nagypeterd Kozség Onkormdnyzata Képviselo-testiilete a Nagypeterdi Kozis
Onkormanyzati Hivatal 2015, évi koltségvetését megismerte, megtargyalta és azt
clfogadja. :
Hatarid6: azonnal

Felelos: dr. Borsos Kinga jegyzo

SOMOGYAPATI KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE §
IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Somogyapiti Kézség Onkormanvzata Képviselé-testiiletének
2/2015. (I1.02.) KT. hatarozata

Somogyapiti Kozség Onkorminyzatinak Képviselo-testiilete a Nagypeterdi Kozos
Onkorményzati Hivatal 2015. évi koltségvetését megismerte, megtargyalta és azt
elfogadja.

Hataridé: azonnal

Felels: dr. Borsos Kinga jegyzé
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BASAL KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN EGYHANGU
SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI HATAROZATOT HOZZA:

Basal Kizségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
2/2015, (11.02.) KT. hatirozata

Basal Kozség Onkorminyzatianak Képviseld-testillete a Nagypeterdi Kozis
Onkormdinyzati Hivatal 2015. évi koltségvetését megismerte, megtirgyalta és azt
elfogadja.

Hatdridé: azonnal

Felelos: dr. Borsos Kinga jegyzo

BOTYKAPETERD KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 4
IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Botykapeterd Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
2/2015. (11.02.) KT. hatarozata

Botykapeterd Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a Nagypeterdi Kozos
Onkormianyzati Hivatal 2015. évi kiltségvetését megismerte, megtargyalta és azt
elfogadja.

Hataridé: azonnal

Felelds: dr. Borsos Kinga jegyzo

NAGYVATY KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL ~AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Nagyviaty Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
2/2015. (11.02.) KT. hatarozata

Nagyvaty Kozség Onkorményzata Képviselo-testillete, a Nagypeterdi Kozos
Onkorményzati Hivatal 2015, évi koltségvetését megismerte, megtargyalta és azt
elfogadja.

Hataridé: azonnal

Felelos: dr. Borsos Kinga jegyzo

NYUGOTSZENTERZSEBET KOZSEG (“)NKORMANYZA}TANAK’ K]f:PVI_SEL@-
TESTULETE 4 IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ
ALABBI HATAROZATOT HOZZA:

Nvugotszenterzsébet Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
2/2015. (11.02.) KT. hatarozata

Nyugotszenterzsebet Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete a Nagypeterdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2015. évi Kkoltségvetését megismerte, megtargyalta és azt
elfogadja.

12 -




Hataridd: azonnal
Felelds: dr. Borsos Kinga jegyzo

PATAPOKLOSI KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Patapoklosi Kézségi Onkorminyzat Képviseld-testiiletének
2/2015. (11.02.) KT. hatirozata

Patapoklosi Kozség Onkormanyzatinak a Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
2015. évi kiltségvetését megismerte, megtargyalta és azt elfogadja.

Hataridé: azonnal

Felelos: dr. Borsos Kinga jegyzo

ROZSAFA KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Rozsafa Kozség Onkormsinyzata Képviselé-testiiletének
5/2015. (11.02.) KT. hatirozata

Roézsafa Kozség Onkorminyzata Képviselo-testillete a  Nagypeterdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2015, évi kiltségvetését megismerte, megtargyalta és azt
elfogadja.

Hataridé: azonnal

Felelis: dr. Borsos Kinga jegyzo

SOMOGYHATVAN KOZSEGT ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN
EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Somogyhatvan Kozségi Onkorminyzat Képvisel-testiiletének
6/2015. (I11.92.) KT. hatdrozata

Somogyhatvan Kbzségi Onkorminyzat Képviselo-testillete a Nagypeterdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2015. évi kiltségvetését megismerte, megtargyalta és azt NEM
fogadja el.

Hataridé: azonnal

Felelis: Nagy Gabriella polgarmester

SOMOGYVISZLO KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN

EGYHANGU  SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Somogyviszlé Kézségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének -
2/2015. (11.02.) KT. hatarozata
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Somogyviszlé Kozség Onkormanyzatanak Képviselj-testiilete a Nagypeterdi Kizos
Onkormdnyzati Hivatal 2015. évi koltségvetését megismerte, megtirgyalta és azt
elfogadja.

Hatéridd: azonnal

Felelos: dr. Borsos Kinga jegyzi

Bogdan Laszlé Roézsafa polgarmestere a szavazast kdvetden megkérdezi Somogyhatvan
képviselo-testiletétdl, hogy miért nem lehet elfogadni a koltségvetést, miért fij az
Onkormdnyzatnak plusz egy 6.

Nagy Gabriella Somogyhatvan polgarmestere elmondja, hogy a megallapodas 5 évre szol,
abban 7 {6 szerepel.

Bogdan Laszlo Rozsafa polgarmestere elmondja, hogy azért van a plusz egy 6, mert plusz
normativat kap a Hivatal. Ezt a normativat nem lehet mdasra forditani, ha j6v6re nem kap
ennyi finanszirozast a Hivatal, akkor lehiizzak azt az egy f6t.

Vincze Baldzs Nyugotszenterzsébet polgarmestere megjegyzi. hogy a tdrvényességrol
beszél a Polgarmester Asszony, és hogy a legjobb moédon kellene a polgarmestereknek a
dolgukat tenni. De ezzel kilenc Onkormanyzat munkajat akadalyozza Somogyhatvan.
Elmondja, hogy ¢ is latja, milyen leterheltek az iigyintézdk, nem érti mi a probléma a plusz
egy fovel.

Hamaricsné Istokovics Zsuzsanna pénziigyi eléadé megjegyzi, hogy a megallapodas
elfogadasakor a tavalyi koltségvetési torvény alapjan szamoltak. I[dén megviltozott a
finanszirozas, a hetedik telepiilés utan is jar egy 6 finanszirozas. Ha nem fogadjak el a
Hivatal koltségvetését, Nagypeterdnek sem lesz koltségvetése,

Nagy Gabriella Somogyhatvan polgirmestere clmondja, hogy tovabbra sem fogadjak el a
koltségvetést. Azzal a zaradékkal fogadjak el, hogy tartjak magukat az eredeti
megallapodashoz, ahhoz a 1étszamhoz, ami abban van.

Magda Jozsef Nagypeterd polgirmestere kifejti, hogy becsiili a Polgarmester Asszony
torekvéseit, valamennyien élhet$ falvakban szeretnének €lni. Ugyanakkor nem érti, miért nem
fogadhatd el egy koltségvetés, amihez nem kell hozzajarulni.

Bérces Mihdly Somogyviszlé alpolgarmestere megjegyzi, hogy sokaig volt polgarmester
Somogyviszléban. Biztositja arrdl a Polgarmester Asszonyt, hogy a Somogyapati
Kirendeltségen barkihez lehet fordulni, aljegyzd nélkiil is tudnak dolgozni. Szaméra ugy
tinik, hogy a Polgarmester Asszony a vitat csak 6nmagaért csindlja. Kilenc dnkormanyzat
milkodését akadalyozza csak. Hozzaflzi, most van az elbtte megbeszélés foruma. Kéri,
gondoljak végig ismét a dontésiiket.

Nagy Gabriella Somogyhatvan polgirmestere megjegyzi, csak zaradékkal fogadjak el,
tartjak magukat a megallapodashoz.

Magda Jozsef Nagypeterd polgarmestere ismét kéri, hogy gondoljdk meg a dontésiiket. Ha
Nagypeterdnek nem lesz koltségvetése, nem tudja, akkor hogyan tudnanak segiteni
Somogyhatvannak!

Vincze Balizs Nyugotszenterzsébet polgarmestere kéri a Polgarmester Asszonyt, hogy ne
nehezitsék kilenc Onkormanyzat munkajat! Ezzel a dontéssel sajat Onkormanyzatanak
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munkdjat is hatraltatja. Iozzaflizi, hogy a vitdban személyes konfliktust érez. Az aljegyz6
valasztasdnal is kifejtette, hogy a Kirendeltséghez tartozd 5 polgarmesternek kell déntenie
elsésorban, hogy kivel akarnak egyiitt dolgozni. Ahogy 6k dontenck, azt a dontést fogja
tamogatni. Most viszont nem érti a Polgarmester Asszony érvelését!

3. A Nagypeterdi Koios Onkormdnyzati Hivatalban foglalkoztatott kiztisztviselok
kozszolgdlati  jogviszonyinak egyes kérdéseirél szold édnkormdnyzati rendelet
elfogaddsa

Dr. Borsos Kinga jegyzo ismerteti az eloterjesztésben foglaltakat.

Magda Jozsef Nagypeterd polgirmestere kéri, aki elfogadja a tervezetet, kézfeltartassal
jelezze.

NAGYPETERD KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 4 IGEN
EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI RENDELETET
ALKOTIA:

Nagypeterd Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
1/2015. (11.20.) 6nkormanyzati rendelete

A NAGYPETERDI K(")Z(")_.S (")NKORMAN\”’ZATI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTT KOZTISZTVISELOK KOZSZOLGALATI
JOGVISZONYANAK EGYES KERDESEIROL

(Az elfogadott és alairt rendelet a jegyzékinyv mellékletét képezi.)

SOMOGYAPATI KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE &
IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL. TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI
RENDELETET ALKOTJA:

Somogyapati Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
1/2015. (11.20.) 6nkormanyzati rendelete

A NAGYPETERDI KﬁZQ§ (")NKORMAN\”(ZATI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTT KOZTISZTVISELOK KOZSZOLGALATI
JOGVISZONYANAK EGYES KERDESEIROL

(Az elfogadott és alairt rendelet a jegyzokonyv mellékletét képezi.)

BASAL KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 5 IGEN EGYHANGU
SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI RENDELETET ALKOTJA:

Basal Koézségi (")nkormainvzat Képviseld-testitletének
1/2015. (11.20.) 6nkorméanvzati rendelete

A NAGYPETERDI KOZOS (")NKORMANW{ZAT.I HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTT lg(‘)ZTlSZTVlSEL'OK l,((")ZSZ"OLGALATI
JOGVISZONYANAK EGYES KERDESEIROL

(Az elfogadott és aliirt rendelet a jegyzékonyv mellékletét képezi.)




BOTYKAPETERD KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 4
IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI
RENDELETET ALKOTJA:

Botvkapeterd Kozség Gnkorménvzata Képviselo-testiiletének
1/2013. (11.20.) onkormanyzati rendelete

A NAGYPETERDI K(‘)qu ONKORMANYZATI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTT KOZTISZTVISELOK KOZSZOLGALATI
JOGVISZONYANAK EGYES KERDESEIROL

(Az elfogadott és alairt rendelet a jegyzokényv mellékletét képezi.)

NAGYVATY KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN
EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI RENDELETET
ALKOTJA:

Nagyvaty Kozség Onkorminyzata Képviself-testiiletének
1/2015. (11.20. 6nkormanyzati rendelete

A NAGYPETERDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALBAN
"FOGLALKOZTATOTT KOZTISZTVISELQK I’((")ZSZOLGALATI
JOGVISZONYANAK EGYES KERDESEIROL

(Az elfogadott ¢s alairt rendelet a jegyzékonyv mellékletét képezi.)

NYUGOTSZENTERZSEBET =~ KOZSEG ~ ONKORMANYZATANAK — KEPVISELO-
TESTULETE 4 IGEN EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ
ALABBI RENDELETET ALKOTJA:

Nyugotszenterzsébet Kozség Onkormanyzata Képviseli-testiiletének
1/2015. (J1.20.) 6nkormanyzati rendelete

A NAGYPETERDI K(")ZQS (")NKORMAN\”(ZATI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTT ls,l(')ZTISZTVISELOK KOZSZOLGALATI
JOGVISZONYANAK EGYES KERDESEIROL.

(Az elfogadott és alairt rendelet a jegyzokonyv mellékletét képezi.)

PATAPOKLOSI KOZSEGl ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN
EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI RENDELETET
ALKOTJA:

Patapoklosi K6zségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
1/2015. (11.20.) 6nkormanyzati rendelete

A NAGYPETERDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTT KOZTISZTVISELOK KOZSZOLGALATI
JOGVISZONYANAK EGYES KERDESEIROL

(Az elfogadott és aldirt rendelet a jegyzékonyv mellékletét képezi.)
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ROZSAFA KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN
EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI RENDELETET
ALKOTJA:

Rozsafa Kozség Onkormanvzata Képviselo-testiiletének
1/2015. (11.20.) 5nkormanvzati rendelete

A NAGYPETERDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTT KGZTISZTVISELQK I'((")ZSZ;OLGALATI
JOGVISZONYANAK EGYES KERDESEIROL

(Az elfogadott és aldirt rendelet a jegyzékonyv mellékletét képezi.)

SOMOGYHATVAN KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 3 1GEN-
EGYHANGU ~SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS ~NELKUL ~AZ  ALABBI
HATAROZATOT HOZZA:

Somogvhatvan Kozségi Onkormanyzat Képviselg-testiiletének
7/2015. (11.02,) KT. hatarozata

Somogyhatvan Kozségi Onkorminyzat Képviselo-testillete a Nagypeterdi Kozos
Onkormdnyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok kozszolgalati jogviszonyinak
egyes kérdéseirél sz6l6 snkormanyzati rendeletet NEM fogadja el.

Hataridd: azonnal |

Felelos: Nagy Gabriella polgarmester

SOMOGYVISZLO KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE 3 IGEN
EGYHANGU SZAVAZATTAL, TARTOZKODAS NELKUL AZ ALABBI RENDELETET
ALKOTJA:

Somogyviszlé Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
1/2015. (I1.20.) inkorménvzati rendelete

A NAGYPETERDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTT KOZTISZTVISELOK KOZSZOLGALATI
JOGVISZONYANAK EGYES KERDESEIROL

(Az elfogadott és aldirt rendelet a jegyzékinyv mellékletét képezi.)

Bogdan Laszlé Roézsafa polgarmestere megkérdezi, hogy a 7 napirend kozil valamelyiket
hajlandé elfogadni egyéltalan Somogyhatvan?

Nagy Gabriella Somogyhatvan polgirmestere valaszolva elmondja, hogy a 6. €s a 7.
napirendi pontot elfogadiak.

Tobben felhdhorodnak a teremben.

Bogddn Laszlo Rozsafa polgarmestere nem érti Somogyhatvan dontéseit. Valtozott a
finanszirozas, t6bb pénz, plusz 1 fo! :
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Kis Péter Somogyapati polgarmestere megjegyzi, hogy most azt teszi a Polgarmester
Asszony, amit annak idején a Téth Lajos! Hozzafiizi, a kéltségvetés nincs kbbe vésve, egy
¢vben tobbszor is modosithato.

Vincze Balazs Nyugotszenterzsébet polgdrmester megjegyzi, hogy abban, amit a
Polgarmester Asszony képvisel, nines logika!

Nagy Gabriella Somogyhatvan polgarmestere kifejti, hogy a 6. és a 7. napirendi pontot
fogadjak el, a tobbit beszéljék 4t ugy, ahogy kell! A jegyz6 a polgarmesterekkel!

Vincze Baliazs Nyugotszenterzsébet polgarmestere megjegyzi, hogy dobjak ki
Somogyhatvant a vonathol! Szeretnének egytittmiksdm, de igy nem lehet! Flhagyia az
tiléstermet. :

Nagy Gabriella Somogyhatvan polgarmestere javasolja, hogy egyeztessenek egy idépontot,
amikor a polgarmesterek és a jegyzd atbeszélik a Hivatal koltségvetését ¢s a szervezeti ¢s
miik&dési szabalyzatat.

Karolyiné Vari Szilvia Patapoklosi pelgirmestere megjegyzi, hogy partalan vitadban
egymds idejét raboljak csak. A megoldast abban latja, hogy a jegyzbvel és a kirendeltség
munkatarsaival leiilve atbesz¢lik a kirendeltség munkarend;ét.

Magda Jozsef Nagypeterd polgarmestere kéri Somogyhatvan polgarmesterét, javasoljon
idépontot.

Nagy Gabriella Somogyhatvan polgarmestere valaszolva elmondja, hogy elmondta, hogy
mi az 6hajuk. Elhagyja az iiléstermet.

Karolyiné Viri Szilvia Patapoklesi polgarmestere elmondja, hogy nagyon kevés ido telt el
az egyesiilés ota, tirclmesebbnek kellene lenniitk. Uljenek le és beszéljék 4t a dolgokat.

Magda Jozsef Nagypeterd polgarmestere a kialakult helyzetre tekintettel 20.00 érakor az
iilést berckeszti azzal, hogy az iilés ugyanezekkel a napirendi pontokkal egy késdbbi
idépontra 6sszehivasra keriil.
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JELENLETI iV

Nagypeterd Kozség Onkorményzata Képviselé-testiiletének 2015, februar
2. napjin megtartott egyiittes iilésén megjelentekrd

1.) Magda Jozsef polgarmester /M &/\—f
2.) Kisporos Ibolya alpolgarmester

3.) Kasza Laszl6 képviseld

4.) Sz6l6si Csaba képviseld e TP RO
5.) Wiener Jené képviselo ceersreneas veeesens veesriirrerrnans
Meghivottak:
Dr. Borsos Kinga jegyzé A M%\_

. A
Hamaricsné Istékovics Zsuzsanna pénziigyi ea. Ty, [

Kercza Veronika pénziigyi ea. - Ko ceomne sl




JELENLETI iV

Somogyapati Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2015. februar
2. napjan megtartott egyiittes iilésén megjelentekrol: \
S
{1

\/fg&

Kis Péter polgirmester

Varga Istvanné Vo ra/x,d&Mui%l ......
| A \

; 3 R = e e e e
Dorozsmai Andras Newws s R REEETERS / L Ceer

Lovasz Zoltan
Mezei Nandor

Féger Ferenc

Meghivottak:

Dr. Borsos Kinga jegyzé o ?536-'"”*\ 'Ju-ﬂ-—%‘\.-:*“

Hamaricsné Istokovics Zsuzsanna pénziigyi ea. M iie z

Kercza Veronika pénziigyi ea. Yo tar B wtan Ka_

E
;
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JELENLETI iv

Basal Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2015. februar 2.
napjan megtartott egyiittes iilésén megjelentekrél:

Detrik Laszlo polgarmester ‘WW ......

Baloghné Csete Beata ,}51/&‘ cvten ok 5?. o
Barath Jézsefné fuwkuho‘ 4*‘( .......... .
Laki Zoltdn ;w‘% AT
Andras Gergely g .,/ //
Meghivottak:

Dr. Borsos Kinga jegyzé oo e ;J ESVS
Hamaricsné Istokovies Zsuzsanna pénziigyi ea. {"(C Ll }

Kercza Veronika pénziigyi ea. By v T




JELENLETIIiV

Botykapeterd Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 2015, februar
2. napjan megtartott egyiittes iilésén megjelentekrol:

o\
1.) Gellér Janosné polgarmester Jellt -[éqﬁilr
’ 1

2.) Kissné Kasza Andrea alpolgarmester

" / "
¥ S
3.) Hébor Csaba képviseld \M - @é
4.) Pal Janos képviselo (;

N 0V et
7Y
5.) Stefan Zoltan képviseld ’{g /LE 5[C///(Z,«/

Meghivottak:

Dr. Borsos Kinga jegyzo A TN buquu

-Hamaricsné Istokovics Zsuzsanna pénziigyi ea. J/kw)yﬂi, (

Kercza Veronika pénziigyi ea. e op it Ko,

o
j
3




JELENLETI iV

Nagyvaty Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2015. februar 2.
napjan megtartott egyiittes iilésén megjelentekrol

1.) Horvath Gézané polgirmester "ol Q}sz’écifm,
5

2.) Kis-Toth Kalman alpolgarmester

3.) Noll Janos képviselo 3 L’:;K/ ; L\_r,«—\

i/

4.) Tomoskozi Sandor képviselo

C‘;"’_f -
5.) Zdenesar Attila képviselé Ny S

Hivatalbdl meghivott:

i

Dr. Borsos Kinga jegyzé Adl e N i

e
1
H

Hamaricsné Istokovics Zsuzsanna pénziigyi ea. k UL v }

Kercza Veronika pénziigyi ea. Yo ctamiEauncka
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JELENLETIIiV

Nyugotszenterzsébet Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 2015.

februar 2. napjan megtartott egyiittes iilésén megjelentekrdl

1./ Vincze Balazs polgarmester  ....een D tevesertarererasrsans
2./ Toller Tiinde alpolgarmester .iiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiinnens cerseriens
3./ Kora Lejla Adél képvisel§ e T oot T
L/
4./ Spiel Istvan képviselo fﬂéh ...................
L7 - ,
5./ Vukovics Gybreyné képviseld e S,
Meghivottak:
Dr. Borsos Kinga jegyz6 Gl e \\NM‘ .
Hamaricsné Istokovies Zsuzsanna pénziigyi ea. *!’(5?(,4;.@&,@\ /
Kercza Veronika pénziigyi ea. | Yoy o AR Tt Sore.
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JELENLETI IV

Patapoklosi Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2015. februar é
2. napjan megtartott egyiittes iilésén megjelentekrol: ;
Karolyiné Viri Szilvia polgarmester . QNM\EUC’;WQ“@L“ i
Asztalosné Aracsi Anita 0 ieeieeen. :
Novakné Kovacs Ibolya = iiiriecinreee, g
Egres Laszlo i ieessreisrehiiterieeiiieend

S na
Vari Jozsef JP\\T D .

Meghivottak:
N -
. . e 3 R e U T P ;
Dr. Borsos Kinga jegyz6 o Do NObd s :
Hamariesné Istokovics Zsuzsanna pénziigyi ea. 81 il i ;
Kercza Veronika pénziigyi ea. Yo ooty ben ;




JELENLETILIV

Roézsafa Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiiletének 2015. februar 2.

napjan megtartott egyiittes iilésén megjelentekrol:

; /)
e Q / /'::
1.) Bogdan Laszlé polgarmester ‘_%WJ Yoo Lfc,./«,

2.) Csonkané Kis Edina alpolgarmester

3.) Csorbics Jozsef képviseld

4.) Gaspar Ernoné képviseld

v PN
5.) Ragacs Laszlo képviseld ROCESONN L U
A

Meghivottak:

o

Dr. Borsos Kinga jegyzd G Iyeee Noouae

s i S e A R B s e

CA A N

X

Hamaricsné Istokovics Zsuzsanna pénziigyi ea. &Mumm {

Kercza Veronika pénziigyi ea. Yerr Comiprin o




JELENLETI iV

Somogyhatvan Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 2015,
februar 2. napjan megtartott egyiittes iilésén megjelentekrol

Nagy Gabriella Iidiké polgarmester :/.";.';_....- ........ .
Domokos Sandor alpolgarmester cerasenas tveessesesensessessrsnrrans
Kis Gaborné alpolgarmester ... Cervessiseanes ceeseeessnarane vreeeas

Jakabfi Janos képvisel6 e cecarssssenne

o . E ,
Szegedi Imréné képviselo . ‘*\Lx’“ﬂ“ . “LLW( ........

e ey I R _i 25 ‘_ A # o
S SO R S v ‘(7{{'{“(/(;} \fk}ibx(_;u’ut(_‘

Meghivottak:

S

Dr. Borsos Kinga jegyzd S UEAD e Q_:x;a”;wgk
)

Hamaricsné Istokovics Zsuzsanna pénziigyi ea. M’M‘,m @

Kercza Veronika pénziigyi ea. K [T U K
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JELENLETI [V

Somogyviszlo Kozség (")nkorményzata Képvisel6-testiiletének 2015, februar
2. napjan megtartott egyiittes iilésén megjelentekrél:

Czupor Zoltanné polgarmester e
Czuporné Fekete IVett e
Bérees Mihalyné B )/W‘-d@;ﬁl .....

A8 D
Bérces Mihaly cofdpeenesd & ““‘(‘/ .........
A ,
y

Saar Janos ' A A A A0 TR

Meghivottak:
. . i 0 I -
Dr. Borsos Kinga jegyzo Ol e ;\_g,-,_,\{v
‘ 3
Hamaricsné Istékovics Zsuzsanna pénziigyi ea. j’ ( Qispny |

Kercza Veronika pénziigyi ea. \e~eariepe b,




NAGYPETERD, SOMOGYAPATI, BASAL, BOTYKAPETERD,
NAGYVATY, NYUGOTSZENTERZSEBET, PATAPOKLOSI,
ROZSAFA, SOMOGYHATVAN, SOMOGYVISZLO KOZSEGEK
POLGARMESTEREITOL

MEGHIVO

‘Nagypeterd, Somogyapati, Basal, Botykapeterd, Nagyvity, Nyugotszenterzsébet,
Patapoklosi, Rézsafa, Somogyhatvan, Somogyviszlé Kizségek (")nkorményzatai
Képviselj-testiileteinek 2015. februar 2. ‘napjan, hétfon, 17.00 oérai kezdettel tartandéd
egylittes testiileti tlésére meghivom, és pontos megjelendsét kérem. Amennyiben az iilésen

nem tud részt venni, tdvolmaradasat a Nagypeterdi Koz0s Onkormanyzati Hivatalban
sziveskedjen jelezni.

Az iilés helye: Rendezvényterem, Nagypeterd Kossuth u. 47.

Napirendi pontok:

1. A Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal alakitaséardl &s fenntartasarol sz016
megallapodas modositasa
Eléterjeszté: Magda Jozsef polgarmester, dr. Borsos Kinga jegyz6

2. A Nagypeterdi Kézds Onkorményzati Hivatal 2015, évi koltségvetése
Elbterjeszto: Magda Jozsef polgarmester, dr. Borsos Kinga jegyz6

3. A Nagypeterdi K6zos Onkorményzati Hivatalban toglalkoztatott koztisztvisel 6k
kézszolgalati jogviszonydnak egyes kérdéseir6l sz616 Onkorményzati rendelet
elfogadasa _
Eldterjesztd: Magda Jézsef polgarmester, dr. Borsos Kinga jegyzo

4. A Nagypeterdi Koz6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikadési Szabalyzatanak
elfogaddsa
Eldterjeszt6: Magda Jozsef polgarmester, dr. Borsos Kinga jegyzb

5. A Nagypeterdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Ugyrendjének elfogadésa
Eloterjeszt6: Magda Jozsef polgarmester, dr. Borsos Kinga jegyzé

6. A Nagypeterdi Koz6s Onkormanyzati Hivatal 2015, ¢évre  vonatkozd
teljesitménykévetelmények alapjat képezd céljainak meghatirozésa
Eléterjesztd: Magda Jozsef polgarmester, dr. Borsos Kinga jegyzd

7. A 2015. évi belst ellendrzési terv modositasanak jévahagydsa
El6terjesztd: Magda Jézsef polgarmester, Kis Péter polgarmester, Detrik Laszlo
polgarmester, Gellér Janosné polgarmester, Horvath Gézané polgarmester, Vincze
Balazs polgarmester, Bogdén Liszl6 polgarmester, Karolyiné Viri Szilvia
polgarmester, Nagy Gabriella polgarmester, Czupor Zoltanné polgérmester

Nagypeterd, 2015. janudr 27.

Tisztelettel:
Magda Jozsef s.k Kis Péter s.k. _ Detrik Lész16 s k.
polgarmester - " polgarmest, polgarmester

&
708 Ko,
Gellér J én()%xggg%?k T Horvath G%zghé g Vincze Bala @ k
polgarmestér | polgdrmest& polgarmebter
;] .‘% e 3 \k\: &, ,":
Bogdan Lé.éﬁ% s. '_ HAarolyiné Vari Szﬂ”ﬁ?ﬁ.ﬁ Nagy Gabriella
polgarmesteremm w7 polgarmester polgarmester

Czupor Zoltanné s k.
polgarmester

o AR A e R e e




ELOTERJESZTES

Nagypeterd Kizség Onkormanyzata Képviselo-testiilete, Somogyapati Kozség
Onkorminyzata Képviselé-testiilete, Basal Kozség Onkorméinyzata Képvisels-testiilete
_ Botykapeterd Kozség Onkorminyzata Képvisel-testiilete, Nagyvity Kozség
Onkormanyzata Képviselé-testiilete, Nyugotszenterzsébet Kozség Onkormdnyzata
Képvisel6-testiilete, Patapoklosi Kozség Onkormdnyzata Képviseli-testiilete, Rézsafa
Kiozség Onkormdnyzata Képviselo-testiilete, Somogyhatvan Kozség Onkormanyzata
Képviselé-testiilete, Somogyviszlé Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
2015. februar 2-ai egyiittes iilésére

b

Targy: A Nagypeterdi Kozés Onkormanyzati Hivatal alakitasarél és fenntartisarél
sz610 megallapodas méodositasa
Eléterjeszto: dr. Borsos Kinga jegyzé

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyarorszag 2015, évi kozponti koltségvetésérél szolé 2014. évi C. torvény szerint a
kézponti koltségvetés tdmogatast biztosit az 6nkormanyzati hivatal miikédési kiadasaihoz.

A tAmogatas meghatdrozasa az elismert hivatali létszam alapjan a személyi és dologi kiadasok
elismert atlagos koltségei figvelembevételével torténik. Kézds onkorményzati hivatal

esetében a timogatdsra a székhely 6nkormanyzat jogosult.

Az clismert hivatali létszam a szamitott alaplétszam korrekcios tényezdkkel korrigalt sszege
az alédbbiak szerint:

A szamitott alaplétszam az alabbi képlet alapjan hatarozhato meg;:
SZAL =c¢+ (OL - a)/(b - a) * (d - ¢), két tizedesre kerekitve:
8+(3777-3001)/(5000-3001)*(14-8)= 10,329 kerekitve: 10,33

ahol:

SZAL = szamitott alaplétszam,

OL = az énkormanyzat(ok) lakossagszama: 3777

a = az elismert hivatali 1étszam a Kiegészitd szabdlyok 3. g} alpontja alapjdn a telepillés tipusa szerint az adott
lakossagszadm-kategoria alsé hatara: 3001

b = az elismert hivatali létszam a Kiegészitd szabdlyok 3. ) alpontja alapjan a telepiilés tipusa szerint az adott
lakossdgszam-kategoria felsd hatara: 5000

¢ = az elismert hivatali 1étszam a Kiegészitd szabalyok 3. a) alpontja alapjan a telepiilés tipusa szerint az adott
lakossdgszam-kategoridhoz tartozé elismert koztisztviseldi ltszam minimuma: 8

d = az elismert hivatali 1étszdm a Kiegészittd szabalyok 3. aj alpontja alapjan a teleplilés tipusa szerint az adott
lakossdgszam-kategéridhoz tartozd elismert koztisztviselsi létszam maximuma: 14

A  kozos hivatal esetében az elismert hivatali létszdam a korrekcids tényezdk
figyelembevételével a kvetkezd képlet alapjan hatarozhato meg:

EHL = SZAL * (1 + Ka + Kb + Kc), két tizedesre kerekitve:

10,33*(1+0,18+0,07+0)= 12,91

ahol:

EHL = elismert hivatali 1étszam,

SZAL = szamitott alaplétszam,

Ka = a Kiegészitd szabalyok 3. ba) alpontja szerinti korrekcids tényezd: 0,18

Kb = a Kiegészité szabalyok 3. 55} alpontja szerinti korrekcios tényezé: 0,07

K¢ = a Kiegészité szabalyok 3. bc) alpontja szerinti korrekcids tényez: 0
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A kozos hivatal esetében a kdzos hivatalt alkoto hetedik €s minden tovabbi telepiilés utan, az
clismert hivatali létszam telepiilésenként 1 f6vel né: +4

A fentiekre tekintettel a Nagypeterdi Kozds Onkormanyzati Hivatal esetében az elismert
hivatali létszam: 16,91

A Nagypeterdi Ko6zés Onkormanyzati Hivatalhoz tartozo telepiilések sszlakossagszama:
3777 16
Nagypeterd, Botykapeterd, Nagyvaty, Nyugotszenterzsébet, Roézsafa telepiilések
Ssszlakossagszama: 2030 16, azaz 53,74 %
Somogyapati, Basal, Patapoklosi, Somogyhatvan, Somogyviszlo teleplilések
Osszlakossagszama: 1747 16, azaz 46,26 %

Az elismert hivatali 1étszam lakossdgszam aranvyos felosztasa a két hivatal kozott:
Nagvypeterd Hivatal: 9,08 {6
Somogvapati Hivatal: 7.82 {6

A fentickre tekintettel a Nagypeterdi Kozos Onkorményzati Hivatal Somogyapati
Kirendeltségén a jelenlegi 7 fos hivatali 1étszdm 1 fovel ndvelheto.

Amennyiben létszamemelésre sor keriil, gy sziikséges a Nagypeterdi K6zos Onkormanyzati
Hivatal alakitasarol és fenntartdsardl szold megdllapodas 14. pontjanak modositdsa az
alabbiak szerint:

Eredeti rendelkezés:
14. A Koz6s Onkorméanyzati Hivatal 1étszama 17 £6, ebb6l:
a székhely 1étszama 9 {0 az alabbiak szerint:
jegyzo: 1 16
ligyintézo: 8 f6
a kirendeltség 1étszama 7 f6 az alabbiak szerint:
aljegyzo: 1 {6
lgyintézs: 6 16
az ligyfélszolgalat 1étszama 1 & munkavallalé.

Moddositott rendelkezés:
14. A K6zos Onkormanyzati Hivatal 1étszama 17 £6, ebbdl:
a székhely 1étszama 9 f6 az alabbiak szerint:
Jegyzo: 1 16
ligyintézd: 8 {6
a kirendeltség 1étszama 8 6 az alabbiak szerint:
aljegyz6: 1 16
ligyintézo: 7 16
az tligyfélszolgalat Iétszama 1 f6 munkavallalo.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiileteket az eléterjesztés megvitatdsara, a hatarozati javaslat
clfogadasara.

Hatarozati javaslat:

.... Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a Nagypeterdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
alakitasarol és fenntartdsarol sz616 megallapodas 14. pontjat az alabbiak szerint médositja:
,,14. A Kozds Onkormanyzati Hivatal 1étszama 17 £8, ebbol:

a székhely 1étszama 9 & az alabbiak szerint:
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Jegyzb: 116

ligyintézo: 8 £

a kirendeltség létszama 8 16 az alabbiak szerint:
aljegyz6: 1 16

ligyintézo: 7 6

az ligyfélszolgalat Iétszama 1 f6 munkavallalo.”
Hataridé: azonnal

Felelés: polgarmester

Nagypeterd, 2015. januar 19.

Dr. Borsos nga
jegyz6 -
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Nagypeterdi Kozios Hivatal egyiittes koltségvetése 2015. év

e

Intézményi normativa

Bérkompenzacio

Szakért6i dij, fénymasolds, el6z6 évi elmaradds

Onkorményzati timogatas

Nyité pénzkészlet 2015.01.01.

Személyi juttatisok :
Személyi juttatdsok (betegszabadsag) 150
Munkaaddt terhel jarulékok 13116
tappénz 50
Cafetériat+jaruléka 32750 .,
Egyéb juttatasok 523
Kozlekedési koltségtérités 1271
Személyi jellegii kifizetések Gsszesen: 66 505|
Dologi b - . e
Irodaszer, nyomtatvinybeszerzés 1150
Szakmai anyagok beszerzése 300
Informatikai eszkiizik beszerzése 440
Szoftverck rendszerkdvetése 300]-
Kisértékil eszkzdk beszerzése 560
Egyéb készletbeszerzés 130
Nem adatatviteli céld tavkozlési dijak kiadasai- telefonkoltség 360
Adatatviteli céla tavkozlési dijak kiaddsai- internet kbltseg 180
Bérleti és lizingdijak kiad4sai 200
Gazenergiaszolgaltatds dijainak kiadasai 1020
Villamosenergiaszolgaltatis dijainak kiaddsai 4500
Viz és csatornadijak kiadasai 75
Karbantartasi, kisjavitasi szolgdltatasok kiaddsai 620
Egy¢b szolgaltatasok igénybevétele 1705
Pénziigyi szolgaltatisok igénybevétele 1320
Posta koltség 300}
i ' b ZorZ dardod DesZATT.CTOLUTTSUIL 2 525
Belfoldi kikiildetés kiadasai 990
Egyéb killénféle dologi kiadasok 673
Dijak, egyéb befizetések kiaddsai (szakvizsg, alapvizsga 200 e) kifizetdi

ado 145 ¢ 446
Allamhaztartason kiviilre miikddési céli kamatkiadasok teljesitése 18
Tovébbképzes kbltsége 1130
2014, évi bérjarulékok 1842
Dologi kiadasok dsszesen: 17 234




Nagypeterdi Kozos Hivatal

Intézmeényl normativa

Onkorményzati timogatas

Bérkompenzacid 0
Szakértéi dij, fénymasolds, eléz6 évi elmaradas 2391
0

’

Személyi juttatasok

Személyi juttatasok (betegszabadsag) 150
Munkaadét terheld jarulékok 7004
tippénz 50
Cafetériatjaruléka 1690
Egyéb juttatisok 285
Kozlekedési koliségterités 1 004
Személyi jellegit kifizetések Gsszesen: 36120
i - -
Irodaszer, nyomtatvanybeszerzés 800
Szakmai anyagok beszerzése 150
Informatikai eszkéizdk beszerzése 0
Szoftverek rendszerkivetése +-()
Kisértéki eszk5z0k beszerzése 560
Egyéb készletbeszerzés 40
Nem adatatviteli céhi tavkozlési dijak kiadasai- telefonkoltség 400
Adatatviteli célu tavkozlési dijak kiadasai- internet kéltség 100
Bérleti és lizingdijak kiaddsai 0
Gézenergiaszolgaltatis dijainak kiaddsai 520
Villamosenergiaszolgaltatds dijainak kiadésai 200
Viz és csatornadijak kiadasai 30
Karbantartdsi, kisjavitisi szolgaltatasok kiaddsai 400
Egyéb szolgaltatdsok igénybevétele 1355
Pénziigyi szolgdltatasok igénybevétele 1.320
Posta kéltség 0
) ) o OO ZCT 2. ardiUd UUCS ZAllL VIUVLUICOUIT 1625
Belfsldi kikiildetés kiaddsai 740
Egyéb kiilonféle dologi kiaddsok 503
Dijak, egyéb befizetések kiadasai (szakvizsg, alapvizsga 200 ¢) kifizet6i
add 145 ¢ 346
Allamhéztartason kivillre miikddési céli kamatkiadasok teljesitése 0
Tovabbképzés koltsége 830
2014. évi bérjarulékok 0
Dologi kiadisok dsszesen: 9919
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Nagypeterdi Kozios Hivatal Somogyapati Kirendeltség

2015. évi kioltségvetése

Intézményl normativa

Bérkompenzacid

Onkormanyzati timogatis

Nyit6 pénzkészlet 2015.01.01.

& "ﬁ%‘ Attt s
Személyi juttatisok 22183
Munkaadét terhel6 jarulékok 6112
Cafetéria+jaruléka 1585
[Egyéb juttatisok 238
Kozlekedési koltségtérités 267
Személyi jellegii kifizetések Osszesen;
8 S 7
Irodaszer, nyomtatvanybeszerzés 350
Szakmai anyagok beszerzése 150
Informatikai eszkdzdk beszerzése 440
Szoftverek rendszerkbvetése 300
Egyéb készletbeszerzés 90
Nem adatatviteli céhi tavkozlési dijak kiaddsai- telefonkobltség 460
Adatatviteli céli tavkozlési dijak kiadasai- internet koltség 80
Bérleti és lizingdijak kiaddsai 200
Gazenergiaszolgiltatds dijainak kiadasai 500
Villamosenergiaszolgéltatas dijainak kiadasai 250
Viz és csatornadijak kiadasai 43
Karbantartdsi, kisjavitasi szolgaltatasok kiadasai 220
[Egyéb szolgaltatisok igénybevétele 350
Posta kiltseg 300
e ; Pl ZAIT.CTOLUTOSVIL R 900
Belfldi kikiildetés kiadasai 250
Egy¢b kiilonféle dologi kiaddsok 170
Dijak, egyéb befizetések kiadasai 100
Allamhaztartason kiviilre miikodési céli kamatkiaddsok teljesitése 18
Tovabbképzés koltsége 300
2014. évi bérjarulékok 1842
Dologi kiadasok isszesen: 7315
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ELOTERJESZTES

Nagypeterd Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete, Somogyapiti Kozség
Onkorményzata Képviselo-testiilete, Basal Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete,
Botykapeterd Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete, Nagyvity Kézség
Onkormsnyzata Képviselo-testiilete, Nyugotszenterzsébet Kizség Onkormanyzata
Kepwselo -testiilete, Patapoklosi Kozség Onkormanyzata Kepv1selo-testulete, Rozsafa
Kézség Onkorméanyzata Képviselo- -testiilete, Somogyhatvan Kozség Onkormanyzata
Képviseld-testiilete, Somogyviszlo Kizség Onkormanyzata Képviseli-testiilete 2015,
februzir 2-ai egyiittes iilésére

Térgy: A Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott kiztisztviselok
kozszolgalati jogviszonyanak egyes kérdéseirél szolé 6nkormanyzati rendelet elfogadisa
Eloterjeszto: dr. Borsos Kinga jegyzo

Tisztelt Képviseld-iestiilet!

L. Altalinos indokolis

2015. januar 1. napjéval Somogyapati, Basal, Patapoklosi Somogyhatvan és Somogyviszlé
“kozségek dnkormdnyzatai csatlakoztak a Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz. A
csatlakozas eredményeként a Somogyapatiban mikodé hivatal a Nagypeterdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Kirendeltségeként miikodik tovabb, a somogyapati hivatalban
foglalkoztatott {igyintézk 4thelyezéssel a Nagypeterdi Kozos Onkormdnyzat Hivatal
allomanyaba ¢piilnek be - megéllapodas alapjan — a 2014. decemberében hatilyos
illetményiikkel. A Somogyapétiban dolgozé koztisztviselok 20%-os illetménykiegészitésre
voltak jogosultak dnkormanyzati rendelet alapjan. Annak érdekében, hogy az 4thelyezéssel
atvett koztisztviselok illetménye a 2014. december havi illetményhez képest ne véltozzon,
szilkséges a rendelet megalkotasa.

A kozszolgalati tisztvisel6krol szolé 2011. évi CXCIX. térvény 237. §-a szerint az
Onkormanyzati képviselo-testiilet a juttatdsokkal és tamogatasokkal 6sszefiiggésben e torvény
keretei kozott rendeletben szabdlyozza a szocialis, joléti, kulturalis, egészségligyi juttatisokat,
szocidlis és kegyeleti tamogatasokat.

Jelenleg nincs hatalyban 1év6 énkormanyzati rendelet az emlitett szabalyozasi korben, igy a
torvényi felhatalmazas alapjan a képviseld-testiiletnek eleget kell tennie a szabalyozasi
kotelezettségének.

Az tnkormanyzati rendelet-tervezet elokészitése a jogszabalyszerkesztésrél szoldé 61/2009.
(XII. 14.) IRM rendelet szabalyaira figyelemmel tortént.

11. Részletes indokolas

A tervezet 1. §-a a rendelet céljara vonatkozoé rendelkezéseket tartalmazza.

A tervezet 2. §-a a rendelet hatalyara vonatkozé rendelkezéseket tartalmazza.

A tervezet 3. §-a az illetménykiegészitéssel kapcsolatos szabalyokat régziti.

A tervezet 4. §-a a juttatasokra, tdimogatasokra vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.
A tervezet 5. §-a a hatalyba Iépésrél rendelkezik.

H1. Elozetes hatasvizsgalat
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A jogalkotasrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Jat.) kételezd feladatként
allitia a jogszabaly elokészitGje elé, hogy clézetes hatdsvizsgalatot folytasson le, felmérve
ezzel a szabalyozas véarhato kvetkezményeit.

A jogszabaly tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatésai:

tarsadalmi hatasa: jelentéktelen

gazdasagi hatasa: jelentéktelen

koltségvetési hatdsa: a kiadasok miatt befolyasolja a hivatal kéltségvetését
A jogszabaly komyezeti és egészségi kovetkezményei: a tervezetben foglaltaknak kézvetlen
kérnyezeti és egészségi kivetkezményei nincsenek.
A jogszabaly adminisztrativ terheket befolydsold hatdsai: a hivatalnak el kell latnia tovabbi
adminisziricios feladatokat, amely a keretdsszegek megallapitasaval és felhasznélasaval
kapcsolatosak.
A jogszabily megalkotdsdnak sziikségessége, a jogalkotds eclmaraddsanak varhatd
kdvetkezményei: az Snkormdnyzati rendelet megalkotdsa térvény alapjan az dnkormanyzat
képviseld-testitletének kotelezd feladata, elmaradédsa esetén a képviselé-testiilet mulasztasos
torvénysértést kovet el.
A jogszabély alkalmazisahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek:
az Onkormanyzati rendelet alkalmazisa a jelenlegihez képest tébblet személyi, szervezeti,
targyi és pénziigyi feltételt nem igényel. -

Kérem a Tisztelt Képviselo-testileteket, az eldterjesztést megvitatni, a rendelet-tervezetet
pedig elfogadni sziveskedjenek.

Nagypeterd, 2015. januar 22.

dr. Borsos Kinga
jegyzd
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~ Nagypeterd Kozség Onkorminyzata Képviseh’)'-t;estﬁle_tének '
1/2015. (11.20.) 6nkormanyzati rendelete
A NAGYPETERDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALBAN

FOGLALKOZTATOTT KOZTISZTVISELOK KOZSZOLGALATI
JOGVISZONYANAK EGYES KERDESEIROL

Nagypeterd Kozség Onkormanyzata Képviselé-testillete az Alaptdrvény 32. cikk (2)

bekezdésébe biztositott feladatkdrében eljarva, a kizszolgalati tisztviseldkrdl szolé 2011. évi

CXCIX. torvény 234. § (1)-(4) bekezdésében és 237. §-aban kapott felhatalmazas alapjan az

alabbi rendeletet alkotja:

A rendelet célja

L.§

A rendelet célja, hogy meghatarozza a Nagypeterdi K6z08s Onkormanyzati Hivatalnal és a
Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal Somogyapati Kirendeltségen (a tovabbiakban:
 Hivatal) alkalmazhaté illetménykiegészitést, szocidlis, joléti, kulturdlis, -egészségligyl
juttatasokat €s kegyeleti tamogatasokat.

* A rendelet hatilya
2.8

A rendelet hatdlya a jegyzé, az aljegyz6 €5-a Hivatal koztisztviseldi (a tovabbiakban:
koztisztviselok) kozszolgélati jogviszonyéra terjed ki.

Illetménykiegészités

3.8

(1) A Hivatal felséfoka iskolai végzettségli koztisztviseldje 2015. januar 1. napjatol

illetménykicgészitésre jogosult, melynek mértéke a kdztisztviselo alapilletményének-

20 %-a. :

(2) A Hivatal kozépiskolai végzettségl koztisztviseldje 2015. januar 1. napjatol
illetménykiegészitésre jogosult, melynek mértéke a koztisztviseloi alapilletményének
20%-a.

Juttatasok, tAmogatiasok

4.8

(1) A koztisztviselok részére a képviselo-testiilet a kovetkez szocidlis és joléti
juttatdsokat, timogatasokat biztositja:
a) munkéba jarashoz sziikséges helyi kozlekedési bérlet vagy utazast kéltségterités;
b) képzési, tovabbképzési, nyelvtanuldsi tamogatas; :
¢) csaladalapitasi timogatas; S
d) temetési segély;
¢) illetményeldleg. R

(2) A kéztisztviselok részére a képviseld-testiilet az alabbi egészségligyi juttatasokat -

biztositja: . .
a) egészségligyi szlirGvizsgalat (foglalkozas egészségligyl szolgalat);



i b) a szamitogépet rendszeresen hasznalék részére védoszemiiveg vasarlasahoz vissza
' nem téritendd tAmogatas.
(3) Az ¢ szakaszban foglalt juttatasok mértékét, az elbiralas és az elszamolds rendjét és a
visszatérités szabdlyait a jegyzd a Hivatal Kdzszolgalati Szabalyzataban allapitja meg.
(4) A koztisztviselok a juttatdsokra, timogatdsokra a kozszolgalati szabalyzat alapjdn ¢€s a
jegyz$ dontése szerint jogosultak, amennyiben a Hivatal targyévi koltségvetésében a
képviseld-testiilet eldiranyzatot biztositott. '

Z.aro rendelkezések

5.§

A rendelet visszamendlegesen 2015, januar 1. napjaval lép hatalyba.

Nagypeterd, 2015. februar 2.
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dr. Borsos Kinga \ =

polgarmefter . T jegyz6 ' .

Kihirdetési zaradék:

I Nagypeterd Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a Nagypeterdi Kozos
Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok kozszolgalati jogviszonyanak egyes
kérdéseirdl szold 1/2015. (1L20.) énkormanyzati rendeletét 2015, februar 20-dn a helyben
szokasos modon kihirdettem.
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Somogyapiti Kozség (")nkorményzata Képviselé-testiiletének
1/2015. (I1.20.) nkormanyzati rendelete

A NAGYPETERDI K(")ZQS (3NKORMAN¥ZATI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTT KOZTISZTVISELOK K(")ZSZOLGALATI
JOGVISZONYANAK EGYES KERDESEIROL

Somogyapati Kozség Onkormanyzata Keépvisel-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésébe biztositott feladatkorében eljdrva, a kozszolgalati tisztviselokrél szolo 2011, évi
CXCIX. térvény 234. § (1)-(4) bekezdésében és 237, §-dban kapott felhatalmazas alapjan az.
alabbi rendeletet alkotja:

A rendelet célja

1.§

A rendelet célja, hogy meghatarozza a Nagypeterdi Kézos Onkormanyzati Hivatalndl és a
Nagypeterdi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Somogyapati Kirendeltségén (a tovabbiakban:
Hivatal) alkalmazhato illetménykiegészitést, szocidlis, joléti, kuluralis, egészségiigyi
juttatdsokat és kegyeleti tamogatasokat. '

A rendelet hatilya
2. §

A rendelet hatdlya a jegyzd. az aljegyz6 és a Hivatal kdztisztviselsi (a tovdbbiakban:
kiztisztviseldky kozszolglati jogviszonyara terjed ki.

Illetménykiegészités

3. §

(1} A Hivatal felséfoki iskolai végzettségii koztisztviselje 2015. januar 1. napjatdl
illetménykiegészitésre jogosult, melynck mértéke a kéztisztviseld alapilletményének
20 %-a.

(2) A Hivatal kozépiskolai végzettségii koztisztviseloje 2015. januar 1. napjatol
illetménykiegészitésre jogosult, melynek mértéke a koztisztviseldi alapilletményének
20%-a.

Juttatasok, timogatisok

4.§

(1) A Kkoztisztvisel6k részére a képviseld-testiilet a Kovetkezd szocidlis és joléti
Juttatdasokat, timogatasokat biztositja:
a) munkaba jarashoz sziikséges helyi készlekedési bérlet vagy utazasi koltségtérités;
b) képzési, tovabbképzési, nyelvitanulasi tamogatas;
¢) csaladalapitasi tamogatas;
d) temetési segély;
e} illetményeléleg.
(2) A koztisztviselok részére a képviseld-testiilet az alabbi egeszségligyt juttatasokat
biztositja: -
a) egészségiigyi sziirdvizsgalat (foglalkozas egészségiigyi szolgélat);




b) a szamitdgépet rendszeresen haszidlok részére véddszemiiveg vasarlasdhoz vissza
nem téritendd tamogatas. :
(3) Az e szakaszban foglalt juttatasok mértékeét, az elbirdlds és az elszamolas rendjét és a
visszatérités szabalyait a jegyzé a Hivatal K6zszolgalati Szabalyzatiban allapitja meg.
(4) A koztisztvisel6k a juttatasokra, tamogatasokra a kézszolgélati szabdlyzat alapjan és a
jegyzd dontése szerint jogosuliak, amennyiben a Hivatal targyévi koltségvetésében a
képviselo-testiilet eldiranyzatot biztositott.

Z:Aro rendelkezések

5.§

(1) A rendelet visszamendlegesen 2015, janudr 1. napjdval iép hatalyba. )
(2) A rendelet hatalyba lépésével egyidejﬁleg Somogyapati Kézség Onkormanyzata
TS

Képviseld-testiiletének .. 7.,/ 2172 (! Y...20..) Onkormanyzati rendelete hatalyon
kiviil helyezve.

Somogyapati, 2015. februar 2.
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Kis Péter dr. Borsos Kinga }
polgarmester jegyzd

Kihirdetési zdradék:

Somogyapati Kozség Onkorményzata Keépviselo-testilletének a  Nagypeterdi Kozos
Onkorményzati Hivatalban toglalkoztatott koztisztvisel 5k kézszolgalati jogviszonyanak egyes
kérdéserrdl szolo 1/2015. (I1.20.) onkorményzati rendeletét 2015, februdr 20-4n a helyben
szokdsos modon kihirdettem. ' o -- _
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‘Basal Kozseg Onkormanyzata Képviseld- testuletenck
1/2015. (11.20.) 0nkormany7at1 rendelete

A NAGYPETERDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTT KOZTISZTVISELOK KOZSZOLGALATI
J OGVISZONYANAK EGYES KERDESEIROL

Basal Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdesebe
biztositott feladatkérében eljdrva, a kézszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX

torvény 234. § (1)-(4) bekezdésében és 237. §-aban kapott felhatalmazas alapjan az alabbi
rendeletet alkotja:

A rendelet célja

1.§

A rendelet célja, hogy meghatdrozza a Nagypeterdi Kozos Onkormanyzah Hivatalnal és a
Nagypeterdi K6zos Onkorményzati Hivatal Somogyapiti Kirendeltségén (a tovabbiakban:

Hivatal) alkalmazhaté illetménykiegészitést, szocidlis, joléti, kulturalis, egészségligyl

juttatasokat és kegyeleti tamogatasokat.

A rendelet hat_:a_ilyé _
2. §

A rendelet hatalya a jegyzd, az aljegyzo és a H1vatal koztisztvisel6i (a tovabbxakban:
koztisztviselGk) kozszolgalati jogviszonyara terjed ki.

Hletménykiegészités

3.§

.(1) A Hivatal felséfokn iskolai'végzettségil koztisztviseldje 2015, januar 1. napjitél
illetménykiegészitésre jogosult, melynek mértéke a koztlsztwselo alapilletményének
20 %-a

) A Hlvatal kozépiskolai Vegzettsegu koztisztviseloje 2015, Januar 1. napjatdl
1lletmenyklegesznesre jogosult, melynek meérteke a koztisztviseldi alapllletmenyenek
20%-a

Juttatisok, tamogatisok

4§

(1) A koztisztviselok részére a képviselo-testiilet a kovetkezd szocidlis és joléti
juttatasokat, tAmogatdsokat biztositja:
a) munkdba jardshoz sziikséges helyi kozlekedési bérlet vagy utazasi koltségtérités;
b) képzési, tovabbképzési, nyelvtanuldsi timogatés;.
¢} csaladalapitasi timogatas;
- d) temetési segély;

e) illetményeldleg.

- (2) A koztisztviselék részére a képviselo-testiilet az alébbi egészségiigyl juttatdsokat
biztositja:
a) eéeszsegugyl S/ur0v1zsgalat (foglalkozas egeszsegugyl szolgalat)
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b) a szamitogépet réndszeresen hasznalok iészére védészemijveg_Vésérléséhoz vissza
nem téritendd tAmogatas. . - _
(3) Az e szakaszban foglalt juttatasok mértekét, az elbirdlis és az elszamolds rendjét és a
visszatérités szabalyait a jegyz$ a Hivatal Kézszolgdlati Szabalyzatdban allapitja meg.
(4) A koztisztviseldk a juttatdsokra, tamogatasokra a kézszolgélati szabalyzat alapjan és a
Jegyzb dontése szerint jogosultak, amennyiben a Hivatal targyévi koitségvetésében a
képviseld-testiilet eldirdnyzatot biztositott.

Zaro rendelkezések
5§
(1} A rendelet visszamendlegesen 2015. janudr 1. napjdval lép hatélyba. _
(2) A rendelet hatalyba lépésével cgyidejileg Basal Kozség Onkormanyzat Képviselo-
testilletének .7,/ 2045 IORIRES “Onkorményzati rendelete hatalyon kivil
helyezve.

Basal, 2015. februér 2.

. ; il /"_ .- // N . . . ) _."i . (’ . .
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Detrik Laszlo dr. Borsos Kinga . % -
polgarmester ‘_ Jjegyzd

Kihirdetési zaradék:

Nagypeterd Kozség Onkorményzata Keépvisels-testitletének a Nagypeterdi  Kozos
Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok kozszolgalati jogviszonyanak egyes
kérdéseirdl szolé 1/2015. (I1.20.) énkorményzati rendeletét 2015. februar 20-4n a helyben

szokasos modon kihirdettem. :
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dr. Borsos Kinga

jegyzd




Botykapeterd Kozség f)nkormzinyzata Képviselé-testiiletének
1/2015. (IL.20.) énkormanyzati rendelete

A NAGYPETERDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTT KOZTISZTVISELOK KOZSZOLGALATI
JOGVISZONYANAK EGYES KERDESEIROL

Botykapeterd Koézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésébe biztositott feladatkdrében eljarva, a kozszolgalati tisztviselokrdl szolé 2011, évi
CXCIX. torvény 234. § (1)-(4) bekezdésében és 237. §-aban kapott felhatalmazas alapjan az
alabbi rendeletet alkotja:

A rendelet célja

1.§

A rendelet célja, hogy meghatirozza a Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatalnal és a
Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal Somogyapati Kirendeltségén (a tovabbiakban:
Hivatal) alkalmazhat6 illetménykiegészitést, szocidlis, joléti, kulturdlis, egészségiigyi
juttatasokat és kegyeleti timogatasokat.

A rendelet hatalya
2. §

A rendelet hatdlya a jegyz0, az aljegyzé és a Hivatal koztisztvisel6i (a tovabbiakban:
koztisztviselok) kozszolgalati jogviszonyara terjed ki.

Hletménykiegészités

3.§

(1) A Hivatal fels6foku iskolai végzettségii koztisztviselbje 2015, januar 1. napjatol
illetménykiegészitésre jogosult, melynek mértéke a kdztisztviseld alapilletményének
20 %-a.

(2) A Hivatal kozépiskolai végzettségli koztisztviseldje 2015. januar 1. napjatol
illetménykiegészitésre jogosult, melynek mértéke a kiztisztvisel6i alapilletményének
20%-a.

Juttatasok, tAmogatasok

4.8

(1) A koztisztviselok részére a képviselo-testiilet a kovetkezé szocialis és joléti
juttatasokat, tAmogatasokat biztositja:
a) munkaba jarashoz sziikséges helyi kozlekedési bérlet vagy utazasi koltségtérités;
b) képzési, tovabbképzési, nyelvtanulasi timogatas;
¢) csaladalapitasi tamogatds; -
d) temetési segély;
e} illetményeloleg. .
(2) A koztisztviselok részére a képviseld-testiilet az alabbi egészségligyi juttatasokat
biztositja: _
a) egészségligyi sziirbvizsgalat (foglalkozds egészségiigyi szolgalat);




b) a szamitdgépet rendszeresen hasznalok részére véddszemiiveg vasarlasahoz vissza
nem téritendé tAmogatas.
(3) Az ¢ szakaszban foglalt juttatasok mértékét, az elbirals ¢s az elszamolas rendjét és a
visszatérités szabalyait a jegyz6 a Hivatal Kozszolgalati Szabalyzatdban allapitja meg.
(4) A koztisztviselok a juttatasokra, timogatdsokra a kézszolgalati szabalyzat alapjan és a
jegyzd déntése szerint jogosultak, amennyiben a [ivatal targyévi koltségvetéseben a
képviselo-testiilet eldirdnyzatot biztositott.

Zaré rendelkezések

5.8

A rendelet visszamendlegesen 2015, januar 1. napjaval 1ép hatdlyba.

Botykapeterd, 2015. februar 2.
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Gellér Janogge dr. Borsos Kinga f_;
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Jegyzo

Kihirdetési zaradék:

Botykapeterd Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiletének a Nagypeterdi  Koz8s
Onkormdnyzati Hivatalban foglalkoztatott kipztisztviselok kozszolgalati Jogv1szonyanak egyes
kérdéseirdl szold 1/2015. (I1.20.) dnkormanyzati rendeletét 2015. februar 20-an a helyben
szokasos modon kihirdettem.

-
Lo & !
. Sy \ e
"dr " Borsos nga '\’\r
jegyzb

%
.
<
-




' Nagyvaty Kozség Onkormanyzata Képviseli-testitleténck
1/2015. (11.20.) dnkormanyzati rendelete

A NAGYPETERDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALBAN.

4

FOGLALKOZTATOTT KOZTISZTVISELOK KOZSZOLGALATI
JOGVISZONYANAK EGYES KERDESEIROL

Nagyvaty Kozscg Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)

bekezdeésébe biztositott feladatkorében eljarva, a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi
CXCIX. torvény 234. § (1)-(4) bekezdésében és 237. §-aban kapott felhatalmazas alapjan az

alabbi rendeletet alkotja:

A rendelet célja

1. §

A rendelet célja, hogy meghatarozza a Nagypeterdi K6zos Onkormanyzati Hivatalnél ¢s a

Nagypeterdi Koz0s Onkorményzati Hivatal Somogyapati Kirendeltségén (a tovabbiakban:
Hivatal) alkaimazhat illetménykiegészitést, szocialis, joléti, kulturalis, egészségligyl
juttatasokat és kegyeleti tamogatasokat.

A rendelet ha_télyé
2.§

A rendelet hatalya a jegyzd, az aljegyzd ¢s a Hivatal koztisztviseldi (a tovabbiakban:
koztisztviselSk) kozszolgalati jogviszonyara terjed ki.

Iletménykiegészités

3.8

(1Y A Hivatal felséfoka iskolai végzettségl koztisztviseldje 2015. januar 1. napjatol
illetménykiegészitésre jogosult, melynek mérteke a kéztisztviseld alapilletményének.
20 %o-a. _ ' ) :

(2) A TMHivatal kozépiskolal végzettségi koztisztviselsje 2015, januar 1. napjatol
illetménykiegészitésre jogosult, melynek mértéke a koztisztviselsi alapilietményének

20%-a.

Juttatasok, timogatasok

4.8

(H A koztisztviselok részére a képviseld-testiilet a kovetkezd szocialis és joléti
juttatdsokat, timogatasokat biztositja: '
a) munkaba jarashoz sziikseges helyi kozlekedési bérlet vagy utazasi koltségtérités;
b) képzési, tovabbképzési, nyelvtanulasi tamogatés; '
¢) csaladalapitasi tamogatas;
d) temetési segély;
e) illetményeldleg.

(2) A koztisztviselok részére a képviselc’j—testﬁlét az aldbbi egészséglgyi juttatisokat

biztositja: :
a) egészségigyl szirbvizsgalat (foglalkozas egészségigyi szolgalat);
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“b) a szamitogépet rendszeresen hasznalok részére 've’deSZemﬁveg vasarlasahoz vissza

- nem téritendd timogatas.

(3) Az e szakaszban foglalt juttatasok mértékét, az elbiralas ¢s az elszamolds rendjét és a |

visszatérités szabalyait a jegyz6 a Hivatal Kézszolgalati Szabdlyzataban allapitja meg.

(4) A koztisztviselok a juttatdsokra, tamogatasokra a kozszolgalati szabélyzat alapjan €s a
jegyz6 déntése szerint jogosultak, amennyiben a Hivatal targyévi koliségvetésében a
képviseld-testiilet el§iranyzatot biztositott.

Zaré rendelkezések
5.8
A rendelet visszamenolegesen 2(115. januar 1. napjévél I¢p hatalyba.

Nagyvaty, 2015. februar 2.

-‘$

Horvath Gézané dr. Borsos nga !
polgarmester jegyz0. ’

Kihirdetési zaradék:

Nagyvaty Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének  a  Nagypeterdi = Koz0s
Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott kéztisztviselok kdzszolgalati jogviszonydnak egyes
kérdéseirdl szold 1/2015. (11.20.) dnkormanyzati rendeletet 2015 februar 20-an a helyben
szokasos médon kihirdettem.
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- Ny'ugbtszenterz'sébe.t Kﬁzség‘(ihkormzi_nyzafa KépVisélﬁ-testﬁl_etének
1/2015. (IL.20.) 6nkormAnyzati rendelete
A NAGYPETERDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALBAN

- FOGLALKOZTATOTT KOZTISZTVISELOK KOZSZOLGALATI
JOGVISZONYANAK EGYES KERDESEIROL

Nyugotszenterzsébet Kézség Onkormanyzata Képviéelé-testﬁlete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésebe biztositott feladatkdrében eljarva, a kizszolgalati tisztvisel6kro! sz616 2011, évi

CXCIX. torvény 234, § (1)-(4) bekezdésében és 237 §-aban kapott felhatalmazés alapjén az

alabbi rendeletet alkotja:

A rendelet célja

1.§

A rendelet célja, hogy meghatarozza a Nagypeterdi Kézos Onkormanyzati Hivatalnal és a
Nagypeterdi Kozds Onkormanyzati Hivatal Somogyapati Kirendeltségén (a tovdbbiakban:
Hivatal) alkalmazhaté illetménykiegészitést, szocidlis, ]Oletl kulturahs egeszsegugyl
juttatdsokat és kegyeleti ta.rnogatasokat

A rendelet hatalya
2. §

A rendelet hatdlya a jegyz0, az aljegyzé és a Hivatal koztlsztwselm (a tovabbiakban:
kozrzsztvzselok) kozszolgalati jogviszonyéra terjed ki. :

Illetménykjegészités
3.8

(1) A Hivatal fels6fokn iskolai végzettségli koztisztviselbje 2015, januar 1. napjatdl
illetménykiegészitésre jogosult, melynek merteke a koztlsztwselo alapllletmenyenek

20 %-a.
(2) A Hivatal kozépiskolai végrettségli koztisztviseldje 2015, janua’.r 1. napjatdl

1lletmenykleg6521tesre Jogosult melynek mértéke a koztlsztwselm alapilletményének

20%-a

Juttatasok, tamogatisok

4. §

(1) A koztisztvisel6k r1észére a képviselS-testillet a kovetkezd szocidlis é€s joléti
juttatasokat, tamogatdsokat biztositja:
a) munkdba jardshoz szilkséges helyi kozlekedési bérlet vagy utazasi koltségtérités;
b) képzési, tovabbképzési, nyelvtanulast tamogatas
¢) csaladalapitasi tamogatas;
d) temetési segély;
e) illetményeldleg.
(2) A koztisztviselok részére a képviseld-testillet az alabbi egeszsegugyl juttatasokat

biztositja:
a) egeszsegugyl szurowzsgalat (foglalkozas egeszsegugyl sz0l galat)
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b) a szamitogépet rendszeresen hasznalok részére védoszemiiveg vasarlasdhoz vissza
nem téritendd tAmogatés.
(3) Az e szakaszban foglalt juttatisok mértékét, az elbirdlds és az elszamolas rendjét és a
visszatérités szabalyait a jegyzo6 a Hivatal Kézszolgalati Szabalyzataban allapitja meg.
(4) A koztisztviselok a juttatasokra, tamogatasokra a kézszolgdalati szabalyzat alapjan és a
jegyz6 dontése szerint jogosultak, amennyiben a Hivatal targyévi koltségvetésében a
képviselo-testiilet eléiranyzatot biztositott.

Zaroé rendelkezések

5.8

A rendelet visszamendlegesen 2015, januar 1. napjaval Iép hatalyba.

Nyugotszenterzsébet, 2015. februar 2.

A ‘\ w("1"“* K\ A R
dr. Borsos Kinga \\
jegyzd ‘

Vincze Balazs |

polgarmester

Kihirdetési zaradék:

Nyugotszenterzsébet Kozség Onkorméanyzata Képvisel6-testilletének a Nagypeterdi Kozos
Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott kdztisztviselok kozszolgalati jogviszonyanak egyes
kérdéseird]l szolo 1/2015. (I11.20.) dnkorményzati rendeletét 2015. februar 20-4n a helyben
szokasos modon kihirdettem.
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Patapuklo.si"l(éizs-ég Gnkorﬁlényzata Képviselé-testiileténck
1/2015. (11.20.) 6nkormanyzati rendelete -

A NAGYPETERDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTT KOZTISZTVISELOK KOZSZOLGALATI
JOGVISZONYANAK EGYES KERDESEIROL

Patapoklosi Kozség Onkorméanyzata Keépviseld-testiilete az Alaptrvény 32. cikk 2)
bekezdésébe biztositott feladatktrében eljarva, a kozszolgalati tisztviseldkrél szl 2011, évi
CXCIX. torvény 234. § (1)-(4) bekezdésében és 237. §-dban kapott felhatalmazas alapjan az
alabbi rendeletet alkotja: - :

A rendelet célja

g

A rendelet célja, hogy meghatérozza a Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatalndl és a -
Nagypeterdi Kozos Ohkorményzati Hivatal Somogyapati Kirendeltségén (a tovabbiakban:
Hivatal) alkalmazhaté  illetménykiegészitést, szocialis, joléti,” kulturalis, egészségiigyi
juttatasokat és kegyeleti tamogatdsokat. . ' '

A rendelet hatilya
2.§

A rendelet hatdlya a jegyz6, az aljegyzd és a Hivatal kéztisztviseléi (a tovabbiakban:
kiztisztviseldk) kozszolgalati jogviszonyara terjed ki.

. Illetménykiegészités

3.8

(1} A Hivatal felsofoka iskolai végzettségii koztisztviseléje 2015, januar 1. napjatol
illetménykiegészitésre jogosult, melynek mértéke a koztisztviseld alapilletményének
20 %-a. . ' ' '

(2) A Hivatal kozépiskolai végzettségli koztisztviseldje 2015. januar 1. napjatol
iletménykiegészitésre jogosult, melynek mértéke a kiztisztviseldi alapilletményének
20%-a. ' : '

Juttatisok, témogatééok |

4.§

(1) A koztisztviselok részére a képviseld-testillet a kovetkezd szocidlis és joléti
juttatasokat, timogatdsokat biztositja:
a) munkéba jardshoz sziikséges helyi kozlekedési bérlet vagy utazasi koltségtérités;
b) képzési, tovabbképzési, nyelvtanulasi tdmogatis;
¢} csaladalapitasi tamogatas;
d) temetési segély,
e) illetményeldleg, _
(2) A koztisztviselok részére a képviselS-testiilet az alabbi egészségiigyl juttatasokat
biztositja: . N :
a) egészségiigyi szlrGvizsgalat (foglalkozas egészségiigyi szolgalat);




~b) a szdmitogépet rendszeresen. hasznaldk részére védoszemiiveg vasarlasahoz vissza
- nem téritendd tdimogatas. S - ' ' ' '
(3) Az e szakaszban foglalt juttatésok mértekét, az elbirdlas és az elszamolas rendjét ¢sa
visszatérités szabalyait a jegyzé a Hivatal Kdézszolgdlati Szabalyzataban 4llapitja meg,
(4) A koztisztvisel§k a juttatdsokra, tamogatasokra a kdzszolgalati szabalyzat alapjan és a

jegyzd dontése szerint Jogosultak, amennyiben a Hivatal targyévi koltségvetésében a
képvisel-testiilet eldirdnyzatot biztosfiott.

Zaro rendelkezések

5.8

(1) A rendelet visszamendlegesen 2015. janudr 1. napjéval 1ép hatalyba.
(2) A rendelet hatdiyba 1épésével egyidej@lgg Patapoklosi Kozség Onkormanyzat

Képviseld-testiiletének ...,/ %A%, (.0 £33.) dnkormanyzati rendelete hatalyon
kiviil helyezve.

- Patapoklosi, 2015. februdr 2.
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polgdrmester - Jegyzd

Kihirdetési zaradék:

Patapoklosi Kozség Onkorményzata Képviselé-testiletének 2 Nagypeterdi  Kozos
Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatott kztisztvisel6k kozszolgalati jogviszonyanak egyes
kérdéseirdl sz0l6.1/2015. (11.20.) onkormanyzati rendeletét.2015. februar 20-4n a helyben
szokasos modon kihirdettem. ' '
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Roézsafa Kizség Onkorminyzata Képviseld-testiiletének
172015. (I1.20.) snkormanyzati rendelete

A NAGYPETERDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTT KOZTISZTVISELOK KOZSZOLGALATI
JOGVISZONYANAK EGYES KERDESEIROL

Rézsafa Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésébe
bizitositott feladatkdrében eljarva, a kozszolgalati tisztviselékrdl szolé 2011. évi CXCIX.
torvény 234, § (1)-(4) bekezdésében és 237. §-aban kapott felhatalmazas alapjan az alabbj
rendeletet alkotja: '

A rendelet célja

1. §

A rendelet célja, hogy meghatarozza a Nagypeterdi Kézis Onkorményzati Hivatalnal és a
Nagypeterdi K6zos Onkorményzati Hivatal Somogyapati Kirendeltségén (a tovabbiakban:
Hivatal) alkalmazhato illetménykiegészitést, szocialis, joléti, kulturalis, cgeészségiigyl
Juttatdsokat és kegyeleti timogatasokat. : o

A rendelet hatilya
2. §

A rendelet hatdlya a jegyz6, az aljegyzé és a Hivatal koztisztviseloi (a tovabbiakban:
koztisztviseldk) kbzszolgalati jogviszonydra terjed ki.

Iletménykiegészités

3.8

(1) A Hivatal felséfoku iskolai végzettségll koztisztviselsje 2015. januar 1. napjatél -
illetménykiegészitésre jogosult, melynek mértéke a koztisztviseld alapilletményének
20 %-a. .

" (2) A Hivatal kozépiskolai végzettségli koztisztviseléje 2015. januar 1. napjatol
illetménykiegészitésre jogosult, melynek mértéke a kztisztviseldi alapilletményének
20%-a.

Juttatasok, timogatasok

1.§

(1) A koztisztviselok részére a képviselé-testillet a kovetkezd szocidlis és JOléti
juttatisokat, tamogatasokat biztositja:
a) munkaba jérashoz sziikséges helyi kizlekedési bérlet vagy utazasi kéltségtérités;
b) képzési, tovabbképzési, nyelvtanuldsi timogatds:;
¢) csalddalapitasi tdmogatas;
d) temetési segély;
e) illetményeléleg.
(2) A koztisztviseldk részére a képviseld-testiilet az alibbi egészségligyi juttatdsokat
biztositja: ' '
a) egészségliigyi szilirGvizsgalat (foglalkozas egészségiigyi szolgalat);




b) a szamitogépet rendszeresen hasznalok részére védbszemiiveg vasarlasdhoz vissza
nem téritendé tAmogatas,
(3) Az e szakaszban foglalt juttatasok mértékét, az eibirdlas és az elszamolis rendjét ¢s a
visszatérités szabalyait a jegyz$ a Hivatal Kozszolgalati Szabalyzataban 4llapitja meg.
(4) A koztisztvisel6k a juttatdsokra, tAmogatasokra a kozszolgalati szabalyzat alapjan és a
jegyz6 dontése szerint jogosultak, amennyiben a Hivatal targyévi koltségvetésében a
képviseld-testiilet eldiranyzatot biztositott. '

Zar6 rendelkezések

5.8

A rendelet visszamendlegesen 2015. janudr 1. napjaval lép hatalyba.

Rézsafa, 2015. februar 2.

\\-Z‘w‘ e | i A ' : i T ,.ﬂ)u:».k.«}l}‘\_,
Bog&én Laszlo e _ dr. Borsos Kinga - A
polgdrmester ET jegyzH

Kihirdetési zaradék:

Rézsafa Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati
Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok kozszolgdlati jogviszonyénak egyes kérdéseirdl
sz6l6 1/2015. (I1.20.) onkorméanyzati rendeletét 2015. februar 20-an a helyben szokdsos
modon kihirdettem.
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Somogyviszlo Kozség Onkormén'yzé'ta KépVisel.('i-festiil'e'tériék |
1/2015. (11.20.) 6nkormanyzati rendelete

A NAGYPETERDI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTT B;OZTISZTVISEL,(')K KOZSZOLGALATI
JOGVISZONYANAK EGYES KERDESEIROL |

Somogyviszlé Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésébe biztositott feladatkorében eljarva, a kézszolgalati tisztviselékrdl sz616 2011. évi
CXCIX. torvény 234. § (1)-(4) bekezdésében és 237. §-dban kapott felhatalmazas alapjan az
alabbi rendeletet alkotja:

A rendelet célja

1. §

A rendelet célja, hogy meghatérozza a Nagypeterdi K6zds Onkorményzati Hivatalnal és a -

Nagypeterdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Somogyapati Kirendeltségén (a tovabbiakban:
Hivatal). alkalmazhato illetménykiegészitést, szocidlis, joléti, kulturalis, egészségligyi
juttatdsokat és kegyeleti tamogatasokat

A rendelet hatalya
2.8 '

A rendelet hatalya a jegyzd, az aljegyzo ¢s a Hivatal koztisztvisell (a tovdbbiakban:
koztisztviselok) kdzszolgalati jogviszonyéra terjed ki.

Illetménykiegészités

3.8

(1) A Hivatal felsdfoka iskolai végzettségli koztisztviseldje 2015. januar 1. napjatol
S 111etmenykleges.21tesre jogosult, melynek merteke a koztlsztwselo alapilletményének
20 %o-a.

(2) A Hivatal kozépiskolai vegzettsegu kOZtlSZtVlS@IO_]e 2015. januar 1. napjatol

1lletmenyklegesz1tesre jogosult, melynek mértéke a koztisztviseléi alapilletményének
20%-a

Juttatasok, timogatisok

4. §

(1) A koztisztviselék részére a képviselo-testiilet a koévetkezé szocidlis és  joléti
juttatasokat, timogatasokat biztositja:
a) munkaba jarashoz sziikséges helyi kozlekedési bérlet vagy utazasi koltségtérités;
'b) képzési, tovabbkepzést, nyelvtanulaﬂ tamogatas;
¢) csalddalapitasi timogatas;
d) temetési segély;
e) illetményeldleg.

(2) A koztisztviseldk részére a kepv1selo -testiilet az alabbi egészségiigyi juttatasokat -

biztositja:
a) e;,eszsegugyl szurowzsgalat (foglalkozas eéeszsegugyl szolgalat)




b) a szamitogépet rendszeresen hasznalok részére véddszemiiveg vasdrldsahoz vissza
nem téritendd tAmogatas.
(3) Az e szakaszban foglalt juttatasok mértékét, az elbirdlas és az elszamolas rendjét és a
visszatérités szabdlyait a jegyz6 a Hivatal Kozszolgalati Szabalyzataban allapitja meg.
(4) A koztisztviselok a juttatdsokra, tAmogatésokra a kozszolgalati szabalyzat alapjan és a
jegyz6 dontése szerint jogosultak, amennyiben a Hivatal targyévi koltségvetésében a
képviselo-testiilet eléiranyzatot biztositott. :

Zaré rendelkezések

5.§

(1) A rendelet visszamendlegesen 2015. januar 1. napjaval lép hatalyba.

(2) A rendelet hatdlyba lépésével egyidejlileg Somogyviszld Kozség Onkormanyzat ;
Képviselo-testiiletének ..2.../ 2840, (W 25...) dnkorményzati rendelete hatdlyon
kivil helyezve.

b et

Somogyviszld, 2015, februdr 2.
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Kihirdetési zaradék:

Somogyviszlé Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiletének a Nagypeterdi Kozds
Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatott kztisztviselok kozszolgalati jogviszonyanak egyes
kérdéseir6l szolé 1/2015. (IL20.) 6nkorményzati rendeletét 2015. februar 20-4an a helyben
szokasos médon kihirdettem.
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NAGYPETERDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

BEVEZETO

Nagypeterd K6zség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete (7912 Nagypeterd, Kossuth L. u.
93/a.), Somogyapéti Kozség Onkormanyzatanak Képviselod-testiilete (7922 Somogyapati, F6
u. 82)), Basal Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete (7922 Basal, Zrinyi u. 1/a.),
Botykapeterd Kozség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete (7900 Botykapeterd, Kossuth u.
24.), Nagyvaty Kozség Onkormanyzaténak Képviseld-testiilete (7940 Nagyvaty, Kossuth u.
41.), Nyugotszenterzsébet Kozség  Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete (7912
Nyugotszenterzsébet, Szabadsag u. 33.), Patapoklosi Kozségi Onkormanyzat Képviselo-
testiilete (7922 Patapoklosi, Rdkoczi u. 50.), Rozsafa Koézség Onkormanyzatdnak Képvisels-
testilete (7914 Rozsafa, Kossuth L. u. 44.), Somogyhatvan Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testillete (7921 Somogyhatvan, Kossuth L. u. 46.), Somogyviszld Kozségi
Onkorméanyzat Képviselo-testiilete (7924 Somogyviszld, Kossuth L. u. 32.) (a tovébbiakban:
Képviseld-testiiletek) a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. torvény
85. §-aban foglalt felhatalmazassal élve Iétrehoztak a Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati

- Hivatalt (a tovabbiakban: Hivatal). A Képviselé-testiiletek az allamhdztartasro] szo6ld térvény
végrehajtasarél szolo 368/2011.(XI1.31.) Korményrendelet 13. §-dban foglalt elSirasokat
figyelembe véve alkotjdk meg a Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat (a
tovabbiakban: SZMSZ).

] _ LFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az SZMSZ c¢élja
1. §

Az SZMSY. c¢élja, hogy rogzitse a Hivatal adatait és szervezeti felépitését, a feladatokat,
Jogkordket, valamint a miikédési szabalyait.

Az SZMSZ hatalya
2.8

Az SZMSZ hatalya kiterjed a Hivatal vezet6jére, alkalmazottjaira, valamint a Hivatal
szolgaltatasait igénybe vevd személyekre.

A Hivatal megnevezése, jogillasa, miikédési teriilete

3. §

A Hivatal

(1) Megnevezése: Nagypeterdi K6zos Onkormanyzati Hivatal

(2) Székhelye: 7912 Nagypeterd, Kossuth u. 93/a.

(3) Telephelvének neve, cime: Nagypeterdi Kozos C‘)nkorményzati“ Hivatal Somogyapati
Kirendeltsége (7922 Somogyapati, 6 u. 81.), Nagypeterdi Kozds Onkormanyzati Hivatal
Rézsafai Ugyfélszolgalata (7914 Rozsafa Kossuth u. 44.).
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(4) Mikodési teriilete: Nagypeterd, Somogyapati, Basal, Botykapeterd, Nagyvaty,
Nyugotszenterzsébet, Patapoklosi, Rézsafa, Somogyhatvan, Somogyviszlo kozségek
kozigazgatasi teriilete, amennyiben jogszabdly ettl eltérben nem rendelkezik.
(5) Alapité jog ovakorléja, hivatalt fenntarté oOnkorményzatok: Nagypeterd Kozség
Onkormanyzaténak Kepv1seio-testulete Somogyapati K6zség Onkorményzatanak Képviselo-
testiilete, Basal Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, Botykapeterd Kozség
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete, Nagyvaty Kozscg Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete, Nyugotszenterzsebet Kozség Onkormanyzatianak Képviseld-testiilete, Patapoklosi
Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, Rozsafa Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-
testiilete, Somogyhatvan Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete, Somogyviszlo Kozségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete
(6) Torzsszama: 830810
(7) Statisztikai szama (KSH-jel): 15830810-8411-325-02
(8) Adoszédm: 15830810-1-02
(9) Bankszdmlaszdma: 11731094-15830810
(10) Szamlavezetdje: Orszagos Takarékpénztar és Kereskedelmi Bank Rt. Szigetvari Fiokja
(7900 Szigetvar, Var uica 4.).
(11) Elérhetdsége:

Tel: 73/546-003; 73/446-6035

Fax: 73/546-002

Internet: nagypeterd@hotmail.com
(12) Vallalkozasi tevékenységei: vallalkozasi tevékenységet nem veégez.
(13) Alapitasarél sz616 jogszabaly: Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi
CLXXXIX. tv. (84. § (1) bek.)

A Hivatal bélyegzdi
4. §

(1) A Hivatal bélyegzéje: korbélyegzé, a Nagypeterdi Kozos Onkorményzati Hivatal
megnevezésének feltiintetésével, kozépen a Magyar Koztarsasag cimerével.

(2) Az anyakonyvi bélyegzén az anyakonyvvezetd megnevezés, a kdzség neve és kozépen a
Magyar Koztarsasag cimere talalhato.

A Hivatal szervezeti felépitése, 1étszama

5.§

(1) A Hivatal belsé szervezeti egységei:
a) Hivatal székhelye: Nagypeterd, Kossuth u. 93/a.
b) Somogyapati kirendeltség: Somogyapati, Fé u. 81.
¢) Rozsafai iigyfélszolgalat: Rozsafa, Kossuth u. 44.
(2) A Hivatal létszama: 17 £ kozszolgalati tisztviseld és 1 6 munkavallalo.

A Hivatal feladatai, alaptevékenysége
6. §

(1) A Hivatal szakagazati besorolasa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevekenysége
(2) Szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkeid szerinti megjeldlése:
011130 Onkormanyzatok €s &nkorméanyzati hivatalok jogalkot¢ ¢s altalanos
igazgatasi tevékenysége
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011140 Orszagos ¢s helyi nemzetiségi onkorményzatok igazgatasi tevékenysége

011220 Ad6-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgéltatasok

016010 Orszaggyilési, Onkormanyzati €s eurdpai parlamenti
képviselévalasztasokhoz kapcsolédo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgérségi tigvek

109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatdsa

(3) A Hivatal ellatja a jogszabélyokban a szamara meghatarozott feladatokat Nagypeterd,
Somogyapéti, Basal, Botykapeterd, Nagyvdty, Nyugotszenterzsébet, Patapoklosi, Rézsafa,
Somogyhatvan, Somogyviszlo telepiilések vonatkozasaban. Az alaptevékenységet szabilyozé
Jogszabdlyok megjelolését az SZMSZ, fiiggeléke tartalmazza.

(4) A Hivatal 4ltal ellatando alaptevékenységek kore:

a) segiti a képviselo-testiiletek, a nemzetiségi  6nkormanyzatok, valamint a

polgarmesterek ¢s az alpolgarmesterck munkajat;
b) szakmailag elékésziti a testiileti és 2 polgarmesteri dontéseket, Onkormanyzati
hatésagi iigyeket;
¢) intézi a jegyzd és az ligyintézok hataskdrébe utalt kozigazgatasi hatdsagi iigyeket:
d) ellatja a sajat miikddésével dsszefliggé feladatokat, kapcsolatot tart mas hivatali
szervekkel. ' '
(5) A Hivatal a képvisel6-testiilet tevékenységével kapcsolatosan:
a) szakmailag el6késziti az onkormdnyzati rendelet-tervezeteket, a testitleti
cléterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat;
b} nyilvantartja a képviseld-testiilet dontéseit;
¢) kdzremiiksdik a dontések végrehajtasaban;
d) ellatja a képvisels-testiilet munkéjaval kapesolatos egyéb nyilvantartdsi, ligyviteli,
adminisztracios feladatokat.
(6) A Hivatal a képvisel6k munkajanak segitése érdekében:
a} elésegiti a képvisel6k képviselsi munkdjanak végzését;
b) kézremiiksdik a képviseldi tajékoztatds megszervezésében;
¢) biztositja a képvisel6i fogadoérak megtartasanak targyi feltételeit.
(7) A Hivatal a nemzetiségi 6nkorméanyzatok munkdjanak segitése érdekében:
a) ellija az egylittmiksdési megdllapoddsban meghatarozott feladatokat (pl.
koltségvetés elkészitése, gazdalkodas vegrehajtasa, vagyoni és szamviteli nyilvantartas,
tanacsadas),
b) irodahelyiség, berendezések, irodai eszkozik (pl. fénymasolo) biztositasa.
(8) A Hivatal az oktatisi intézményckkel kapcsolatos feladatok ellatasédban részt vesz,
szakmai segité tevékenységet folytat.

A Hivatal finanszirozasa

7.8

(I) A Hivatal mikodési koltségét az allam - az adott évi kdzponti koltségvetésrsl sz616
térvenyben meghatarozott mértékben és a Hivatal altal ellatott feladataikkal aranyban —
finanszirozza, melyet a székhelytelepiilés e célra elkiilonitett szamlgjara folyodsit. Amennyiben
a Hivatal fenntartdsi és mikoddsi koltségeihez hozzajarulas sziikséges, azt a Hivatal
alakitasarol ¢s fenntartasardl sz616 megallapodés tartalmazza.

(2) Nagypeterd, Somogyapati, Basal, Botykapeterd, Nagyvity, Nyugotszenterzsébet,
Patapoklosi, Rézsafa, Somogyhatvan, Somogyviszlo kézségek dnkormanyzatainak képvisels-
testiiletei egyiittes {ilésen déntenek:
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a) a Hivatal koltségvetésérsl és zarszamadasarol,

b) a Hivatal alakitdsardl &s fenntartasarsl sz616 megallapodas elfogadasarél,

¢) a Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabélyzatinak jovahagyasarol.
(3) A Hivatal koltségvetését és zarszamaddasat a Hivatal székhelyén készitik el az Aht. és mas
vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint.
(4) Nagypeterd, Botykapeterd, Nagyvaty, Nyugotszenterzsébet, Rozsafa kozségek
onkormanyzatainak koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési, adminisztracios
feladatokat a Hivatal szekhelyén készitik el az Aht. és mas vonatkozo jogszabalyokban
foglaltak szerint.
(5) Somogyapati, Basal, Patapoklosi, Somogyhatvan, Somogyviszlé kozségek
onkormdnyzatainak koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési, adminisztracios
feladatokat a Somogyapati Kirendeltségen készitik el az Aht. és mis vonatkozd
Jjogszabélyokban foglaltak szerint.

A Hivatal alapité okirata, megallapodasai

8. §

(1) A Hivatal alapité okirattal rendelkezik, amelyet a képviselé-testiiletek hatarozattal
fogadtak el. Az alapité okirat keite 2014. december 1. A Hivatal 2015. januar 1-jével
alakult.

(2) Az alapité okiratot jovahagyo képvisel$-testiileti hatarozatok szama:

Nagypeterd Kézség Onkormanyzaténak Keépviseld-testiilete 66/2014.(X1I.1 1.) KT. hatarozata,
Somogyapati Koézség  Onkormanyzatinak Keépviscls-testillete  85/2014.(XI1.11.) KT.
hatarozata,

Basal Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete  62/2014.(XT1.11.) KT. hatarozata,
Botykapeterd Kozség Onkormanyzatanak Keépvisel6-testilete  76/2014.(XI1.11.) KT,
hatarozata,

Nagyvity Kézség Onkormanyzatdnak Keépvisel6-testitlete 68/2014.(XIL.11.) KT. hatérozata,
Nyugotszenterzsébet Kozség Onkormaényzatanak Képviselo-testiilete 64/2014.(XI1.11.) KT.
hatirozata,

Patapoklosi Kozségi Onkormanyzat Keépvisel6-testillete 64/2014.(X11.11.) KT. hatdrozata,
Rozsafa Kozség Onkormanyzata Keépvisel6-testiilete 44/2014.(XI1.11.) KT. hatérozata,
Somogyhatvan Kézségi  Onkormanyzat Kepviselo-testiilete  100/2014.(XI1.11.) KT.
hatdrozata,

Somogyviszlé Kézségi Onkorményzat Képviselé-testiilete 7172014 (XI1.11.) KT. hatarozata,
(3) A képviselb-testilletek a Hivatal Iétrehozasardl, az igazgatdsi feladatok ellatdsarol
megallapodast kotottek.

A Hivatal belsé szabalyzatai

9.§

(1) A Hivatal torvényes milkodését a hatalyos jogszabalyokkal &sszhangban levé
alapdokumentumok hatarozzak meg.
(2) A Hivatal miikédését meghatarozé dokumentum a Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, valamint az ahhoz szervesen kapcsolodo, a
szakmai és gazdasagi munka vitelét segité kiilonféle szabalyzatok, jegyz6i utasitisok.
(3) Az SZMSZ-hez kapcsol6do belsd szabalyzatok:

a) Ugyrend;

b) Kézszolgdlati Szabalyzat;

¢) Gazdalkodasi Szabalyzat




d) Szamviteli politika;
e Szidmlarend;
e  Pénrkezelési Szabalyzat;
* Seclejtezési Szabalyzata;
¢ Eszkdzok €s forrasok értékeldsi Szabalyzata
o Leltarkészitési és leltdrozasi Szabalyzat;
e) Bizonylati Szabélyzat (bizonylati album);
f) Kozbeszerzési Szabalyzat (eseti kézbeszerzési szabalyzatok);
g)Koltségvetési ellendrzés Szabalyzata;
h) FEUVE (Folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezet6i ellenérzés)
Szabalyzat;
1) Gépjarmiiizemeltetési Szabalyzat (falugondnoki szolgalatoknal),
J) Tlizvédelmi Szabalyzat,
k) Informatikai biztonsagi szabalyzat,
1) Adatvédelmi szabalyzat,
m) Iratkezelési Szabdlyzat,
n) Bels ellendrzési kézikényv
(4) A Hivatal SZMSZ-ét6] fiiggetlenek az Onkorményzatok gazdasagi programjai
(ciklusprogramjai), amelyet a képviselé-testiiletek megvalasztasukat kdvetden, a jogszabalyi
el6irasoknak megfeleléen képvisels-testiileti hatarozaital hagynak jova és az énkorményzatok
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatai, amelyek rendelettel vannak elfogadva. A nemzetiségi
dnkormanyzatok a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatukat hatarozattal fogadjak el.
(5) A képviseld-testiiletek felhatalmazzak a jegyzét, hogy a belsé szabalyzatokat a jogszabalyi
valtozasoknak megfelelden aktualizalja és jovahagyja.

1. FEJEZET ’
A HIVATAL IRANYITASA ES VEZETESE

A polgarmester
10. §

(1) A polgarmester feladatat és hataskérét a Jogszabdlyok, valamint a képviselo-testiilet
hatérozza meg. -
(2) A székhely szerinti polgarmester (Nagypeterd) f6bb feladatai a Hivatal mitkodésével
kapcsolatban:
a} a képvisel6-testiilet dontései szerint ¢s sajat énkorméanyzati jogkorében iranyitja a
Hivatalt, iranyitasi jogkdrében megbeszélést tarthat a jegyzé és a hivatali dolgozék
részvételével;
b) a jegyz6 javaslatainak figyelembe vételével és a jogszabalyi keretek kozott irdnyitja
a Hivatal dolgozdit a képviseld-testillet munkajénak szervezésében, a képviselo-
testiileti dontések elokészitésében és végrehajtasaban, valamint a jogszabalyok altal
hataskdrébe utalt tigyek, hatosagi jogkorsk végrehajtasaban;
¢) a jegyz0 javaslatira el6terjesztést nyujthat be a képviscl6-testiiletnek a Hivatal belss
szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, tgyfélfogadasi rendjének
meghatarozdsara;
d) meghatdrozza azok korét, akiknek a jegyzé altali kinevezéséhez, felmentéséhez,
jutalmazasahoz az egyetértése sziikséges.
¢) gyakorolja a jegyz6 felett az egyéb munkaltatéi jogkorsket és egyéb jogkoroket (pl.
szabadsag kiadas, jegyz6vel kapcsolatos kifizetések utalvanyozasa).
A polgarmester feladata az Snkormanyzattal kapcsolatosan:




a) a képvisel6-testiilet dontésével Osszhangban irdnyitja az nkorméanyzati vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodast (pl. kezdeményezi a vagyon hasznositdsat);

b) kezdeményezi a kozellatasi kérdésekkel kapcsolatos allasfoglalas kialakitasat:

c) Osszehangolja azokat a feladatokat, amelyek a képviselé-testiilet és a bizottsagok
munkéjaval Osszefiiggnek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kiséri
¢s segiti a dontések végrehajtasat;

d) dont a kdzmunka programokban részt vevod személyek korérél, gyakorolja a
kozfoglalkoztatottak felett a munkaltatoi és egy¢b munkaltatoi jogkoroket;

¢) gondoskodik a kézmunkaprogramokban meghatarozott feladatok végrehajtasardl.
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Alpolgarmester
11. §

Az alpolgarmester a polgarmester altal meghatédrozott feladatokat latja el.

A jegyzi
12. §

(1) A Hivatalt a jegyzd vezeti. A jegyzd felel6s szakmailag a Hivatal miikodéséért, a
kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfelels szakszer(, partatlan {igyintézés szabalyainak
megfeleld elldtasaért.
(2) A Hivatal jegyz&jének kinevezése a Motv. és a Kttv. eldirdsai szerint torténik. A jegyzdre
vonatkozd egyéb rendelkezéseket a Hivatal alakitdsarol és fenntartasaral szold megdllapodds
tartalmaz.
(3) A jegyz6 képvisel6-testilletekkel, bizottsagokkal, nemzetiségi  dnkormanyzatokkal
kapcsolatos feladatait az nkormanyzatok Szervezeti és Miksdési Szabalyzatai tartalmazzak.
(4) A jegyz6 f6bb feladatai a Hivatallal kapesolatban:
a) javaslatot készit a polgarmestereknek a Hivatal belsé szervezeti tagozodasanak,
munkarendjének, tigyfélfogadasi rendjének meghatdrozasara;
b) a Hivatal dolgoz6i atjan a jogszabalyok altal hataskarébe utalt jogkoroket ellatja,
illetve elosztja a hatdsagi jogkoroket a dolgozok kozott;
¢) vezeti, sszehangolja és ellendrzi a Hivatalban foly¢ munkat;
d) a hataskorébe tartozé iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas, a
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai teljesités és az utalvanyozas rendjét;
e) ellaja a Hivatal - mint koltségvetési szerv - operativ gazdalkodasi feladatainak
belsé iranyitasat;
f) irdnyitja a Hivatal gazdalkodasi tevékenységét, hatdsdgi munkavégzését, az
tgyfélfogadast;
g) ellatja az adohatdségi feladatokat;
h) figyelemmel kiséri a testiileti tilések menetét torvényességi szempontbl, ha a
dontéseknél jogszabalysértést észiel, jelzi;
1) irdnyitja a Hivatalra harulé statisztikai adatszolgaltatasok teljesitését; szabdlyozza €s
ellendrzi az tigykezelést;
J) irdnyitja €s feliigyeli a képviselék munkdjanak segitését;
k) iranyitja az orszaggy(ilési, az eurépai parlamenti, a teleptilési énkorményzati,
valamint a nemzetiségi dnkormanyzati képviseldk valasztasaval, népszavazassal, népi
kezdeményezéssel kapcsolatos hivatali munkat, a Helyi Vélasztasi Iroda vezetdje;
1} gyakorolja a munkaltaioi jogokat a Hivatal dolgozoi tekintetében;
m) iranyitja az ©nkormanyzati intézmények miikodésének feligyeleti feladatai
cllatasat;
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n) szabalyozza és feltigyeli a Hivatal szamitgépes adatfeldolgozasat;

0) képviseli a Hivatalt, ellitja a sajtéval kapcsolatos tevékenységeket a hivatal
munkdjaval 6sszefliggd ligyekben;

p) informaciét szolgaltat az 4llamhaztartas igényeinek megfeleléen az
dnkormanyzatok pénziigyeirdl, gazdalkodasarol;

r) irdnyitja és koordindlja az énkormanyzati rendelet elékészitd tevékenységet;
gondoskodik a jegyzokonyvek elkészittetésérdl és azok tovabbitasardl;

s) szervezi €s feliigyeli a tdrsadalmi szervezetekkel, tarsszervekkel, kozszolgdltatast
végzé szervekkel, igazgatasi tarsuldsokkal kapesolatos hivatali munkat;

t) kapesolatot tart a Baranya Megyei Korményhivatallal, egyéb szervekkel,;

u) irdnyitja a személyzeti munkaval kapesolatos feladatokat és a dolgozdk
tovabbképzését;

v) elkésziti a hivatali dolgozok munkakéri leirdsat, egyéni teljesitménykdvetelményét
¢€s annak értékelését;

w) ¢vente beszamol a Hivatal munkajarél a képviselS-testiileteknek;

z) irdnyitja a lakossag tajékoztatasaval kapesolatos tevékenységeket.

Az aljegyzd
13. §

(1) Az aljegyz6 a jegyzét helyettesiti, és cllatja a jegyzé altal meghatarozott feladatokat. A
Jjegyzb és az aljegyz0 egyidejii akadalyoztatdsa vagy tartos tavolléte esetén a jegyzot a jegyzd
altal helyettesitéssel megbizott személy helyettesiti.

(2) A valasztasi iroda vezetSjének altalanos helyettescként ellatja a jegyz6 altal rabizott
valasztasi, népszavazasi feladatokat.

(3) Az aljegyzd kizdrolagos munkaltatéi jogkdrt (pl. kinevezés, felmentés, fegyelmi eljaras
lefolytatasa, jutalmazds) kizarolag a jegyz6 egyedi utasitasa szerint végezhet annak tavolléte
vagy akadalyoztatdsa esetén.

A Hivatal kirendeltsége
16. §

(1) A Hivatal Kirendeltsége ellatja — a (2) bekezdésben foglaltak kivételével — valamennyi, a
kirendeltséghez tartozé 6nkormanyzatok mitkodésével, jegyz6i hatas- &s feladatkdrbe (kivéve:
kizarolagos jegyz6i hataskorbe tartozd iigyek), tartozd tigyek dontésre elSkészitésével
kapcsolatos feladatokat, beleértve a pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat is.
(2) A Hivatal székhelyén latjak el a kdzségek vonatkozasaban az al4bbi feladatokat:

- belsé ellendrzés,

- valasztasok koordindlasa, valasztasi iratok feldolgozasa,

- ahivatal kdzszolgalati ligyei.
{3) A Hivatal kirendeltségén dolgozo ligyintézék felelések a munkakéri leirasaban
meghatarozott feladatok hatéridében torténd ellatasaért, a résziikre meghatdrozott eseti
feladatok végrehajtasaért.
(4) A kirendeltségen dolgozé koztisztvisel6k kinevezése, felmentése és jutalmazisa esetén
Somogyapati kdzség polgarmesterét egyetértési, az aljegyzot véleményezési jog illeti meg.

I11. FEJEZET ’
A HIVATAL FELEPITESE, SZERVEZETI EGYSEGEI

A Hivatal felépitése
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14. §

(1) A Hivatal belsd szervezeti egységei:
a) Hivatal székhelye: Nagypeterd, Kossuth wu. 93/a., a jegyzo kozvetlen vezetésével,
b) Somogyapati kirendeltség: Somogyapati, F6 u. 81 . az aljegyz6 koézvetlen
vezetésével,
¢) Rozsafai tigyfélszolgalat: Rozsafa, Kossuth u. 44., a jegyz6 vezetésével,
(2) A Hivatal létszama: 17 £ kdzszolgalati tisztvisels és 1 f6 munkavailald,

a) Nagypeterd:
Jegyzb 116
Pénziigyi tigyintézo 316
Kézfoglalkoztatasi tigyintézo 116
lgazgatasi ligyintézd 216
Adéligyi tigyintézd és pénztiros 1 6
Miiszaki figyintézo: 1 6
b) Somogyapati:
Aljegyzé 116
Pénziigyi tigyintézo: 216
Igazgatasi ligyintézs: : 216
Adotigyi ligyintézé: 116
Pénztaros: 116
....... ligyintéz6 116
c)Rozsafa
Adminisztrator: 116

A kozszolgalati tisztvisel6k feladatai
15. §

(1) A Hivatal kdzszolgalati tisztvisel8inek feladatai:
a) az Ugyintézés sordn az anyagi é&s eljardsi jogszabalyok érvényre juttatisa, a
hat¢kony tigyintézés megvaldsitasa, az Ugyintézési hataridé betartasa;
b) a feladatat érinté jogszabalyokban foglaltakat ismerete és betartasa;
c) eldterjesztések, szakmai anyagok elékészitésében vald kozremiikodés;
d) ugyfélfogaddsi idében az iigyfelek fogaddsa, az Ugyfelek szobeli és irasbeli
kulturalt felvildgositasa;
¢) az ligyiratoknak az Iratkezelési Szabalyzatnak megfelel6 kezelése;
f) a munkakori leirdsban és a teljesitménykivetelményben meghatarozott feladatok
végrehajtasa.
(2) Munkaid6n kiviil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell latni az alabbi
szolgaltatasokat:
a) hazassagkotes,
b) névado linnepség,
¢) valasztasok, népszavazas lebonyolitisa,
d) halasztast nem t(ird kozérdeki feladatok.

A munkakéri leiras
16. §

(1) A Hivatalban foglalkoztatott kozszolgdlati tisztvisel6k &s egyéb dolgozdok feladatai a
munkakori lefrasban taldlhatok. A munkakori leirds tartalmazza a munkaksr megnevezését,




rendeltetését, a munkaltatéi jogkdr gyakorlojat, a kozvetlen felettest, a beosztottakat, az
allandé és eseti feladatokat, a kapcsolat munkakért, a munkakér betsltésének feltételeit, a
felel6sségi és jogosultsdgi szabdlyokat, a helyettesitést, a hatdlyba Iéptetés ditumét és az
atvételi zaradékot, tovabbd a munkdltatd és a munkavallalé alairdsat. A munkafolyamatba
epitett ellendrzés kdvetelményét a munkakori leirasokban kell szerepeltetni, s az ellendrzés
megvalésitdsanak modszereit a dolgozokkal irdsban kell ellendrizni.

(2) A munkakéri leirasokat a szervezeti egység moédosuldsa, személyi valtozas, valamint
feladatvdltozas esetén modositani  kell. A munkakéri lefrdsok  elkészitéséért és
naprakészségéért a jegyz6 a felelds.

Belsd ellendrik
17. §

(1) A koltségvetési szerv vezetSje koteles gondoskodni a belsé cllendrzés kialakitasardl és
megfeleld mikodtetésérsl.

(2) A jogszabalyban meghatarozott képesitéssel rendelkezd belsé ellenér(6k) feladatait,
feleldsségét és jogallasat kiilon jogszabalyok hatdrozzak meg.

(3) A bels6 ellendrzések éves ellendrzési terv alapjan torténnek, a belsd ellendrzést a Belss
ellendrzési kézikdnyvben foglaltak szerint kell megszervezni és elvégezni.

1V. FEJEZET )
A HIVATAL MUKODESE

A Hivatal ligyfélfogadisa
18. §

(1) A jegyz6 gondoskodik arrél, hogy a kézszolgalati tisztviselék az altalanos tigyfélfogadasi
idében a Hivatal feladatkorébe tartoz6 kérdésekben, a felvildgositasra, intézkedésre jogosult
ligyintézok rendelkezésre alljanak.
(2) A jegyzé vagy az altala megbizott személy a Hivatalban, valamint a kozségek
Polgarmesteri Hivatalaiban ligyfélfogadast tart a polgarmesterekkel egyeztetett idépontban. A
Polgarmesteri Hivatalokban kifizetések (pl. szociélis segély) intézhetdk.
(3) Az tigyfélfogadas rendje:
a) Nagypeterdi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
Hétfo: 8.00-11.00 és 13.00-16.00
Kedd: 8.00-11.00
Szerda: 8.00-11.00 és 13.00-16.00
Cstitortok: 13.00-16.00
Péntek: 8.00-11.00
b) Nagypeterdi Kézos Onkormanyzati Hivatal Somogyapati Kirendeltsége:
Hétfo: 8.00-11.00
Kedd: 8.00-11.00 és 13.00-15.00
Szerda: 8.00-11.00
Csiitdrtok: 8.00-11.00
Péntek: nincs
¢) Nagypeterdi Kozds Onkormanyzati Hivatal Rozsafai Ugyfélszolgalata:
Hétf6 — cstitortok: 8.00-12.00 és 13.00-16.00
Péntek: 8.00-13.30

A Hivatal munkarendje
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19. §

{1) A Hivatalban a munkaidd: heti 40 (negyven) éra.
(2) A Hivatal munkarendje:
a) Nagypeterdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a Hivatal Rézsafai Ugyfélszolgélata:
hétfétol - csiitortokig: 8.00 — 16.30 oraig;
pénteken: 8.00 — 14.30 6rdig.
Az ebédidd napi 20 perc, azzal, hogy lehetbieg naponta 12 és 13 6ra kozétt kell
biztositani a dolgozoknak az étkezési lehetdséget. Pénteken az ebédidb 13.30 orakor
kezdodik.
b) Hivatal Somogyapiti Kirendeltsége:
hétt6to] - péntekig: 7.30 — 15.30 oraig
(3) A Hivatal munkarendjétd] eltéré munkarend kérdésében a dolgozé kérelme alapjan a
jegyzo jogosult donteni.
(4) A jegyzd ¢s az aljegyzé napi munkaideje a feladataikra tekintettel a (2) bekezdésben
meghatarozott idépontoktdl eltérs lehet.
(5) Tulmunkat elrendelni a jegyzd, a Kirendeltségen az aljegyzé jogosult. A talmunkat
irdsban vagy slirgds esetben szoban kell elrendelni. A tilmunka pénzbeli megvaltasarol vagy
szabadnapban torténé kiadasardl a dolgozd igénye alapjan a jegyz6 jogosult donteni.

A Hivatal képviselete
20. §

A Hivatalt a jegyz6, illetve felhatalmazasa alapjan az aljegyz6, a kdzszolgalati tisztviseldk
jogosultak képviselni.

A munkailtatéi jogok gyakorlasa
21. §

(1) A Hivatal dolgoz6i tekintetében az alapvetd munkaltatdi jogokat a jegyzd gyakorolja.
(2) A munkaltatéi jogok gyakorlasdhoz a Hivatal alakitasardl és fenntartasarol szolo
megallapodasban meghatarozott esetekben a jegyz6 a polgirmester(ek) egyetértését kikéri.

A kiadmanyozis
22.§

(1) A kiadméanyozasi jog az ligyben torténd intézkedésre, kdzbensé intézkedésre, dontésre,
valamint kiils6 szervnek, vagy személynek cimzett irat kiadisara ad felhatalmazast. A
kiadmanyozasi jog magdban foglalja az intézkedést, a kdzbensd intézkedést, a dontést, a
dontés kialakitdsanak, valamint az irat irattirba helyezésének jogat. A kiadmanyozott irat
tartalmaért é€s alakisagaért a kiadmanyozé felelds. Az irasbeli intézkedés (kiadmany) alairasa
a kiadmanyozas.

(2) A jegyzb a hataskdrébe tartozé valamennyi kézigazgatasi ligyben altalanos kiadmanyozasi
joggal rendelkezik. Atruhdzott kiadmanyozasi felhatalmazas esetén is jogosult barmely iigy
kiadmanyozdsat magdhoz vonni, illetve esetenként maganak fenntartani.

(3) A jegyzd akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén az aljegyzd jogosult a jegyzéi
kiadmanyozasi jog gyakorlasara.

(4) A kiadmanyozas rendjérol ajegyz0 sziikség esetén kiilon utasitisban rendelkezik.

(5) Anyakoényvi iigyekben az anyakonyvvezetének van kiadmanyozasi joga.
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(6) A kiadmdanyozasi jogkrrel megbizott koztisztviseldnek a kiadmdnyozas jogat az aldbbiak
szerint kell feltiintetni: ,,A jegyz6 megbizdsabol kiadmanyozta........... (ligymntézo neve).
(7) A kirendeltségen a jegyzé 4ltal megbizott személy gyakorolja a kiadmanyozasi jogot (pl.

aljegyz6).

A helyettesités szabalyozasa
23. §

(1) A jegyz6t tartos tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az aljegyz6 helyettesiti.

(2) A jegyz0t a jegyzd ¢s az aljegyzd egyiittes akadalyoztatdsa esetén a jegyzé utasitasanak
megfelel6en a jegyz6 4ltal megbizott koztisztviseld (pl. jogi el6ado) helyettesiti.

(3) A Hivatal dolgoz6i a munkakéri leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

Ugyiratkezelés
24. §

(1) A Hivatal tigyiratkezelése kozpontilag tériénik, amelynek irdnyitasa és feliigyelete a
jegyzd hataskorébe tartozik.

(2) A Hivatal székhely cimére érkezett kiildeményeket a jegyzo, a kirendeltség cimére
erkezett kiildeményeket az aljegyz6, - jegyzé, illetve az aljegyzé tavolléte vagy
akadalyoztatasa esetén - az dltala megbizott személy bontja fel. A beérkezett killdeményeket
az e célra kijeldlt postafiizetben nyilvan kell tartani. A nyilvantartas tartalmazza az érkezés
datumat, a kiildo fél megnevezését, s hogy mely ligyintézének lett dtadva a kiildemény.

(3) Az tgyintézok a szigndlt tigyiratokat iktatds utan azt a munkanaplojukba vezetik. A
munkanaplot az ligyintéz6 kiteles naprakész 4llapotban tartani.

(4) Az elintézett Ugyiratok az irattarba helyezendék,

(5) A kozszolgilati jogviszony megsziinésekor az lgyintézé a munkakérét érinté
kérdésekben, folyamatban levd iigyeir6] atadas-atvételi jegyzbkonyvet készit. Az atadis-
atvételr6l késziilt jegyz6konyv egy példanyat a jegyzének kell atadni.

(6) Az Ugyiratkezelés és irattarozas részletes elbirasait az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza.

A bélyegzdék nyilvantartisa, hasznalata
25.§

(1) A Hivatal altal haszndlt és forgalomban 1év6 bélyegzoirél és annak lenyomatardl
nyilvantartést kell vezetni, amelynek tartalmaznia kell, hogy a bélyegzdt ki és mikor vette
hasznalatba.

(2) A bélyegzot kezeld személy anyagi, fegyelmi és biintet6jogi felelosséggel tartozik a
részére atadott bélyegz6 jogszerli haszndlataért és biztonsagos drzéséért.

(3) Ha a dolgozo a részére dtadott bélyegzét elveszti, akkor ¢ tényrél a jegyzbének irasban
koteles jelentést tenni. A jegyzd kiteles az elvesztds koriilményeit és a dolgozé
felelGsségénck mértékét feltarni.

(4) Az elhasznalodott, megrongalédott vagy feleslegessé valt bélyegzdt a hasznalatba levé
bélyegzoktol elkiilonitve kell tarolni.

(5) Ha a bélyegzot kezeld személy munkaviszonya megsziinik vagy munkaviszonyat
megsziintetik, a bélyegzd visszaadasanak tényét az tvevd nyilatkozaton igazolni kell.

(6) A bélyegzokkel elldtott és alafrt iratok tartalma érvényes kaotelezettségvillaldst,
Jogszerzést, jogrol valo lemondést jelent,
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(7) A Hivatal levelezése sordn a Hivatal székhelyén a ,Nagypeterdi Kozos Onkorményzati
Hivatal” feliratd, a Kkirendeltségen a ,Nagypeterdi Kozos Onkorményzati Hivatal
Somogyapati Kirendeltsége” felirati bélyegzéket hasznalja.

Ertekezletck
26. §

(1) Az értekezletek célja az aktualis, egész Hivatalt érinté feladatok attekintése, valamint a
képviselo-testiilet napirendjén  szerepld eléterjesztésck  el8készitésével kapcsolatos
koordinécio, a rendszeres informaciodramlas megteremtése.

(2) A jegyzd és az aljegyzé sziikkség szerint munkaértekezletet tart a Hivatal dolgozo6i részére.

Jelenléti iv
27.§

A munka kezdésének és befejezésének idépontjat a Hivatal dolgozéi a jelenléti ivbe Jegyzik
be. A jelenléti iven fel kell tiintetni a szabadsagokat.

Szabadsag nyilvantartdsa, tavolmaradis
28. §

(1) A dolgozdknak jardé éves rendes szabadsig kiadasa érdekében évente szabadsagolasi
tervet kell késziteni, amelynek sordn figyelembe kell venni a jogszabalyi eldirasokat, a
Hivatalra varo feladatokat és a dolgozo kivansagat.

(2) A Hivatal dolgozéi tekintetében a szabadsdg nyilvantartast a jegyzé, a jegyz6 esetében
pedig a székhely telepiilés polgarmestere jogosult ellendrizni.

(3) A munkabol valé tdvolmaradas (betegség, fizetés nélkiili szabadsag) tényét a dolgozdnak
halad¢ktalanul  jelentenie kell a jegyzOnek. A jegyzé a tavolmaraddsat (pl. tappénz,
szabadsag) a felette az egyéb munkdltatéi jogkort gyakorlé székhely telepiilés
polgarmesterének jelzi.

(4) A munkaiddben tért€nd tavollétet a jegyzd vagy az aljegyz6 engedélyezi.

Adatvédelem, titoktartas
29. §

(1} A Hivatal dolgozoi kételesek a munkdjuk sordan tudomdsukra jutott hivatali titkot
megdrizni. Nem kozolhetnek illetéktelen személyekkel olyan adatokat, tényeket, amelyekbél
koézvetleniil a Hivatalra vagy barmely ligyfélre nézve héatranyt szarmazhat.

(2) A hivatali titkot a dolgozo koteles mindaddig megérizni, amig annak kozlésére a jegyzotél
engedélyt nem kap. A dolgozok feleldsek az adatvédelmi tdrvény elbirasainak és az
adatvédelmi szabalyok betartasaért.

Nyilatkozat tomegtajékoztato szervek részére
30. §

(1} A televizié, a radi6 ¢s az irott sajto képviseldinek adott mindennem( felvilagosits
nyilatkozatnak minésiil.

(2) A Hivatalt érintd kérdésekben a t4jékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra a jegyz6 jogosult.
A kozdlt adatok szakszerliségéért, pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozd
felel.
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(3} A nyilatkozat megtételekor tekintettel kell lenni a hivatali titoktartdsra vonatkozé
eldirdsokra, valamint a Hivatal j6 hirnevére és érdekeire. Nem adhato nyilatkozat olyan
liggyel. ténnyel vagy kériilménnyel kapcsolatosan, amelynek idé elétti nyilvanossagra
hozatala a Hivatalnak anyagi vagy erkolcsi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrol, amelyek
esetén a dontés nem a nyilatkozattevd hataskorébe tartozik.

(4) A nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport anyagat a kozlés elott
megismerje.

A Pénztir
32.§

(1) A Hivatal épiiletén beliil Pénztdr rendszeresen miikédik.

(2) A Pénztéron keresztiil az alabbi cimeken térténik kifizetés:

a) tiszteletdijak;

b) koltségtéritések;

¢) megbizasi dijak;

¢) lizemanyag ¢s elszamolasi eldlegek

d) szocidlis segélyek és ellatasok;

¢) egyéb dologi kiadasok.

(3) A Pénztar nyitvatartasi ideje a Hivatal nyitvatartasi idejéhez igazodik.

A kotelezettségvillalas szabalyai
33. 8§

(1) A kotelezettségvallalas olyan intézkedés, amely valamely fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettséget von maga  utdn. Olyan feleldsség, amelynek soran, ha a
kotelezettségvallalasban megjelslt feltétel teljestil, akkor az abbdl adodo kdtelezettségeket
viselni kell. A kotelezettségvallalas soran az arra jogosult személy intézkedést tesz a munka,
szolgaltatds elvégzésére, az druszdllitis megrendelésére és egyben kotelezettséget vallal arra,
hogy az elvégzett munka, illetve szolgaltatas teljesitése utdn, annak atvételét kivetden a
megallapodas szerinti ellenértéket kiegyenliti.
Katelezettséget vallalni a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénzigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, frasban lehet. A pénziigyi
ellenjegyzének meg kell gy6z6dnie arrol, hogy a szabad cldiranyzat rendelkezésre all, a
tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem
sérti a gazddlkodasra vonatkozé szabalyokat.
A bevételi eldiranyzatok javira bevételt elszamolni &s a kiadési eléiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel - utalvanyozas
alapjan lehet. A kiaddsi elSiranyzatok terhére t6rténd utalvanyozasra - a Kormany
rendeletében meghatarozott kivételekkel - a teljesités igazolasat, és az annak alapjan
végrehajtott érvényesitést kdvetden keriilhet sor.
(2) A Hivatal esetében a kételezettségvallaldsra a jegyzd vagy az dltala felhatalmazott
szemcly, annak pénziigyi ellenjegyzésére a pénziigyi eldadok jogosultak.
(3) A valasztasok helyi, teriileti elokészitésére, lebonyolitasara felhasznalandé pénzeszk6zok
feletti kotelezettségvallaldsra a jegyzé, a kotelezettségvillalas pénziigyi ellenjegyzésére a
penziigyi el6adok jogosultak.
(4) A jegyz0 a kotelezettségvallalé az alabbi esetekben is:

a} a Hivatal kozszolgalati tisztviseléi munkaviszonydval kapcsolatosan;

b) a hivatali miikodési kiadasok esetén:

¢) az allami szervek dltal a jegyzdkre telepitett feladatok esetén,
(5) Kotelezettségvallalas csak irdsban torténhet.
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(6) A kotelezettségvallalas csak pénziigyi ellenjegyzéssel valik kitelezd érvénylivé,

(7) A szerz6dések, megéllapodasok elékészitésébe - a jogszeriiség biztositdsa érdekében - a
Jegyz0t vagy jogasz végzettségl kozszolgalati tisztviseléjét, illetve - a szakszerfiség
biztositisa érdekében — a szerzédés targya szerint illetékes kozszolgalati tisztviselét be kell
vonni.

(8) A Hivatalban a kotelezettségvallalasra és ellenjegyzésre jogosultak nevét és alafrasukat az
érintettekkel ismertetni kell.

(9} A kotelezettségvdllalas részletes szabalyait a jegyz6i utasitisok és belsd szabdlyzatok
tartalmazzak.

A pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, cllendrzés szabalyai
34. §

A pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, ellendrzés részletes szabélyait a jegyz6i
utasitasok és belsd szabalyzatok tartalmazzak.

Kikiildetés, gépkocsi hasznalat
35.§

(1) A Hivatal dolgozéi tekintetében a jegyz0, a jegyz6 tekintetében a felette munkaltatéi jogot
gyakorld polgarmester (székhely telepiilés polgarmestere) gyakorolia a kikiildetéssel és
gépkocsi haszndlattal kapesolatos munkaltatéi jogokat.

(2) Ha a kikiildetéshez sajat gépkocsi igénybe vétele sziikséges, ennck engedélyezésére a
Jegyzb, a jegyz6 eseiében a felette munkaltatéi jogot gyakorld polgarmester (székhely
teleptilés polgarmestere) jogosult.

(3) A sajat tulajdon gépjarmiivek hasznalatdnak téritési dijat és elszamolasi rendszerét a
hatélyos jogszabdlyok szerint kell kialakitani. Sajat gépkocsit hivatali célra a jegyzd
engedélyével lehet igénybe venni.

Képzés, tovabbképzés
36. §

(1) A Hivatal kizszolgdlati tisztviseldje kotelezhetd a jogszabdlyokban eldirt szakképesités
megszerzésére. A kOzszolgalati tisztviseld a munkakoréhez szitkséges képzésen,
tovdbbképzésen a jegyz0 utasitisa szerint kételes részt venni. A jegyzd a dolgozo
tovabbtanuldsat a jogszabalyokban rdgzitett kedvezményekkel segiti.

(2) A jegyzd a kotelezden elbirt szakmai képzésben, tovabbképzésben részt vevod
kozszolgalati tisztvisel$ részére tanulmanyi szabadsdgot biztosit €s a képzés miatt kiess idére
a munkabérét biztositja.

(3) A szakmai képzést a jegyz6 szervezi és ellendrzi.

(4) Egyéb képzésben részt vevo koztisztviseldvel a jegyzd jogosult tanulmanyi szerzodést
kétni.

Hivatali 6vé, védo eldirasok
37.§
(1) A hivatal minden dolgozdjaval 1smertetni kell a balesetvédelmi és tlizvédelmi eldirasokat.

(2) Akinek tudomasara jut, hogy az épliletben bombat vagy barmely robbané eszkdzt
helyeztek el, haladéktalanul koteles értesiteni a jegyzdt vagy az altala megbizott személyt.
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Bombariadé esetén a jegyzod elrendeli a kivonuldsi terv szerint az épiilet clhagyasat. A jegyz6
utasitasanak megfelelden értesiteni kell a rend6rséget és a tlizoltosdgot a bombariadérél,

Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré munkakorok
38. §

A Hivatalban vagyonnyilatkozat tételére kotelezett munkakorok:
a) Jegyzb
b) aljegyzé
¢) pénziigyi eléadbok
d) adotigyi eléado
e) pénztaros.

Képzettségi potlékra jogosité munkakorik és képzettségek
39. §

(1) A feladatkor szakszertlibb ellatasat biztosito tudoményos fokozat, valamint a feladatksron
beltlli szakosodast eldsegitd tovabbi szakképesités, szakképzettség elismeréseként a Hivatal
kozszolgalati tisztvisel6i szdméra a jegyz6 képzettségi potlékot allaplthat meg a Hivatal
személyi juttatdsa elGiranyzata terhére.

(2) A képzettségi podtickra jogositd munkakdriket &s képzettségeket a kozszolgalati
tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. tdrvény modositisa, a kdzszolgalati tisztvisel6k
képesitési elbirasairdl szolé 29/2012. (I1I. 7.) Korm. rendelet hatdlyba lépése, a korabbi
képesitési elbirasokat meghatarozo koztisztviselok képesitési eldirasairdl szolé 9/1995. (I1. 3.)
Korm. rendelet hatalyon kiviil helyezése, valamint a kdzszolgalati tisztviselk részére adhaté
juttatdsokrél és egyes illetménypotlékokrd]l szolo 249/2012. (VIIL 31.) Korm. rendelet
hatalyba lépése teszi szilikségessé.

A hivatali helyiségek haszndlata
40. §

(1) A hivatali helyiségek kiilsé személyek részére torténd hasznalatat a jegyzd engedélyezi
(pl. anyakonyvi szertartas).

(2) Az wrodai és kozos helyiségek rendjének, tisztasaginak biztositdsa, a berendezési targyak
védelme minden dolgozo kotelessége.

_ V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

41.§

(1) A Szervezeti és Mukodési Szabdlyzat 2015. ... napjan lép hatalyba €s visszavonasig
érvényes.

(2) Az Szervezeti és Miikddési Szabalyzat naprakész 4llapotban tartdsardl a jegyzé
gondoskodik.

(3) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg a Nagypeterdi Kozos
Onkormdnyzati Hivatal kordbbi Ugyrendje hatalyat veszti.

Nagypeterd, 2015.....
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ZARADEK

A Nagypeterdi Koz6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat ﬁ
Nagypeterd Kozség Onkorményzaténak Képviselé-testiilete a /2015.(..) KT. hatarozataval,
Somogyapiti Kdzség Onkormanyzatanak Keépviselo-testiilete a ./2015.(..) KT. hatarozataval,

Basal Kozségi Onkorményzat Keépviseld-testiilete a . /2015.(..) KT. hatarozataval,

Botykapeterd Kozség Onkorményzaténak Képviselo-testiilete a ./2015 (..) KT. hatérozataval,

Nagyvéty Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a ./2015.(..) KT. hatérozatival,
Nyugotszenterzsébet Kozség Onkorményzaténak Képviselo-testiilete a /2015.(.) KT.

hat4rozataval,

Patapoklosi Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete a ./2015.(..) KT. hatarozataval,

Rézsafa Kozség Onkorméanyzaténak Képviseld-testitlete a ./2015.(..) KT. hatarozataval,

Somogyhatvan Kézségi Onkorményzat Képvisels-testiilete a ./2015.(..) KT. hatdrozataval,

Somogyviszlo Kézségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a ./2015.(..) KT. hatdrozataval

a2015. ... egyiittes iilésen jovahagyta.

Dr. Borsos Kinga
JegyzH
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Az SZMSZ 1. szdmi fiiggeléke

A hivatal az alabbi kiemelt jogszabalyok alapjan jar el kozigazgatasi és Onkormdnyzati
hatdsagi iigyekben:

Pénziigyi igazgatas: 2003. évi XCIL tv., 249/2000.(X11.24.) Korm. rendelet; 9/2011.(1L.15.)
Korm. rendelet;

Szocialis és pyamiigyi igazgatdas -1993. évi III. tv.; 63/2006.(111.27.) Korm. rendelet;
11/2005.(1.26.) Korm. rendelet; 331/2006.(X11.23.) Korm. rendelet; 149/1997(1X.10.) Korm.
rendelet;

Beliigyi agazat: 78/2008.(1V.3.) Korm. rendelet; 146/1993.(X.26.) Korm. rendelet; 255/2008.
(X.21.) Korm. rendelet; 142/1999.(I1X.8.) Korm. rendelet;

Egészsépligyi _ igazgatds: 43/1999.(111.3.) Korm. rendelet; Epitésiigyi  igazgatas:
277/2008.(X1.24.) Korm. rendelet;

Foldmiivelbdéstigyi  és  allategészségiigyl  dgazat- 245/1998.(X11.31.) Korm. rendelet;
334/2006.(X11.23.) Korm. rendelet; 16/2002.(I1.18.) Korm. rendelet; 19/1992.(1.28.) Korm.
rendelet; 245/1998.(X11.31.) Korm. rendelet;

Novényvédelmi igazgatds: 346/2008.(X11.30.) Korm. rendelet; 221/2008.(VII1.30.) Korm.
rendelet;

Kormnyezetvédelmi dgazat: 1995. évi LIIL torvény; 1996. évi LIIL tv., 347/2006.(XI1.23.)
Korm. rendelet; 241/2001.(X11.10.) Korm. rendelet;

Kereskedelmi igazgatas: 173/2003.(X.28.) Korm. rendelet; 210/2009.(1X.29.) Korm. rendelet;
239/2009.(X.20.) Korm. rendelet;

Sportigazgatas: 166/2004.(V.21.) Korm. rendelet;

[pazsagiigvi  igazgatds: 2010. évi XXXVIIL tv; 228/2009.(X.16.) Korm. rendelet,
18/1960.(1V.13.) Korm. rendelet; 147/1992.(X1.6.) Korm. rendelet; 132/2000.(VIL.14.) Korm.
rendelet:

Viziigyi igazgatas: 1995. évi LVIL. t6rvény, 72/1996.(V.22.) Korm. rendelet; 178/1998.(XL.6.)
Korm. rendelet; 38/1995.(IV.5.) Korm. rendelet, 232/1996.(X11.26.) Korm. rendelet;

Oktatasi dgazat: 2011. évi CXC. tv, 229/2012.(VII1.28.) Korm. rendelet,;

Munkatigyi dgazat: 169/2011.(VII1.24.) Korm. rendelet;

Honvédelmi igazgatas: 2011, évi CXIII. tv.;

Onkormanyzati igazgatas: 2011. évi CLXXXIX. tv.;

Anyakényvi igazgatds, allampolgarsagi iigvek: 2010. évi L tv; 1993, évi LV, tv;
145/1999.(X.1.) Korm. rendelet;

Vilasztas: 2013. évi XXXVL tv.

Kozlekedési igazgatas: 1988. évi . térvény
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Az SZMSZ 2, szdmis fiiggeléke

Szervezeti abra

JEGYZO

— |

Aljegyzd T ) Rézsafai
Nagypeterdi (székhely) Hivatal tigyfélszolgalat
v <
Somogyapati Kirendeltség adminisztrator
Igazgatasi Adotig\ Igazgatasi Adoligyi ea Miiszaki
ugyintézik eléado tigyintézok pénztaros ligyintézé
v \4 v
Pénziigyi Pénztiros Pénziigyi Kézfoglalkoztatasi
ligyintézék tigyintézok tigyintéz
Munkatiigyi ea.
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NAGYPETERDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
UGYRENDJE

Nagypeterd Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete (7912 Nagypeterd, Kossuth L. u.
93/a.), Somogyapati Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete (7922 Somogyapati, Fé
u. 82.), Basal Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testillete (7922 Basal, Zrinyi u. 1/a.),
Botykapeterd Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testitlete (7900 Botykapeterd, Kossuth u.
24.), Nagyvaty Kozség Onkormdanyzatinak Képvisels-testiilete (7940 Nagyvaty, Kossuth u.
41.), Nyugotszenterzsébet Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete (7912
Nyugotszenterzsébet, Szabadsag u. 33.), Patapoklosi Kozségi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete (7922 Patapoklosi, Rakéczi u. 50.), Rézsafa Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-
testiilete (7914 Rdzsafa, Kossuth L. u. 44.), Somogyhatvan Kozségi Onkorminyzat
Képviselo-testiilete (7921 Somogyhatvan, Kossuth L. u. 46.), Somogyviszlé Kozségi
Onkormanyzat Képviselé-testiilete (7924 Somogyviszlé, Kossuth L. u. 32.) (a tovabbiakban:
Képviselo-testiiletek) az  allamhaztartasrol  sz0ld  térvény  végrehajtasardl  szo6ld
368/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet 9 § (5) bekezdésében foglalt elbirdsokat figyelembe
véve a Nagypeterdi Kozos Onkorméanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Ugyrendjét (a
tovabbiakban: Ugyrend) az aldbbiak szerint hatdrozza meg.

) ~ LFEJEZET ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Ugyrend célja
1.§

Az Ugyrend célja, hogy a kdzponti jogszabalyok, valamint a helyi sajatossagok figyelembe
vételével meghatarozza a Hivatal gazdalkodassal sszefliged feladatait, a szervezethez tartozé
dolgozok gazdalkodasi feladat- és hataskoreit.

Az Ugyrend tartalma
2.8

(1) Az Ugyrend a gazdasigi szervezet 4ltal ellatandé kovetkezd feladatok végrehajtasihoz
kapcsoloddan tartalmaz eldirasokat:

a) tervezés,

b) eloiranyzat felhasznalas,

¢) a hataskorébe tartozé eldirdnyzat-mddositds,

d) tzemeltetés, fenntartas, mikoddtetés, beruhdzas,

e) vagyon hasznalat, hasznositas,

f) munkaer6- és bérgazdalkodas,

g) pénzgazdalkodas,

h) kényvvezetés,

1) beszamoldsi kotelezettség,

J) FEUVE-kotelezettség,

k) adatszolgdltatas.
(2) Az Ugyrend tartalmazza a pénziigyi-gazdasagi feladatok elldtdsaért felelds személyek
feladatait.

Az Ugyrend hatilya
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3.§

Az Ugyrend hatalya kiterjed a Nagypeterdi Kozos Onkorményzati Hivatal vezetsjére (a
jegyzobre), a polgarmesterckre, a nemzetiségi Gnkormanyzat elndkére, a tarsuldsi tanics
elndkére, a Hivatal alkalmazottjaira, valamint a Hivatal szolgaltatasait igénybe vevé

személyekre,

Az Ugyrend és az SZMSZ kapesolata
4. §

Az Ugyrend a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdhoz kapcsolodik a tobbi pénziigyi

szabdalyzattal egyiitt.

II. FEJEZET

A GAZDASAGI PROGRAM, KOLTSEGVETES TERVEZESEVEL,

MEGALKOTASAVAL ES VEGREHAJTASAVAL OSSZEFUGGO
FELADATOK

A gazdasagi program (ciklusprogram)

5.§

(1) Az Onkormdanyzat gazdasigi programjanak (ciklusprogramjanak) készitése a

képviseld-testiilet 4t nem ruhdzhat6 feladati kizé tartozik.
(2) A gazdasagi program készitéséhez sziikséges:
a) amegeldzd iddszaki adatok elemzése, hasznositasa,
b) lakossagi igények felmérése, megismerése,
¢) az dnkormanyzat és intézményei kozotti egyeztetés,
d) a helyi onkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat programjainak &sszehangolasa,

e} a hosszi tavl pénziigyi lehetoségeinek szamba vétele a nemzetgazdasagi elérejelzések
¢s az Onkormdnyzat sajat bevételi lehetoségei alapjan.

(3) A gazdasagi program (ciklusprogram) tartalmazza a kozélettel, a gazdasagi élettel,

ezen belill a telepiilésfejlesztéssel, a kultiraval, az oktatassal, a szocidlpolitikaval, a helyi

jogalkotassal dsszefliggd terveket.

(4) A jegyzd, az aljegyzo altal elkészitett gazdasagi programtervezetet {(ciklusprogramot)
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a polgarmester terjeszti a képviselo-testiilet elé.

A koltségvetés tervezése

6. §

(1) A koltségvetési tervezés a kivetkezd munkaszakaszokat és feladatokat foglalja magaba:
a) A koltségvetési irdnyelvek meghatarozasa, attekintése,
b) a koltségvetési rendelet-tervezet elokészitése,
¢) azelemi koltségvetds elkészitése.

(2) A kéltségvetési iranyelvek Osszeallitasahoz alapadatokat szolgaltatnak:

a)} a kormanyprogram, illetve az dnkormdanyzati gazdasagi program (ciklusprogram),

b) makrogazdasagi s agazati stratégiai koncepciok, elérejelzések, pénzligyi szamitasok,

¢} az eldzd év(ek) zarszamadasi adatai és jelentésel, a gazdasagstatisztikai jelentések.
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(3) A koltségvetes tervezésének iranyitdja a polgarmester, intézményeknél a koltségvetési
szerv vezetSje, a tervezési munka szervezdje a jegyzd €s a pénziigyi eléadok.
(4) A koltségvetési tervezes szakmai feladatai magukba foglaljak:

a) a tervezési kovetelmények, eléirdsok és modszertan megallapitasat, illetve
érvényesitésct,

b) a koltségvetési keretszamok és szakmai kovetelmények alapjan a szakmai
feladatellatds és valtozdsa megéllapitasat, a szakmai feladatellatas médjanak személyi,
létesitményi, szervezeti, szervezeési, targyi feltételeinek meghatarozasat.

(5) A koltségvetési tervezes szamszaki feladatai magukban foglaljak:

a) akoltségvetési kiadasok €s bevételek eldiranyzatainak kidolgozasat és megallapitasat,

b) akoltségvetés finanszirozasi tervének kidolgozasat €s megallapitasat,

¢) a koltségvetcsi szerv koltségvetési 1étszamkeretének (eléiranyzaténak) kidolgozasat €s
megallapitasat,

d) a koltségvetés feladatmutatok €s a normativ hozzajarulasokhoz kapcsolodd
mutatészamok (koltségvetési mutatészamok) kidolgozasat és megdllapitasat.

(6) Nagypeterd, Botykapeterd, Nagyvaty, Nyugotszenterzsébet, Rozsafa  kozségek
onkormanyzatainak koltségvetésének tervezésével é€s az azzal kapcsolatos konyvelésl,
adminisztracios feladatokat a Hivatal székhelyén készitik el az Aht. és mds vonatkozd
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(7) Somogyapati, Basal, Patapoklosi, Somogyhatvan, Somogyviszlo  kozségek
dnkormanyzatainak koltségvetésének tervezésével 6s az azzal kapesolatos konyvelési,
adminisziriciés feladatokat a Somogyapati  Kirendeltségen készitik el az Aht. és mds
vonatkoz6 jogszabalyokban foglaltak szerint.

A koltségvetési javaslat elkészitése

7.8

(1) A koltségvetési javaslat clékészitésénck feladatai kézé tartozik:

a) a koltségvetési torvényj avaslat, majd a koltségvetési térveény feltételeinek attekintése,

b) az onkormanyzat koltségvetési koncepciojaban meghatirozott feladatok koltségvetési
évet érintd mikodési feladatainak aktualizdlasa, a tervezett fejlesziési feladatok
attekintése, a miiszaki megvalositas €s pénziigyi teljesités feliilvizsgalata,

¢) a kdltségvetési szerv tevékenységében bekovetkezd valtozasok, azok pénziigyi
kihatasainak figyelemmel kisérése, a Kkévetkezé évre kihatd véliozasok figyelemmel
kisérése,

d) az eldzd évi koltségvetes megalapozotisiganak vizsgalata, a varhaté bevételek
meghatarozisa,

¢) alétszam- és bérigények, a feladatok valtozasanak figyelemmel kisérése,

f) a folyamatban 1évd és jovobeli fejlesztések, felgjitasi munkak koltségvetési évben
sziikséges forrasigényének meghatarozasa,

g) lehetdség szerint 0] bevételi forrasok és a palyazati lehetségek feltarasa,

h) ajogszabélyi el6irasok figyelemmel kisérése.

A koltségvetési rendelet megalkotasa

8. §

(1) A helyi 6énkorméanyzat a koltségvetését koltségvetesi rendeletben allapitja meg. A
nemzetiségi Snkormanyzat a koltségvetését hatarozattal fogadja el.




(2) A koltségvetés elbterjesztésekor a képvisel6-testiilet részére tajékoztatdsul a kovetkezd
meérlegeket €s kimutatdsokat kell - szdveges indokoldssal egyiitt - bemutatni:

a) a helyl onkorminyzat kéltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, eldiranyzat
felhasznalasi tervét,

b) a tobbéves kihatdssal jaro dontések szamszeriisitését évenkénti bontasban és dsszesitve,

¢) a kizvetett tamogatasokat - igy killondsen adéelengedéseket, adékedvezményeket -
tartalmazo kimutatast, és

d) a koltségvetési évet kovetd hdrom év tervezett bevételi eléiranyzatainak és kiadasi
eléiranyzatainak keretszamait fObb csoportokban, és az esetleges eltérés indokait.

(3) A helyi onkormdnyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat ¢s a tarsulas évente, legkésobb a
koltségvetési rendelet, hatarozat elfogaddsdig hatarozatban allapitja meg

a) a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. Torvény (a
tovabbiakban: Gst.) 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabéalyban meghatérozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Gst. 3. § (1) bekezdése szerinti adossigot keletkeztetd ligyleteibdl ered6 fizetési
kételezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd Gsszegét.

(4) A helyi 6nkormdnyzat koltségvetése tartalmazza

a) a helyi onkormédnyzat koltségvetési bevételi elbirdnyzatait és koltségvetési kiaddsi

eldiranyzatait

aa) mikodési bevételek és milkodési kiadasok, felhalmozasi bevételek és felhalmozasi
kiadasok, kiemelt eléiranyzatok, €s

ab) kotelezd feladatok, onként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban,

b) a helyi Onkormanyzat 4ltal iranyitott koltségvetési szervek kéltségvetési bevételi

eldiranyzatait és koltségvetési kiadasi eldiranyzatait

ba} kiemelt eldiranyzatok,

bb) kitelezd feladatok, dnként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok
szerinti bontdsban,

c) a koltségvetési egyenleg Gsszegét miikodési bevételek és mitkodési kiadasok egyenlege
és a felhalmozasi bevételek és a felhalmozasi kiaddsok egyenlege szerinti bontasban,

d) a koéltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgalo, a 6. § (7) bekezdés a) pont ab) és
ac) alpontja szerinti finanszirozasi bevételi eléiranyzatokat,

e) a d) ponton tdli koltségvetési hiany kiils6 finanszirozasara vagy a koéltségvetési tébblet
felhasznalasdra szolgdld finanszirozdsi bevételi eldirdnyzatokat és finanszirozasi kiadasi
elGiranyzatokat,

J) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitdsdhoz a Gst. 3. § (1)
bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigylet megkdtése valik vagy valhat szitkségessé, az
adossagot keletkeztetd tigyletek varhatéd egyiittes Gsszegével egyiitt,

2) aGst. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd ligyletekbdl és az dnkormanyzati
garanciakbdl és Onkormanyzati kezességekbdl fenndlld Kkotelezettségeit az addssagot
keletkezteto tgyletek futamidejének végéig, illetve a garancia, kezesség érvényesithetdségéig,
és a Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, és

h) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskdroket, igy kiilondsen a Métv. 68. § (4)
bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és a finanszirozasi kiadasokkal
kapcsolatos hataskoréket, valamint a 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges felhatalmazast.

(5) A koltségvetési rendeletben elkiilonitetten szerepel az évkdzi tébbletigények, valamint az
elmaradt bevételek potlasara szolgald altalanos tartalék és céltartalék.

;
E
E

I N

B A e




(4) Az Onkormanyzatok a koltségvetéseiket két forduldban targyaljak meg. Az elsé
forduléban a koltségvetési koncepcid targyaldsira keriil sor, a masodik forduléban a
koltségvetési rendelet-tervezet (nemzetiségi Snkormanyzatoknal koltségvetés tervezet) keriil a
képviselo-testiilet elé.

(4) A koltségvetési rendelet-tervezet benytjtasara a kozponti koliségvetésrdl szolo térvény
hatalybalépését kdvetd 45. napig keriil sor.

(5) Az Onkorméanyzatok az elfogadott koltségvetésiikrdl, a rendelet-tervezet benyujtasi
hataridejétél szadmitott harminc napon beliil tdjékoztatast (koltségvetési terv-informécié)
készitenek a Kormany részére a Magyar Allamkincstdr Teriileti Igazgatosagan keresztiil. Az
informécio tartalmazza az énkormanyzatok, valamint a koltségvetési szervei dsszeallitott,
tartalmi és formai szempontbol ellendrzitt ksltségvetését.

(6) A koltségvetésrdl szolo dnkormanyzati rendeletet a képviselo-testiilet alkotja meg. A
rendelet-tervezet elkészitésérdl; a rendelet kihirdetésérdl és alairasarol (alafratasarol) a jegyzd
gondoskodik. A polgarmester felelés a koltségvetés képviseld-testiilet elé  torténd
beterjesztéscért.

(7) A nemzetiségi dnkormanyzat, a tarsuldsi tanacs a koltségvetését hatdrozattal fogadja el.
Az elnok felel6s a koltségvetés képviselG-testiilet, a tandcs elé terjesziéséért.

A Hivatal koltségvetése
9.8

(1) A Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatalban részt vevé telepiilési dnkormanyzatok
mindegyike 6nallo koltségvetéssel rendelkezik. A Hivatal koltségvetése Nagypeterd Kozség
Onkorményzata koltségvetésébe éplil be, amelyet a jegyzd készit eld és az illetékes
telepiilések polgarmesterei terjesztik a sajat képviseld-testiiletiik elé.

(2) A Hivatal koltségvetésérdl az érdekelt Snkormanyzatok egyiittes testiileti iilésen dontenek
¢s hatarozataikkal hagyjak jova.

(2) A Hivatal koltségvetését a Hivatal székhelyén készitik el az Aht. és mas vonatkozd
jogszabalyokban foglaltak szerint,

Elemi koltségvetés Osszeallitasa
10. §

(1) A tervezés masodik szakaszdban az Onkormanyzatok koltségvetési rendeleteiben
elfogadott kiemelt el6irdanyzatok és szabalyok szerint kell elkésziteni az elemi kdltségvetést.
(2) Az allamhdztartas informdcios rendszere szamara tovabbitando, részletes koéltségvetési
eléiranyzatokat tartalmazd koltségvetést a Pénziigyminisztérium altal targyévre kiadott
nyomtatvanygarnitira lirtapjainak kitsltésével kell elkésziteni.

(3) A nyomtatvanygarnitardkat a pénziigyi eléadok toltik ki, a jegyz$/ az aljegyz0 felelds
azok kitoltéséért és a koltségvetési szervek informécids fiizeteivel egyiitt a MAK részére
torténd leaddsaért.

A koltségvetési eloiranyzat
11. §

(1) A koltségvetési rendelet mddositasa a képviseld-testiilet hataskdrébe tartozik.

(2) Az elbiranyzat modositasi rendelet-tervezeteket a jegyzd késziti el a pénziigyi el6addok
kozremiikddésével €s a polgarmester terjeszti a képviselo-testiilet elé a koltségvetési rendelet-
tervezet eljarasi rendjével azonos mdédon.
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(3) Az donkormanyzati koltségvetési szervek a jovahagyott kiemelt eldirdnyzatokon beliil a
részeldirdnyzatokat Ondlloan haszndlhatjdk fel. Ennek értelmében a gazdalkodas soran a
részeldiranyzatok modositasa nélkiil is teljesithetik kiadasaikat, elszamolhatjak bevételeiket.

A finanszirozasi feladatok
12. §

(1) A helyt 6nkormanyzatok pénzallomdnyanak alakulasarél a jegyzd a pénziigyi el6addék
kozremiikddésével likviditasi tervet készit.

(2) Az 6nkormanyzati nett6 finanszirozissal dsszefiiggésben a timogatds is netté modon jut el
az intézményckhez.

(3) A Hivatalt megilletd timogatasok atutalasat a pénziigyi eldaddk végzik. Amennyiben az
intézmények részérél a finanszirozasi tervtdl eltérd igény jelentkezik, annak elbiralasardl a
polgarmester javaslata alapjan a jegyz6 jogosult donteni.

Uzemeltetési, fenntartisi, mitkodtetési, beruhazasi feladatok
13.§

(1) Az éves koltségvetésben tervezett, az dnkorminyzatok mikodését szolgald eszkézok,:

berendezések beszerzésért, a sziikségessé¢ valé karbantartisi munkak elokészitéséért és
végrehajtasacrt a polgarmesterek feleldsek a képviseld-testiileti hatarozatoknak megfeleléen.
(2) Cél- €s cimzett tdmogatasokra vonatkozo igény csak a képviselo-testiilet targgyal
kapcsolatos hatarozata alapjan nyujthaté be. A tdmogatds elnyerése esetén megkétendd
tamogatasi (finanszirozasi) szerzédést a palvazatot készitd személy késziti ¢lé, amit a
polgarmester és a jegyz6 egyiittesen ir ala.

(3) A beruhdzasok pénziigyi elszamoldsdt a pénziigyi eldéaddk végzik a vallalkozokkal,
jegyzbdvel, a polgarmesterekkel és a miszaki eldadoval vagy a miiszaki ellendrrel
egylittmukdodve.

Vagyongazdalkodas
14. §

(1) Az Onkorményzatok vagyondnak folyamatos nyilvantartasat a jegyz6 altal megbizott
személy végz a tirzsvagyont a tobbi vagyontdl elkiildnitetten nyilvantartva.

(2) A leltarozas €s selejtezés a belsd szabalyzatoknak megfeleléen torténik.

(3) Az oOnkormanyzatok tulajdonaban levd ingatlan vagyonr6l ingatlanvagyon katasztert
szlikséges felfektetni és vezetni. Adatszolgaltatis csak a jegyzd alairasaval teljesithetd. Az
ingatlanvagyon kataszter és a fokonyvi konyvelés adatait évente legalabb a koltségvetési
beszamolo elkészitését megelézden egyeztetni kell. Az egyeztetést a székhely Hivatalnal
miiszaki eldado és a pénziigyi eldadok, a Kirendeltségen az addigazgatasi eléadd végzi.

(4) Az Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas, valamint azok kezelésével,
hasznositdsdval Osszefliggd alapvetd szabdlyokat a torvények és az Onkormanyzatok
vagyongazdalkodasardl szolé rendeletei tartalmazzak.

Munkaeré és bérgazdalkodas
15. §
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(1) A Hivatal dolgozéi kinevezési, dtsorolasi, megsziintetéssel Osszefliggd okiratai
elkészitéséért a jegyzo felelos.

(2) Az oOnkormanyzatnal foglalkoztatott munkavallalok munkaviszonyaval Osszefliggd
okiratok elkészitéséért a polgarmester felelos.

(3) A pénziigyi eldadok kozremiiksdésével a jegyzd tovabbitja a MAK-hoz mindazokat a
rendelkezéseket, jelentéseket, okmanyokat, amelyek az illetmények, a tarsadalombiztositasi
ellatasok és egyéb jaranddsagok folydsitasara kozvetleniil vagy kézvetve kihatassal vannak.

Pénzgazdalkodas
16. §

(1) A pénzgazdalkodds folyamata a tervezett feladatok végrehajtasanak pénziigyi-gazdasagi
lancolata, amelyben az egyes pgazdalkoddi események egymadsra &plild sorozata a
kotelezettségvallalds €s annak ellenjegyzése, az érvényesités, a szakmai teljesités igazolasa, az
utalvanyozis ¢s annak ellenjegyzése.

(2) A kotelezettségvallalds olyan intézkedés, amelynek keretében az Snkormdanyzat véllalja,
hogy a koltségvetési eldiranyzatai terhére a feladatellatasaval Osszefliggésben levéd munka,
teljesitett szolgaltatas ellenértékét kiegyenliti.

Kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, frasban lehet. A pénziigyi
ellenjegyzonek meg kell gy6zOdnie arrdl, hogy a szabad eldirdnyzat rendelkezésre all, a
tervezett kifizetési iddopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalds nem
sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat,

A bevételi eloiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel - utalvanyozas
alapjan lehet. A kiaddsi elGirdnyzatok terhére torténé utalvanyozisra - a Kormany
rendeletében meghatirozott kivételekkel - a teljesités igazoldsat, és az annak alapjan
végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet sor.

(3) Onkorméanyzat esetében kotelezettséget vallalhat a polgarmester vagy az altala
felhatalmazott személy, polgarmesten és alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége,
illetve tartds akadalyoztatasa esetén a képviselo-testiilet Gsszehivasara €s vezetésére kijelolt
testiileti tag jogosult.

(4) A helyi nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, vagy az Altala felhatalmazott személy (helyi nemzetiségi
Onkormanyzati képviselo) vallalhat.

(5) Hivatal esetében a jegyzd vagy az altala felhatalmazott személy, a valasztidsok helyi
clékészitésére, lebonyolitasara felhasznalandd pénzeszkdzok esetében a jegyzd jogosult
kotelezettséget vallalni.

(6) A kotelezettségvillalonak meg kell gydzddnie arrdl, hogy a vallalni kivant kételezettség
tsszhangban van-e az Onkormanyzati feladatok megvalésitasaval, illetve az onkorméanyzat
vagy a hivatal rendelkezik-e a kotelezettségvallalassal 6sszefiiggd megfeleld eldiranyzattal. A
kotelezettségvallalonak figyelemmel kell lenni arra, hogy t6bb valasztasi lehetéség esetén
melyik teszi lehetévé kevesebb raforditassal a tervezett feladatok megvalésitasat. A
kotelezettségvallalas  tirténhet a  targyévi  koltségvetés  terhére, illetve  elbzetes
kotelezettségvallaldsként a kovetkezd és az azt kovetd évek koltségvetése terhére pl.
kozbeszerzési eljaras esetén. Elozetes kotelezettségvallalas csak akkor és olyan mértékben
vallalhatd, hogy az az esedékesség idOpontjdban a rendeltetésszeri milkddést ne
veszélyeztesse ¢és a kifizetés finanszirozhato legyen. A kotelezettségvallaldsndl a célszertiségi
és hatékonysagi szempontok érvényesiilését is figyelembe kell venni. A kételezettségvéllalas




irasban tori¢nik. A kotelezettségvéllalds nyilvantartdsanak, kényvelésének dokumentumai: plL.
megallapodas, szerz6dés, megrendelf.
(7) Az irasban tett kételezettségvallalast irdsban kell ellenjegvezni.

A pénziigyi ellenjegyznek a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell gydzddnie arrdl,
hogy a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett ¢s
varhatoan befolyo bevétel biztositja-e a fedezetet, a kifizetés idépontjaban a fedezet
rendelkezésre all-e és a kotelezettségvallalas nem sért-e a gazddlkodasra vonatkozd
szabalyokat. A pénziigyi ellenjegyzést a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelSlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Amennyiben a kdtelezettségvallalds nem felel meg a jogszabalyban eléirt feltételeknek, ugy
az ellenjegyzé errdl a kotelezettségvallalot és a jegyzét irasban tijékoztatja. A
kotelezettségvallalé a tdjékoztatas ellenére irdsban utasithatja az ellenjegyz6t az ellenjegyzési
feladat végrehajtasira. Az utalvinyon ebben az esetben fel kell tiintetni, hogy a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése utasitasra tortént. Az utasitasra torténd pénziigyi
ellenjegyzésrdl a jegyzé az dnkormanyzatok képviseld-testiileteit haladéktalanul értesiti. A
képviselo-testilletek 8 napon beliil iilésiikén kotelesck a jelentést megvizsgalni és
szabalytalansag esctén feleldsségre vondst kezdeményezni. Kotelezettségvallald és pénziigyi
ellenjegyzd, illetve utalvanyozo és pénziigyi ellenjegyz8 ugyanazon személy nem lehet
Osszeférhetetlenség miatt. Pénziigyi ellenjegyzésre a Hivatalnal és az énkormanyzatokndl a
pénziigyi eldaddk jogosultak.

(8) Az irasban villalt katelezettségrdl analitikus nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast
ugy kell kialakitani és vezetni, hogy abbél megdllapithaté legyen a kotelezettségvallalas
idépontja, hogy a kotelezettségvallalas a targyévi elSiranyzat terhére a targyévi
gazdalkoddsban vagy a kovetkezd évi gazdalkodasban fog-e jelentkezni vagy a kovetkezd
évek elbiranyzat terhére vallalt kételezettség-¢. A kotelezettségvallalas-nyilvantartasba vételi
sorszamot az utalvanyrendeleteken is fel kell tiintetni. A jogszabélyok ecsak az 50 ezer Ft
feletti kotelezettségvallalasok nyilvantartasat irja eld, az az alattiakat nem.

(9) Az érvényesités a szamla beérkezését kovetd, de az elvégzett munka, a szallitott anyag,
aru, a teljesitett szolgdltatas kifizetését, illetbleg a bevételek beszedését megel6zd ellendrzo
tevékenység. Frvényesitést a jegyz6 altal irdsban megbizott személy végezhet, aki legalabb
kozépfokl iskolai végzettséggel, illetve pénziigyi-szamviteli képesitéssel rendelkezik. A
kiad4sok teljesitésnek, illetve a bevételek beszedésének elrendelése (utalvanyozasa) elbtt a
bizonylatok alapjan meg kell vizsgalni a kiadas (bevétel) jogossagat és az el6irt alaki
kovetelmények betartasat. Az érvényesitéssel megbizott személy koteles meggy6z6dni arrdl,
hogy tortént-e kotelezettségvallalds, a szallitott anyag, aru atvétele, nyilvantartasba vétele
megtortént-¢, a szdmlaban szerepld arak, mennyiségek megfelelnek-e a kotelezettségvallalasi
adatoknak. a szakmai teljesités igazolasa megtortént-e, a befizetett bevétel megilleti-¢ a
koltségvetési szervet vagy jogos-e¢ a kovetelés, van-¢ megfelelé kdltségvetési eldiranyzat a
szakfeladaton a kiemelt eldiranyzaton a kovetelés teljesitéséhez, a szamla kiegyenlitéséhez,
Meg kell gy6z6dni arrdl is, hogy a szamlat helyesen allitottak-¢ ki. Az érvényesitést végzd
személy nem lehet azonos a szakmai teljesitést igazold, a kotelezettségvallald és utalvanyozo
személlyel.

(10) Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet
az a személy, aki ezt a tevékenyégét kozeli hozzatartozoja (Polgari Térvénykonyv 8:1. § (1)
bek.} vagy sajat maga javara latna el.

(1A szakmai teljesités igazolasit a hivatalndl a jegyz0 altal megbizott személy, az
dnkormanyzatoknal az alpolgarmester, a jegyz0 vagy az édltala megbizott személy végzi. A
teljesités igazolasa esetén ellendrizni és igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossagat,
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Osszegszerliségeét, ellenszolgaltatast is magaba foglalé kotelezettségvallalds esetén annak
teljesitéset.

(12) Az utalvanyozds a kiaddsok teljesitésének és a bevételek beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelését jelenti. Utalvanyozdsi jogot gyakorolhat: a polgdrmester vagy az
altala felhatalmazott személy (pl. alpolgarmester), a nemzetiségi dnkorményzat elndke vagy
az altala felhatalmazott személy, polgdrmesteri ¢és alpolgarmesteri tisztség egyideji
betoltetlensége, illetve tartds akaddlyoztatasuk esetén a képvisel-testiilet dsszehivasara és
vezetésére kijelolt képviseld-testiileti tag, a Hivatal esetében a jegyzd vagy az altala
felhatalmazott személy, a valasztasi eljarasrdl sz016 torvény hatalya ald tartoz6 valasztasok
helyi elokészitésére, lebonyolitdsara felhaszndlandd pénzeszkdzok esetében a jegyzé. Az
utalvanyozas utalvanyrendelettel tSrténik, amelyen fel kell tiintetni a rendelkezonek és a
rendelkezést végrehajténak a megnevezését, az utalvany szot, a kéltségvetési évet, befizetés
esetén a befizetd €s a kedvezményezett megnevezését, a kifizetés modjat, idépontjat, Ssszegét,
a megterhelendd, jévairandd bankszamla szamat és megnevezését, a datumot, valamint az
utalvanyozd €s a pénziigyi ellenjegyzé aldirdsat, a kotelezettségviallalds nyilvantartasban
szerepld sorszamat.

(13) Az utalvanyozast is ellen kell jegyezni. A pénziigyi ellenjegyzésre a kitelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozo elbirasok az iranyadok.

(14) A pénziigyi teljesités sordn gondoskodni kell az utalvanyozott dsszeg kifizetésérdl, a
kiadas teljesitésérdl a pénzforgalomra vonatkozo szabalyok figyelembe vételével. A fizetési
kételezettség teljesitése belfoldi pénzforgalomban torténhet: bankszdmlak kozoétti fizetéssel,
készpénz-helyettesito fizetéssel, készpénz fizetéssel.

(15) A helyi 6nkorményzat kdltségvetési elszamolasi szamlat csak egy hitelintézetnél nyithat,
csak egy koltségvetési elszamolasi szamlaval rendelkezhet. Minden pénzforgalmat ezen a
szamlan kell lebonyolitani. A kdltségvetési elszamolasi szamlan lev6 szabad pénzeszkozok a
kozponti koltségvetésbol szarmazé hozzajarulasok ¢€s tamogatasok kivételével barmely
hitelintézetnél betétként elhelyezhetok. A pénzforgalom lebonyolitasarol a bankkal
bankszamla szerzédést kell kotni. A bankszamla feletti rendelkezés feltételeit az aldiras
bejelentdn kell a bankhoz bejelenteni.

(16) A készpénzforgalom az dnkormanyzatok és a hivatal hazipénztardban bonyoldodik. A
fizetési kotelezettség atutaldssal torténd teljesitése banki ligyfél-terminalon, elektronikusan
torténik. A megfeleléen elSkészitett, utalvanyozott, pénziigyileg ellenjegyzett bizonylatok
adatai gépi uton rogzitésre keriilnek. A rogzitett tételekrdl a gép listat készit és a tételeket
Osszegszeriien 15 Osszesitl. Az atutalas inditasa el6tt az arra feljogositott és a titkos kodot
ismerd ligyintézd a gépen ellendrzi a tételeket és az Osszegeket, majd megadja a jelszot a
banki kapcsolatokhoz.

(17) A pénzkovetelések teljesitése torténhet a kovetelés Osszegének megfelelé forgalomképes
bankjegy, valamint pénzérme atadasaval. A készpénz kifizetés teljesithetd hazi pénztarbdl és
pénzkezelo helyen.

(18) A hazipénztari kifizetések teljesitéséhez sziikséges készpénz felvétele a koltségvetési
szerv bankszamléaja terhére kiallitott készpénz felvéteh utalvannyal torténik. A készpénz
felvételi utalvany szigoru szamadasu nyomtatvany, amelyet a bankszamla felett rendelkezési
jogosultsaggal rendelkezOk irhatnak ala. A pénztarosnak gondoskodnia kell arrdl, hogy
megfeleld mennyiségli €s cimletl készpénz legyen a pénztarban.

(19) Polgarmesterek részére a kisebb dologi kiadasaikra év elején legfeljebb 100.000,-
(Szazezer) forint ellitmany adhatd. Az ellatmany felvételét a polgarmesterek alairasukkal
igazoljak. Ev kozben havonta a tényleges kiadasnak megfelelé Gsszegben torténik annak
kiegészitése. Fv végén az elszamolassal egyidejlileg az ellastmany maradvanyt vissza kell
fizetni az dnkorményzatok ¢€s a hivatal kdltségvetési elszamolasi szamlajara.

(20) A pénzkezelés rendjét kiilon belsé szabalyzatok tartalmazzak.




Koényvvezetés és adatszolgaltatas
17. §

(1) A szamviteli elszaimolasokra és a beszdmolora vonatkozoan a szamviteli t6rvény eléirasai
az iranyadok.
(2) A szamviteli torvény el6irasai értelmében minden gazdasdgi miiveletrél, eseményrél,
amely az eszkdzok, illetve eszkdzok forrasainak alloményat vagy Osszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell késziteni.
(3) A koltségvetési szervek a tevékenységilk vagyoni és pénziigyi helyzetére hatd
eseményeirdl a kettés konyvviteli rendszerében, médositott teljesités szemléletii -nyilvé.ntartést
vezetnek. A modositott teljesités szemléletli kényvvezetésének feladata:

a) a feladat ellatasahoz teljesithetd jovahagyott kiaddsok ¢s teljesitendd varhatd bevételek

eldiranyzatanak és az azokban bekévetkezd viltozasok elszamolasanak biztositasa,

b} az éves koltségveteési eldiranyzatok teljesitésének kimutatasa, ezen beliil a bevételi és a

kiadési pénzforgalom elszamolasa,

c) az eszkodz- és forrasallomany szamba vétele,

d) a gazdalkodas elemzéséhez szilkséges informaciok biztositasa.
(4) A fokonyvi elszamolasok mellett vezetett részletezd nyilvantartasok az analitikus
nyilvantartasok. A legfontosabb analitikus nyilvantartisok a kévetkezd eszkdzokhoz és
forrasokhoz kapcsolédnak: immateridlis javak, targyi eszkozok, befektetett pénziigyi
eszkozok, lizemeltetésre, kezelésre atadott vagyonkezelésbe vett eszkdzok, kis érték(l targyi
eszkdzok, kivetelések, kotelezettségek, fliggd, attutd, kiegyenlité kiadasok, bevéteiek.
(5) A helyi és helyl nemzetiségi Gnkormdanyzatoknak a sajat, illetve a mas szervezethez
rendelt eszkézeinek és forrasainak alakulasardl negyedévenként, a fokonyvi kivonat allomanyi
szamlainak adataibol, illetve az azt alatamaszté analitikus nyilvantartdsaibdl Osszeallitott
mérleg-jelentést, tovabba a jogszabalyi eldirasokank megfeleld idokodzi koltségvetési jelentést
kell késziteni.
(6)A konyvelést szamitogépes kdnyveldi programok segitik.

Beszamolasi kotelezettség
18. §

(1) A helyi és nemzetiségi 6nkormanyzatok, a tarsulas éves beszamolot készitenek.

(3} Az Onkorményzatok zarszamaddasarol szold rendelet-tervezetek elkészitéséért a jegyzd, a
képviseld-testilletek elé torténd terjesztésért a poigarmesterek felelések. A képvisels-
testliletek a rendeleteket dprilis 30-ig alkotjak meg, kihirdetésiikr6l a jegyz6 gondoskodik.

Adozasi feladatok
19.§

Az dnkormanyzatok a kozigazgatasi teriiletiikon ellatjak az adoéjogszabalyokban hataskdriikbe
utalt helyi adok, a gépjarmiiado, valamint az addjellegii kotelezettségek megallapitasaval,
nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével, behajtasaval, elszamolasaval, adoellendrzésével,
az adozdssal Osszefliggd bejelentések, kérelmek intézésével, igazolasok kiadasaval, valamint
az informacioszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

Belsﬁ kontroll-rendszer
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20. §

(1) A FEUVE a szervezeten beliil az elsé szint{i ellen6rzést jelenti, amelynek miikodtetése a
vezetés feleldsségi koreébe tartozik. Olyan szabélyokat kell kialakitani a szervezeten beliil,
amelyek biztositjak a rendelkezésre 4ll6 forrasok gazdasagos, hatékony és eredményes
miikodtetésének felhasznélasat.

(2) A FEUVE-rendszer magaban foglalja a pénziigyi dontések dokumentumainak
clokészitését (kotelezettségvallalasok, szerzOdések, kifizetések stb.), az elozetes pénziigyi
kontrollt (szabalyossagi és torvényességi szempontbol torténd jovihagyas), a gazdasaei
események konyvelését.

(3) A FEUVE rendszerre vonatkozo elbirdsokat a FEUVE-szabalyzat és a Koltségvetési
ellendrzés szabalyzata tartalmazza.

, , _ Il FEJEZET
A GAZDALKODASSAL OSSZEFUGGO FELADATOK ELLATASA A
HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESENEK MEGFELELOEN

A gazdalkodassal dsszefiiggo feladatok ellatasa
21.§

(1) A jegyzd, az aljegyz6, a polgarmesterek, a nemzetiségi Snkormdnyzatok elndkei, a
tarsuldsi tanacs elndke, a pénziigyi eldaddék, az adéiigyi eldadd és pénztiros feladatukat a
jogszabalyi eléirasoknak, valamint a belsé szabalyzatoknak megfelelden ktelesek ellatni.

(2) A képviseld-testiilet az &nkormanyzat gazdalkoddsanak biztonsagaért, a gazdalkodas
szabalyszeriiégéért pedig a polgarmester felelds.

(3) Pénziigyi ellenjegyzeés nélkiill a koltségvetési szervet terheld gazdasagi kihatasu
kotelezettség nem vallalhato, kovetelés nem irhato el6, ilyen intézkedés nem tehetd.

A Nagypeterdi Kézos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése
22.§

(1) A Hivatal belso szervezeti egységei:
a) Hivatali székhely: Nagypeterd, Kossuth u. 93/a., a jegyzé kozvetlen vezetésével,
b) Somogyapati kirendeltség: Somogyapati, F6 u. 81., az aljegyzé kozvetlen
vezetésével,
¢} Rozsafai tigyfélszolgalat: Rozsafa, Kossuth u. 44., a jegyzé vezetésével.
(2)_A hivatal gazdalkodasi folyamataban részt vevo személyek:

a) Nagypeterd:
Jegyzd 116
Pénziigyi el6ado 316
Koézfoglalkoztatasi eléadd 116
Jogi eldado 116
Anyakdnyvvezetd és igazgatasi eléadd 1 6
Adéiigyi eléado és pénztaros 1 {6
Miiszaki eléado 116
b) Somogyapati:
Aljegyzb 116
Pénziigyi eladd: 216
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Igazgatasi el6ado: 216

Addtigyi elbado: 116

... eléadd 116

Pénztaros: 116
¢) Rozsafa

Adminisztrator; 116

(3) A Hivatal székhelyén a penziigyi eléadok, a kézfoglalkoztatasi el6ado, az adoiigyi eléads
€s pénztdros a tevékenységét a jegyzbnek kozvetleniil alarendelve végzi, onalld szervezeti
cgységet nem képeznek.

(4) A Somogyapéti Kirendeltségen a pénziigyi eléadok, az adoligyi el6adé és a pénztaros a

tevekenységét az aljegyzének kozvetieniil aldrendelve veégzi, 6nalld szervezeti egységet nem
képeznek.

A jegyzé gazdalkodassal kapesolatos feladatai
23. §

(1) A jegyz6, mint a hivatal vezetbie felelés:
a) a feladatai ellatasahoz a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott
vagyon rendeltetésszerti igénybe vételéért,
b) az alapit6 okiratban eldirt tevékenységek  jogszabdlyban  meghatirozott
kovetelményeknek megfelelé ellatasaért,
¢) a hivatal gazdilkodasdban a szakmai hatékonysdg és a gazdasagossag
kdvetelményeinek érvényesitéséért,
d) a tervezési, beszamolasi, informiécioszolgaltatasi kotelezettség  teljesitéséért,
hitelességéért,
¢) a gazdilkodasi lehetéségek és kitelezettségek dsszhangjart,
f) akoltségvetési szervi szamviteli rendért,
g) a folyamatba épitett eldzetes &s utdlagos vezeti ellendrzés, valamint a belsd
ellendrzés mikddtetéséért.
(2) A jegyzd gardasagi szervezettel kapesolatos feladatai:
a) kozvetlenill iranyitja és ellenérzi Nagypeterden a pénziigyi eléadok és pénztaros
munkajat;
b) gazdasagi intézkedéseket hoz;
¢) gyakorolja a pénziigyi jogositvanyait,
d) betartja és betartatia a gazddlkodasra és pénziigyre vonatkozé eléirasokat,
kozremiikddik a bizonylati és okményfegyelem kialakitdsdban,
e) kialakitja és mikodteti a folyamatba épitett elozetes és utdlagos vezetbi ellendrzés
rendszerét.
(3) Az aljegyzé gazdasdgi szervezettel kapesolatos feladatai a Somogyapiti Kirendeltségen:
a) kdzvetlentil irdnyitja és ellenérzi a pénziigyi eléadok, az adotigyi eldadd és a pénztaros
munkajat;
b) gazdasagi intézkedéseket hoz:
¢) gyakorolja a pénziigyi jogositvanyait,
d) betartja ¢s betartatia a gazdalkodasra és peénziigyre vonatkozo elbirasokat,
kozremiikodik a bizonylati és okmanyfegyelem kialakitasaban,

e) részt vesz a folyamatba épitett elGzetes és utolagos vezetdi ellendrzés rendszerének
mikodtetésében.

A pénziigyi eléadok, a kézfoglalkoztatasi eléadd, az adéiigyi el6ado és a
pénztaros gazdalkodassal kapesolatos feladatai
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24. §

A pénziigyi el6adok, a kozfoglalkoztatdsi eldadd, az addiigyi eléadé és a pénztaros ellatiak:

a) a koltségvetés tervezésével, az eldiranyzat-felhasznalissal, a hatiskérébe tartozo
eléirdanyzat-modositassal Osszefligg feladatokat,

b) a koltségvetésben megtervezett bevételek beszedésével, a kiaddsok teljesitésével
kapcsolatos operativ feladatok, a pénzgazdalkodassal, a bankszamlavezetéssel, a
pénzellatassal és az intézmények finanszirozasaval kapesolatos teendéket,

¢) az izemeltetéssel, a fenntartassal, a miikodtetéssel, a beruhdzassal, a vagyon
hasznélataval, a hasznositassal kapesolatos teendéket,

d) amunkaerd- és bérgazdalkodast,

e) akészpénzkezelést,

f) a szamviteli torvénybdl és a koéltségvetési szervek szamviteli feladatait szabalyozé
kormanyrendeletbl adodo feladatokat,

g) a beszdmoldssal, az éves és évkozi beszamolojelentések elkészitésével, valamint mas
adatszolgaltatassal jaro tennivalékat,

h) a helyi adok és a gépjarmiladé megallapitasaval, kivetésével, beszedésével, valamint
az addellendrzéssel dsszefiiggd feladatokat,

i} a folyamatba ¢pitett, eclozetes és utdlagos vezetdi ellendrzési (FEUVE)
kételezettséggel jard feladatokat,

J) a helyi nemzetiségi onkorményzatok operativ gazdilkoddsdnak bonyolitasat az
egylittmiikddési megallapodasnak megfelelden.

A pénziigyi eléaddk, a kozfoglalkoztatasi eldadd, az adoligyi el6adéd és a pénztaros részletes
feladatait, jogait és kotelezettségeit a munkakori lefrasok tartalmazzak.

. IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.§

(1) Az Ugyrend 2015. ... napjan lép hatalyba.

(2) Az Ugyrend aktualizalasarél a jegyz6 gondoskodik.

(3) Az Ugyrend hatélyba 1épésével egyidejlileg a Nagypeterdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
korabbi Ugyrendje hatalyat veszti.

ZARADEK

A Nagypeterdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Ugyrendjét

Nagypeterd Kozség Onkormdnyzatanak Képvisels-testiilete a /2015.(..) KT. hatarozataval,
Somogyapati Kozség Onkorméanyzatanak Képvisels-testiilete a ./2015.(..) KT. hatarozataval,
Basal K6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a . /2015.(..) KT. hatarozataval,
Botykapeterd Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a ./2015.(..) KT. hatdrozatéval,
Nagyvaty K6zség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete a ./2015.(..) KT. hatdrozataval,
Nyugotszenterzsébet Kozség Onkormanyzatanak Képviscl6-testiilete a ./2015.(..) KT.
hatarozataval,

Patapoklosi Kzségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a ./2015.(..) KT. hatarozatival,
Rozsafa Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testitlete a ./2015.(..) KT. hatdrozataval,
Somogyhatvan Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a ./2015.(..) KT. hatdrozataval,
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Somogyviszlo Kézségi Onkormanyzat Képviselé-tesﬁile@ a ./2015.(..) KT. hatdrozataval
a2015. ... -i egylittes tlésitkdn a Nagypeterdi Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak mellékleteként hatarozatukkal jovahagytak.

Dr. Borsos Kinga
jegyzo
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ELOTERJESZTES

Nagypeterd Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete, Somogyapati Kozség
Onkorminyzata Képvisel6- testulete, Basal Kizség Onkormanyzata Képviselo-testiilete,
Botykapeterd Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete, Nagyvaty Kozség
Onkormainyzata Képviselo-testiilete, Nyugotszenterzsebet Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete, Patapoklosi Kiozség Onkorminyzata Képvisel6- -testiilete, Rozsafa
Kizség Onkormanyzata Képvisel6- -testiilete, Somogyhatvan Kozség Onkormdnyzata
Képviselo-testiilete, Somogyviszlo Kizség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 2015.
februar 2-ai egyiittes iilésére

Targy: A Nagypeterdi Kozos Onkorményzati Hivatal 2015. évre vonatkozé
teljesitménykovetelmények alapjat képezd céljainak meghatirozasa
Eléterjeszté: dr. Borsos Kinga jegyzo

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011, évi CXCIX. torvény 130. §-a eldirja, hogy a
kozszolgalati tisztviseld munkateljesitményét a munkaltatoi jogkdr gyakorIOJa mériegelési
jogkorében eljarva irasban értékeli.

A kizszolgalati egyéni teljesitményértékelésrdl szolo 10/2013. (1.21.) Korm. rendelet 5. §-a
alapjan minden értékelt személy részére meg kell hatdrozni legalabb harom, legfeljebb négy
egyéni  teljesitménykévetelményt, valamint el6  kell fmi a kompetencia alapd
munkamagatartas  értékelési  tényezOk  alkalmazdsit. A teljesitménykdvetelmények
megdllapitasat és az irasbeli értékelés atadasat szobeli megbeszéléshez kell kotni. Legalabb
kettd teljesitményértékelés eredménye egyiittesen adja a koztisztviseld mindsitését. A jegyzé
esetében a  munkaltatdi  jogot  gyakorlé  polgdrmester  dllapija meg a
teljesitménykodvetelményeket és értékeli a teljesitményt.

A teljesitményériékelés célja, hogy nivekedjék a koztisztviselok igazgatasi teljesitménye,
javuljon a munkéjuk szakmai szinvonala, ezen keresztiil javuljon a Hivatal osszteljesitménye

és feladatmegoldasa.

2015. évben az alibbi célok kiemelenddk a Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
tekintetében:

ALTALANOS CELOK:

I_—l

1. A torvényesség betartdsa a dontéshozatal soran, a dontések szakmai el6készitése,
annak informdcios hatterének kiszélesitése. A déntési mechanizmus tovdbbfejlesztése,
kiilonos tekintettel a végrehajtas ellendrzésére.

2. Gazdasagi stabilits megtartdsa, a Nagypeterdi Kozds Onkormanyzati Hivatal
miikédésének biztositasa.

3. A kozségek fejlesztési lehetdségeinek kihasznaldsa, palydzatok benyujtasaban
kozremiikodés, elszamolasok  elkészitése, utdellendrzésekre  (monitoringokra)
felkésziilés.

4. A jogszabalyvéltozasok nyomon kovetése kiilonosen a szocialis ligyek, pénziigyek
teriiletén, a kozigazgatdsi hatdsagi eljarasra vonatkozé eldirdsok valtozasainak
elsajatitasa, a rendelet-tervezetek elkészitése, a hatarozatok torvényességenek
biztositasa, a testiileti hatdrozatok végrehajtasanak figyelemmel kisérése €s az abban
vald kdzremikddés.
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5.

6.

7.

II.

o

10.

11.

A képviselé-testiileti dontések eldkészitése a hatarozathozatal megkénnyitése
¢rdekeében, e célbol eléterjesztések készitése. '

A hivatal tovabbképzési tervének megfelelen a kételezé és dgazati tovabbképzésben
valo részvétel, sikeres szakmai vizsgak letétele.

A civil szervezetekkel valé kapesolattartis elmélyitése, kozos palyazatok benyujtasa,
rendezvények szervezése. A tamogatési feltételek ujragondolasa, egylttmiikddési
megallapodasok kétése, a tarsadalmi és civil kapcsolatok erésitése.

Az elektronikus iigyintézés rendszerének kialakitdsdra valo felkésziilés, a
szamitastechnikai rendszer fejlesztése. Az elektronikus Gton torténd adatszolgaltatas
mitkSdtetése.

A kozigazgatdsi reformbél adodé  feladatok végrehajtasa, kormdnyzati célok
megvalositasara vald felkésziilds. A Szigetvari Jérasi Hivatallal, a Kiebelsberg
Intézményfenntarté Kdzpont illetékes tankertiletével, a Munkatigyi Kirendeltséggel
valé kapcsolattartas, egyiittmiikodés erdsitése.

AGAZATI FUNKCIONALIS CELOK

A keépviselo-testiiletek dltal hozott hatdrozatok és az abban szerepl6 feladatok
megvaldsitasanak elbsegitése, a képviseld-testiiletek és a polgarmesterek munkajanak
segitése.

Az énkormanyzatok ¢s a hivatal 2015. évi koltségvetésének tervezése, modositdsa, a
beszamolok (zarszamadds) elkészitése, a kdltségvetésben meghatarozott feladatok
végrehajtasa.

A pénziigyi teriileten a kormanyzati funkcié kédok bevezetésébdl adods valtozasokra
felkésziilés, a térzsadattari modositasok eldkészitése.

A vagyongazdalkodasrdl sz6lé énkorményzati  rendeletek aktualizalasa, a
vagyonnyilvantartas pénziigyi nyilvantartassal torténd egyezOségének biztositisa. A
vagyongazdalkodasi dontések szakszer( elokészitése és végrehajtasa. A haszonbérleti
szerzOdések feliilvizsgélata. Foldhasznalat bejelentése a foldhivatal felé.

Az Onkormanyzati beruhdzasok figyelemmel kisérése, a vallalkozokkal valéd
kapesolattartas, projektek elfogadésa.

Az anyakonyvi, hagyatéki jogszabalyok végrehajtasara valo felkésziilés.

A szocidlis torvény és végrehajtasi rendeletei modositasaibdl eredd feladatok
végrehajtasa, feliilvizsgdlatok eivégzése. Az aktiv kordak ellatasdval kapcsolatos
dontések meghozatala. Adatbazisokban (FOKA, PTR, JELENT) valo rogzitések
elvégzése. A 2015-marcius 1-jétél dtalakuls penzbeli és természetbeni szocidlis
ellatasok valtozasara valo felkésziilés, a jarasi hivatalnak valé tigyiratatadasra val6
felkésziilés. A 2015, mdrcius 1-jét6l biztositott (rendkiviili) telepiilési tamogatds
bevezetésébél ered feladatok végrehajtasa.

A népesség-nyilvantartas teriiletén bekdvetkezett jogszabalyi valtozasokra felkésziilés,
lakcimbejelentések elektronikus régzitése.

A gyermekvédelmi térvény és végrehajtisi rendeletei médositasaibol eredd feladatok
végrehajtasa, kapcsolattartas a jarasi hivatalokkal, A gyermekjoléti alapellatas és a
gyermekvédelmi szakellatas kozotti egylittmitkodés segitése. _

A kozfoglalkoztatas  valtozdsaibol eredé feladatok végrehajtasa, palyazatok
benyujtasa, elszamolasok elkészitése. A START-munkaprogrammal kapcsolatos
palyézatok elkészitése, modositasok figyelemmel kisérése. '

A belsé ellendrzés segitése, az ellendrzési jelentésben foglaltak végrehajtasanak
cllendrzése. A kiilsé szervek (pl. ASZ, iigyészség, Kormanyhivatal) 4ltal lefolytatott
ellenérzésekben valé kozremiiksdés. o - '

. A bels6é kontroll-rendszer megvalositisa, a rendszer miikodtetése és az ehhez
sziikséges szabalyzatok felillvizsgalata. N
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13. A kozigazgatasi hatosagi eljarasrol szolé toérvény (Ket.) betartasa, a koztisztviselok
tovabbképzésének eldsegitése, a hatdsagi munka szinvonaldnak biztositasa. Az
Ugyfelek gyors ¢s szakszer( kiszolgélasa, a hatosagi figyek intézése.

14. A mozgokdnyvtari szolgaltatds mikodtetésében valé kdzremikodés, e téren
egyltimiikddés a Csorba Gy6zé Konyvtarral

15. A 10bbc€ll kistérségi tarsulasokkal valé egyiittm(ikédés. A belsd ellendrzési
feladatok, valamint a gyermekjoléti és csaladsegité feladatok tarsulds Gtjan torténd
ellatasa.

16. Az intézményfenntarté tarsulds pénziigyi-gazdalkodasi feladatainak ellatisa (pl.
koltségvetés tervezése, modositdsa, beszdmolok elkészitése). A tarsulasi tanics
dontéseinek elOkészitése a hatdrozathozatal megkonnyitése érdekében, ¢ célboi
elGterjesziések készitése. A tarsuldsi tandes altal hozott hatarozatok megvaldsitasanak
eldsegitése.

17. Az ¢ves adobevételi tervek teljesitése, az adoellenGrzésekkel az addzasi fegyelem
javitasa. Az elektronikus adatszolgdltatas biztositasa (MAK, NAV). Helyszini,
szabélysértési, kozigazgatdsi birsdgok behajtasa, az ad6k modjara behajtandd
koztartozdsok rendezése. Objektiv felelésségii ligyekben a rendérség munkajanak
segitése.

18. Kapesolattartas a helyi és az orszagos médiaval, a lakossag korrekt tajékoztatasa. Az
énkormanyzati rendezvények szinvonalas lebonyolitasaban valé kozremiikédés.

19.A  hivatal irattdrdban szilkséges selejtezések elvégzése, anyakényvi - iratok
rendszerezése.

20. Az egyéni teljesitménykdvetelmények meghatirozasa a koztisztviselokre nézve.

21. A hivatal miikédését meghatirozé dokumentumok elkészitése, igy a Szervezeti és
Miiksdési Szabalyzat, Ugyrend, Kozszolgalati Szabdlyzat, Gazdalkodasi Szabalyzat,
Szamviteli politika, Szamlarend, Pénzkezelési Szabalyzat, Selejlezési Szabalyzat,
Eszkozok ¢s forrasok értékelési Szabélyzata, Leltarkészitési és leltarozasi Szabalyzat;
Bizonylati Szabalyzat (bizonylati album); Koltségvetési ellenérzés Szabalyzata;
Folyamatba épitett, el6zetes ¢&s utdlagos vezet6i ellendrzés) Szabalyzat;
Gépjarmutzemeltetési Szabalyzat, Informatikai biztonsagi szabalyzat, Adatvédelmi
szabalyzat, Iratkezelési Szabalyzat

Hatarozati javaslat:

Kozség Onkormdnyzata Képviselé-testiilete a 2015. évre vonatkozd hivatali
teljesitménykdvetelmények alapjat képezd célokat megtargyalta és azt az elbterjesztésben
megismert tartalommal elfogadja. A képvisel6-testiiletek felkérik a jegyz6t a koztisztviseldk,
Magda J6ézsef nagypeterdi polgarmestert pedig a jegyzd egyéni teljesitményértékeléséhez
sziikséges teljesitménykdvetelmények meghatarozasara.

Hataridé: 10/2013. (1.21.) Korm. rendelet szerint
Felelds: dr. Borsos Kinga jegyz0 (koztisztviselokre nézve)
Magda Jézsef polgarmester (jegyzire nézve)

Nagypeterd, 20135, januar 27,

Dr. Borsos Kiﬁga
jegyzé
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Nagypeterdi Kozos Onkormanyzatl Hlvatal
7912 Nagypeterd Kossuth u. 93/a.

Dr. Borsos Kinga Jegyzé részére

Térgy: 2015 évi médositott ellendrzési terv

T R

Tisztelt Jegyzs Asszony!

i i
23

Mellékelten kuIdom a Nagypeterdi Koz6s Onkormanyzati Hivatal és az 6nkorményzatok
2015 évi modosﬁott ellendrzési tervét.

Szigetvar, 2015, janudr 21.

Melléklet: Modositott 2015, évi Eves ellendrzési terv




Modositott éves ellen6rzési terv

2015, év

Az 6nk0rményzat a 370/2011. (XII. 312y " Korm. rendelet a koltsegvetem szervek o i
belsd kontrollrendszerérsl és belsd ellenorzeserol (BKR) 22.§ szerint az aldbbi ' ]
éves belsé ellendrzési tervet fogalmazza meg: o

LA tervét megalapozé elemzések, koc’l_;éizat elemzééek: E
Az éves ellendrzési tervet megalapozd kockazatelemzések hivatkozasi szdma:
- 293/2011. és 315/2011, | *
- 01-4/320-2/2014

Az elvégzett elemzések és kockazatelemzések révid dsszefoglaldsa:

1. A szervezet, munkaszervezet szabdlyozottsiga

2. Koncepcio, koltségvetés tervezés, vegrehajtas fol}?amata- é

3;'Koltsegvet651 beszamolo keszﬁese megalapozottsaga alatamasztasa g
<leltarral

4 Ugyiratkezelés folyamata

5. Normativ mutatészamok igénylésének, elszamoldsanak tﬁrvényeSsége

6. Alapitd okiratok m'eglét_e, szabé-lyosséga_ |

7. Kozalkalmazotti, koztisztviseléi  besoroldsok, kozszolgalati

nyilvantartasok rendszere

8. Vagyonnal valé gazdalkodas, Vagyonvedelern nyilvantartas gyakorlata

9. Belsé kontrollrendszer mitkédése

e Faadhoe e Lol Lt ol el

10. Kételezettségvallalds, utalvanyozds, érvényesités jogszabélyszerlisége,
Osszeférhetetlenség szabalyozasa

11. Palyazatok ellenérzése

12, Egy¢b (Utdellendrzés, kozfoglalkoztatas, stb...)
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L. A stratégiai ellenérzési terv 2015 évi célkitiizései

Megnevezés : E | W | BL[TV. | V. VL | VIL [VIIL| IX. | X. | XL | XTI
Szigetvir - Dél-Zselic TKT . X : . . 5
Deéncshazai Kieds Onkormiinyzati Hivatal . A X | - X
Kitiijfalui Kiizds Onkorms i Hivatal i X . X
Mozsgéi Kizbs Onkormanyzati Hivatal . X | X 2
Nagypeterdi Kiztis Onkorminyzati Fivatal - - ) X X
Somogyapiti Kizés Onkorndmyzati Hivatal - X | x :
Szentisz)6i Kiizos Ok or i Hivatal g S X X ) : g
Tétszentgybrgyi Kieds Onkorminyzati Hivatal ] o X X ) :
Szigetvir Viros Polgdrmesteri Hivatala - T X ' X ]

- [

TV, Ogyirutkezeles folyamars -

¥. Normativ Gszémok igenylésinek, HlxeAmoldsanak her

11. Az elvégzendé ellendrzések leirasa:

1. sz. ellenérzés (bels ellenérzés)
Az ellendrzéshez  kapcsolhaté  fofolyamat,  illetve  folyamat: %
Szabdlyszeriiség, dokumentiltsig

Az ellendrzéshez kapcsolodd kockézati tényezOk: jogszabdlyi, pénziigyi,

miikadesi.
: Az ellendrzés targya, cime: : A belsé kontroll rendszer miikédése. Az
' - - lugyiratkezelés folyamata !
' Az ellenérzeés célja A Belsd kontrollrendszer mitkodésének, a
vezetdi ellendrzés érvényesiilésének
‘hatékonysaga. Az ligyiratkezelés

szabélyozottsaganak és folyamatianak
L ellenbrzése. - o
Nagypeterdi Kozés Onkormanyzati Hivatal -
valamint Basal, Botykapeterd, Nagypeterd,

. Nagyviéty, Nyugotszenterzsébet, Patapoklosi,
Rézsafa, Somogyapati, Somogyhatvan,

| Somogyviszl6, kdzségek Snkormanyzatai. |

- Az ellendrzés idépontjdban

Az ellenOrztt szerv, szervezeti egység:

Az ellendrizendd idészak:

Az ellendrzés tipusa: Megbizhatésagi ellenérzés |
Az ellendrzés modszerei: - - Tételes ellen6rzés, mintavétel, interj

Az ellendreés iitemezése: [ 2015. 4prilis -
| Sziikséges ellenérzési kapacitas |44 ellenérinagp ]




M. Az ellenérzések idébeli iitemezése:

a) az elbre lekotott id6 és ellenérzési kapacitas:

Feladat ellatas Sziikséges ellenbrzési
idépontja _kapacitas - -

Vizsgélatvezetd | Belsé ellendr

Az ellenérzés téméja, cime

2015. aprilis

2015. aprilis

Batané Varga Petrik Jozsef . | Belsé kontroil rendszer miikidése.
Bernadett _ : : o .
Petrik Jozsef Batané Varga | Ugyiratkezelés folyamata

Bernadett -

b.) az elére nem lathato, soron kiviili ellenérzésekre rendelkezésre llo
ellendrzési ido és ellendrzési kapacitas:

Szigetvér, 2015. januar 19.

- 2015. évi munkanapok szdma: 2%#254 = 506
- éves szabadség: 216 62
- képzéseken, BET {iléseken valé részvétel: 14
- tervezett ellendri napok: | 280
- belso ellendrzési vezetdi feladatokra: _ 40
- egyéb bels ellenéri adminisziracids feladatokra: 20
- tényleges tartalékidd: (tervezhets tartalékids (15 - 30%):75 ~ 150) : 90
506

: 1 Pettik Jozsef
¢ Tobbceélu Kistérségi Tarsulas

Jovahagyas idépontja: ..o -

J évéhagyta:




